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Ortaya cikan ihtiyaca gore, satin
alinmasi disunilen malzeme ile ilgili
bilgiler {(katalog, resim, teknik
sartname, numune, maliyeti

Odenek aktarimi ya

Butce kaleminde yeterli Hayir—» da ek Bdenek

odenek var mi?

etkileyecek her unsur) satin alma Istenir.
birimine gonderilir.
Evet
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Onay Belgesi hazirlanir. Bu belgede, tarih ve say, A 4
isin tanimi, niteligi, isin miktari, kullanilabilir Harcama Yetkilisi, piyasa arastirmasi yapacak
ddenek miktari, biitge tertibi belirtilir, satin alma | ve alimi gerceklestirecek gorevli veya P Gelen édenek biitce
islemi ile ilgili kisa agiklama yapilir ve piyasa fiyat gorevlileri belirler, bu gorevlendirme ilgililere | kalemine kaydedilir.
arastirmasi yapacak gérevli personelin adi bildirilir.
soyadi, unvani yazlir.
A4
Alinacak malzeme ile ilgili piyasa arastirmasi
Onay belgesi incelendikten sonra, Onay belgesi giden yapmakla gérevlendirilen personelin verdigi
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi » evrak defterine # bilgi ve belgeler dogrultusunda Piyasa Fiyat
tarafindan imzalanir. kaydedilir. Arastirma Tutanag) duzenlenir, gérevliler ve
Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.
y
Satinalma islemi Eksikler eI Muayene ve Kabul Kpmlsvunu
. I le-Hayr- tamamland Hayir. alinacak malzemeyi kontrol
iptal edilir. I uygun mu?

eder.

Evet

v

Malzeme gorevli
tarafindan sayilarak
| depoya alinir, Tagimir
islem Fisi diizenlenir.

Uyeler Muayene ve
Kabul Komisyonu
Tutanagim imzalar.
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Satinalma birimi, KDV hari¢ 2000 TL'yi asan alimlar igin

Tahakkuk biriminde gergeklestirilen bu vergi borcu yoktur kagidi, fatura, onay belgesi, yaklagik

satinalma ile ilgili 6deme emri belgesi | maliyet, taginir islem fisi, teknik sartname, muayene ve

diizenlenerek, Gergeklestirme Gorevlisine kabul komisyonu tutanagi gibi satin alma ile ilgili tim
gonderilir. belgeleri yonetmelige uygun olarak diizenler ve Tahakkuk

Birimine gonderir.

Gerceklestirme Gérevlisi, ddeme emri ve ekindeki
G "ef_:‘l""e":n'";?':”t"'" ltamalx Of'jmas" ;"m”ata belgesi ve ekleri, Tahakkuk Birimi tarafindan
Uygu ué_u, addl ha a_o u_pg a o, sty ${ duzenlendikten sonra “Tahakkuk Evraki Teslim Listesi” ile
gergeklestiren firmaya ait bilgilerin dogrulugu ddeme yapilmak izere Strateji Gelistirme Daire
bakimindan incelendikten sonra, “Kontrol edilmis ve yap J - ¥
. . . Bagkanligina ganderilir.
uygun goriilmiistiir” kasesi basarak imzalar.
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Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Muhasebe
Birimi tarafindan alinan evrak, bu dairenin
uyguladigi stirece gore islem gorerek, ddemenin,

malzemeyi teslim eden firmanin faturada belirttigi
banka hesap numarasina yapilmasi saglanir.

Harcama Yetkilisi tarafindan da imzalanan 6deme emri




