KTU K-Q KARADENIZ
TSEISO-EN TEKNIK UNIVERSITESI g
Fen Bilimleri EnstitUsu (18
Ol O] DokUman Kodu FBE-TA-02
.E ik Yayin Tarihi 01.10.2024
LISANSUSTU SEMINER iSLEMLERI TALIMATI Revizyon Tarihi /No 0
= 3 Sayfa 1/5

Bu talimat dokimani, Enstitd Bilgi Sistemi (EBS) Uzerinden yiksek lisans ve doktora “Seminer islemleri” ne iliskin
“Ogrenci”, “Danisman”, “Anabilim Dall Baskani (veya EBS Uzerinden yetki devri yapilan kisi)” ve “Enstiti” tarafindan
yUrUtilmesi gerekli islemleri kapsamaktadir.

Seminer islemleri, LisansUsti Akademik Takvimde belirtilen tarihler arasinda “Ogrenci” tarafindan “Seminer Konusu”
girilmesi ile baslatilir, “Danisman” tarafindan seminer konusu/seminer raporu onayi ve sunum islemlerini takiben not
degerlendirmesi ile surdurGlUr ve “Enstity” tarafindan seminer notunun onaylanmasi ile tamamlanir. Bu sire¢ sonundg,
dgrencinin seminer dersinden aldigi not sistem tarafindan “Gecti” veya “Kald” olarak transkripte islenir. Seminer
islemleri ile ilgili olarak bu sistem haricinde herhangi bir kagit ¢ikti Urefiimez ve EnstitUye génderiimez.

Enstity Bilgi Sisteminde Seminer islemlerine iliskin olarak Ogrenci/Danisman ve Anabilim Dali Baskani (veya EBS
Uzerinden yetki devri yapilan kisi) tarafindan asadidaki islemlerin sirasiyla gerceklestiriimesi gerekmektedir:

1. Ogrenci tarafindan Enstits Bilgi Sistemine giris yapilr.

ifreni mi unuttun
Giris Yap

@ e-Deviet ile girls yap

2. Ogrenci tarafindan Enstity Bilgi Sisteminde “Tez/Seminer islemleri” menUsinden “Seminer Raporu” secilir.
“Egitim Ogretim Yil" satin secilerek “Seminer Konu” butonuna basilir. Acilan iletisim kutusunda “Seminer Konusu”
girilerek kaydedilerek danisman onayina génderilir.
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Kullanici Kilavuzu

SEMINER KONU KAYDET iPTAL

4. Danisman tarafindan Enstitd Bilgi Sistemine giris yapillir.

DANISMAN

el

Kullanici Adi

sifre

Sifreni mi unuttun?

Giris Yap

@ e-Devilet ile giris yap

5. Danisman tarafindan Enstity Bilgi Sisteminde “Tez/Seminer islemleri” meniUsinden “Seminer Listesi” secilerek
ilgili yariylda Seminer dersine kayit yaptiran &éJrenciler géruntilenir. OJrenci adi Uzerine tiklayip égrenci secimi
yapllarak “Seminer Konu Onay/Ret” butonu ile seminer konusu onaylanarak seminer sunum programina dahil
edilmek Uzere Anabilim Dall Baskanlidrna génderilir veya yeniden dizenlenmek Uzere reddedilir. Konusu reddedilen
6grenci, yukarida belirletilen islemleri tekrarlayarak konuyu yeniden dizenledikten sonra Danisman onayina yeniden
goénderir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Enstit0 Bilgi—i§lem Birimi Enstity Kalite Komisyonu Enstit0 MOdUro



KARADENIZ
TEKNIK UNIVERSITESI | &

Fen Bilimleri EnstitUsu S

K-Q
TSE-ISO-EN

Ol O] DokUmon Kodu FBE-TA-02
3 ik Yayin Tarihi  0110.2024
LISANSUSTU SEMINER iSLEMLERi TALIMATI Revizyon Tarihi /No 0

= Sayfa 3/5

K.T.0.- [EBS]

. X Ana Sayfa > Ogrenci Tez | Seminer islemleri > Seminer Rapor islemleri
ﬁ Ogrenci Iglemleri

<© Ders iglemleri

@) Tez/ seminer iglemleri @ o
~ Egitim Yili Egitim Donemi

2024-2025 Egitim-Ogretim Yil v Gz Dénemi v

DANISMAN

o
[EEEEYEUY Seminer Konu Onay / Ret islem Yap | Raporu indir
Ogrenci BagKkOMay— Rapor sunum sunum
~ Seminer Listesi @No Ad Soyad Baslik Baslik Tarih | Baglik Onay Tarih + Tarihi Rapor Durumu | Tarihi Saati Sunum Ye

4, Anabilim Dali Baskani (Anabilim Dali Baskani yetkisi ile) veya BYSde Anabilim Dali Baskani tarafindan Yetki Devri
tanimlanan personel tarafindan EnstitG Bilgi Sistemine giris yapilir. Enstitd Bilgi Sisteminde “Tez/Seminer islemleri”
meniUsinden “Seminer Listesi” secilerek ilgili yariyilda Seminer dersine kayit yaptiran égrenciler gérintilenir. Ogrenci
adi Uzerine tiklayip dgrenci secimi yapilarak “Seminer Sunum Bilgileri” butonu ile ilgili dgrencinin seminer dersi icin
sunum tarihi, sunum saati ve sunum vyeri bilgileri girilerek sunum programi hazirlanir. Ayni islemler, Anabilim Dalinda
Seminer dersine kayit yaptiran tim 6grenciler icin yapilir.
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Sisteme islenen 6grencilerin seminer konusu ve sunum tarih-saat-yer bilgileri es zamanlh olarak Anabilim Dali web
sayfasinda “Ogrenci” menisu altindaki “Seminer Programi” na otomatik aktarilrr.

5. Ogrenci, ilan edilen seminer programina belirtilen tarihten dnce Seminer Raporunu hazirlar. OFrenci tarafindan
EnstitG Bilgi Sistemine “Tez/Seminer islemleri” menisinden “Seminer Raporu” secilerek gelen ekranda “Rapor
YiUkle” butonuna basilir. Acilan iletisim penceresinde &grenci tarafindan Seminer Raporu sisteme yUklenerek
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danisman degerlendirmesine gdnderili. Danismani tarafindan seminer konusu onaylanmamis dgrenciler, seminer
raporu yuklemesi yapamaz.

K.T.0.- [EBS]
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6. Danisman farafindan Enstitd Bilgi Sisteminde “Tez/Seminer islemleri” menisinden “Seminer Listesi’ nden
dgrenci secimi yapilarak dgrenci tarafindan yiklenen seminer raporu “Raporu indir” butonu ile gérintilenir. Rapor
uygun ve yeterli ise, dgrenci sunum programinda belirtilen zaman sunumunu gergeklestirir. Rapor uygun bulunmazsg,
“Raporu Ogrenciye iade Et’ butonu kullanilarak dizeltimek Uzere &drenciye iade edilir. Bu durumda, &égrenci
tarafindan rapor duizeltildikten sonra rapor yUkleme islemi yeniden yapilarak danisman kontroline yeniden sunulur.
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7. Danisman tarafindan raporu uygun bulunan &grenci, Anabilim Dali Baskanhi@i tarafindan ilan edilen programa
gdre seminer sunumunu gerceklestirili. Anabilim Dali Seminer programi dogrultusunda tUm seminerlerin sunum
islemleri tamamlandiktan sonra, Anabilim Dali Baskani (Anabilim Dali Baskani yetkisi ile) veya BYS'de Anabilim Dali
Baskani tarafindan Yetki Devri tanimlanan personel tarafindan EnstitU Bilgi Sistemine giris yapilir. Enstitd Bilgi
Sistemi'nde “Tez/Seminer islemleri” menisinden “Seminer Listesi” secilerek ilgili yariylda Seminer dersine kayit
yaptiran dgrenciler gérintilenir. Odrenci adi Uzerine tiklayip érenci secimi yapilarak “islem Yap” butonu ile ilgili
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dgrencinin seminer dersi i¢in sunumu yapip yapmadidi isaretlenir. Ayni islemler, Anabilim Dalinda Seminer dersine

kayit yaptiran tim 6grenciler icin yapilir.
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8. Sunum tamamlandiktan ve sunumun yapildidi Anabilim Dali Baskanligr tarafindan onaylandiktan sonra danisman
tarafindan Enstiti Bilgi Sisteminde “Tez/Seminer islemleri” menisinden “Seminer Listesi’ nden &gdrenci secimi
yapllarak seminer degerlendirme sonucu girimek Uzere ”i§Iem Yap” butonuna basilir. Agllan pencerede; dgrencinin
raporu ve sunumu basarill ise “Gegti”, basarisiz ise “Kaldi” notu isaretlenir. Seminer dersine yazildig halde rapor

°w e

hazirlayarak sunmayan &grenciler icin “Rapor YUklemedigi

icin Basansiz” kismi isaretlenerek  kaydedilip

degerlendirme sonucu Enstitiye gdnderilir. Bu islemler, danisman tarafindan Seminer dersine yazilan tim égrenciler
icin tekrarlanir. Enstitd onayi yapildiktan sonra, danisman tarafindan “Geg¢ti” notu verilen &Jrencilerin transkiptlerine
“Gecti” notu sistem tarafindan islenir. Ogrenci tarafindan seminer sunumu yapiimis olsa bile, danismani tarafindan
“Kaldi” notu verilen égrencinin franskriptine “Kaldi” notu sistem tarafindan islenir.
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