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Staja başlamadan önce staj 

sigortasının başladığına dair belge 

(sigorta belgesi) e-devlet – Sosyal 

Güvenlik Kurumu’ndan alınarak Staj 

yapılacak kuruma Staja başlanırken 

verilir. Ayrıca her bir grup staj için 

ayrı olmak üzere Staj Dosyası 

Öğrenci İşleri’nden (Kanuni 

Kampüsü’nde) temin edilir.4 

 

 
Staj Yapılacak Kurum bulunur.1 

 
Stajdan döndükten sonra Staj 

Dosyası, kapalı zarf içerisinde Staj 

Sicil Fişi Staj Komisyonunun 

belirttiği tarihler içerisinde belirtilen 

yere- kişiye teslim edilir.  “Staj 

Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı 

Öğrenci ve İşveren Bilgi Formu” 

bölüm sekreterliğine teslim edilir.  

 
Staj yapılacak kuruma Staj Başvuru 

Formu 2 nüsha halinde gönderilir.2 

 
Staj sınavı ve mülakatı staj 

komisyonunun duyuracağı tarih ve 

saatte gerçekleştirilir.6 

 
Staj Yapılır.  

Staj yapılacak kurumdan gelen 

onaylanmış imzalı mühürlü 2 nüsha 

Staj Başvuru Formu staj komisyonu 

başkanına öğrenci görüşme saatinde 

imzalatılır. 

 
Staj yapılan kurumdan ayrılmadan önce 

Staj dosyası doldurulur, staj yetkili 

amirine Staj Sicil Fişi teslim edilerek 

doldurulması sağlanır. Ardından kapalı 
zarf içerisinde zarf mühürlü şekilde teslim 

alınarak staj dosyasına eklenir. Cumartesi 

günlerinde staj yapılması durumunda 

cumartesi günleri çalışıldığına dair belge 
kurumdan alınıp, imzalatılarak staj 

dosyasına eklenir. 

Öğrenci Staj yaptığı kurumdan ücret 

alıyorsa ve staj yapılan kurum gerekli 

şartları sağlıyorsa, “Staj Ücretlerine 

İşsizlik Fonu Katkısı Öğrenci ve İşveren 

Bilgi Formu” doldurularak teslim alınır.5 

 
Staj komisyonu başkanının imzaladığı 

2 nüsha Staj Başvuru Formu, Aile 

Sağlık Yardımı Sorgulama Belgesi, 

kimlik fotokopisi, Sağlık Provizyon 

Belgesi, bölüm sekreterliğine staja 

başlanacak tarihten en geç 30 gün 

önce teslim edilir.3 

1- Staj yapılacak kurum belirlenirken Staj Komisyonu 

üyelerinden yardım alınabilir, danışılabilir. Staj 

Komisyonunu staja uygun olmayan kurumlarda, 

İşyerlerinde yapılan stajları kabul etmemektedir.  

2- Staj Başvuru Formu üzerine resim yapıştırmak 

zorunludur. Ayrıca staj yapılacak kurumun mührü,     

kaşesi bulunmak zorundadır. 2 nüsha asıl şekilde  

olup imzalı olmalıdır. Resimsiz, mühürsüz, 

 ıslak imzasız evraklar kabul edilmeyecektir. 

3- Staj Başvuru Formuna eklenecek belgeler bölüm 

sitesindeki Staj Formları bölümünden temin  

edilebilir. (http://www.ktu.edu.tr/gemiinsaati-stajformlari) 

 

4- Her ayrı grup staj için ayrı staj dosyası alınarak, bu dosya staj yapılırken 

doldurulur. Düzenli şekilde doldurulmayan staj dosyaları kabul 

edilmeyecektir. 

5- Kamu Kurum ve Kuruluşlarında staj yapan öğrenciler için Staj 

Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Öğrenci ve İşveren Bilgi Formu formun 

doldurulmasına gerek yoktur. Öğrenci işletmeden ücret almıyorsa ya da 

almayacaksa bu formun doldurulmasına gerek yoktur. İşyerine devlet 

katkısının ödenebilmesi için öğrenciye ücret ödendiğine dair banka 

dekontunun her ayın 4’üne kadar okulumuza ulaştırılması 

gerekmektedir. Dekont göndermeyen işyerlerine ödeme 

yapılmayacaktır. 

6- Staj sınavı ve mülakatına katılmayan, dosya 

teslim tarihlerine uymayan öğrencinin stajı 

kabul edilmeyecektir.  

SIKÇA SORULAN SORULAR 

a) Staj yeri nasıl bulunur? 

- Staj yerlerinizi kendiniz araştırıp bulabileceğiniz gibi, Staj Komisyonu üyelerine de danışabilirsiniz. 

Gemi İnşaatı tersaneleri ile ve staj yapılan gruptaki istenilen deneyimi size kazandıracak diğer kurum 

ve firmalarda staj yapmanız mümkündür. Ancak Staj Komisyonunun uygun görmediği kurumlarda, 

işyerlerinde yapılan stajlar kabul edilmemektedir. 

b) Ne zaman staj yapılabilir? 

- Staj Yönergesinin 2. Esasına bakılmalıdır. Staj yönergesine http://www.ktu.edu.tr/gemiinsaati-

25staj linkinden ulaşılabilir. 

c) Staj dosyasını istediğim zaman teslim edip sınavına girebilir miyim? 

- Hayır, dosya teslim ve sınav tarihleri Staj Komisyonu tarafından belirlenerek duyurulur. 

d) 4. Sınıfın yazında staj yapabilir miyim?  

- Evet yapılabilir ancak unutulmamalı ki, staj tamamlanana kadar mezun olamazsınız. Mezun 

durumdaki bir öğrenci 3. Sınıfın yaz tatilinde stajlarını tamamlarsa, 4. Sınıfın sonunda haziran ayı 

içerisinde mezun olabilir ancak, stajları 4. Sınıfın yazına sarkan bir öğrenci stajını bitirene kadar 

mezun olamaz. Lisans sonrası yüksek lisansa başvuracak öğrenciler için 3. Sınıfın yaz tatilinde 

stajlarını bitirmeleri tavsiye olunur.  

e) Staj dosyamı hazırlarken nelere dikkat etmeliyim? 

- Kitabi bilgilerden kaçınılmalı, günlük yapılan görevler ve öğrenilen bilgiler yazılmalıdır. Staj dosyası 

staj yaparken alınan resimlerle desteklenmelidir.  

f) Final sınavları ile bütünleme sınavları arasında staj yapabilir miyim? 

- Final sınavlarının açıklanmasına kadar staja başlayamazsınız. Final sınavları açıklandıktan sonra 

bütünlemeye gireceğiniz ders yoksa başlayabilirsiniz. Bütünlemeye girmeniz durumunda, 

bütünleme sınav haftası bitimine kadar staja başlayamazsınız. 

g) Staj yapacağım yerde mühendis yok, stajım kabul edilir mi? 

- Hayır, staj yapacağınız yerde, yapılacak olan staja uygun branşta mühendis olması zorunludur. 
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