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GÖREV UNVANI  Öğretim Elemanı (Araştırma Görevlisi / Öğretim Görevlisi)
BAĞLI OLDUĞU ÜST YÖNETİCİ Bölüm Baş kanlığ ı 
GÖREV TANIMI Araştırma ve inceleme yapmak, yüksek lisans ve doktora programlarına 

katılarak aşama kaydetmek, eğitim-öğretim faaliyetlerine yardımcı olmak 
YERİNE VEKALET EDECEK KİŞİ Amirin uygun gördüğü diğer bir öğretim elemanı 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 

n 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amaç ve ilkelere ve 33. Maddesinde 
    belirtilen görev tanımına uygun hareket etmek, 
n  Bilimsel araştırma ve faaliyetlerin yapılmasında hazır bulunmak, bunların gerçekleştirilmesine yardımcı olmak. 
n  Mezuniyet töreni ve uyum programı ile ilgili verilen görevleri yapmak,  
n  Teknik gezi, spor şenlikleri ve yarışmalarda Fakülteyi temsil eden öğrenci gruplarına önderlik etmek,  
n  Ders ve sınav programlarının hazırlanması çalışmalarına katılmak, 
n  Öğrenci danışmanlık hizmetlerinde öğretim üyelerine yardımcı olmak,
n  Bilimsel araştırma ve faaliyetlerde bulunmak, yayınlar yapmak,   
n  Yüksek lisans ve doktora programlarına katılarak akademik kariyer yapmak, 
n  Kaynakların verimli, etkin ve ekonomik kullanılmasını sağlamak,
n  Bölümün eğitim-öğretim faaliyetleri, stratej ik plan, performans kriterleri gibi her yıl yapılması zorunlu 
   çalışmalarına destek vermek, 
n  Fakültenin etik kurallarına uymak, iç kontrol faaliyetlerini desteklemek,
n  Hassas görevleri bulunduğunu bilmek ve buna göre hareket etmek,  
n  Bölüm ve Dekanlıkta yapılacak her türlü akademik ve idari faaliyetler hususunda yöneticilere destek olmak;

   toplantı ve temsillere katılmak. 
n   ERASMUS, FARABİ ve MEVLANA programları ile ilgili çalışmalara katılmak,
n   Ders içeriklerinin hazırlanması ve planlanması çalışmalarına katılmak,  
n  Bölümün eğitim-öğretim faaliyeti, stratej ik plan, performans kriterleri gibi her yıl yapılması zorunlu çalışmalarına 
    destek vermek
n    Bilimsel alanda ulusal ve uluslararası kongreler düzenlenmesine destek vermek,

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER 

n 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. 

YASAL DAYANAKLAR 

n 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 
n   2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 
Fakülte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan 


