BOLUM SUREKLIi GELISTIRME KOMISYONLARI VE GOREVLERI

| 1. BOLUM KALITE VE AKREDITASYON KOMiSYONU |

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Kalite Gulvence Sisteminin gelistirilmesi konusunda komisyonlar olusturulmasina yonelik Bolim
Kuruluna oOneriler sunar ve komisyonlarin ¢alisma sonugclarinin kalite ¢evrimlerinde kullanilmasini
denetleme gorevlerini ylritar.

Egitim Programlari Degerlendirme ve Akreditasyon Derneklerinin komisyonlari arasinda baglanti
kurarak yapilan faaliyetler ile ilgili koordinasyonu saglar.

Komisyonlarin raporlarini inceler, bu raporlarin Bélim Akademik kurulunda tartisiimasini,
olgunlastiriimasini ve geri beslemede kullaniimasini saglar.

Fakiilteye, Universiteye ve Mesleki Kamuoyuna béliimiin Kalite Giivence Sistemine iliskin calisma
raporlarini sunar, ¢calismalari tanitir.

Bolimiin Uluslar arasi ve Ulusal Akreditasyon basvurulari icin bélimii hazir tutar. Bélimiin Oz
Degerlendirme Raporunun gilincelligini saglar.

Bolim kurulu ile 6 (alti)) ayda bir ortak yapilan toplantida yazi dokiimanlara dayali olarak
cahsmalari hakkinda bilgi verir.

Danisma kurulu toplantilarini organize eder, glindemi belirler

KOMIiSYON UYELERI

Prof.Dr. Cengiz ACAR Dr.Ogr.Uyesi Doruk Gérkem OZKAN
Prof.Dr. Banu KURDOGLU Dr. Ogr. Uyesi Elif Merve ALPAK
Dog.Dr. Arzu KALIN Ogr. Gor. Kadir GUNAY

Dog.Dr. Elif BAYRAMOGLU Ogr. Gor. Asli GOZDE GEL

Doc. Dr. Ertan DUZGUNES Ars.Gor. Makbule Nur BEKAR
Dr.Ogr. Uyesi Sema MUMCU Ars.Gor. Demet Ulkii SEKBAN

Dr. Ogr. Uyesi Miiberra PULATKAN Ars. Gor. Seyhan SEYHAN

Dr. Ogr. Uyesi Emrah YALCINALP Ars.Gor. Ozge Pinar YENICIRAK

Dr. Ogr. Uyesi Aysel YAVUZ

| 2.EGIiTiM OGRETIM KOMiSYONU

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Boliim programu egitsel hedeflerinin ve ¢iktilarinin gergeklestirilmesi ve en iyi diizeye ¢ikarilmasi
konusunda faaliyet gosteren bir komisyondur.

Ders i¢eriklerindeki bosluklar1 ve tekrarlari izler ve azaltilmalari konusunda 6nermelerde bulunur.
Béliim misyonu ve vizyonunu gdzden gegirerek Universitenin, Fakiiltenin misyonu ve vizyonu ile
uyumlu bir misyon ve vizyonun ifadesi taslagi hazirlar.

Boliimiin program egitim amaglarini ve ¢iktilarii ifade eden bir taslak hazirlar. Bu g¢aligmada,
yurtigi ve yurtdisi benzer boliimlerin ¢aligmalarindan da dil ve ifade yoniinden yararlanilabilir.
Egitim Programlar1 Degerlendirme ve Akreditasyon Derneklerinin komisyonlar ile esgiidim
halinde egitim calistaylarini planlar.

Egitim calistaylar1 ve danisma kurulu toplantilarinin sonuglarimin egitim programina yansitilmasini
planlar.
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| 3.SERGI KOMiSYONU

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

e Egitim 6gretim donemi boyunca uygulamali derslerde yapilmis olan maketlerin ve paftalarin
boliim igerisinde yer alan sergi alanlarinda diizenlenerek sergilenmesi ve siirekli
giincellenmesini saglamak,

e Bolim biinyesinde yapilan atolye calismalart sonucu ¢ikan iiriinlerin sergilenmesi igin
diizenlenen sergi faaliyetlerinde mekan diizenini saglamak ve yonetmek,
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| 4STAJ KOMiISYONU

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

e Staj takviminin belirlenmek,

Stajla ilgili ilke ve usullerin belirlemek,

Ogrenci Staj Yerlerinin onaylanmasi ve ilan edilmesi

Staj Uygulamalarinin izlenmesi ve denetimini saglamak

Boliimiin 0grencilerine staj olanaklarinin arttirilmasi i¢in kamu ve kuruluslar ile iletisim

icinde bulunup stajyer 6grenci kontenjanlar1 ve staj olanaklar ile ilgili bilgileri toplayarak

bu bilgileri boliim i¢inde duyurmak

e Staj olanaklar saglayacak kurum ve kuruluslarin istek ve ihtiyaglarin1 6grenmek iizere bir
anket caligmasi yapar, anket sonuglarindan ve elde ettigi goriismelerden yola ¢ikarak staj
olanaklarinin gelistirilmesi i¢in gerekli onerilerini bir rapor haline getirmek.

e Staj yapan Ogrenciler ve staj yeri ile ilgili tiim bilgileri ileride istatistiki caligmalarda ve
dokiiman hazirlanmasinda kullanmak iizere bir veri tabaninda saklamak

e Staj zamaninda stajin kalitesi ve kurallara uygunlugunu izlemek iizere firmalar ile iletisime
gecerek gerekli denetim mekanizmasini kurar ve isler hale gegirmek

o Stajlarla ilgili anket formlar1 hazirlamak ve uygulanmasini takip etmek
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| 5.,UYUM KOMiSYONU

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Kurumlar arast veya kurum i¢i yatay gecis yapan O6grencilerin intibaklar1 ve ders muafiyetleri ile
ilgilenmek

Daha 6nce devam ettigi herhangi bir yiiksekdgretim kurumunda basarili oldugu dersleri, kayit
yaptirdiktan sonra boliimiizde esdegeri bulunan derslerin yerine saydirmak isteyen dgrencilerin sinif
intibaklarini ve ders muafiyetlerini kontrol etmek

Af yasalar ile gelen 6grencilerin intibaklar ile ilgilenilmek
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| 6.ULUSAL VE ULUSLARARARSI iLiSKiLER SORUMLUSU

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Degisim programlarindan olan Farabi, Mevlana ve Erasmus kapsaminda 6grenci
haraketliligini takip etmek,

Ogrencilere genel anlamda gerekli bilgileri aktarmak,

Universitemiz Dis Iliskiler Koordinatorliigii ile calismalar esgiidiimlii yiiriitmek,

Ilgili fakiilte ve béliim koordinatdrleriyle, Ogrenci Isleri Dairesi Baskanligi, Strateji Daire
Baskanlig1 ve Rektorliik birimleri ile iletisim i¢inde ¢aligmak.

Ofis ¢alismalar1 konusunda amirlerine bilgi vermek.

Ofis ile ilgili oryantasyon, kurs, egitim, toplant1 vb. katilim saglamak,

Birimde yiirtitiilmekte olan hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini
saglamak,

Universitemizin gerektiginde toplantilarda ve fuarlarda Uluslararasi iliskiler komisyonunu
temsil etmek,

Uluslararast iliskiler komisyonunun Universitemizi temsilen diger uluslararasi
komisyonlarla koordineli bir sekilde ¢aligmasini saglamak,

Gelen 6grencileri, program igerikleri ve degisim programlarina katilim i¢in izlenecek yol
haritas1 ve prosediirlerle ile ilgili bilgilendirmek,

Ogrencilerin uluslararasi proje kapasitesinin gelisimini saglamak igin bilgilendirme ve
egitim seminerleri vb. faaliyetleri planlar,

Yurt disindan Universitemize gelen dgrenciler ile ilgili olarak planlanan siireglerde Dis
Mliskiler Koordinatdrliigiine destek olmak,

Universitenin uluslararasi diizeyde tanittmina y&nelik olarak her tiirlii materyalin
hazirlanmasinda Dis iliskiler Koordinatérliigiine destek olmak,

Dis iligkiler alanina giren konularda fakiilte i¢inde her tiirlii duyuru, tanitim ve
bilgilendirmeyi yaparak yazigsma, haberlesme, dokiiman hazirlama konularinda teknik destek
saglamak.
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| 7.BOLUM TANITIM KOMISYONU

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Meslegin aday Ogrenciler, toplumun degisik kademeleri ve diger disiplinler nezdinde
tanitilmasina yonelik faaliyetlerde bulunur,

Boliim tanitim kitapgig1 hazirlar, basar ve dagitir,

Yeni giren 6grenci anketlerini yiiriitiir ve raporlar,

Oryantasyon etkinliklerini diizenler,

Boliimiin periyodik olarak kamuoyu glindemine gelmesini saglar,

Boliim logosu olusturur,

Boliim etkinliklerinin kamuoyuna duyurulmasini saglar,

Bolimi tanitict video ve sunumlar hazirlar; bunlart ilgili kamuoyuna ve rehberlik
uzmanlarina ulastirir.

Fuar vb. etkinliklerde boliimiin tanitilmasi i¢in faaliyetler diizenler
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| 8. INSAN KAYNAKLARI VE MEZUNLAR KOMiSYONU

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

CV yazma, miilakat teknikleri, miilakat simiilasyonlar1 egitimleri diizenleyerek 6grencilerin
kisisel gelisimlerine katki saglamak,

Is ve Kariyer ile ilgili panel, seminer, sdylesiler diizenleyerek kariyer yapmis kisilerle
ogrencileri bulusturmak, dgrencilerin bilgi ve gorgiilerini artirmak, sanayicilerimizin
iiniversitemizdeki egitimi yakindan tanimalarini saglayarak, karsilikl igbirligini tesis etmek.
Fakiiltemiz 6grencilerini kariyer imkanlari konusunda bilgilendirmek,

Etkinlik, yarisma, eglence, miinazara, girisimcilik giinleri, kariyer giinleri gibi faaliyetler
diizenleyerek konusunda uzman is insanlar1 ve/veya akademisyenler ile 6grencileri bir araya
getirmek ve paylasim alanlar1 yaratmak,

Kariyer konulu 6grenci seminerlerine kisisel gelisim uzmanlarinin davet edilmesi ve
ogrencilerin gelecek kaygisindan kurtulmalar1 ve mesleklerinde fark yaratmalari icin kisisel
gelisimlerinin 6nemini kavramalarini saglamak,

Yeni 6grencilere oryantasyon programi diizenler.

Mezun Ogrencilerle baglantilar1 saglar ve 6grencilerin is ve staj imkanlarimi artiracak
faaliyetlerde bulunur.

Personel birlikteligi ve dayanigmayi artirici faaliyetler yapar.

Calisma raporlarin1 KAK’a sunar.



Boliim i¢inde yapilan bilimsel etkinliklerden sektdrel kuruluslara, sektorel kuruluslardaki
etkinlikleri ise boliim igerisindeki 6grencilere, 6gretim elemanlarina tanitilmasi i¢in gerekli
etkinlikleri diizenler.

Aktif bir danigsmanlik hizmeti i¢in gerekli caligsmalari organize eder.
Mezun giinleri diizenleyerek mezunlar ve 6grenciler arasinda etkilesim saglar.
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| 9. OLCME VE DEGERLENDIRME KOMiSYONU

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Bolim faaliyetlerine iliskin 6lcme, degerlendirme ve 6z degerlendirmeler kapsaminda inceleme,
anket ve benzeri yontemler gelistirerek uygular,

Akademik Bolim kurulu giindemindeki ilgili konulari 6lcme ve degerlendirme tekniklerine uygunluk
acisindan inceler ve goris belirtir,

e Anketlerin ne zaman yapilacagl, nasil degerlendirilecegini tasarlayip akademik kurula sunar,

e Ogretim elemani degerlendirme anketlerini hazirlar, uygular, degerlendirir ve raporlar,

e Ders dosyalarini izler, eksiklikleri bildirir,

e BOlim amacg ve giktilarini 6lgmek ve degerlendirmek icin gerekli ydntemleri belirler ve uygular,
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| 10.TEKNIK GEZi SORUMLUSU

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI
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| 11. BILiSIM SORUMLULARI

WEB SAYFASI SORUMLUSU

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Boliim web sayfasi igeriginin siirekli giincellenmesini saglamak

Web sayfasinda; boliimiin tanitiminin, boliimdeki cesitli faaliyetlere ait duyurularin,
ogrencilerin proje derslerinde 0zgiin proje ¢alismalar1 ile sanat calismalarmin, ilgili
komisyonlarin hazirladiklart ders ve sinav programlarinin duyurulmasini saglamak
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ENSTITU WEB ONLINE SORUMLUSU

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI




e Anabilim dalina ait lisansiistii derslerin enstitii veri tabanina eklenmesi

e Bahar ve giliz donemleri i¢in agilacak olan lisansiistii derslerin enstitii sistemine yiiklenerek
bildirmesi

e Kapanan derslerin enstitii sistemine bildirilmesi

e Anabilim dalinda doktora /yiiksek lisans derslerini bitirmis olan Ogrencilerin tez bilgi
arsivinin saglanmasi ve bilgilerin enstitii web sistemine girilmesi,

e Lisansiistii ders ve sinav programlarinin hazirlanarak enstitii sistemine ytliklenmesi

e Yeni agilacak dersler i¢in 6gretim {iyelerine gerekli bilgilendirmenin yapilmasi

e Yeni acilacak derslerin bilgi paketinin enstitliye iletilmesi ve sisteme girilmesi

e Ogretim iiyelerine her acacaklar1 ders igin ders kod araliginin verilmesi

e Seminer programinin hazirlanmasi ve duyurulmasi
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