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Teknoloji Transferi
Uygulama ve Arastirma Merkezi

™

KTU TTM Prosediirlerin Belirlenmesi ve Bildirilmesi

Amag:
Merkezimizin faaliyetleri ile mali karar ve islemleri igin gerekli yazili proseddrleri ve bu alanlara
iliskin dizenlemeleri hazirlamak, glincellemek ve ilgili personelin erisimine sunmak.
Genel Sartlar:
1. Faaliyet ve Mali Karar Prosediirleri:
o Merkezimiz, faaliyetleri ile mali karar ve islemleri hakkinda yazili prosedirler
belirlemelidir.
o Prosedirler ve ilgili dokiimanlar, faaliyet veya mali karar ve islemin baslamasi,
uygulanmasi ve sonuglandirilmasi asamalarini kapsamalidir.
o Prosedirler ve ilgili dokiimanlar, glincel, kapsamli, mevzuata uygun ve ilgili
personel tarafindan anlasilabilir ve ulasilabilir olmalidir.
KTU TTM'de Uygulanan Prosediirler ve Diizenlemeler
Yazili Prosediirler:
o Faaliyet Prosediirleri: Merkezin yuruttigad her turli faaliyet icin belirlenmis ve
belgelenmis islemler.
e Mali Karar Prosediirleri: Mali kararlarin alinmasi, uygulanmasi ve izlenmesi siirecine
iliskin belgeler.
Prosediirlerin Kapsami:
o Baslama Agsamasi: Faaliyet veya mali kararin gerekliliginin tespiti ve ilgili belgelerin
hazirlanmasi.
e Uygulama Asamasi: Belirlenmis faaliyet veya mali kararin adim adim uygulanmasi.
e Sonuglandirma Asamasi: Faaliyet veya mali kararin tamamlanmasi ve sonuglarin
belgelenmesi.
Giincelleme ve Erigsim:
e Giincel ve Kapsamli Belgeler: Tim prosedirler ve ilgili dokiimanlar, siurekli olarak
gincellenmeli ve kapsamli olmalidir.
e Mevzuata Uygunluk: Prosediirler, ilgili mevzuata uygun olmahdir.
o Anlasilabilirlik ve Ulasilabilirlik: Prosediirler, ilgili personel tarafindan kolayca anlasilabilir
ve ulasilabilir olmahdir.
KTU TTM Prosediir Yonetimi
Belirleme ve Hazirhk:
o Faaliyet ve mali karar prosediirlerinin belirlenmesi ve belgelenmesi.
e Her prosediir icin baslangic, uygulama ve sonuclandirma asamalarinin detayh olarak
actklanmasi.
Giincelleme ve izleme:
e Prosedirlerin ve ilgili dokiimanlarin diizenli olarak gézden gecirilmesi ve giincellenmesi.
e Mevzuattaki degisikliklerin takip edilmesi ve prosedirlere yansitiimasi.
Egitim ve Bilgilendirme:
e Personelin prosediirler hakkinda diizenli olarak bilgilendirilmesi ve egitilmesi.
e Prosedirlerin ve ilgili dokiimanlarin personel tarafindan erisilebilir olmasinin saglanmasi.
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Teknoloji Transferi
Uygulama ve Arastirma Merkezi

™

Bu prosediirler ve diizenlemeler, KTU TTM'nin faaliyetlerini ve mali islemlerini etkin, verimli ve
mevzuata uygun bir sekilde gergeklestirmesini saglamayi amaglamaktadir.

Onaylayan
Ogr. Gor. Emrah AYVAZ
Madur
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EGITIM ETKINLIKLERI PROSEDURU

Uygulama ve Arastirma Merkezi

1. AMAC

Bu prosedur KTU TTM Egitim etkinlikleri hizmeti kapsaminda izlenecek yollar gdstermek
amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM
Bu prosedir KTU TTM Modill personellerini kapsar.
3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

EGitim etkinlik, egitim dederlendirme anketi, anket sonuclari degerlendirme: Farkindalik,
tanitim, bilgilendirme kapsaminda yapilacak faaliyetler

Modull: KTU TTM Farkindalik, Tanitim, Bilgilendirme ve EJitim Hizmetleri

4. SORUMLULUKLAR
Bu talimatin uygulanmasindan tim Modull personelleri sorumludur.
5. UYGULAMA

51. Egitim/etkinlik faaliyetlerinin planlanmasi KTU TTM Modull personeli tarafindan
yapllir.

52. KTU TTM tarafindan dizenlenen tim faaliyetlerde “FRM.101-Egitim Etkinlik Katiim
Formu” kullanilir.

5.3. EQitim etkinli§i sonunda “FRM.102-EQitim Degerlendirme Anketi” formu kullanarak
katiimcilarin egitimi degerlendirilmesi saglanir.

5.4. “EQitim Degerlendirme Anketi” kapsaminda elde edilen verilerin degerlendirmesi
ModUll personeli tarafindan yapllir.

5.5. “Egitim Degerlendirme Anketi” icin “FRM.103-Anket Sonuclari Degerlendirme
Formu” kullanilir.

5.6. KTU TTM ydnetimi ve calisanlarinin katiminda gerceklesen Merkez ici toplantilar
icin “FRM.104-Toplanti Tutanagdi Formu” kullanilir.

6. ILGILi DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynakli Dokomanlar

e Bu kapsamda dis kaynakli dokiman bulunmamaktadir.
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KTO
Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi
EGITIM ETKINLIKLERI PROSEDURU

6.2. ic Kaynakh Dokimanlar

FRM.101-Egitim Etkinlik Katilim Formu
FRM.102-Egitim Degerlendirme Anketi
FRM.103-Anket Sonuclari Degerlendirme Formu
FRM.104-Toplanti Tutanagl Formu

KARADENIZ

TEKNiK UNiVERSITESI

Teknoloji Transferi t

Uygulama ve Arastirma Merkezi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ Ogr. Gér. Emrah AYVAZ
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CAGRI BILGILENDIRME FORMU PROSEDURU

Uygulama ve Arastirma Merkezi

1. AMAC
Bu prosedir KTU TTM cagri bilgilendirme hizmeti kapsaminda izlenecek yollar gdstermek
amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM
Bu prosedir KTU TTM Modill personellerini kapsar.

3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

Cagn Bilgilendirme: Farkindalik, tanitim, bilgilendirme kapsaminda yapilacak ulusal veya
uluslararasi destek programlarinin agik ¢agdrilarinin ilan edilmesine ydnelik faaliyetler
Modull: KTU TTM Farkindalik, Tanitim, Bilgilendirme ve Egitim Hizmetleri

4. SORUMLULUKLAR
Bu talimatin uygulanmasindan tUm Modull personelleri sorumludur.

5. UYGULAMA
51. Ulusal veya uluslararasi destek programlarinin acik ¢agrilari KTU TTM Moddll
personeli tarafindan ilgili internet sitelerinden gunlUk olarak takip edilir.
5.2. Duyurusu yapllacak ¢agri programinin detayl arastirmasi yapilarak gerekli bilgiler
“FRM.105-Cagri Bilgilendirme Formu” na yazilr.
5.3. “FRM.105-Cagri Bilgilendirme Formu” KTU TTM web sitesinde duyurulur.

6. ILGILi DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynakhh Dokomanlar
e Bu kapsamda dis kaynakli dokiman bulunmamaktadir.

6.2. ic Kaynakh Dokimanlar
FRM.105-Cagri Bilgilendirme Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ Ogr. Gor. Emrah AYVAZ
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DAPSIS PROJE KAYIT FORMU PROSEDURU

Uygulama ve Arastirma Merkezi

1. AMAC
Bu prosedir KTU TTM DAPSIS proje kayit hizmeti kapsaminda izlenecek yollari géstermek
amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM
Bu prosedir KTU TTM Modill personellerini kapsar.

3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

DAPSIS Proje Kayit Formu: Farkindalk, tanitim, bilgilendirme kapsaminda ulusal veya
uluslararasi projelerin kayitlarinin arsivienmesine yonelik faaliyetler

Modull: KTU TTM Farkindalik, Tanitim, Bilgilendirme ve Egitim Hizmetleri

4. SORUMLULUKLAR
Bu talimatin uygulanmasindan tUm Modull personelleri sorumludur.

5. UYGULAMA
51.  Universitemiz akademisyenleri tarafindan gerceklestirilen ulusal veya uluslararasi
projelerin kayitlari icin DAPSIS sistemi kullanilir.
5.2. Proje basvuru sahibi “FRM.106-DAPSIS Proje Kayit Formu” nu hazirlayarak
DAPSIS’e yukler.
5.3. DAPSIS Proje kayitlart Modill personeli tarafindan arsivienir.

6. ILGILi DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynakhh Dokomanlar
e Bu kapsamda dis kaynakli dokiman bulunmamaktadir.

6.2. ic Kaynakh Dokimanlar
FRM.106-DAPSIS Proje Kayit Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ Ogr. Gor. Emrah AYVAZ
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Uygulama ve Arastirma Merkezi

1. AMAC
Bu prosedir KTU TTM Y&netim Kurulu Toplantilari kapsaminda tutulacak olan toplant
tutanaginda izlenecek yollari gdstermek amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM
Bu prosedir KTU TTM Yoénetim Kurulu Toplantiarini tutanadini hazirlayan KTU TTM
personelini kapsar.

3. TANIMLAR
KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

4. SORUMLULUKLAR
Bu talimatin uygulanmasindan KTU TTM Yénetim Kurulu Toplantilarini tutanadini hazirlayan
KTU TTM personeli sorumludur.

5. UYGULAMA
51. KTU TTM Yoénetim Kurulu toplantisi yapildidinda FRM.104 Toplanti Tutanadi Formu
kullanilir.

5.2. Toplantinn ad, yeri ve saati ile toplantt sayr ve tarihi yazilarak toplantiya
katilanlar ve katiimayanlar yazilr.

5.3. Toplantinin belirlenen gindemi ve toplanti sirasinda alinan kararlar FRM.104
formuna yazilir.

5.4. FRM.104 formunda KTU TTM yénetim kurulu toplantisina katilanlarin imzasi alinir,

55. FRM.104 Toplant Tutanadi Formu KTU TTM Yénetim Kurulu Toplantilarinin
tutanadini hazirlamadan sorumlu KTU TTM personeli tarafindan hazirlanir.

6. ILGILi DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynakhh Dokomanlar
e Bu kapsamda dis kaynakli dokiman bulunmamaktadir.

6.2. ic Kaynakh Dokimanlar
FRM.104-Toplanti Tutanadr Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ Ogr. Gor. Emrah AYVAZ
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Teknoloji Transferi x
ANKET SONUCLARI DEGERLEDIRME FORMU rsema v i e |
PROSEDURU
1. AMAC

Bu prosedir KTU TTM proje 6n degerlendirme hizmeti kapsaminda izlenecek yollari
gostermek amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM
Bu prosedir KTU TTM tUm modul personellerini kapsar.

3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

Cagn Bilgilendirme: Farkindalik, tanitim, bilgilendirme kapsaminda yapilacak ulusal veya
uluslararasi destek programlarinin agik ¢agdrilarinin ilan edilmesine ydnelik faaliyetler
Modull: KTU TTM Farkindalik, Tanitim, Bilgilendirme ve Egitim Hizmetleri

Modul2: KTU TTM Destek Programlarindan Yararlanmaya Yonelik Hizmetler

ModUl3: KTU TTM Universite Sanayi is Birligi Hizmetleri

Modul4: KTU TTM Fikri Sinai MUlkiyet Haklari Yénetimi ve Lisanslama Hizmetleri

Modul5: KTU TTM Sirketlesme ve Girisimcilik Hizmetleri

4. SORUMLULUKLAR
Bu talimatin uygulanmasindan tim ModuUl personelleri sorumludur.

5. UYGULAMA
51.  Egitim/etkinlik faaliyetlerinin planianmasi KTU TTM Modill personeli tarafindan
yapllir.

52. KTU TTM tarafindan dizenlenen tim faaliyetlerde “FRM.101-Egitim Etkinlik Katiim
Formu” kullanilir.

5.3. EQitim etkinli§i sonunda “FRM.102-Egitim Degerlendirme Anketi” formu kullanarak
katiimcilarin egitimi degerlendiriimesi saglanir.

5.4. “EQitim Degerlendirme Anketi” kapsaminda elde edilen verilerin degerlendirmesi
tUm Modul personeli tarafindan yapilir.

5.5. “Egitim Degerlendirme Anketi” icin “FRM.103-Anket Sonuclari Degerlendirme
Formu” kullanilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

6.1. Dis Kaynakli Dokomanlar
e Bu kapsamda dis kaynakli dokiman bulunmamaktadir.
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Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi Oulymsivas. |
ANKET SONUCLARI DEGERLEDIRME FORMU e i |

PROSEDURU

6.2. ic Kaynakli DokUmanlar
FRM.103-Anket Sonuclari Degerlendirme Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ Ogr. Gér. Emrah AYVAZ
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Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi @ TEKNIK urfﬁfkeﬁgnsrzlszu
EGITIM DEGERLENDIRME ANKETI PROSEDURU

Uygulama ve Arastirma Merkezi

1. AMAC

Bu prosedir KTU TTM Egitim Degerlendirme Anket hizmeti kapsaminda izlenecek yollari
gostermek amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM

Bu prosedir egitim faaliyeti gerceklestiren KTU TTM tUm modul personellerini kapsar.

3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

EGitim etkinlik, eGitim degerlendirme anketi, anket sonuclari degerlendirme:

Modull: KTU TTM Farkindalik, Tanitim, Bilgilendirme ve EJitim Hizmetleri

Modul2: KTU TTM Destek Programlarindan Yararlanmaya Yénelik Hizmetler

ModUl3: KTU TTM Universite Sanayi is Birligi Hizmetleri

Modul4: KTU TTM Fikri Sinai MUlkiyet Haklari Yénetimi ve Lisanslama Hizmetleri

Modul5: KTU TTM Sirketlesme ve Girisimcilik Hizmetleri

4. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan egitim faaliyeti gergeklestiren tUm Modul personelleri
sorumludur.

5. UYGULAMA

51. KTU TTM tarafindan dizenlenen tim faaliyetlerde “FRM.101-EQitim Etkinlik Katilim
Formu” kullanilir.

5.2. EQitim etkinli§i sonunda “FRM.102-EQitim Degerlendirme Anketi” formu kullanarak
katiimcilarin egitimi degerlendiriimesi saglanir.

5.3. “EQitim Degerlendirme Anketi” kapsaminda elde edilen verilerin degerlendirmesi
egitim/etkinlik faaliyetini koordine eden KTU TTM personeli tarafindan yapillir.

5.4. "EQitim Degerlendirme Anketi” egitim/etkinlik sirasinda, “FRM.01-EQitim Etkinlik
Katiim Formu” katiimcilarin - e-maillerine  génderilerek veya “FRM.102-Egitim
Dederlendirme Anketi’ndeki sorular kullanilarak online (Google Form) olarak
ortamda 8 sorudan olusan egitim degerlendirme anketi dizenlenir.
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EGITIM DEGERLENDIRME ANKETI PROSEDURU

Uygulama ve Arastirma Merkezi

5.5. “EQitim Degerlendirme Anketi’nde 6 soruya 1-5 arasinda puan verilerek
doldurulur. Diger sorular agik uclu olup egitimin degerlendirmesi icin dusUnceler
yazilir.

5.6. “EQitim Degerlendirme Anketi” icin “FRM.103-Anket Sonuclari Degderlendirme
Formu” kullanilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynakl Dokomanlar
e Bu kapsamda dis kaynakli dokiman bulunmamaktadir.
6.2. ic Kaynakh Dokimanlar
FRM.IO1-EGitim Etkinlik Katiim Formu
FRM.102-Egitim Degerlendirme Anketi

FRM.103-Anket Sonuclari Degderlendirme Formu
FRM.104-Toplanti Tutanadr Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ Ogr. Goér. Emrah AYVAZ
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HAFTALIK TOPLANTI TUTANAGI PROSEDURU

Uygulama ve Arastirma Merkezi

1. AMAC
Bu prosedir KTU TTM Haftallk Koordinasyon Toplantilari kapsaminda tutulacak olan
toplanti futanaginda izlenecek yollari gostermek amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM
Bu prosedir KTU TTM Haftalk Koordinasyon Toplanti tutanagini hazirlayan KTU TTM
personelini kapsar.

3. TANIMLAR
KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

4. SORUMLULUKLAR
Bu talimatin uygulanmasindan KTU TTM Haftallk Koordinasyon Toplanti tutanadini
hazirlayan KTU TTM personeli sorumludur.

5. UYGULAMA

51. KTU TTM Haftalk Koordinasyon Toplantisi yapildiginda “FRM.107 Haftalik Toplanti
Tutanadr Formu” kullanilir.

5.2. Toplantinin tarihi ve sayisi yazilarak toplantiya katilanlar tarafindan imzalanir.

5.3. Toplantinin belirlenen gindemi ve toplanti sirasinda alinan kararlar “FRM.107
Haftalk Toplanti Tutanad Formu”na yazilir.

5.4. “FRM.107 Haftalk Toplant Tutanadr Formu” KTU TTM Haftalk Koordinasyon
Toplantisi  tutanadini  hazirlamadan  sorumlu KTU TTM  personeli tarafindan
hazirlanir.

6. ILGILi DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynakli Dokomanlar
e Bu kapsamda dis kaynakl dokuman bulunmamaktadir.

6.2. ic Kaynakh Dokimanlar
FRM.107 Haftalk Toplanti Tutanadr Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ Ogr. Gor. Emrah AYVAZ
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A . v e Teknoloji Transferi
On Degerlendirme Proseduru

Uygulama ve Arastirma Merkezi

1. AMAC
Bu prosedir KTU TTM proje 6n degerlendirme hizmeti kapsaminda izlenecek yollari gdstermek
amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM
Bu prosedir KTU TTM Modul2 personellerini kapsar.

3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi
Proje On Degerlendirme: Ulusal veya uluslararasi destek programlarina sunulacak projelere
verilecek danismanlik hizmetleri.

Modil2: KTU TTM Destek Programlarindan Yararlanmaya Yoénelik Hizmetler

4. SORUMLULUKLAR
Bu falimatin uygulanmasindan tim Modul2 personelleri sorumludur.

5. UYGULAMA

51 Ulusal veya uluslararasi destek programlarina yonelik proje 6n dederlendirme hizmeti
icin gerekli bilgilendirme KTU TTM web sitesinde duyurulur.

52. Arastirmaciarin proje 6n de@erlendirme hizmetinden yararlanmasi icin ihtiya¢ duyacad
yontemler Modul2 personeli tarafindan belirlenir.

5.3. Arastrmaci proje én dederlendirme hizmeti icin sececedi yontemi FRM.201 - Proje On
Degerlendirme Formu'nda belirfir.

5.4, Arastrmact kendi tercihi dogrultusunda proje onerisinde ¢ikar iliskisi olan, &nerinin
paylasiimasi sakincal kisileri belirtir.

55. Arastrmaciar FRM.201 - Proje On Degerlendirme Formunu imzaladiktan sonra proje
dnerisi KTU TTM tarafindan 6n degerlendirmeye alinir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynakh DokUmanlar
e Bu kapsamda dis kaynakll dokiman bulunmamaktadir,

6.2. ic Kaynakl Dokumanlar
FRM.201 - Proje On Degerlendirme Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ Ogr. Gor. Emrah AYVAZ
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Uygulama ve Arastirma Merkezi

KTU ,
Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi @ TEKNIK urflAvRsﬁglETzsu
Cost Aksiyonlari Basvuru Kayit ProsedUrU

1. AMAC
Bu prosedir KTU TTM COST aksiyonlari basvuru kayit hizmeti kapsaminda izlenecek yollari
gostermek amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM
Bu prosedir KTU TTM Modul2 personellerini kapsar.

3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi
COST aksiyonlari basvuru kayit hizmeti: Aksiyonlara basvuruda bulunacak arastirmacilara basvuru
asamasinda verilen danismanlik hizmetleri.

Modil2: KTU TTM Destek Programlarindan Yararlanmaya Yoénelik Hizmetler

4. SORUMLULUKLAR
Bu falimatin uygulanmasindan tim Modul2 personelleri sorumludur.

5. UYGULAMA

51. Uluslararasi programlar arasindaki COST Programinda yer alan aksiyonlara basvuru
kayit hizmeti icin gerekli bilgilendirme KTU TTM web sitesinde duyurulur.

52. Arastirmacilarin COST aksiyonlari basvuru kayit hizmetinden yararlanmasi igin ihtiyag
duyacagdr yontemler Modul2 personeli farafindan belirlenir.

53. Arastrmact proje on deferlendirme hizmeti icin sececedi yontemi FRM.202-COST
Aksiyonlari Bagvuru Kayit Formu'nda belirtir.

5.4. Arastirmacilar FRM.202-COST Aksiyonlari Basvuru Kayit Formu'nu imzalamak zorundadir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynakh DokUmanlar
e Bu kapsamda dis kaynakll dokiman bulunmamaktadir,

6.2. ic Kaynakl Dokumanlar
FRM.202-COST Aksiyonlari Basvuru Kayit Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ Ogr. Gér. Emrah AYVAZ
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KTU '
Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi @ TEKNIK urflmrs)nsr';'szu
Cost Aksiyonlari Basvuru Kayit ProsedUrU

Uygulama ve Arastirma Merkezi

1. AMAC
Bu prosediur KTU TTM proje 6n dederlendirme anketi kapsaminda izlenecek yollari
gostermek amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM
Bu prosedir KTU TTM Modil2 personellerini kapsar.

3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

Proje On Degerlendirme: Ulusal veya uluslararasi destek programlarina sunulacak
projelere verilecek danismanlik hizmetleri.

Modul2: KTU TTM Destek Programlarindan Yararlanmaya Yénelik Hizmetler

4. SORUMLULUKLAR
Bu talimatin uygulanmasindan tUm Modul2 personelleri sorumludur.

5. UYGULAMA

51. Ulusal veya uluslararasi destek programlarina ydnelik proje 6n degerlendirme
anketi hizmeti, KTU TTM modil2 tarafindan &n dederlendirme talep eden
akademisyenlere sunulur.

5.2. Arastirmacilarin proje 6n degerlendirme formu hizmetinden yararlanmasinin
sonunda “FRM.203- Proje On Degerlendirme Anketi” formu kullanarak
arastirmacinin verilen hizmeti degerlendiriimesi saglanir.

5.3. Arastirmacilarin proje 6n degerlendirme anketi hizmeti icin sececedi yontemi
FRM.203 - Proje On Degerlendirme Anketinde belirtir.

54. “Proje  On Degerlendirme Anketi” kapsaminda elde edilen verilerin
degerlendirmesi Modul2 personeli tarafindan yapilir.

6. ILGILi DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynakhh Dokomanlar
e Bu kapsamda dis kaynakli dokiman bulunmamaktadir.

6.2. ic Kaynakh Dokimanlar
FRM.203 - Proje On Degerlendirme Anketi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ Ogr. Gor. Emrah AYVAZ
72} Karadeniz Teknik Universitesi % 0462 377 2629
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Uygulama ve Arastirma Merkezi

KTU ,
Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi @ TEKNIK U,f,‘;‘;’;‘;;'gs,
FIRMALARIN TICARILESTIRME SURECI PROSEDURU

1. AMAC

Bu prosedir KTU TTM firmalarin ticarilesmesi sireci kapsaminda izlenecek yollari
gostermek amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM
Bu prosedir KTU TTM Modil3 personellerini kapsar.
3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

Teknokent: 691 sayili kanun, teknoloji gelistirme bdlgesini su sekilde tanimlamaktadir:
“yUksek/ileri teknoloji kullanan ya da yeni teknolojilere ydnelik firmalarin, belirli bir Universite

veya yuksek teknoloji enstitUsu ya da ar-ge merkez veya enstitiUsunin olanaklarindan
yararlanarak teknoloji veya yaziim Orettikleri/gelistirdikleri, teknolojik bir bulusu ticari bir
Urun, yontem veya hizmet haline dénistirmek icin faaliyet gosterdikleri bdlge

ModUl3: KTU TTM Universite Sanayi Is Birligi Hizmetleri
4. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan tim ModuUl3 personelleri sorumludur.

5. UYGULAMA

51. Ar-Ge calismalarinin Teknoloji seviyesi dort ve Ustl olanlari tespit edilir.
5.2. Proje yatirmcilara tanitilir.

5.3. Yatrnimal icin 6n projelendiriime yapilir. (6n projelendirmeden kasit Ar-Ge'nin potansiyel
yatirmciya aktarilirken, sade bir format haline getirme islemlerinin tamamidir)

5.4. s planlari hazirlanir.

5.5. FRM.301-Hizmet Alm S&zlesme Formu ve FRM.302-Genel Gizlilik S&zlesmesi
Formu doldurularak firmalarla yapilacak olan is birlidi icin gerekli prosedir
tamamlanmis olur.
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KARADENIZ

TEKNiK UNiVERSITESI

Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi Oulymsivas. |
FIRMALARIN TICARILESTIRME SURECI PROSEDURU ek |

6. ILGILI DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynakh DokUomanlar

e Bu kapsamda dis kaynakli dokiman bulunmamaktadir.
6.2. ic Kaynakh Dokimanlar

e FRM.301-Hizmet Alm S&zlesme Formu
e FRM.302-Genel Gizlilik Sézlesmesi Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ Ogr. Gér. Emrah AYVAZ
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KTU ,
Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi @ TEKNIK ONIVERSITES
E

AR-GE YAPAN AKADEMISYENLERIN CALISMALARININ s e A s
TICARILESTIRME SURECI PROSEDURU

1. AMAC

Bu prosediur KTU TTM Universitede Ar-Ge yapan akademisyenlerin  calismalarinin
ticarilestirme sireci kapsaminda izlenecek yollari gdstermek amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM

Bu prosedir KTU TTM Modil3 personellerini kapsar.

3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

Modul3: KTU TTM Universite Sanayi Is Birligi Hizmetleri

4. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan tim ModuUl3 personelleri sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1. Projenin hangi asamada oldugu proje yUrGticUsu ile gorusilerek ve teknoloji seviyesi
degerlendirilerek belirlenir.

5.1.1 Potansiyel bir patent konusu ise ModUl-4 ekibine Urionin patentlerinin alinmasi icin
bilgilendirme faaliyeti yapilir.

5.2. TUBITAKa ya da baska fon programina basvurulmus bir proje ise proje sureclerinin
takibi yapilir.

5.3. Yatrnma icin 6n projelendiriime yapilir. (6n projelendirmeden kasit Ar-Ge'nin potansiyel
yatirimciya aktarilirken, sade bir format haline getirme islemlerinin tamamidir)

5.4. Fikir asamasinda veya basvuru yapilimamis ise potansiyel sanayiciler aranir.

5.5. Ortak olarak fon programlarina basvurularinin saglanmasi ya da  sanayici  ortak
istfemeyen baska fon programlarina basvurular yapilir,

5.6. Ticarilestirme asamasina gelindiginde ise is planlari hazirlanir.
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KTU '
Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi @ TEKNIK U,ﬁ,:‘,';;‘;;’;‘;
AR-GE YAPAN AKADEMISYENLERIN CALISMALARININ e
TICARILESTIRME SURECI PROSEDURU

5.7. FRM.301-Hizmet Alm S&zlesme Formu ve FRM.302-Genel Gizlilik S&zlesmesi
Formu doldurularak firmalarla yapilacak olan is birligi icin gerekli prosedir
tamamlanmis olur.

6. ILGILi DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynakh DokUomanlar

e Bu kapsamda dis kaynakli dokiman bulunmamaktadir.
6.2. ic Kaynakli DokUmanlar

e FRM.301-Hizmet Alm Sézlesme Formu
e FRM.302-Genel Gizlilik S6zlesmesi Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ Ogr. Gér. Emrah AYVAZ
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KTU '
Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi @ TEKNIK U,ﬁ,:‘,';;‘;;’;‘;
FIKRI SINAI MULKIYET HAKLARI EGITIM PROSEDURU

Uygulama ve Arastirma Merkezi

1. AMAC

Bu prosedir KTU TTM personellerine, akademisyenlere, dJrencilere, girisimcilere, &zel
sektdr ¢alisanlarina ve sanayicilere ydnelik farkindalk olusturmak ve katma degeri yUksek
akademik/ sinai UrUn ve hizmet kapasitesini gelistirmeye yonelik KTU TTM Fikri Sinai
Mulkiyet Haklar  egitimleri  kapsaminda izlenecek islemleri gdstermek amaciyla
olusturulmustur.

2. KAPSAM

Bu Prosedur KTU TTM Modil4 personellerini kapsar.

3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

Fikri Sinai MUlkiyet Haklart / FSMH: 6769 Sayili (SMK) Sinai MUlkiyet Kanunu kapsayan
hUkUmleri ve yUkUmlUlUkleri ifade eder

Modul4: KTU TTM Fikri Sinai Mulkiyet Haklari Yénetimi ve Lisanslama Hizmetleri

4. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan tim ModUl4 personelleri sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1. EGgitim Suresince Uyulmasi Gereken Kurallar

511 Egitim icin gerekli malzemelerinin  kimin tarafindan  saglanacadr  egitim
organizasyonu éncesinde belirlenir ve egditim &ncesinde katilimcilara KTU TTM
tarafindan bildirilir.

5.2.2. Egitim konu baslklari KTU TTM tarafindan &nceden belirlenir ve KTU TTM

internet sayfasinda ve sosyal medyasinda yani sira Universite resmi internet

sayfasinda duyurulur.

72} Karadeniz Teknik Universitesi % 0462 377 2629
Mimarlik Fak. Zemin Kat “Yerelden Kiresele Teknoloji Transferi”
61080 TRABZON 4l kiutto@ktu.eduir

Dokiman No: PR. 401 Yayin Tarihi: 10.03.2019 Revizyon Tarih / No 10.03.2025/01 Sayfa: 1/1



KTO

Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi @ TEKNIK urfﬁfkeﬁgnsrzlszu
FIKRI SINAI MULKIYET HAKLARI EGITIM PROSEDURU

z
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Uygulama ve Arastirma Merkezi

523.

5.2.4

KTU TTM egitim icerigi TTO hedefleri, bélge potansiyeli, ulusal/ uluslar arasi
teknoloji trendleri odadi ve konsepti ¢ercevesinde belirlenir ve egitim igerikleri
degerlendirilerek olusturulur.

Egitim sonunda koruma saglanabilecek buluslar icin FRM.401 Bulus Bildirim ve
Beyan Formu katilimcilardan alinip én arastirma hizmeti KTU TTM M4 uzmanlari
tarafindan verilerek bulusun korunmasi hakkinda ydnlendirmeler ve sureg¢ takibi

yapllir.

5.3. EQitim Suresince Uyulmasi Gereken Fiziksel Kurallar

53.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

EGitim salonuna yiyecek ve icecek sokulmamaldir.
EGitim salonunda bulunan demirbas malzemelere zarar veriimemelidir.

EGitim salonlarinda gUnlik temizlik yapillacagindan burada unutulan veya
birakilan esyalarin (defter, kitap, canta vs.) kaybolmasindan KTU TTM'nin hicbir
sorumlulugu yoktur. Bu nedenle katilimcilar egitim sonunda salonlarda malzeme
birakmamalidir.

Katiimcilar yanlarinda bulunan esyalari korumakia yUkUmlUdurler. Meydana
gelecek calinma ve kaybolma olaylarindan KTU TTM sorumlu degildir.

Katiimcilar egitime sUresince egitim katiim formu FRM.IOT - Egditim Katilim
Formu’nu imzalamak zorundadir.

5.4. Kahlimcilarin Seciminde Uyulmasi Gereken Kurallar

5.42.

5.4.3.

S.4.4.

Egitim kayitlar KTU TTM tarafindan editim éncesinde online ortamda (KTU TTM
internet sayfasi ve sosyal medya hesaplarr) alinir.

Katlimcr kriterleri her egitim icin, egitim konseptine uygun sekilde KTU TTM
tarafindan belirlenir ve egitime kayit alimlari ile ayni anda ilan edilir.

Katiimcilar belirlenirken kayit sirasina ve katilimcilarin disiplinler arasi olmasina
dikkat edilir.
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KTU '
Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi @ TEKNIK U,ﬁ,:‘,';;‘;;’;‘;,
FIKRI SINAI MULKIYET HAKLARI EGITIM PROSEDURU e

5.45. Katlimcilara egitimler KTU TTM  Modil4  uzmanlari  tarafindan,  hizmet
anlasmasiyla bagl  hizmet sadlayicilar  tarafindan  uzman  kisilerce veya

TURKPATENT uzmanlarinca egitimler verilir.

5.4.6. KTU TTM’ de dizenlenen egitimler sonunda katilimcilara katiim belgesi verilir.

6. ILGILi DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynakl Dokomanlar

e Bu kapsamda dis kaynakli dokiman bulunmamaktadir.
6.2. ic Kaynakh Dokimanlar

e FRM.IOI-EGitim Katiim Formu
e FRM.401- Bulus Bildirim ve Beyan Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ Ogr. Goér. Emrah AYVAZ
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Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi @ TEKNIK U,ﬁ,:‘,';;‘;;’;‘;
FIKRI SINAI MULKIYET HAKLARI BULUS

DEGERLENDIRME PROSEDURU

1. AMAC

Bu prosedir KTU TTM Fikri Sinai Mulkiyet Haklarn bulus degerlendirme kapsaminda
izlenecek yollari géstermek amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM

Bu Prosedir KTU TTM Modil4 personellerini kapsar.

3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

Fikri Sinai MUlkiyet Haklart / FSMH: 6769 Sayili (SMK) Sinai MUlkiyet Kanunu kapsayan
hUkUmleri ve yUkUmlUlUkleri ifade eder

EPO: Avrupa Patent Ofisi

WIPO: Dinya Fikri Mulkiyet Orgitu

Bulus: Teknolojik alanda bulunan teknik bir problemin ¢6zUmU anlaminda koruma
saglanabilecek fikri/sinai Urdn

Patent: 20 yil koruma sagdlayan yenilik, bulus basamadi ve sanayiye uygulanabilirlik
kriterlerini saglayan bulus

Faydall Model: 10 yil koruma saglayan yenilik ve sanayiye uygulanabilirlik kriterlerini
saglayan bulus

Tasarim: 5 yillik toplam 25 yil koruma saglayan yenilik iceren gorsel ¢calisma

Modul4: KTU TTM Fikri Sinai MUlkiyet Haklari Yénetimi ve Lisanslama Hizmetleri

4. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan tUm Modul4 personelleri sorumludur.

5. UYGULAMA

51. Patent/Faydall Model/Tasarim én arastirma sureci

511. KTU TTM patent, faydall model ve tasarm konularinda yenilik, bulus basamagi
ve sanayiye uygulanabilirlik agisindan 6n arastirma yapabilir.

512. 6769 sayll SMK'ya gére calisan/hizmet buluslari KTU-TTM’ ye bildirimesi
zorunludur.
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KTO

513.

514

515.

5.1.6.

517.

518.

Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi @ TEKNIK gé?%%gl?%lszl 3
FIKRI SINAI MULKIYET HAKLARI BULUS F
DEGERLENDIRME PROSEDURU

Uygulama ve Arastirma Merkezi

Universitenin hak sahiplidi almasi durumunda basvuru sahibi KTU olarak islem
yapllir.

KTU-TTM bulus sahibine/sahiplerine hak sahipligi durumunu hizmet,calisan bulusu
veya serbest bulus karar 4 ay icerisinde yazili/mail olarak bildirmekle
yUkUmIOdUr.

On arastirmanin yapilabilmesi icin bulus sahibinin KTU-TTM’ye FRM.401 Bulus
bildirim ve Beyan formunu iletmesi gerekmektedir.

Bulus sahibi/sahipleri ile KTU-TTM arasinda FRM.402 Gizlilik Sézlesmesi iki nisha
halinde hazirlanarak imzalanir. Bir nUshasi bulus sahiplerine verilir.

On arastirmaya alinan buluslarin sonuclari FRM.403. On Arastirma Raporu 30
is gunu igerisinde bulus sahibi/sahiplerine bildirilir.

KTU-TTM én arastirmayr TURKPATENT tarafindan  gérevlendiriimis  patent
vekilinden hizmet alarak yapabilir.

5.2. Patent/Faydali Model/Tasarim buluslarin hizmet/calisan bulusu veya serbest

521

522.

523.

bulus karar sureci

KTU TTM ‘ye bildirilen buluslarin hizmet/calisan bulusu veya serbest bulus karari
buluscuya/bulusculara yazili/mail olarak bildirilir.

KTU TTM bu bildirimi 4 ay icinde yapmak zorundadir. 4 ay icerisinde bildirim
yaplimayan buluslar serbest bulus olur.

Bulusun hizmet/calisan bulusu olarak degerlendirilmesi durumunda basvuru igin
gerekli tUm Ucretler KTU tarafindan karsilanir.

5.3. Patent/Faydali Model/Tasarim basvuru sureci

531 On arastirma sonucunda patent/faydall model/tasarim olarak korunabilecek

buluslarin

53.2.

5.3.3.
5.3.4.

5.3.5.

TURKPATENT veya uluslararasi (EPO/WIPO) basvuru sireci baslar.

Bulusun basvurusu icin  gerekli tarifname takimi KTU-TTM  tarafindan
hazirlanabilir veya Patent vekilinden hizmet alimi yapilarak hazirlanabilir.
Hazrlanan tarifname takimi ile TURKPATENT/Uluslararasi Basvuru yapillrr.
Basvuru sonrasi 12-18 arasinda gelecek arastirma raporu ilgili kurum tarafindan
KTU-TTM'ye iletilir.

ilgili kurum tarafindan hazirlanan arastirma raporunun icerigine gére basvuruya
devam edilebilir veya bulus serbest bulus olarak birakilabilir.
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Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi @ TEKNIK urfﬁfkeﬁgnsrzlszu
FIKRI SINAI MULKIYET HAKLARI BULUS

DEGERLENDIRME PROSEDURU

5.3.6. Arastirma raporunun olumlu olmasi durumunda inceleme surecine gegilir.

5.3.7. llgili kurum inceleme raporunu Universiteye iletir gerekli gérilmesi halinde rapora
karsi gorus belirtilebilir.

5.3.8. inceleme raporunun olumlu olasi durumunda tescil islemi yapilir.

53.9. KTU-TTM basvuruyu kendisi yapabilecedi gibi TURKPATENT tarafindan
gorevlendiriimis patent vekilinden hizmet alarak yapabilir.

5.4. Patent/Faydali Model/Tasarim Lisanslama Sureci

541 Tescil alan patent, faydall model ve tasarm icin lisanslama calismalari KTU-
™

tarafindan ve ilgili buluscu tarafindan yUrUtUlebilir.
5.4.2 Tescil konusunda strateji belirleme konusunda alaninda uzman kisilerden egitim
alinabilir.
543 Egitmen/egitmenler ve editim yeri KTU-TTM tarafindan belirlenir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynakl Dokomanlar
e Bu kapsamda dis kaynakl dokuman bulunmamaktadir.
6.2. ic Kaynakh Dokimanlar
FRM.401 Bulus Bildirim ve Beyan Formu

FRM.402 Gizlilik S&zlesmesi
FRM.403. On Arastirma Raporu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ Ogr. Gér. Emrah AYVAZ
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ON KULUCKA EGITIM PROSEDURU

Uygulama ve Arastirma Merkezi

1. AMAC

Bu prosedir KTU TTM &6n kulucka egitimleri kapsaminda izlenecek yollari gdstermek
amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM

Bu prosedir KTU TTM Modil5 personellerini kapsar.

3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

On kulucka: Fikir asamasinda bulunan girisimcilere verilen (fikir olgunlastirma vb.) girisimcilik
hizmetleri.

Modul5: KTU TTM Sirketlesme ve Girisimcilik Hizmetleri

4. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan tUm ModuUlS personelleri sorumludur.

5. UYGULAMA

51. Egitim Siuresince Uyulmasi Gereken Kurallar

511 Egitim icin gerekli malzemelerinin  kimin tarafindan  saglanacadr  egitim
organizasyonu sirasinda belirlenir ve editim éncesinde katilimcilara KTU TT™M
tarafindan bildirilir.

5.2.2. Egitim konu basliklar KTU TTM tarafindan énceden belirlenir ve duyurulur.

52.3. KTU TTM egitim icerigi TTO hedefleri ve konsepti cercevesinde belirlenir. Bu
kapsamda; katma dederi yuUksek teknolojik is fikirleri odadinda egitimler
gerceklestirilir.

5.2.4. EZitim sonunda sirketlesme ihtimali yUksek girisimciler finansal kaynaklara
yonlendirilir.

5.3. EGgitim Siuresince Uyulmasi Gereken Fiziksel Kurallar

5.3.2. Egitim salonuna yiyecek ve icecek sokulmamalidir.
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ON KULUCKA EGITIM PROSEDURU

Uygulama ve Arastirma Merkezi

5.3.3. Egitim salonunda bulunan demirbas malzemelere zarar verilmemelidir.

5.3.4. EGitim salonlarinda gunlik temizlik yapilacagindan burada unutulan veya
birakilan esyalarin (defter, kitap, canta vs.) kaybolmasindan KTU TTM'nin hicbir
sorumlulugu yoktur. Bu nedenle katilimcilar egitim sonunda salonlarda malzeme
birakmamalidir.

5.3.5. Katilimcilar yanlarinda bulunan esyalari korumakla yUkUmlUdurler. Meydana
gelecek calinma ve kaybolma olaylarindan KTU TTM sorumlu degildir.

5.3.6. Katiimcilar egitim sUresince FRM.101-Egitim Etkinlik Katiim Formu’nu imzalamak
zorundadir.

5.4. Kahlimcilarin Seciminde Uyulmasi Gereken Kurallar

5.4.2. Egitim kaytlari KTU TTM tarafindan egitim dncesinde online ortamda (KTU TTM
web sayfasi ve sosyal medya hesaplari) alinir.

5.4.3. Katilimcr kriterleri her egitim icin, editim konseptine uygun sekilde KTU TTM
tarafindan belirlenir ve egitime kayit alimlari ile ayni anda ilan edilir.

5.4.4. Katlimcilar belirlenirken kayit sirasina ve katilimcilarin disiplinler arasi olmasina
dikkat edilir.

5.4.5. Katilimcilara egitimler KTU TTM Modul5 uzmanlari tarafindan veya anlasilan
hizmet saglayicilari tarafindan uzman kisilerce egitimler verilir.

5.4.6. Uygulamall egitimler sonunda katilimcilara katiim belgesi verilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynaklh DokUomanlar

e Bu kapsamda dis kaynakli dokiman bulunmamaktadir.
6.2. ic Kaynakh Dokimanlar

e FRM.IOI-EGitim Etkinlik Katihm Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ Ogr. Goér. Emrah AYVAZ
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Uygulama ve Arastirma Merkezi

1. AMAC

Bu prosedir KTU TTM 6n kulucka hizmeti kapsaminda izlenecek yollari gdstermek
amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM

Bu prosedir KTU TTM Modil5 personellerini kapsar.

3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

On kulucka: Fikir asamasinda bulunan girisimcilere verilen (fikir olgunlastirma vb.) girisimcilik
hizmetleri.

Modul5: KTU TTM Sirketlesme ve Girisimcilik Hizmetleri

4. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan tim ModUl5 personelleri sorumludur.

5. UYGULAMA

51. On Kulucka Merkezi Hizmetinin icerigi

522. On kulucka merkezinde Universite &Jrencilerinin, mezunlarinin ve calisanlarinin
yenilik¢i is fikirleri olgunlastirimakta, fikirden projeye, projeden sirket kurma
asamasina kadar danismanlik ve destek hizmetleri veriimektedir.

523. On kulucka merkezinde girisimci adaylarina é (alt) aylk sire boyunca genel
giderlerin (internet, elektrik, temizlik vs.) de karsilandidi Ucretsiz ofis alani imkani
sunulmaktadir.

52.4. KTU TTM'de, girisimci adaylarina is fikirlerinin  dogdrulanmasi, is planlarinin
uygulanmasi, is gelistirme, sirketlesme, girisimcilik, yatirnmci iliskilerinin saglanmas,
fikri ve sinai mulkiyet haklar, destek programlarindan yararlanmaya vb. ydnelik
konularda egitim, danismanlk ve mentorlik hizmetleri  Ucretsiz olarak
saglanmaktadir.
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Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi @ TEKNIK ONVERSITES
ON KULUCKA HIZMET PROSEDURU
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Teknoloji Transferi
Uygulama ve Arastirma Merkezi

Girisimci adaylart KTU TTM 6n kulucka merkezinde bulundudu sire icerisinde
KTU TTM tarafindan duzenlenen veya KTU TTM'nin katlm sadlayacad tim
etkinliklerden Ucretsiz olarak yararlanabilmektedir. 6 (alt) aylik sUrenin sonunda
sirket kurmak isteyen girisimciler kulugka merkezlerine yonlendiriimektedir.

5.3. On Kulucka Merkezine Basvuru ve Kabul islemleri

5.3.2. Ticarilesme potansiyeli olabilecek, yenilikGi is fikrine sahip ve s6z konusu is fikri
ile ilgili varsa Ar-Ge calismalarina sahip, Universitelerin lisans, yuksek lisans veya
doktora programi 6grencileri, mezunlari ve c¢alisanlarinin yani sira Universite
disindaki girisimciler de 6n kulugcka merkezine basvuru yapabilmektedir.
Basvurular bireysel ya da girisimci grubu olarak da yapilabilir.

5.3.3. Basvuru yapmak isteyen is fikri sahibi girisimci adaylart KTU TTM Modul 5
personellerinden gérisme icin randevu alir. Daha sonra girisimci adayina verilen
randevuda gergeklestirilen gorismede birebir is fikri dinlenir ve degderlendirmesi
yapllir.

5.3.4. s fikri yenilikci, ticarilesebilir ve yapilabilirik acisindan 3 baslkta degerlendirilir.
Uygun olan is fikri sahibi girisimci adayi ve varsa ekibine FRM.501-On Kuluca
Kayit Formu doldurularak on kuluckaya kaydi alinir.

53.5. On kulucka merkezi icin is fikri uygun olmayan girisimciler farkli destek
mekanizmalarina ydnlendirilir ya da is fikrinin dederlendirildigi 3 kriterden eksik
olan baslga yonelik egitimler almasi igin yonlendirilir.

5.3.6. On kulucka merkezi hizmetleri kapsaminda verilen egitimler LS.501-On Kulucka
Verilen EGitim Listesinde belirtilmistir.

5.4. On Kulucka Merkezi Hizmetinin Sonlanmasi

5.4.2. On kulucka merkezi hizmetlerini alip, is planinda aciklanan is fikri dogrulamasini
basari ile gergeklestiren girisimci adaylari 6n kulugka sUrecini tfamamlamis
sayilirlar.

5.43. On kulucka sirecini tamamlayan girisimcilerin, is planlarini gerceklestirmeleri
amaciyla sirket kurmalart saglanir.  Girisimciler &ncelikle Trabzon Teknokent
bUnyesindeki kulucka merkezine ydnlendirilir.
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ON KULUCKA HIiZMET PROSEDURU

5.4.4. Finansal destek saglayabilmeleri amaciyla basta TUBITAK destekleri olmak Uzere
ulusal veya uluslararasi destek fonlarina veya yatirmcilara ydnlendirilirler.
Yapilan ydnlendirmeler FRM.504-Destek Programlarina Yoénlendirme Formu ile

kayit altina alinir.
6. ILGILi DOKUMANLAR

6.1. Dis Kaynakli Dokomanlar

e Bu kapsamda dis kaynakli dokiman bulunmamaktadir.

6.2. ic Kaynakh Dokimanlar

e FRM.501-On Kulucka Merkezi Kayit Formu
e FRM.504-Destek Programlarina Yonlendirme Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ Ogr. Gor. Emrah AYVAZ
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MENTORLUK HIZMET PROSEDURU

Uygulama ve Arastirma Merkezi

1. AMAC

Bu prosedir KTU TTM Modul 5 hizmetleri kapsaminda yer alan mentérlik hizmetinde
izlenecek yollari géstermek amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM
Bu prosedir KTU TTM Modil5 personellerini kapsar.
3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

On kulucka: Fikir asamasinda bulunan girisimcilere verilen (fikir olgunlastirma vb.) girisimcilik
hizmetleri.

Mentorlik: Daha deneyimli veya daha bilgili bir kisinin daha az deneyimli veya daha az
bilgili bir kisiye rehberlik etmesidir.

Menti: MentdrlUk hizmeti alan kisi

Modul 5: KTU TTM Sirketlesme ve Girisimcilik Hizmetleri

4. SORUMLULUKLAR
Bu talimatin uygulanmasindan tim Modul 5 personelleri sorumludur.
5. UYGULAMA

51. Mentérlik Hizmetinin icerigi

5.2.2. Fikir asamasindan sirketlesme sUrecinde ve sonrasinda girisimci adayina rehberlik
etmesi amaciyla “Mentér Havuzundan” mentér atamasi yapiimaktadir. On
kulucka merkezi kapsaminda girisimci adayinin ihtiyacl, beklentisi ve is fikri
konusunun uygunlugu dogrultusunda alaninda uzman akademisyenlerden ya da
benzer is alaninda faaliyet gdsteren &zel sektdr firmalarindan mentérlUk hizmeti
alinmaktadir.

5.2.3. Mentorlik hizmetiyle girisimci adayinin is fikri dogrulama strecinde ya da kurulan
sirketin gelistiriimesi asamasinda ihtiya¢ duyacad is modelleme, is sureclerini
gelistirme, yonlendirme, farkl bakis acilari Uretme, problem tespiti, farkli ¢6zim
Onerileri sunma vb. konularda kogluk destedi almasi saglanmaktadir.
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Uygulama ve Arastirma Merkezi

5.3. Mentorlik Hizmeti Calisma Sekli

53.2.

5.3.3.

5.3.4.

KTU TTM kendi binyesinde iletisimde oldugu akademisyen veya firma
yetkillerinden uygun ve istekli olan kisileri FRM.508-Mentér Havuzu Kayi
Formu'nu doldurup imzalatarak mentér havuzuna kaydeder.

Girisimci adayinin talebi Uzerine mentdr havuzuna kayith mentdrlerden girisimci
adayina mentor eslestirmesi yapar. Sonrasinda mentdr ve menti arasinda
karsiikh - gbrUsme gergeklestirilir ve taraflarin mutabik  kalmasi  durumunda
FRM.507-MentorlUk Hizmet Anlasmasi Formu karsilikll imzalanarak sure¢ baslatilir.
Mentdr anlasmasi taraflar arasinda belirli gereksinimlere ve beklentilere uygun
bir bicimde tasarlanir ve taraflardan imzalanmasi talep edilir. iliskideki hedef, her
iki tarafin da surecteki amaclarini belirleyip buna ulasmayr saglamaktir.

Mentdrden anlasmada belirtilen hizmet suresi boyunca ayda en az 2 kez
olacak sekilde birebir gérusme icin planlama yapmasi beklenir. Her bir gdrisme
yaklasik 1 saat olacak sekilde planlanir. Mentérlk Hizmet Programi  suresi
FRM.507-Mentérlik  Hizmet Anlasmasi Formu'nda belirtilir ve KTU TTM  ekibi
tarafindan takip edilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

6.1. Dis Kaynakhh Dokuomanlar

e Bu kapsamda dis kaynakli dokiman bulunmamaktadir.

6.2. ic Kaynakh Dokimanlar

e FRM.507-Mentodrlik Hizmet Anlasmasi Formu
e FRM.508-Mentdr Havuzu Kayit Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ Ogr. Gor. Emrah AYVAZ
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HIZLANDIRICI PROSEDURU

Uygulama ve Arastirma Merkezi

1. AMAC
Bu prosedir KTU TTM hizlandirici hizmeti kapsaminda izlenecek yollar gdstermek
amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM
Bu prosedir KTU TTM Modil5 personellerini kapsar.

3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

On kulucka: Fikir asamasinda bulunan girisimcilere verilen (fikir olgunlastirma vb.) girisimcilik
hizmetleri.

Hizlandirici:  Girisimcilere; sirketlesmeden &nce, protofipleri ile hizlica piyasaya c¢ikana
kadarki surecte verilen hizmetleri ifade eder.

Modul5: KTU TTM Sirketlesme ve Girisimcilik Hizmetleri

4. SORUMLULUKLAR
Bu talimatin uygulanmasindan tUm ModuUlS personelleri sorumludur.

5. UYGULAMA
51. Hizlandiriciya Uygun Girisimcilerin Belirlenmesi

511. KTU TTM 6n kulucka prosediri kapsaminda én kulucka hizmeti alan girisimciler
prototip asamasina geldiginde hizlandirici kapsamina dahil edilir.  Prototip
asamasl hizmet Ureten girisimciler icin UrUnUn test edilebilir asamaya gelmesini
ifade eder.

512. KTU TTM &n kulucka binyesinde bulunmayip hizlandirici asamasinda bulunan
girisimciler talepleri dogdrultusunda is fikirleri degerlendirilip hizlandiricrya dahil
edilebilir.

51.3. FRM.505-Hizlandirici Programi Kayit Formu doldurularak girisimcilerin hizlandirici
programa kaydi alinr.

5.2. Hizlandirnci Uygulama Asamasi

522. KTU TTM hizlandiricr  hizmeti kendi bUnyesindeki uzmanlar tarafindan
verilebilecedi gibi, gerekli gorildigu durumlarda ve KTU TTM karariyla diger
hizlandirici programlara yonlendirme usulU ile gergeklestirilebilir.

5.2.3. Uygun gorUlmesi durumunda hizlandirici hizmeti icin hizmet alimi yapma karari
KTU TTM Modul 5 uzmanlarinca KTU TTM midirine &nerilir ve mudir karar
ile hizmet alimi gergeklestirilir.
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Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi @ TEKNIK urmkeﬁrs)nsr';'szu
HIZLANDIRICI PROSEDURU

z
E

Uygulama ve Arastirma Merkezi

KTU TTM hizlandiricr icin dis egitmenlere ihtiyac duymasi halinde ortaya cikacak
maliyetleri; kendi butcesinden, Universite butgcesinden veya yurUtmekte oldugu
projelerin butgelerinden karsilayabilir.

Dis egitmenlerin yetkinlikleri hizmet alimi éncesinde KTU TTM Modil 5
uzmanlarinca tespit edilir.

Hizlandirici program kapsaminda hizmet alan girisimcilerin - aldidi  hizmetler
FRM.506-Hizlandirici Programi Hizmet Takip Formu'na islenerek kayit altina alinir.

5.3. Hizlandirici Kapsaminda Verilecek Destekler

53.2.
5.3.3.
5.3.4.
5.3.5.
5.3.6.
5.3.7.
5.3.8.
5.3.9.
5.3.10.

6. ILGILI

Fiziksel alan tahsisi KTU TTM fiziksel alan uygunluguna goére tahsis edilecektir
KTU alt yapisina ulasma imkani sadlama

Urin dogrulama ve degder onerisi test etme

Rekabet UstUnlUU test etme ve FSMH alinabilirligini test etme

MUsteri segmentasyonu gercgeklestirerek Uron gelistirme

Gelir modeli olusturma

Pazara cikis, satis modeli olusturma

SurdUrUlebilirlik planlarinda yardimer olmak

KTU TTM hizlandirici kapsaminda verecedi destekleri is fikrine ve girisimci
ozelliklerine/tercihlerine gore 6zellestirir

DOKUMANLAR

6.1. Dis Kaynakl Dokomanlar

e Bu

kapsamda dis kaynakl dokiUman bulunmamaktadir.

6.2. ic Kaynakh Dokimanlar
e FRM.505-Hizlandirici Programi Kayit Formu
e FRM.506-Hizlandirici Programi Hizmet Takip Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ Ogr. Gor. Emrah AYVAZ
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