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2023-2024 Eğitim-Öğretim Yılı Memur Akademisi  

İşe Yeni Başlayan Büro Personeli Eğitim ve Gelişim Programı: Paket 1 

Paket No. Eğitimin Adı 
Eğitimin Veriliş Şekli ve 

Yeri 
Eğitim Tarih ve Saati 

Eğiticinin Kurumu, Unvanı, 

Adı ve Soyadı 
Eğitimin Hedef Kitlesi 

Paket 1: 

1/10 

Temel Düzey Resmi Yazışma 

Kuralları 

(A ve B Grubu) 

Çevrim İçi Eğitim 

KTÜ Uzaktan Eğitim 

Sistemi 

17.10.2023 

Salı 

10.30 – 11.30 

Karadeniz Teknik Üniversitesi 

Elif GÖKÇE ve Nurcan ŞAHİN 

● İşe Yeni Başlayan Büro 

Personeli 

Paket 1: 

2/10 

Elektronik Belge Yönetim 

Sistemi: Menü Kullanımı 

(A ve B Grubu) 

Çevrim İçi Eğitim 

KTÜ Uzaktan Eğitim 

Sistemi 

19.10.2023 

Perşembe 

10.30 – 11.30 

Karadeniz Teknik Üniversitesi 

Osman BÜLBÜL 

● İşe Yeni Başlayan Büro 

Personeli 

Paket 1: 

3/10 

Uygulamalı Temel Düzey 

Elektronik Belge Yönetim Sistemi 

(A Grubu) 

Yüz Yüze Eğitim 

KTÜ UZEM 

Bilgisayar Laboratuvarı 

24.10.2023 

Salı 

09.30 – 11.30 

Karadeniz Teknik Üniversitesi 

Osman BÜLBÜL 

● İşe Yeni Başlayan Büro 

Personeli 

Paket 1: 

4/10 

Uygulamalı Temel Düzey 

Elektronik Belge Yönetim Sistemi 

(B Grubu) 

Yüz Yüze Eğitim 

KTÜ UZEM 

Bilgisayar Laboratuvarı 

24.10.2023 

Salı 

13.30 – 15.30 

Karadeniz Teknik Üniversitesi 

Osman BÜLBÜL 

● İşe Yeni Başlayan Büro 

Personeli 

Paket 1: 

5/10 

Uygulamalı Temel Düzey 

Microsoft Word 

(A Grubu) 

Yüz Yüze Eğitim 

KTÜ UZEM 

Bilgisayar Laboratuvarı 

26.10.2023 

Perşembe 

09.00 – 12.00 

Karadeniz Teknik Üniversitesi 

Öğr. Gör. Ahmet AYAZ 

● İşe Yeni Başlayan Büro 

Personeli 

Paket 1: 

6/10 

Uygulamalı Temel Düzey 

Microsoft Word 

(B Grubu) 

Yüz Yüze Eğitim 

KTÜ UZEM 

Bilgisayar Laboratuvarı 

26.10.2023 

Perşembe 

13.30 – 16.30 

Karadeniz Teknik Üniversitesi 

Öğr. Gör. Ahmet AYAZ 

● İşe Yeni Başlayan Büro 

Personeli 

Paket 1: 

7/10 

Uygulamalı Temel Düzey 

Microsoft Excel 

(A Grubu) 

Yüz Yüze Eğitim 

KTÜ UZEM 

Bilgisayar Laboratuvarı 

31.10.2023 

Salı 

09.00 – 12.00 

Karadeniz Teknik Üniversitesi 

Öğr. Gör. Ahmet AYAZ 

● İşe Yeni Başlayan Büro 

Personeli 

Paket 1: 

8/10 

Uygulamalı Temel Düzey 

Microsoft Excel 

(B Grubu) 

Yüz Yüze Eğitim 

KTÜ UZEM 

Bilgisayar Laboratuvarı 

31.10.2023 

Salı 

13.30 – 16.30 

Karadeniz Teknik Üniversitesi 

Öğr. Gör. Ahmet AYAZ 

● İşe Yeni Başlayan Büro 

Personeli 

Not: A ve B grubunda yer alması planlanan personel listesi eğitim tarihinden 1 hafta önce ilan edilecektir. 

Bu belge güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
Doğrulama Kod: 83C0F9E5-CD9E-4F7E-B16E-E183DE9C99FE Doğrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys

https://acikders.ktu.edu.tr/login/index.php
https://acikders.ktu.edu.tr/login/index.php
https://acikders.ktu.edu.tr/login/index.php
https://acikders.ktu.edu.tr/login/index.php
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2023-2024 Eğitim-Öğretim Yılı Memur Akademisi  

İşe Yeni Başlayan Büro Personeli Eğitim ve Gelişim Programı: Paket 1 (Devamı) 

Paket No. Eğitimin Adı 
Eğitimin Veriliş Şekli ve 

Yeri 
Eğitim Tarih ve Saati 

Eğiticinin Kurumu, Unvanı, 

Adı ve Soyadı 
Eğitimin Hedef Kitlesi 

Paket 1: 

9/10 

Uygulamalı Temel Düzey 

Microsoft PowerPoint Eğitimi 

(A ve B Grubu) 

Çevrim İçi Eğitim 

KTÜ Uzaktan Eğitim 

Sistemi 

02.11.2023 

Perşembe 

09.00 – 12.00 

Karadeniz Teknik Üniversitesi 

Dr. Öğr. Üyesi Merve YILDIZ 

● İşe Yeni Başlayan Büro 

Personeli 

Paket 1: 

10/10 

Ekranlı Araçlarla Çalışmalarda 

İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimi 

(A ve B Grubu) 

Çevrim İçi Eğitim 

KTÜ Uzaktan Eğitim 

Sistemi 

07.11.2023 

Salı 

10.30 – 12.00 

Karadeniz Teknik Üniversitesi 

Öğr. Gör. Dr. Tarık ASLAN 

● İşe Yeni Başlayan Büro 

Personeli 

Not: A ve B grubunda yer alması planlanan personel listesi eğitim tarihinden 1 hafta önce ilan edilecektir. 

Bu belge güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
Doğrulama Kod: 83C0F9E5-CD9E-4F7E-B16E-E183DE9C99FE Doğrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys

https://acikders.ktu.edu.tr/login/index.php
https://acikders.ktu.edu.tr/login/index.php
https://acikders.ktu.edu.tr/login/index.php
https://acikders.ktu.edu.tr/login/index.php

