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B.4. TASINIR KOMiISYONLARI

B.4.1. Sayim Komisyonu
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Komisyon
Bilgileri

ligili Mevzuat cercevesinde, Yiksekokuldaki malzemelerin durumlarini (sayisal,
kullanilabilirlik vb. agidan tespit etmek ve gerekli is ve islemleri yUrUtmekdir,

Komisyon
Gorevleri

1. Kamu idarelerine «qit tasinrlarin,  tasinir  kayit  kontfrol  yetkililerinin
gorevlerinden ayriimalarinda, yilsonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli
goérdugu durum ve zamanlarda sayim yapmak,

2. Saym sonucunda taginirlarin noksan veya fazla ¢kmasi halinde sayim
kurulunun kararina dayanilarak tasinir kayit kontrol yetkilisince belge
diuzenlemek ve verilen yetki cercevesinde Ust ydnetfici veya harcama
yefkilisine sunmak,

3. Her yilin sonlarinda ambarlarda ve kullanmda olan tasinirlar saymak ve
bulunan miktarlari Sayim Tutanagina kaydetmek. ligili defter kayitlarinda
bulunan miktarlari tutanagin “kayith miktar” sutunung, sayimda bulunan
miktar ile kayith miktar arasindaki farki ise “fazla” veya “noksan” sttununa
kaydetmek. Fire nedeniyle ortaya cikan noksanliklarr futanakta ayrica
gbstermek. Fazla veya noksan ¢ikmasinin hedenlerini arastirmak,

4, Tasinrlarin noksan ¢ikmasinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlidi olanlar
hakkinda harcama vyetkillerince 5018 sayili Kanun'un 36 nci maddesine
gobre islem yapimasi konusunda bilgi ve belgeleri hazirlamak,

5. Saym islemleri tamamlandiktan sonra saym  kurulunca ilgisine gore
“Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanad” ve “Tasinr islem Fisi”
dizenlettirilerek, ftutanagdin “fazla” ve “noksan” sUtunlarinda g&sterilen
miktarlarin giris ve cikis kayitlar yoptirimak suretiyle defter kayitlarinin
sayim sonuclariyla uygunlugunu saglamak,

6. Kayitlarin - sayim sonuglariyla  uygunlugu saglandiktan  sonra, Saym
Komisyonu tarafindan “Tasinir birinci Duzey Detay Kodu” itibariyla Tasinir
Sayim ve DokUm Cetvelini duzenlemek,

7. Tasinirlar cetvele “Tasinir ikinci DUzey Detay Kodu” diUzeyinde kaydetmek,
Cetveli imzalamak ve yilsonu hesabini olusturmak.

8. Sayim Komisyonunda alinan kararlarn Mudorlige bildirmektir.
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B.4.2. Deger Tespit Komisyonu
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Degeri belli olmayan tasinirlarin kayda esas teskil edecek de@erinin tespiti
Komisyon | icin Deger Tespit Komisyonu olusturulur. Deger tespit komisyonu, harcama
Bilgileri yetkilisinin onayi ile tasinir kayit ve kontrol yefkilisinin ve isin uzmaninin da
katldidi en az U¢ kisiden olusturulur.

1. Satin ama suretiyle edinme ve deger artirici degisiklik hallerinde maliyet

bedeli,
2. Bedelsiz devir, kullanlamaz hale gelme, yok olma ve hurdaya ayrima
Komisyon hallerinde kayith degeri,

Gorevleri |3. Badis ve yardm yoluyla edinilen tasinrlarda; badis ve yardmda bulunan
tarafindan ispat edici bir belge ile dederi belirtiimis ise bu deger, belli bir
degeri yoksa de@er tespit komisyonunca belirlenen deger, esas alinarak
deder tespit gorevlerini yapar.




