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Birim Sistem Yönetim 

Görev Adı Sistem Yönetim Grup Yöneticisi 

Amiri Şube Müdürü 

Sorumluluk Alanı Bilgi İşlem sunucu sistem yönetimi 

Görev Devri 
Diğer personel bakar. Eğer tek kişi ise Bilgi işlem Daire Başkanı 
tarafından belirlenir. 

Görev Amacı 
Kurum sistem yönetimi servisi sorumluluğunda bulunan sistemlerin 
kurulması, yönetilmesi, bakımının yapılması, yedekleme gibi iş ve 
işlemleri yürütmek 

Nitelik: 

● 657 sayılı Devlet Memurları Kanununa veya yürürlükteki diğer 
mevzuatlara göre atanmış olmak. 
● Lisans mezunu olmak. 
● Bilişim teknolojileri ve sistem yönetimi konusunda bilgi, deneyim 
sahibi olmak. 

 

 

TEMEL GÖREV YETKİ VE SORUMLULUKLARI 

1. Sistem yönetimi servisi sorumluluğunda bulunan sunucuların bakım, onarım, ve sistem/ fiziksel 

kurulumunu yapmak. 

2. Sistem Yönetimi Birimine ait mekânların emniyetini, tertip ve düzenini sağlamak. 

3. Sistem Yönetimi Birimi sorumluluğunda bulunan sunucuların periyodik olarak yedeklerini almak. 

4. Sistem Yönetimi Birimi sorumluluğunda bulunan sunucuların en verimli nasıl çalışacağı konusunda 

donanımsal ve yazılımsal araştırma ve testler yapmak. 

5. Sistem Yönetimi Birimi sorumluluğunda bulunan sunucuların üst düzey güvenliğini sağlamak. 

6. Periyodik olarak sunucuları ve verilen servisleri kontrol etmek, sorun halinde en kısa sürede 

müdahale etmek. 

7. Bilgisayar ağ (Network) grubuna destek vermek. 

8. Kurum ve birim içinde oluşan sistem arızalarını gidermek. 

9. E-posta sistemi yönetimi, spam /virüs koruma politikalarının belirlenmesi, uygulanması. 

10. Web sunucu ve veri tabanlarının kurulması ve yönetilmesi. 

11. DNS servisi kurulum ve yönetimi. 

12. DHCP servisi kurulum ve yönetimi. 

13. Üniversite akademik ve idari personeli kurumsal e-posta işlemlerini yapmak. 

14. Firewall (güvenlik duvarı) politikalarını belirlemek ve uygulamak. 

15. Ayrıca daire başkanlığınca verilen işleri yapmak. 

 

 


