Istege bagl staj siirecinde dgrencilerin karsilasabilecegi ii¢ farkli durum bulunmaktadir.
Hangi durumun sizin i¢in gegerli oldugunu belirleyerek ilgili siireci takip ediniz.

Hangi Durum Sizin I¢in Gegerli?

Durum 1: Ulusal Staj Programi'na heniiz kayith degilseniz ve kaydolmak istiyorsaniz —
Ulusal Staj Program Basvuru Siireci

Durum 2: Ulusal Staj Programi lizerinden size bir staj teklifi geldiyse — Ulusal Staj
Program Kapsaminda BYS Basvuru Siireci

Durum 3: Staj yerinizi kendiniz bulduysaniz ya da bagka bir yolla staj yapacaksaniz — Diger
Istege Bagh Stajlarda BYS Basvuru Siireci

Durum 1 — Ulusal Staj Programi'na Kayit Olmak istiyorum

Bu siire¢, Kariyer Kapisi platformu iizerinden yiiriitiiliir ve BYS ile heniiz ilgisi yoktur. Once
buraya kaydolmaniz gerekir.

Adim 1: https://ulusalstajprogrami.iskur.gov.tr/ adresine girerek Ulusal Staj Programi'na giris
yapin.

Adim 2: Sayfadaki "Ogrenci" sekmesine e-Devlet araciligiyla giris yapin.

Adim 3: Karsiniza ¢ikan "A¢ik Riza Metni" ve **"KVKK Metni"**ni okuyarak onay
kutucuklarini igaretleyin. Ardindan "Kaydet ve Ilerle" butonuna tiklayin.

Adim 4: "Basvuru yapmak i¢in tiklaymmiz" butonuna tiklayarak basvuru ekranini agin.

Adim 5: iki asamali formu doldurun:
1. Asama: "e-Devlet kapisi formunu doldur' butonuyla gerekli bilgileri girin.
2. Asama: "Basvuru Formu ile Basvurunu Tamamla" butonuyla kalan

bilgileri doldurun.

Bu asamada Ulusal Staj Program Belge Kontrol Kilavuzu'nu inceleyerek belgelerin dogru
yiiklendiginden emin olun.

Adim 6: Kayit tamamlanmistir. Sisteminizde staj teklifleri gériinmeye basladiginda asagidaki
Durum 2 siirecini takip etmeniz gerekecektir.


https://ulusalstajprogrami.iskur.gov.tr/

Durum 2 — Ulusal Staj Programu Uzerinden Staj Teklifi Geldi

Kariyer Kapisi'nda staj teklifiniz onaylandiktan sonra, staji béliim sistemine de kaydetmeniz
gerekmektedir. Bu siire¢ BYS/SYS iizerinden yiiriitiiltir.

Adim 1: KTU Bilgi Yénetim Sistemi (BYS) iizerindeki Staj Yénetim Sistemi (SYS)
ekranindan staj bagvurusunu yapin.

Adim 2: Bagvuru sirasinda staj tiiriinii ""Staj 1" olarak isaretleyin. Staj yetkilisinin iletisim
bilgilerini eksiksiz ve dogru girin.

Basvuru asamasinda dikkat edilmesi gereken diger hususlar i¢in SYS ekranindaki
"DUYURULAR" kismin1 mutlaka inceleyin.

Adim 3: Bagvuru belgesi olarak sisteme iki belge ytikleyin:

1. Kariyer Kapisi ekraninda staj onaylarinin goériindiigii sayfanin ekran goriintiisii
(stajyer ismi, staj yeri, staj siiresi ve staj yetkilisinin ad1 goriiniir vaziyette, PDF
formatinda)

2. e-Devlet lizerinden indirilen Saghk Provizyon Belgesi (PDF formatinda)

Adim 4: Bagvurunuz Staj Komisyonu tarafindan incelenerek uygun goriilmesi halinde
onaylanir.

Adim 5: Staj1 takvime uygun bicimde tamamlayin. Staj bitiminde BYS iizerinden
sonlandirma islemini yapin.

Adim 6: Staj sonunda Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formunu staj yerinizdeki yetkiliyle
doldurtmay1 unutmayn.

Durum 3 — Staj Yerimi Kendim Buldum (Diger Istege Bagh Staj)

Ulusal Staj Programi disinda, kendi imkdanlarinizla buldugunuz bir staj yeri i¢in bagvuru
stireci de BYS/SYS iizerinden yiiriitiiliir.

Adim 1: KTU Bilgi Yénetim Sistemi (BYS) iizerindeki Staj Yénetim Sistemi (SYS)
ekranindan staj bagvurusunu yapin.

Adim 2: Bagvuru sirasinda staj tiiriinii '"Staj 1" olarak isaretleyin. Staj yetkilisinin iletisim
bilgilerini eksiksiz ve dogru girin.

Basvuru asamasinda dikkat edilmesi gereken diger hususlar i¢in SYS ekranindaki
"DUYURULAR" kismin1 mutlaka inceleyin.

Adim 3: Bagvuru belgesi olarak sisteme iki belge ytikleyin:


https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/ceko_9nJG0.docx

Staj yeriyle birlikte doldurdugunuz Staj Basvuru Formu (PDF formatinda)

1. e-Devlet iizerinden indirilen Saghk Provizyon Belgesi (PDF formatinda)

Adim 4: Bagvurunuz Staj Komisyonu tarafindan incelenerek uygun goriilmesi halinde
onaylanir.

Adim 5: Staj1 takvime uygun bicimde tamamlayin. Staj bitiminde BYS iizerinden
sonlandirma islemini yapin.

Adim 6: Staj sonunda Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formunu staj yerinizdeki yetkiliyle
doldurtmay1 unutmayin.

Not: Durum 2 ve Durum 3'teki BY'S bagvuru siirecleri biiylik 6l¢iide aynidir; tek fark 3.
adimda yiiklenen belgelerdir. Ulusal Staj Programi iizerinden gelen tekliflerde Kariyer Kapisi
ekran goriintiisii, kendi bulunan stajlarda ise Staj Bagvuru Formu yiiklenmektedir.


https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/trabzonbiltek_KD0FB.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/ceko_9nJG0.docx

