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Hassas Gorevler

Hassas Goérevi Olan
Personel

Risk DiUzeyi

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuclari)

Prosediriu (Alinmasi Gereken
Onlemler ve Kontroller)

Enstity Kurulu, Enstito
Y®énetim Kurulu ve
benzeri kurullarda
raportorlok yapmak,
gundem ve kararlarin
yazilmasini saglamak

Emine ZAMAN KILIC
(Enstity Sekreteri)

Y Uksek

Isleyisin aksamasi
Hak kaybi

Kurul gindemleri ve kararlarin
geciktfirimeden yaziimasi
saglanmalidr.

Personel isleri, grenci
isleri, yazi isleri, maas
isleri, doner sermaye,
bUtce, muhasebe, ayniyat
ve disiplin isleri ile diger
birimlerin idari y&netimini
yUrUtmek

Emine ZAMAN KILIC
(Enstity Sekreteri)

Y Uksek

idari islerde aksama
Hak kaybi
itibar kaybi

TUm birimler arasindaki irtibat
saglanmalidir.




Emirlere itaafsizlik

Personel gérev Emine ZAMAN KILIC Orta islerin aksamasi Personelin yapacadi isler icin gorev
tanimlarinin hazirlanmasi mine NPT tanimlari hazirlanmali ve yazil
(Enstity Sekreteri) Performans dusOkIigu - YV
Ast Ust iliskisinin bozulmas | ©larak ilgili personele feblig
edilmelidir.
Personelin mesai
saatlerine uymalarini, izin, ' islerin aksamasi Personel koordinasyon toplantilar
rapor, goreviendirme ve | Emine ZAMAN KILIG Hak kaybi ile mesai saatlerine uyma
benzeri durumlarin takibini (EnstitG Sekreteri) Orta konusunda sozlU uyari ve
yapmak gerektiginde yazili uyari yapimaldir.
ik yardim, koruma, kurtarma ve
Sivil savunma islerinin Can ve mal ka séndirme ekipleri uygun
; ybi
planlanmasi ve takibi Emine ZAMAN KILIG YUksek personelden olusturulmalidir. Ekip

(Enstity Sekreteri)

yasanmasi

listeleri binanin gérinen yerlerine
asimaldir.  Yangin arag ve
gerecleri konfrol kartlari ile surekli
izlenmelidir.

Hazirlayan

Onaylayan

Emine ZAMAN KILIC

Enstity Sekreteri

imza

Prof. Dr. ilhan ALTINOK
Enstito Mudoro

imza




