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ALT BİRİM ADI : ÖĞRENCİ İŞLERİ 

 

Hassas Görevler 

 

Hassas Görevi Olan Personel 

 

Risk Düzeyi Riskler (Görevin Yerine 

Getirilmemesinin 

Sonuçları) 

Prosedürü (Alınması Gereken 

Önlemler ve Kontroller) 

 

Alınacak lisansüstü 

öğrencilerin kontenjan 

ve başvuru şartlarının 

belirlenmesi 

 
Doç. Dr. Yahya TERZİ  
(Enstitü Müdür Yardımcısı) 
 
Emine ZAMAN KILIÇ  
(Enstitü Sekreteri) 

 

 

 

 

Yüksek 

 

 

İtibar kaybı 

Şikayet 

Güven kaybı 

Hak kaybı 

 

 

İşlemler akademik takvime uygun 

ve zamanında yürütülmelidir. 

 

Ders programlarının 

hazırlanması, ders 

kayıtlarının 

zamanında yapılması 

 
Doç. Dr. Yahya TERZİ  
(Enstitü Müdür Yardımcısı) 
 
Emine ZAMAN KILIÇ  
(Enstitü Sekreteri) 

 

 

Yüksek 

 

 

İtibar kaybı 

Şikayet 

Güven kaybı 

 

Ders ve sınav programları eğitim 

öğretime başlamadan önce 

Akademik takvimdeki süreye uygun 

olarak hazırlanarak web sitesinde 

ilan edilmelidir. 

 

Lisansüstü öğrencilere 

danışman atama 

süreçleri 

 
Doç. Dr. Yahya TERZİ  
(Enstitü Müdür Yardımcısı) 
 
Emine ZAMAN KILIÇ  
(Enstitü Sekreteri) 

 

 

Yüksek 

İtibar kaybı 

Şikayet 

Güven kaybı 

Hak kaybı 

Lisansüstü Yönetmeliğe uygun 

olarak ve Akademik takvimde 

belirtilen süre içerisinde danışman 

atama başvurularını alıp atama 

işlemlerinin yapılması 



 

 

 

 

 

 

 

Tez savunma sınavı 

jürisinin belirlenmesi 

Doç. Dr. Yahya TERZİ  
(Enstitü Müdür Yardımcısı) 
 
Emine ZAMAN KILIÇ  
(Enstitü Sekreteri) 

 

 

Yüksek 

İtibar kaybı 

Şikayet 

Güven kaybı 

Hak kaybı 

Lisansüstü Yönetmeliğe uygun 

olarak ve Akademik takvimde 

belirtilen süre içerisinde işlemelerin 

sonuçlandırılması 

Tez hazırlanması ve 

sonuçlanması işlemleri 

Doç. Dr. Yahya TERZİ  
(Enstitü Müdür Yardımcısı) 
 
Emine ZAMAN KILIÇ  
(Enstitü Sekreteri) 
 

 

 

Yüksek 

İtibar kaybı 

Şikayet 

Güven kaybı 

Hak kaybı 

Lisansüstü Yönetmeliğe uygun 

olarak ve Akademik takvimde 

belirtilen süre içerisinde işlemelerin 

sonuçlandırılması 

Hazırlayan Onaylayan 

 

 

 

Emine ZAMAN KILIÇ 

Enstitü Sekreteri 

İmza 

 

 

 

Prof. Dr. İlhan ALTINOK 

Enstitü Müdürü 

İmza 


