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Hassas Görevler 

 

Hassas Görevi Olan Personel 

 

Risk 

Düzeyi 

Riskler (Görevin Yerine 

Getirilmemesinin 

Sonuçları) 

Prosedürü (Alınması Gereken 

Önlemler ve Kontroller) 

 

Eğitim - öğretim 

faaliyetlerinde 

akademik takvime 

uyulması 

Prof. Dr. Fatma TELLİ KARAKOÇ 

(Anabilim Dalı Başkanı) 

Prof. Dr. Kadir SEYHAN 

(Anabilim Dalı Başkanı) 
 

 

 

 

Yüksek 

 

 

Etik kurallara uymama 

İtibar kaybı 

İşlerin aksaması 

 

 

 

Akademik takvime uygun 

hareket edilmesi konusunda 

öğretim elemanları uyarılmalıdır. 

 

 

Ders ve sınav 

programlarının 

hazırlanması ve 

zamanında ilan 

edilmesi 

 

Prof. Dr. Fatma TELLİ KARAKOÇ 

(Anabilim Dalı Başkanı) 

Prof. Dr. Kadir SEYHAN 

(Anabilim Dalı Başkanı) 

 

 

Yüksek 

 

 

İtibar kaybı 

Güven kaybı 

Şikayet 

 

 

 

 

 

 

 

Ders ve sınav programları 

eğitim-öğretime başlamadan en 

geç bir hafta önce hazırlanmalı 

ve okul panosunda veya web 

sitesinde ilan edilmelidir. 



 

Sınav sonuçlarının 

zamanında öğrencilere 

ilan edilmesi 

Prof. Dr. Fatma TELLİ KARAKOÇ 

(Anabilim Dalı Başkanı) 

Prof. Dr. Kadir SEYHAN 

(Anabilim Dalı Başkanı) 

 

 

 

 

 

 

Orta 

 

Etik kurallara uymama 

İtibar kaybı 

Etik kurallar tüm öğretim 

elemanlarına tebliğ edilmelidir. 

 

Öğrenci danışmanlık 

hizmetlerinin 

yürütülmesi 

 

Prof. Dr. Fatma TELLİ KARAKOÇ 

(Anabilim Dalı Başkanı) 

Prof. Dr. Kadir SEYHAN 

(Anabilim Dalı Başkanı) 

 

 

 

 

 

Orta 

 

 

 

Güven kaybı 

İtibar kaybı 

 

Öğretim elemanlarına 

danışmanlık yapabilecekleri 

yeter sayıda öğrenci verilmeli 

ve öğrenci danışma saatlerini 

gösteren yazının hem öğretim 

elemanının kapısına asılması 

hem de web sitesinde 

 yayınlanması sağlanmalıdır. 

 

 

F1 ve F2 formlarının 

zamanında 

yapılması ve ilgili 

birime gönderilmesi 

 

Prof. Dr. Fatma TELLİ KARAKOÇ 

(Anabilim Dalı Başkanı) 

Prof. Dr. Kadir SEYHAN 

(Anabilim Dalı Başkanı) 

 

 

 

 

 

Yüksek 

 

 

Maddi kayıp 

İtibar kaybı 

Öğretim elemanları ek ders 

ödemelerinin zamanında 

yapılabilmesi için F1 ve F2 

formlarının azami süre 

geçirilmeden hazırlanması ve 

işleme konulması sağlanmalıdır. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Hazırlayan Onaylayan 

 

 

 

Emine ZAMAN KILIÇ 

Enstitü Sekreteri 

İmza 

 

 

 

Prof. Dr. İlhan ALTINOK 

Enstitü Müdürü 

İmza 


