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Goérev/Kadro Unvani

Tasinir Kontrol Yetkilisi

Personel Adi Soyadi

Bagh Oldugu Yonetici

EnstitG Mudiro

Vekalet Edecek
Yonetici

Enstits Sekreteri teklifiyle MUdir tarafindan yetkilendirilen personel

Gorev Tanimi

Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile dizenledigi belge
ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek,
Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalamak

Temel is ve
Sorumluluklar

e Gorevi ile ilgili surecgleri T.C. Maliye Bakanhgi ilgili mevzuat
cergevesinde, Rektorlik ilgili idari birimleri ve Enstiti Sekreterlidi ile
koordine halinde Tasinir Mal Yonetmeligi'ne uygun olarak yuratmek,
takip ve kontrol etmek.

e Enstitinun tiketim ve demirbas malzeme ihtiyaclarini tespit etmek.

e Muayenesi ve/veya kontrolli gereken tasinir malzemelerin tahlil ve
kontrolln( takip etmek.

e Satin alma islemlerinin kontrol etmek ve kanun ve yonetmeliklere
uygun bir sekilde yapilmasini saglamak.

o Tuketim ve demirbas malzemelerinin alim evraklarinda maddi hatanin
bulunmamasini saglamak.

¢ Kullanimda bulunan dayanikh tasinirlari bulunduklari yerde kontrol
ederek sayim vb. islerini takip etmek.

e igili birimlerle koordine halinde malzeme ihtiyag planlamasinin
yapmak, takip ve kontrol etmek

o Tasinirlarin giris ve c¢ikisina iliskin tutulan kayitlari ve bunlara iligkin
duzenlenen belge ve cetvelleri kontrol etmek

e Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan yapilan tim is ve islemleri takip ve
kontrol etmek.

e Savurganliktan kagcinmak, Enstitu varliklari ve kaynaklarini verimli ve
ekonomik kullanmak.

Enstitu etik kurallarina uymak, gizlilige riayet etmek.

e Hassas ve riskli gbrevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket

etmek.

Gorev icin Gerekli
Nitelikler

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen sartlari tagimak.

5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu hakkinda bilgi sahibi
olmak.

Mevzuatla ilgili konularda yetkin olmak.

Gorev lle ilgili
Mevzuatiar

ilgili Kanun, Tiizik, Yénetmelik, Yénerge ve Genelge




Rektorlige bagh birimler

. Enstita Madurlaga

Higkisi Tium akademik ve idari personel
Dis paydaslar

Diger Gorevlerle

Bu dokiimanda acgiklanan gérev tanimini okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.
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