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ONAYLAYAN DEKAN
SORUMLUSU BOLUM SEKRETERI
1. ILGILi KAYITLAR

Arastirma Gorevlisi Gorev Tanimi

Ogretim Gorevlisi Gorev Tanimi

Ogretim Uyesi Gérev Tanimi

Sinavlarin Yapilmasi Prosediirii

Karadeniz Teknik Universitesi Akademik Takvimi

2. UYGULAMA

e Sinav haftas: siiresince Boliim Baskani, Ogretim Uyeleri, Ogretim Gorevlileri ve Arastirma

Gorevlileri arasindaki koordinasyonu sagla.

2.1. Ogrencilerin Smavda Uyacagi Kurallar

Ogrencilerin smnavlarda yanlarinda fotografli kimlik kart;, (Universite kimlik kart1,)
bulundurmalar1 zorunludur. Yanlarinda kimlik karti olmayan &grenciler sinava
alinmayacaktir.

Ogrenciler dersin sorumlusunun veya Béliim Bagkanliginin belirleyecegi salonda siava
girmek zorundadir.

Smava giren Ogrenciler, yoklama ¢izelgesi imzalanana kadar smav salonunu terk
etmeyecektir.

Ogrenciler sinav salonlarindaki siralarn altinda, iistiinde vb. yerlerde kitap, defter, ders
notu vb. bulunduramaz. Yukarida sayilan gereclerin tiimii sinav sonuna kadar salondaki
masanin iizerine veya kalorifer peteklerinin iizerinde muhataza edilecektir.

Sinav salonunu terk eden 6grenciler her ne sebeple olursa olsun, sinavin bitis saatine
kadar bir daha sinav salonuna girmeyecektir.

Ogrenciler ad ve soyadlar1 ile dgrenci numaralarini cevap kagitlarina smav baslamadan
once tiikenmez veya dolmakalem ile yazacaklardir.

Ogrenciler sinav salonundaki gdzetmenlerin her tiirlii uyarilarina uymak zorundadr.
Gozetmenler istedikleri gibi 6grencilerin yerlerini degistirebilir.

Ogrenciler, ilgili dersin sorumlusunun izni olmadan smav salonuna sozliik, hesap
makinesi, hesap cetveli vb araglar1 getirmeyecek ve yanlarinda bulundurmayacaktir.
Sinav salonunu terk eden dgrencilerin sinav bitimine kadar koridorlarda toplanmalari,
koridoru terk edene kadar sinav sorulari ile ilgili s6zlii yorum yapmalart yasaktir.
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e Ogrencilerin sinav siiresince gdzetmenler ile konusmalar1 ve ilgisiz soru sormalari
yasaktir.

e Ogrencilerin smav sirasinda bir digerinin kagidina bakmasi, etrafindakilerle konusmast,
kagidin1 géstermesi yasaktir.

e Ogrencilerin siralar iizerine ve duvara smavla ilgili yaz1 yazmalar1 yasaktir. Yaz1 goren
ogrenciler durumu ilgili gézetmene bildireceklerdir.

e Ogrencilerin smav sirasinda yanlarinda bilgisayarli hesap makinesi, cep telefonu ve
cagri cihazi bulundurmalar1 yasaktir.

e Yukarida belirtilen kurallara uymayan 6grenciler hakkinda yasal islem yapilacaktir.

e Biitiinleme sinavlar1 hari¢ iiniforma yonetmeligine uygun giyinmeyenlerin smava
girmesi yasaktir.

2.2. Gozetmenlerin Smavda Uyacag Kurallar

e Sinav baslamadan en az 10 dakika 6nce sinav salonunda hazir bulunulacaktir.

e Ogrencilerin yanlarinda bulunan kitap, defter, ders notu vb. gereclerin salondaki
masanin iizerine konmasi saglanacaktir.

e Ogrencilerin siranmn iizerine koyduklar1 fotografli kimlik kartlar1 kontrol edilecek;
kimlik kart1 bulunmayan 6grenciler sinava alinmayacaktir.

e Salon kapilar1 sinavin sonuna kadar acik tutulacaktir.

e Smavin baslama ve bitis saatleri tahtaya yazilacaktir.

e Sinav salonunu terk eden Ogrenciler, her ne sebep ile olursa olsun, sinav bitis saatine
kadar tekrar sinav salonuna alinmayacaktir.

e Smava ge¢ kalan 6grenciler hakkinda dersin sorumlusunun goriisii dogrultusunda islem
yapilacaktir.

e Sinav salonunda sinav siiresi icerisinde kitap, gazete vb. seyler okunmayacak, bir araya
toplanarak yiiksek sesle konusulmayacaktir.

e Smav sirasinda her ne sebeple olursa olsun, 6grenciler ile tartismaya girilmeyecek; konu
aninda dersin sorumlusuna bildirilecektir.

e Bolim Baskanlhiginin bilgisi olmadan gozetmenler kendi aralarinda goérev degisikligi
yapmayacaklardir.

e Sinav salonlarinda 6grencilerin arasinda kalem, silgi vb. arag-gerecin aligverisine izin
verilmeyecektir.

e (Gozetmenler, smav sonunda cevap kagitlari, arta kalan soru kagitlar1 ilgili dersin
sorumlusuna veya o ders ile gorevlendirilen kisiye teslim edecektir.

e Gozetmenligi bulunmayan elemanlar gorevlerinin basinda olacaklar ve acil durumlarda
kendilerinden yararlanilabilecektir.

e Gozetmenler smnav sirasinda salonun kapisinin Oniinde durmayacak, siirekli olarak
salonda dolasacaklardir.

e Smav siliresince Ogrenciler ile algak sesle konusulmayacak. Sorularin herkesin
duyabilecegi bir ses tonuyla sorulmasi istenecektir.

e Gozetmenler bilgisayarli hesap makinesi, cep telefonu ve ¢agri cihazi ile sinava gelen
ogrencileri uyaracak, uymayanlarin adi1 ve soyadlarini sinav tutanagina yazacaktir.
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e Yukarda belirtilen kurallara uymayan gozetmenler hakkinda sorumlu 6gretim iiyesinin
Bolim Bagkanligma yapacagi yazili basvuru {lizerine, Dekanlikga yasal islem
yapilacaktir.

e Biitlinleme smavlar1 hari¢ iiniforma yonetmeligine aykir1 giyinmis olanlar smava
alinmaz.

2.2. Ders Sorumlusunun Uyacag Kurallar

e Dersin sorumlusu, sinav siiresince smav salonunda bulunacak ve smav ile ilgili
aciklamalar1 bizzat kendisi yapacaktir.

e Smav sorulart bilgisayardan yazilacak, baski makinesinden cogaltilarak Ogrenciye
dagitilmas1 saglanacak, sinav esnasinda soru yazdirilmayacaktir.

e Smav sonuglari, sinav tarihinden itibaren KTU On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Sinav, Degerlendirme Y 6netmeliginde belirtilen siirede ( 10 giin ) ilan edilecektir.

e Dersin sorumlusu sinav tarihini veya saatini Bolim Bagkanliginin bilgisi ve onayi
olmadan degistiremeyecektir.

e Soru kagitlarinda sinavin siiresi ve her sorunun ka¢ puan oldugu mutlaka belirtilecektir.

e Bolimiin bilgisi olmadan sorular bir baskasina verilmeyecek, sinav yeri terk
edilmeyecektir.

e Sinavlarda, siireleri uygun sekilde ayarlanacaktir.

e Birkac salonda yapilan sinavlar ayni1 anda baslatilacaktir.

e Smav notlarina, herhangi bir maddi hatanin yapilmis olmasi durumunda diizeltme
islemi, sinav sonucu ilan edildikten sonra en geg bir hafta i¢inde yapilmalidir.

e Boliim Baskanliginin raporunu onayladigi 6grenciler disindaki 6grenciler 6ziir sinavina
alinmayacaktir.

¢ D notu ile kalan 6grenciler kesinlikle Final sinavina alinmayacaktir.

¢ Biitlinleme sinavlar1 hari¢ tiniforma yonetmeligine uygun giyinmemis §grenciler sinava
alinmaz.



