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Kamu i¢ Kontrol Standartlari Kontrol Faaliyetleri Hiyerarsik Kontroller Standardi uyarincg; is ve islemlerin prosedirlere uygunlugu yéneticiler tarafindan sistemli
bir sekilde kontrol edilmesi, personelin ¢alismalari izlenmesi, onaylanmasi, hata ve usulsUzlUklerin gideriimesi kapsaminda, yUrUtilen is ve islemlerle ilgili bir kontrol sUreci
olusturulmus hiyerarsik olarak kontrol eden, imzalayan ve gergeklesmesi icin onay veren makamlar belirlenerek personele duyurulmustur.

ISLEM ALANI

ISLEM

HAZIRLAYAN-KONTROL

IMZA (i)

ONAY (O)

MALI ISLEMLER

Bina Bakim ve Onarim isine

Satin Alma Memuru

Gerceklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Ait Yer Teslim Tutanagi Satin Alma Birim Calisani lgili Kisi
Firma
Kurum
Dogrudan Temin Yontemiyle [Sahn AlIma Memuru Gerceklestirme Gorevlisi
Yapilan Alimlar icin Fiyat Satin Alma Birim Calisani ilgili Kisi
Teklifi Mektubu Firma
Kurum

Dogrudan Temin Yontemiyle
Yapilan Alimlarda Yasakliik
Sorgulamasi

Sahin Alma Memuru
Sahn Alma Birim Calisani

Sain Alma Gorevlisi

Doner Sermaye Uygulamal
Arastirmalar Aylk Odeme
Cizelgesi

Tahakkuk Memuru

iigili Kisi

Harcama Yetkilisi

Ek Ders Ucret Listesi (F2)

Tahakkuk Yefkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gercgeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Ek Ders icmali

Tahakkuk Yetkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gerceklestirme Gorevlisi

ihale Onay Belgesi

Satin Alma Memuru

Gerceklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Juri ddemesi ile ilgili Odeme
Bordrosu

Tahakkuk Yefkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gercgeklestirme Gorevlisi
Dizenleyen Memur

Jurilerde Gorevlendirme Takip
Formu

Tahakkuk Yefkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

FakUlte Sekreteri

Muayene ve Kabul
Komisyonu Tutanadi

Ayniyat Yetkilisi
Ayniyat birim Calisani

Gorevii Komisyon Uyeleri




Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanag

Sahn Alma Yeftkilisi
Satin Alma Birim Calisani

Gerceklestirme Goreviisi
Gorevli Komisyon Uyeleri

Harcama Yetkilisi

Sendika Aidati, Engellilik
indirim Kati Listesi, Kefalet,
icra, Nafaka, Terfi Bilgiler
listesi

Tahakkuk Yetkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gerceklestirme Gorevlisi

Odeme Emri Belgesi

Tahakkuk Yefkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gercgeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Odemelerde Esas Raporly,
Izinli ve Gorevli Personel
Listesi

Tahakkuk Yetkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gercgeklestirme Gorevlisi

Ogretim Elemanlari Ders
YUkU Formu (FT)

Tahakkuk Yefkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

ilgili 6Fretim Elemani
BoIOm Baskani

Vergi Borcu Yoktur Belgesi

Tahakkuk Yetkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

lgili Kisi
Firma
Kurum

Yurtici/Yurtdisi Gecici Gorev
Yollugu Bildirimi

Tahakkuk Yetkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gerceklestirme Gorevlisi
ilgili Kisi

TASINIR ISLEMLERI

Harcama Birimi Tasinir
Yonetim Hesabi Cetveli

Tasinir Kontrol Yefkilisi/ Tasinir
Kayit Yefkilisi

Tasinir Kayit Yefkilisi

Harcama Yetkilisi/Muhasebe
Y efkilisi

Tasinr islem Fisi (Giris)

Tasinir Kayit Yefkilisi
Satn Alma Birim Calisani

Tasinir Kayit Yefkilisi
istek Birim Yetkilisi

Tasinir islem Fisi (Cikis)
Tasinr istek Belgesi

Tasinir Kayit Yefkilisi
Satn Alma Birim Calisani

Tasinir Kayit Yefkilisi
istek Birim Yetkilisi

Tasinir islem Fisi Devri

Ayniyat Yetkilisi
Ayniyat Birim Calsani

Tasinir Kayit Yefkilisi
Teslim Alan Birim

Tasinir islem Fisi (Kayittan
DUsme)

Tasinir Kontrol Yetkilisi
Tasinir Kayit Yefkilisi

Komisyon Uyeleri

Kayitttan Dusme Teklif Ve
Onay Tutanadi

Tasinir Kontrol Yetkilisi
Tasinir Kayit Yefkilisi

Tasinir Kayit Yefkilisi
Komisyon Uyeleri

Harcama Yetkilisi

Tasinir Teslim Belgesi

Tasinir Kayit Yefkilisi

Tasinir Kayit Yefkilisi
Teslim Alan

Tasinir Sayim D&kum
Cetveli Sayim Tutanadi

Tasinir Kayit Yefkilisi
Gerceklestirme Gorevlisi
Komisyon Uyeleri

Tasinir Kayit Yetkilisi
Gerceklestirme Gorevlisi
Komisyon Uyeleri




Tasinir Kayittan DiUsme Tespit
Tutanag

Tasinir Kayit Yetkilisi

Komisyon Uyeleri

Tasinir Kayittan Disme imha
Tutanadi

Tasinir Kayit Yefkilisi

Komisyon Uyeleri

EGITIM-OGRETIM
ISLEMLERI

Diploma

Dekan Yardimcisi

Dekan

Rektor

Farabi-Erasmus-Mevlana
Programi

Egitim Komisyonu

Egitim Komisyonu Baskani

Dis liskiler Kordinatérligi

Kayit Dondurma

Ogrenci Daire Baskanlg

Egifim Komisyonu

Dekan

KTU Dis Hekimligi Yardim
Vakfi Bursu

Vakif Genel Sekreteri

Vakif Baskani

Transktript

Ogrenci isleri Sorumlusu

Egitim Komisyonu Baskani

FakUlte Yonetim Kurulu

Ogrenci Mezuniyeti

Ogrenci isleri Sorumlusu

EGitim Komisyonu

FakUlte Yonetim Kurulu

Ogrenci Staji

Ogrenci isleri Sorumlusu
Donem Koordinatorlugu

EGitim Komisyonu

Ogrenci Not Dizeltme

Donem Koordinatorlugu
Egitim Komisyonu

EgQitim Komisyonu Baskani

Ogrenci isleri Daire Baskanlig:

Yatay Gecis, Dikey Gecis

Ogrenci isleri Sorumlusu
Egitim Komisyonu
Egitim Komisyonu Baskani

Egitim Komisyonu

Fakilte Yonetim Kurulu

YONETIM ISLERI

B&IUM Program- Anabilim
Dali Aciimasi

Yazi isleri Sorumlusu
FakuUlte Sekreteri

BoIUm Bagkani
Dekan

FakuUlte Kurulu

BoOIUm Baskani Anabilim
Dali Bagkani Afanmasi

Yazi isleri Sorumlusu
Personel isleri Birimi
Fakulte Sekreteri

Dekan
Fokulte Sekreteri

Dekan

Ders Gorevlendirmesi Anabilim Dali Bagkani Dekan FakuUlte Yonetim Kurulu
BoIUm Baskani
Fakulte Sekreteri
Dekanlik Goérev Belgesi BOIOM Sekreteri llgili Kisi Dekan
Yazi isleri Sorumlusu B&IUm Baskani
Fakulte Sekreteri
Disiplin Sorusturmasi Agma BoIUm Baskani Dekan Dekan

FakUlte Sekreteri




Emekliye Ayrima ilgili Kisi BoIUm Bagkani Rektor
Yazi Isleri Sorumlusu Dekan
Personel isleri Birimi
Fakilte Sekreteri

Emeklilik ilisik Kesme Yazi isleri Sorumlusu Dekan Rektor
Personel isleri Birimi
Tahakkuk Sorumlu

Faaliyet Raporu Dekan Yardimcis Dekan Dekan
Fakilte Sekreteri

Gelen Evrak Kayit Yazi isleri Sorumlusu Fakilte Sekreteri Rektorlok

Fakuilte Yonetim Kurulu

Goreve Baslama Yazi isleri Sorumlusu BoIUm Bagkani Dekan
Personel isleri Birimi
Fakilte Sekreteri

ilisik Kesme lgili Kisi lgili Kisi Rektor

Yazi isleri Sorumlusu
Personel Isleri Birimi

Tahakkuk Sorumlusu
Tasinir Kayit Yefkilisi

llisik Kesme Formu

Fakilte Sekreteri
Yazi isleri Sorumlusu
Tahakkuk Sorumlu

Harcama Yefkilisi
Tahakkuk Sorumlu
Tasinir Kayit Yefkilisi

Tahakkuk Sorumlusu

JUri Belirleme

Dekan Yardimcisi
Fakilte Sekreteri

Dekan

Fakilte Yonetim Kurulu
Dekan

Kadro Teklifi

Bolum Baskani
Personel isleri Birimi
Dekan Yardimcisi
Fakilte Sekreteri

Dekan
Fakilte Sekreteri

Dekan

Maas Nakil iimuhaberi

Fakilte Sekreteri
Yaz Isleri Sorumlusu
Tahakkuk Sorumlusu

Fakilte Sekreteri
Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Sorumlusu

Odenek Aktarma, Odenek Fakilte Sekreteri Dekan Dekan

isteme

Stratejik Plan Veri Girisi Kalite, i¢ Kontrol ve Stratejik Strateji Gelistirme Daire
Plan Birimi Baskanhg

Yillik izin (Akademik) BoIUM Sekreteri ilgili Kisi Rektodr Yardmeisi

Personel isleri Birimi

BOIUm Bagkani
Dekan




Yillik izin (idari)

Personel isleri Birimi

iIgiIi Kisi
FakUlte Sekreteri
Dekan

Rektdr Yardimcisi

Mazeret izni BOIOm Sekreteri Dekan Rektér Yardimceisi
Fakilte Sekreteri
Yardimcr Dogent, Arastirma | Yaz isleri Sorumlusu Dekan Fakilte Yénetim Kurulu

Gorevlisi, Ogretim Gorevlisi,
Gorev Suresi
Uzatimi

Personel isleri Birimi
Fakilte Sekreteri

Yurtici Ve Yurtdisi
Gorevilendirmeler

Yazi Isleri Sorumlusu

FakUlte Sekreteri

Fakilte Yonetim Kurulu




