
iDAR� PERSONEL TOPLANTI ve KARAR TUTANA�I

Toplant� Say�s�

Toplant� Tarihi ve Saati 01.10 2024 - 15 30

Toplant�ya Kat�lan Personel Listesi

Fakulte Sckreteri Kemal YOLCU

�ef Yalç�n SATILMI�

�cf FatihGENÇ

Bil. I�lt. Zehra MENTE�E

Bil. ��let Halil BAYRAKTAR

Memur Omúr MACIT

Sag Tek.Mehmet Salim ASLAN

Sürckli I�çi Esra RONA

Surekli I�çi Zeki �AHIN

Surckli l�ç� Koksal YAYLA

Sürckli I�çi Neslihan YAVUZ

Hizmetli Ay�egül YILMAZER

Destek Pers.Isa YEL

Destek Pers.Sena GAR�P

Görevi

Idari Amir

Yaz� l�leri Sorumlusu

Bolum Sekreteri

Personel ��leri

Laboratauvar Gorevlisi

Ta��n�r Kay�t Yetkilisi

Laboratuvar Görevlisi

O�renci I�leri Birimi

Teknisyen (Bina Teknik I�ler)

Temizlik-Fotokopi

Temizlik

Temizlik

Temizlik

Temizlik

�mza

Toplant�ya Kat�lamayan Personel Listesi

Bil. ��lt Elf Ç�FÇ� Dekan Sekreteri

Bil. I�let. Murat AYDIN Kütüphaneve Ar�iv Sorumlusu

Mazereti

Rapor

Rapor

GÜNDEM

1909 2023 1arih ve5sayil� toplantida goru�ulen konular�n de�erlendirilmesi.

2 2024-2025E�itim Ögretim Y�l�nda beklentilerin górü�ülmesi

Çal��ma ve görevalanlar� ile ilgili beklentiler.

4 Vekâletlerin Belirlenmesi.

Görü� ve Oneriler

Toplant� Fakulte Sekreteri Kemal YOLCUba�kanl���nda saat:15:30° da ba�lad�.

GÜNDEME GEÇ�LD�

19 09 2023 tarih ve 5 say�l� toplant�da görü�ulen konular�n de�erlendirmesi yap�larak ilgili14

maddedeki hususlara mesai saatleri içinde dikkat edilmesi tekrar konu�uldu.



2

3

4.

6.

görevlerin zaman�nda yerine getirilmesi kurumsal kimli�e önem verilmesi, ki�isel sorunlar�n

i�e yans�tmadan ortakla�a çal��malarda bulunmak, Ki�isel Verileri Kanunu Kapsam�nda

kuruma ait resmi ve ki�isel bilgilerin gizlili�ine dikkat edilmesi.

Temizlik ile ilgili daha itinal� çal���lmas�, Öncelikle herkesin kendi alan�nda çal��mas� ve

alan�na hâkim olmas�, �� yükünü art�racak bak�m tamir ve genel temizliklerde ortakla�sa

hareket edilmesi sa�lanacak.

2024-2025 E�itim Ö�retim Y�l�nda �dari personelin Özverili çal��mas� sorumlulukalmas�

gerekti�i aktar�ld�.

Ö�renci l�leri Personeli Esra RONA'ya çal��ma alan� içinde olan bilgiyönetim sistemi,

KVKK, yetkidevri hakk�nda e�itim verilmesi.

Kurum içinde üst ve astlarla olan konu�malar�m�zda daha yap�c� üslup kullanmayaönem

verilmesi gerekti�i aktar�ld���.

Görev alanlar� ile ilgili sorunlar�n görü�ülmesi.

Görev alanlar� ve görev tan�mlar� ile ilgili yeni bir düzenlemenin10 Kas�m 2024 tarihinde

yap�lacak olan görevdeyükselmeve unvande�i�ikli�i s�nav�ndan sonraplanlanaca�� belirtildi.

Vekâletlerin yeniden belirlenmesi ile ilgili 10 Kas�m 2024 tarihinde yap�lacak olan görevde

yükselme ve unvan de�i�ikli�i sinav� beklenece�i aktart�ld�.

Görü� ve öneri belirtilmemi�tir.



KARADEN�Z
TEKN�K ÜN�VERS�TES�

Eczac�l�k Fakültesi

ECZF

Eczac�l�k Fakültesi �dari Personel Hizmet Içi E�itim Formu

H�ZMET �Ç� E��T�M (EsraRONA)

Fakülte Sekreteri Kemal YOLCUtarafindan, ö�renci i�leri birimi sorumlusu Esra

RONA'ya ö�renci dolab� zimmet formu, ö�renci not itiraz süreci, ö�renci sa�l�k raporu

süreci,Temel I� Sa�l��� ve Güvenli�i ö�renci ba�vuru süreci, ö�renci dilekçeleri, ders

görevlendirmesi, ders program�, sinav program� sözlü ve uygulamal� anlat�ld�. Ki�isel

Verilerin Korunmas� (Sa�l�k Raporu, Adres Bilgileri, �leti�im Bilgileri, Kimlik

Bilgileri, Not Çizelgeleri v.b.)kanunu hakk�nda dikkat edilmesi gereken ba�l�klar

anlat�ld�.

E�itim Veren
E�itim Alan

Kemal YOLCU

Fakülte Sekreteri

Esra RONA

Ö�renci ��leri Sorumlusu

04.10.2024
04.10.2024


