KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI
MUHENDISLIiK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

Bu yénerge, KTU Miihendislik Fakiiltesi dgrencileri igin staj esaslarmin diizenlenmesi amaciyla
hazirlanmistir. Yonerge iki kisimdan olugmaktadir. Birinci kisim biitlin boliimler i¢in 6ngoriilen genel
maddeleri, ikinci kisim ise boliimlere iligskin 6zel hususlari igermektedir.

A-BIRINCI KISIM

1.GENEL HUSUSLAR:

Madde 1.1. KTU Miihendislik Fakiiltesi &grencilerinin lisans derecesini alabilmeye hak
kazanabilmeleri icin tamamlamalar1 gerekli ders kredisi yaninda Karadeniz Teknik Universitesi
Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi kurallari gercevesinde, Miihendislik egitimlerine katkida
bulunacak sekilde, pratik bilgi ve becerilerini artirmak amaciyla, staj (pratik ¢alisma) yapmalari
zorunludur.

Madde 1.2. Stajin yapilmasi ve degerlendirilmesi, hazirlanan bu yonerge ile diizenlenir.

Madde 1.3. Bu yonerge, 17 Haziran 2021 tarihli ve 31514 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
“Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi” esas alinarak hazirlanmistir. Bu
yonerge kapsaminda staj ile ilgili alinacak kararlar ve yapilacak uygulamalar ilgili yonetmelige aykir
olamaz.

Madde 1.4. Egitim ve &gretim faaliyetlerinin zorunlu nedenlerden (salgin, dogal afet vb.) dolay1
aksadi1g1 dénemlerde staj faaliyetlerinin uygulanmasi ile ilgili hususlar, Yiiksek Ogretim Kurumunun
belirleyecegi cerceve kapsaminda Karadeniz Teknik Universitesi Senatosu tarafindan belirlenir.
Madde 1.5. Ilgili ydnetmelige ve bu yoénergede belirtilen diger hususlara aykir1 olmamak kaydiyla,
ilgili lisans programinin niteligi de dikkate alinarak, uygun olan programlarda (Bilgisayar
Miihendisligi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi, Yazilim Miihendisligi gibi), Bolim Staj
Komisyonunun onay1 ile ¢evrimici staj yapilabilir.

Madde 1.6. Bu yonerge ilgili Kurullarca kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Madde 1.7. Bu ydnergeyi Karadeniz Teknik Universitesi Miithendislik Fakiiltesi Dekanlig1 yiiriitiir.

2.STAJ SURESI VE DONEMLERI

Madde 2.1. Ogrencinin mezuniyeti i¢in gerekli olan toplam staj (pratik calisma) siiresi 60 (altmus) is
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giintidiir. Staj yapacak 6grenciler bir staj doneminde (ikiyariyili kapsayan bir yillik siire i¢erisinde)
ara vermeden en az on (10) is giinii ve en ¢ok altmis (60) is giinii staj yapabilirler. Boliim Staj
Komisyonunun onayi ile Altmis (60) giiniin tamami ayn1 isyerinde veya kurumda yapilabilir.

Madde 2.2. Bir isyerinde 10 is glinlinden daha az siireyle staj yapilamaz. Bir is giinii en az sekiz (8)
saatlik giindiiz yapilan fiziksel veya zihinsel calisma gerektirir. Ogrenci haftada en fazla alt1 giin
calisabilir.

Madde 2.3. Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da kuruluslarda,
resmi tatil disindaki Cumartesi giinlerinde de staj yapilabilir.

Madde 2.4. Stajlar yaz tatilinde veya yeterli asgari siire bulundugu takdirde Bolim Staj
Komisyonunun onay1 ile yariyil tatilinde yapilabilir.
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Madde 2.5. “Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeligi” kapsaminda; “staj, ayni
stireli ve haftalik ii¢ giinden az olmamak sartiyla egitim ve 6gretim, yaz okulu ve genel sinav
donemlerinde de yaptirilabilir. Bu donemlerde yaptirilan stajlarda, staj ile birlikte egitim ve 6gretim
faaliyetleri devam eder, ancak dgrencinin dersinin veya sinavinin oldugu giinlerde staj yaptirilamaz.”

Madde 2.6. Biitiin derslerini basari ile tamamlayan 6grenciler resmi olarak tiniversiteden iligkilerinin
kesilme siiresinin sonuna kadar stajlarini yapabilir. Ogrencinin mezun olabilmesi icin Staj
Komisyonu tarafindan bu siire i¢inde yapilan stajlarin kabul edilmesi gerekir.

Madde 2.7. Boliim Staj Komisyonun uygun goriisti, ilgili Yonetmelikteki ve bu yonergedeki usul ve
esaslara uygun olmak kaydiyla; Ogrenci, istege bagli olarak veya 6grenim gordiigii program
kapsaminda belirlenen staj siiresinden daha uzun siireli staj yapabilir. Bununla birlikte 60 is giiniinii
asan staj stireleri igin sigorta pirimi 6demeleri 6grencinin sorumlulugundadir.

3. StAJ YERI

Madde 3.1. Staj yapilabilecek resmi ya da ozel sektor kuruluslarin onayi, Boliimlerin Staj
Komisyonlar1 tarafindan verilir.

Madde 3.2. Ogrenci stajin1 yurticinde veya yurtdisinda boliimii ile ilgili bir alanda faaliyet gdsteren
ve egitim aldig1 dalda en az bir miithendisi bulunan kurulusta yapmak zorundadir.

Madde 3.3. Ogrenci staj yerini, Cumhurbaskanlig1 Insan Kaynaklar1 Ofisi tarafindan hazirlanan
Kariyer Kapisi lizerinden veya kendi girisimleri sonucu temin ettigi yurt icinde yada yurt disinda
ilgili mithendislik alaninda faaliyet gdsteren Kamu/Ozel kurum veya kuruluslarindan seger.

Madde 3.4. Boliimiin girisimi ile resmi yada 6zel kuruluslardan temin edilen {icretli yada iicretsiz

staj yerlerinin dagitimi; kontenjandan fazla bagvuru olmasi halinde, 6ncelik iist sinif 6grencilerinde

olmak iizere, 6grencinin akademik not ortalamasina gore yapilacak siralama dikkate alinarak yapilir.
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Madde 3.5. Tiirkiye disinda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarim1 Uluslar aras1 Teknik Stajyer
Ogrenci Miibadelesi Birligi (The International Association for the Exchange of the Students for
Technical  Experience) IAESTE (http://www.iaeste.itu.edu.tr/tr/index.htm)  kanali ile
gerceklestirebilirler. Ogrenciler Tiirkiye disindaki yabanci iilkelerde de kendi girisimleri sonucu
kabul aldiklar1 firmalarda Bo6liim Staj Komisyonunun yazili iznini alarak staj yapabilirler. Bu tiir
durumlarda sigorta islemleri ile ilgili sorumluk 6grenciye aittir ve 6grenci bu sorumlulugu aldigina

dair 1slak imzal1 belgeyi Boliim Staj Komisyonuna sunmak zorundadir.

4. STAJA BASLAMA

Madde 4.1. Ogrencilerin stajlarina baslayabilmeleri icin boliimlerinde en az dért yariyil egitim
almalar1 gerekir.

Madde 4.2. Staj basvuru islemleri KTU Online “Staj Yonetim Sistemi” iizerinden yiiriitiiliir.

Madde 4.3. Staj yeri kabul edilip onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja baslamak zorundadir.
Saglik, dogal afet vb. miicbir sebeplerle staj faaliyetinin yiiriitilememesi durumunda 6grenci
ivedilikle B6liim Staj Komisyonunu bilgilendirerek staj sigortasini durdurmali ve dilekge ile stajinin
iptalini talep etmelidir. Uzatma ve erteleme ile ilgili talepler Staj Komisyonu tarafindan
degerlendirilir.

S. STAJIN YURUTULMESI
Madde 5.1. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir.

Madde 5.2. Qgrenci staj yaptig1 is yerinin tiiziik, yonetmenlik, yonerge ve ¢aligma kurallarina uymak
zorundadir. Ogrenci staj sliresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek calismalari
yapmak ve bu ¢aligmalara katilmak zorundadir.

Madde 5.3. Stajdaki 6grenciler grev, gdsteri, yiirliylis veya is yavaslatma eyleminde bulunamazlar.

Madde 5.4. Staja baglayan 6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve onay almadan staj
yerini degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gegersiz sayilir.

6. STAJ DOSYALARININ HAZIRLANMASI VE TESLIiMi

Madde 6.1. Her bir staj i¢in bilgisayar ortaminda Bitirme Tezi Yazim Kurallari’na uygun olarak staj
dosyas1 hazirlanmalidir. Staj dosyas1 Tiirkge ve %30 Ingilizce programlarda Tiirkce; Ingilizce
programlarda ise Ingilizce hazirlanmalidir. Tiirkge ve % 30 Ingilizce programlarda, yurt disinda
yapilan stajlar icin staj dosyasi Ingilizce de hazirlanabilir. Tiirk¢e ve Ingilizce digindaki bir dilde
yazilan dosyalar 6grenci tarafindan noter tasdikli olarak terctime ettirilmelidir.

3



Madde 6.2. Isyeri ve ¢aligma konusu ayn1 olsa bile her bir 6grenci farkli bir staj dosyast hazirlamak
zorundadir. Igerikleri ayni olan staj dosyalar1 kabul edilmez.

Madde 6.3. Staj dosyalar1 her y1l boliim staj komisyonunun belirledigi tarihe kadar BYS {izerinden
“Staj Yonetim Sistemi’ne yliklenmelidir. Staj dosyasini zamaninda “Staj Yonetim Sistemi’ne
yiiklemeyen 6grencinin staji degerlendirmeye alinmaz.

7.STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI

Madde 7.1. Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj calismalarinin degerlendirilmesi Béliim Staj
Komisyonu tarafindan yapilir. Staj caligmalarin1 degerlendirme belgesinde staj komisyonu bagkan1 ve
en az bir liyenin imzast olmalidir.

Madde 7.2. Ogrencinin staj dosyast, icerdigi bilgiler, yazim sekli, isyerinden gelen staj sicil fisi ve
boliimlerin aradigr temel ilkeler dikkate alinarak ilgili boliimiin staj komisyonu tarafindan incelenir.

Madde 7.3. Bolim Staj Komisyonlar1 staj raporlarini inceleme ve degerlendirme yetkilerini
gerektiginde boliimiin diger Ogretim elemanlarindan katki alarak kullanirlar. Bolim  Staj
Komisyonlar1 degerlendirme siiresi i¢inde yazili/sézlii sinav diizenleyebilirler, staj calismalarini
yerinde denetleyebilirler. Staj sonuclart BASARISIZ ya da BASARILI olarak degerlendirilip basarili
ise gecerli sayilan is giinii say1st belirtilir.

Madde 7.4. Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan
veya staj yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler
hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi ¢ergevesinde sorusturma agilir.

Madde 7.5. Birbirine biiyiik oranda benzeyen, bir bagka staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi
uyandiran staj dosyalariin her ikisi ya da biiyiik oranda kitaplardaki bilgileri igeren bir staj dosyasi
Boliim Staj Komisyonu tarafindan tamamen reddedilir.

Madde 7.6. Staj inceleme sonuglar1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihte ilan edilir.
Stajin1 yilin herhangi bir zamaninda yapmak zorunda kalandgrencilerin inceleme sonuglari ise staj
dosyasini teslim ettikten sonra en ge¢ 4 hafta icerisinde ilan edilir.

Madde 7.7. Cift Anadal Programi (CAP) yapan 6grencilerin pratik ¢aligmalar1 boliim staj komisyonu
tarafindan ayrica degerlendirilir.

8.MUAFIYET

Madde 8.1. Yatay gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha dnceki boliimlerinde kabul edilmis eski
stajlar1, belgelendirdikleri ve Boliim Staj Komisyonunca uygun goriildiigii takdirde kabul edilebilir.
Yaptigi staj faaliyetleri Staj Komisyonunca uygun bulunmayan yatay gecis 6grencileri stajin1 yeniden
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yapmak zorundadir.

Madde 8.2. Meslek Yiiksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus ve dikey gecisle kayit
yaptiran dgrenciler, On Lisans 6grenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlari belgeledikleri takdirde,
Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen is gilinli kadar stajdan muaf tutulabilirler. Yaptig1 staj
faaliyetleri Staj Komisyonunca uygun bulunmayan dikey gecis 6grencileri stajin1 yeniden yapmak
zorundadir.

Madde 8.3. Meslek liselerinden mezun olmus 6grencilerin lise egitimleri sirasinda yapmis olduklari
stajlar kabul edilemez.

9. MEZUNIYET

Madde 9.1. Toplam 60 giinlik staji Bolim Staj Komisyonunca onaylanan Ogrenciler diger
derslerinden de basarili olmalar1 halinde mezuniyet hakkini elde ederler.

Madde 9.2. Staj yonetmeliginde belirtilen tarihlerin disinda staj yapma hakki bulunan 6grencilerin
mezuniyet tarihleri staj dosyalarinin kabuliinden sonraki giindiir.



