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Bu talimat dokUmani, EnstitU Bilgi Sistemi (EBS) Uzerinden yiksek lisans ve doktora “Tez Teslimi ve Tez Savunma
Sinavi'na iliskin olarak “Ogrenci”, “Danisman”, “Tez Savunma Jurisi Uyeleri” ve Enstity tarafindan yuritiimesi gerekli
islemleri kapsamaktadir.

LisansUsty Tez Teslim ve Savunma islemleri, dgrencinin azami siresi dolmadan Enstitd Bilgi Sistemi Uzerinden
gerceklestirecedi basvurunun 1. Adimi ile baglatilir, danismanin kontrol ve onayi ile devam eder ve “Tez Savunma
Juri Uyeleri” ve Danisman tarafindan sisteme girilecek “Kisisel Degerlendirme Raporlan” ve “Teze lligkin
Degerlendirme Karari” nin EnstitUye cevrimici ortamda iletiimesi ile tamamlanir. Tez Savunma islemleri ile ilgili
olarak bu sistem haricinde herhangi bir basili belge Uretiimez ve EnstitUye génderiimez.

Enstity Bilgi Sisteminde Tez Teslim ve Savunma islemlerine iliskin olarak Ogrenci, Danisman, Tez Savunma Jiri Uyeleri,
Anabilim Dall Baskanligi ve Enstity tarafindan asagidaki islemlerin sirasiyla gergeklestirimesi gerekmektedir:

1. Ogrenci tarafindan Enstiti Bilgi Sistemi'ne giris yapllir.

Sifre

Sifreni mi unuttun?

Giris Yap

@ e-Deviet lle giris yap

2. Ogrenci tarafindan Enstiti Bilgi Sisteminde “Tez/Seminer islemleri” menisinden “Tez Teslim” secilir. Acilan
ekranda “ADIM-1 Ogrenci isleri Kontrol” altinda bulunan “Ogrenci isleri Bagvuru” butonuna basilarak, tez teslim
basvurusu Ogrenci isleri Daire Bagkanligi kontrol ve onayina génderilir.

K.T.U.- [EBS| =
BASVURU DURUMU:
m Egitim Suregleri

ﬁ Kisisel islemler ADlM_] . OéRENCl |§LER| KONTROL

,’ Not islemleri
Ogrenci igleri tarafindan transkriptiniz kontrol edilerek bir sonraki agamaya gegmeniz igin gerekli onay verilecektir.

ers islemleri
Ogrenci Igleri Bagvuru e

<© Tez/[ Seminer iglemleri

Tez O isi
Seminer Raporu
- Tezlizleme Raporu

Tez Teslim 9

Kullanici Kilavuzu
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Ogrenci isleri Daire Baskanlig tarafindan yapilan kontrol sonucunda; édrencinin tez teslimi icin gerekli tim kosullari
yerine getirilmesi durumunda tez teslim basvurusu onaylanarak &grenciye “ADIM-2 Dosya Yukleme” asamasi agilr.
Bu ekranda “Tez Bashgr” girilerek “Kapaklar Dahil Tez Calismasi”, 6grenci ve danisman tarafindan mavi kalem
ile imzalandiktan sonra taranan Tez Teslim Formu (FBE-FR-O6 - Tez Teslim Formu) ve Yayin Kosulunu (Bkz.
Doktora Tez Teslimi Icin Yayin Kosullar) sagladigini kanitiayan belge PDF formatinda sisteme kaydedilir. Sisteme
kaydedilen dosyalar goérintilenip kontrol edildikten sonra “Formlari YUkle ve Danismana Génder” butonuna
basilarak danisman kontrol ve onayina gdnderilir.

Tez teslim islemleri bagslatildigi tarihten itibaren en ge¢ 30 gun icerisinde (Danisman islemleri de dahil)
Enstitdye ulastirimadigi durumda tez teslim basvurusu sistem tarafindan iptal edilmektedir.

K.T.0.- [EBS =

BASVURU DURUMU:

Tez tesliminize ait form ve dosy uzi yiikley ik Danigmaniniza
goénderebilirsiniz.

9 ADIM-2 : DOSYA YUKLEME

T —

(Pa tormatinda, boyutu en 10210 20MB)

Mevcut Dosyay Garintle

anan Yayn Keguiunusofiadim ve boigesini okladim,
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Formlan Yakis ve Dongmana Gonder
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DANISMAN

Personel Ogrenci

Kullanici Adi

®
¥

Sifre

Sifreni mi unuttun?

Giris Yap

@ e-Devilet ile giris yap
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4. Danisman tarafindan  Enstity Bilgi Sisteminde “Tez/Seminer islemleri” menusinden “Tez Teslim Listesi
(Danisman)” secilerek acillan ekranda “Listele” butonuna basilir ve danisman 6dretim Uyesinin tez teslimi yapan
ogrencileri goéruntUlenir (daha énceden islemleri tamamlanmis olan tez teslimleri de arsiviendi olarak gérintilenir).
Bu ekranda “Danisman Dosya Yukluyor” agiklamasi bulunan yeni tez teslimi yapmis 6grenci secildiginde ve “Detay”
butonuna basilarak agllan pencerede &Jrencinin sisteme yUkledigi tez dosyasi ve ekleri incelenir. Secilen égrencinin
tez dosyasi, benzerlik analizi yazilimi (TURNITIN) ile kontrol edilerek sadece benzerlik oraninin bulundudu sayfa
kaydedilir. “Dosya Yukle” butonuna basilarak acgilan pencerede teze iliskin TURNITIN Raporu (Skor Sayfasi) sisteme
yUklenir. Bu raporun dogrulugunun kontrold danisman sorumlulugunda olup, islak imza ile imzalanmaksizin sisteme
yUklenebilir (Cikti alip imzalandiktan sonra yeniden taratilip sisteme yiUklenmesine gerek bulunmamaktadir). EQer
gerekli ise, dizeltme(ler) icin “Ogrenciye iade Et” butonu ile drenciye geri génderilerek dnceki asamalar tekrarlanir.

Danisman tarafindan TURNITIN Raporu sisteme yUklendikten sonra “Enstitiye Génder” butonu ile 6grencinin tez
teslim basvurusu Enstitiye ulastiriir (Ogrencinin tez teslim basvurusunu ilk baslattigi tarihten itibaren bu islem en
gec¢ 30 gun icinde tamamlanmis olmalidir, 30 gin sure asildi§inda tez teslim basvuru sistem tarafindan iptal edilir).

K.1.0.- [EBS]| =

Ana Sayfa > Ofrenci Tez | Seminer Iglemieri > Tez Teslim Listesi

DANISMAN

5. Enstity Bilgi Sistemi Uzerinden EnstitUye ulastirilan tez dosyalari ve ekindeki belgeler, Enstitd sorumlulari tarafindan
kontrol edilir. Belgelerde herhangi bir eksiklk olmasi durumunda, gerekge belirtiimek suretiyle dizeltimek Uzere
Ogrenciye veya danismana iade edilebili. Basvuruda herhangi bir eksiklik bulunmamasi durumunda Enstitd
tarafindan onaylanir. EnstitG onayl sonrasinda EBYS Uzerinden ilgili Anabilim Dali Baskanligina &drencinin tezini
teslim ettigi belirten bir yazi gdnderilerek Enstitd Yonetim Kuruluna sunulmak Uzere en gec 1 hafta icerisinde Tez
Savunma Jiri Onerisi istenir.
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=
7
4
w

6. Anabilim Dall Baskanh@i tarafindan tez teslimi onaylanan dJrencinin danismanindan tez savunma sinavi igin juri
dnerileri talep edilir. Danisman tarafindan Juri Oneri Formu (Doktora icin Form FBE-FR-D8, Yiksek Lisans icin Form
FBE-FR-Y3) kullanilarak juri onerileri olusturulur ve Anabilim Dali Baskanldina teslim edilerek EBYS Uzerinden
Enstitlye gonderilir. Tez Savunma Juri Onerisi Enstitiye ulastiktan sonra, ilk Enstity Yonetim Kurulu toplantisi
gundemine alinarak karara baglanrr.

ABD BASKANLIGI
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7. Enstity Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan tez savunma jorisi, Enstit sorumlulari tarafindan EnstitU  Bilgi
Sistemine girilir ve sistem Uzerinden tUm asll juri Uyelerine jOri Uyeligi gorevi ile ilgili bilgilendirme e-postasi génderilir.
Bu e-posta goénderildikten sonra, jiri Uyelerine Enstity Bilgi Sistemi Uzerinden tez dosyasini ve eklerini
goérintileme ve degerlendirme yetkisi tanimlanmis olur. Sistem tarafindan gdnderilen bu bilgilendirme e-postasi,
resmi gorevlendirme yazisi olmayip; jri Oyelerinin resmi gorevlendirme yazilar, danisman ve jiri Uyelerinin birlikte
belirleyecedi sinav tarihi ve sinav yerini de belirten “JUri Gérevliendirme Formu” (Form FBE-FR-05) Enstiti Yonetim
Kurulu tarafindan onaylandiktan sonra EBYS Uzerinden juri Uyelerinin gérev yaphdi birimlere / kurumlara génderilir.
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8. Universite icerisinden gdrevlendirilen juri Uyeleri ve damsman, Enstity Bilgi Sistemine “Akademisyen” rolU ile,
Universite disindan g&revlendirilen jUri Uyeleri ise e-posta ile kendilerine gdnderilen degerlendirme linki Uzerinden
degerlendirme sistemine dodrudan giris yapar.

Juri Uyesi tarafindan Enstit0 Bilgi Sisteminde “Tez/Seminer islemleri” menisinden “Tez Teslim Listesi (Juri)” secilerek
acllan ekranda “Listele” butonuna basilir ve tez savunmasinda juri Uyesi olarak goéreviendirilen 6grenci(ler)
gorintUlenir. Gelen listede islem yapilacak &drenci Uzerine tiklanir ve “Tez Teslim Detay” butonuna basilir. Agilan
pencerede 6Jrencinin ve danismanin sisteme yUkledigi tez bilgileri, tez dosyasi ve ekleri gorintilenerek incelenir.

K.T.U.- [EBS| =

seminer iglemleri

JURi UYELERI

" 117 ®
Tez Teslim Detay | Islem Yap
Jari
Ogrenci Aktanm

No Ad Soyad Danigman Anabilim Dal Program Tarihi Degerlendirme Juri Not Bagan Durumu

TEZ TESLIM DETAY iglern Yapilmadi

OgrenciNo:

Ad Soyad :
TezBaghk :
Danigman:
Savunma Tarih:

Savunma Linki :

Tez Teslim Dosyalar : Kapaklar Dahil Tez Caligmasi
Diger (Yayin Kogulu)
Turnitin Raporu

Juri Uyesi tarafindan fez dosyasi incelemesi famamlandiktan sonra ayni ekranda, “Islem Yap” butonuna basilarak
cevrimici dederlendirme ekrani agilir. Bu ekranda gorintilenen Kisisel Degerlendirme Raporu (A ve B Bashklari)
tez savunma sinav tarihine kadar doldurulup kaydedilir. JUri Uyesi Nihai Degerlendirme Karari na iliskin bolimler
(C ve D Basliklar), fez savunma sinav tarihinden sonra doldurulabilecek sekilde aktif olmaktadir (Sinav farihinden
once bu dederlendirme alanlari pasif olarak goruntilenir ve islem yapilamaz). Danisman disindaki tom jori Uyeleri
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kisisel degerlendirme raporlarini sisteme kaydetmeden danisman degderlendirme ekrani acilmaz. Danisman 6grefim
Uyesi, kisisel de@erlendirme raporunu sisteme en son kaydeden Uyedir.

K.T.0.- [EBS|

E TEZ SAVUNMA DEGERLENDIRME -0 x
wl
o |
[11]
>= A - SAVUNMA SINAVI ONCESI TEZE iLi§KiN JURi UYESI Ki$iSEL DEGERLENDIRMESI =
D Tez baghg galisma konusu ile uy tezd il bir yazim dili O evet O Hayr O Kkismen
o— ;
[+4 i Tirkge ve ingilizce & tezinana O evet O Hayr O kismen @
iner iglemleri
2D
—4 Tezde arastirma sorusu, amag ve hedefler agikga belirtilmistir, tez snemli bilimsel O evet O Hayr O Kkismen
@ hatalar igermemektedir Tez Teslim Detay
Materyal ve yontem arastirma problemi igin uygun ve yeterlidir O evet O Hayr O Kkismen
Ogrenci
No Ad Soyad Elde edilen bulgular, tezin amag y giincel O evet O Hayr O Kismen Juri Not Bagar Druma
oo

B - HAZIRLANAN TEZE YONELIK GORUSLER

?  Kullanici Kilavuzu

y Y
Kullanilan sekil ve tablolar, tezdeki bulgulan agik bir sekilde ifade etmektedir O evet O Hayr O Kkismen
Tez bilimsel bir yenilik ve literatiire katki igermekte olup, Doktora Tezi olarak kabul edilir O evet O Hayr O Kismen
bir kapsama sahiptir

(Teze iliskin géruslerinizi, varsa tespit ettiginiz olumsuz durumlari lutfen asagidaki alana yaziniz.)

° Bu kisim (C ve D) tez savunma sinavindan sonra en geg 3 is giinil icerisinde doldurulacaktir.

e

8. Danisman tarafindan JUri Oyeleri ile iletisim kurularak tez savunma sinav tarihi belirlenir. Fen Bilimleri
Enstitisi’'ndeki tUm tez savunmalari; danisman, Universite icerisinden jiri Uyeleri ve 6grencinin yiz yize
ayni ortamda bulunacad (6ncelikli olarak Enstiti Tez Savunma Salonu kullaniimakfadir) ve Universite
disindan jirri Uyelerinin vzaktan kahlacagi sekilde uygulanmaktadir. Bu nedenle, tez savunma sinav tarihi
belirlenmeden 6nce Enstiti Randevu Sistemi'ndeki savunma salonunun uyguniuk durumu kontrol
edilmelidir. Tez savunma sinavi randevusu, &grencinin danismani tarafindan EnstitU Randevu  Sistemine  giris
yapllarak alinir. Tez savunma sinavi randevusu olusturuimadan sinav gerceklestirimez. Randevu olusturulmayan
savunma sinaviari icin Enstitd Bilgi Sistemi’‘ndeki sinav sonrasi jiri nihai degerlendirme karar ekrani
aciimaz.

Ogrenci belirlenen gin, saat ve yerde savunma sinavina alinir. Sinav tamamlandiktan sonra en ge¢ 3 is guni
icerisinde; danisman ve Universite icinden juri Uyeleri Enstit0 Bilgi Sistemi Uzerinden, Universite disindaki jiri Gyeleri
de kendilerine gdnderilen degerlendirme linki Uzerinden ”i§lem Yap” butonunu kullonarak daha once kisisel
degerlendirme raporlarini doldurduklari ekranda "C - Savunma Sinavi Sonrasi Kisisel Degerlendirme” ve
“D - Juri Uyesi Karar” bdlumleri doldurularak kaydedilir.

©
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Tez Teslim Detay l$lem Yap

Ogrenci
No Ad Soyad ° Bu kisim (C ve D) tez savunma sinavindan sonra en geg 3 is ginii igerisinde doldurulacaktir. Juri Not Bagan Durumu

C - SAVUNMA SINAVI SONRASI JURI UYESI KiSiSEL DEGERLENDIRMESI
Aday tezini bagaril bir gekilde sunmustur O evet O Hayr O kismen

Aday siiresi ve sunum yali yeterlidir O evet O Hayr O Kismen

Kullanici Kilavuzu

Aday, sorulan guna tatmin edici p istir. O evet O Hayr O kismen

Tezigerigi mevcut haliyle uygun ve yeterlidir. O evet O Hayr O kismen

D - JURi UYESi KARARI
O Bagani O puzeltme (ksure) O Basansiz

) tez savunmasinda iri uyelerinin ortak gérasleri dogrult tez istirimesine karar
(veni énerilen tez baligy, Danisman ekranindan girilecektir)

e

Tez savunma sinavi sirasinda égrencinin tez bagh@inin degistiriimesi ile ilgili ortak bir gérus olusmasi durumunda juri
Uyesi tarafindan “Tez savunmasinda jiri Uyelerinin orfak gérisleri dogrultusunda fez bashginin degistirilimesine karar
verilmistir” ifadesi de isaretlenir.

9. Danisman tarafindan Enstity Bilgi Sisteminde “Tez/Seminer islemleri” meniUsinden “Tez Teslim Listesi
(Danisman)” secilerek agilan ekranda “Listele” butonuna basilir ve tez savunmasinda jUri Uyesi olarak géreviendirilen
ogrenci(ler) gorintUlenir. Bu ekranda &grenci secilir ve “Juri Degerlendirmesi” butonuna basilarak tUm  jUri

raporlarinin sisteme girilip girilmedigi kontrol edilir.

DANISMAN

K.T.0.- [EBS] =

Ana Sayfa > Ggrenci Tez | Seminer slemleri > Tez Teslim Listesi

Listele

-0 x
Detay. islem Yap

A [ Excelle Aktar CrEyEm

esi, tm Enstitt Onaylad
indiktan

Bagvuru No

Jari Ad Soyad Degerlendirme
1958

747

orlar
sonra yapilabilmektedir.
Basarii

Basarii Arsiviendi

Islem Yapilmad

Bagansiz

2 1| arsvienci

Danisman disindaki tOm jori Oyelerinin savunma  sinavina iliskin - kararlari sisteme kaydedilmis ise, danisman
degerlendirme ekrani acilir. Danisman da savunma sinavina iliskin degerlendirme kararini sisteme kaydeder. JUri
Uyelerinin ¢cogunlugunun tez bashdl dedisimi isareti koymasi durumunda, ortak onerilen tez bashdr danisman
degerlendirme ekranindan danisman farafindan girilerek kaydedilir. Danisman degerlendirmesi de tamamlandiktan
sonrg; gelen jUri raporlarina gére tez savunma sinavi sonucu sistem tarafindan, “Oy Birligi” veya “Oy Coklugu”
ile “Basarih”, “Dizeltme (Ek Sure)” veya “Basarisiz” olarak olusturulur. Danisman tarafindan “Enstitiye Génder”
butonuna basilarak sistem tarafindan olusturulan tez savunma sinav sonucu ve juri Uyelerinin kisisel dederlendirme

raporlari Enstitiye iletilir.
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