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Bu talimat dokUmani, Enstitt Bilgi Sistemi (EBS) Uzerinden yuksek lisans ve doktora “Ders Teklif / Ders A¢ma”
islemlerine iliskin “Ogretim Uyesi”, “Anabilim Dali Baskani (veya BYS Uzerinden yetki devri yapilan kisi)” ve Enstity
tarafindan yUrUtilmesi gerekli islemleri kapsamaktadir.

HA

Ders Teklif / Ders Acma lislemleri, Lisansisti Akademik Takvimde belirtilen tarihler arasinda “Ogretim Uyesi
tarafindan ders tekliflerinin Enstity Bilgi Sistemi girilerek Anabilim Dalina gdénderilmesi ile basglatilir, Anabilim Dall
Akademik Kurulu'nda teklif edilen derslerin gérustlerek olusturulan Akademik Kurul Karari ile birlikte Ders Teklif
Listesinin EnstitU’'ye gdnderilmesi ile devam eder ve “Enstity” tarafindan teklif edilen ders listelerinin Enstit0 Yonetim
Kurulu karar ile onaylanmasiyla famamlanir. Ders Teklif / Ders Agma islemleri ile ilgili olarak bu sistem haricinde
herhangi bir kagit ¢ikti Uretilmez ve EnstitUye génderimez.

Enstity Bilgi Sisteminde Ders Teklif / Ders Acma islemlerine iliskin olarak Ogretim Uyesi, Anabilim Dali Baskani (veya
BYS Uzerinden yetki devri yapilan kisi) ve Enstity tarafindan asadidaki islemlerin  sirasiyla gergeklestirimesi
gerekmektedir:

1. Ogretim Uyesi tarafindan Enstity Bilgi Sistemine giris yapllir.

e

Kullanict Adi

OGRETIM UYESI

Sifre

o » Sifreni mi unuttun?

Giris Yap

@ e-Devlet ile giris yap

M

2. Ogretim Uyesi tarafindan EnstitG Bilgi Sisteminde “Ders iglemleri” menusinden “Anabilim Dali Ders Listesi
secilerek agllan ekranda ders teklifi yapilacak Anabilim Dali/Programi secilir ve “Listele” butonuna basilir. 5000 kodlu
derslerin listelenmesi ve sec¢imi i¢cin “YuUksek Lisans”, 7000 kodlu derslerin listelenmesi ve sec¢imi icin “Doktora”
programinin secilmesi gerekmektedir.

ingilizce ders verme yeterligi bulunan &gretim Uyeleri icin “Listelenecek Ders Dili” olarak “ingilizce” secenegi de
aktif olarak gérintilenmekte ve bu derslerden de secim yapilabilmektedir. ingilizce ders verme yeterligi bulunmayan
veya bu bagvurusu Enstitd tarafindan onaylanmamis olan  &gretim  Uyeleri icin  sadece “Turkge” dersler
listelenebilmekte ve teklif edilebilmektedir.

3005.2022 tarih ve 329-6 sayill KTU Senatosu kararlarina gdre “LisansUsti programlarda gérevii 8gretim Gyesi
tarafindan bir yariyilda zorunlu ya da se¢meli en ¢ok iki kredili ders yUritilebili. Ancak, en az bir tanesi Ingilizce
veya &gretim Uyesinin gérevii oldugu disiplinlerarasi programda olmak kosulu ile bir 6gretfim dyesi ayni yariyilda
kredili G¢incU bir ders ydritebilir” Ogretim Uyeleri tarafindan teklif edilebilecek ders sayisi, Enstity Bilgi Sistemi
tarafindan kontrol edilmekte olup, Senato Kararlarinda belirtilen ders sayisi disinda ders teklifleri yapilamamaktadir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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K.T.U.- [EBS]|

. Ana Sayfa > Akademisyen Ders islemleri > Anabilim Dali Ders Listesi
] Ogrenci Iglemleri

Ders iglemleri

Listelenecek Ders Dili
@® Tarkge

_ Anabilim Dali / Program
Anabilim Ball bers Lste 9 Seciniz v 9
Ingilizce ders agma yeterlilik belgeniz sistemde bulunmamaktadir.
@) Tez/ seminer islemleri

Teorik
Ders Kodu Ders Adi Ders Ing Adi Kredisi AKTS Saat Uyg.Saat  Lab. Saat Gok Kodlu

OGRETIM UYESI

Kullanici Kilavuzu

Y Y Y

3. Listelenen dersler icerisinde teklif edilecek ders bulunarak segilir ve “Mevcut Ders A¢ma Talebi” butonuna
basilarak, secilen ders kaydedilir. Secilen dersin uzaktan yUrUtilmek Uzere teklif ediimesi isteniyor ise, “Uzaktan”
secenegdi tiklanarak kaydedilir.

K.T.U.- [EBS]| =

. Ana Sayfa > Akademisyen Ders iglemleri > Anabilim Dali Ders Listesi
Ogrenci islemleri

> Ders iglemleri

Listelenecek Ders Dili
® Tarkge

Anabilim Dali / Program

OGRETIM UYESI

Anabilim Dali Ders Liste:
' | TEZLI YOKSEK LISANS v

ders Agma Taleplerim >
Listele ingilizce ders agma yeterlilik belgeniz sistemde bulunmamaktadir. @

7) Tez/ Seminer iglemleri
@ [SCEICYNSGIE ing. Ders Agma Yeterlilik Belgesi Mevcut Dersi Agma Talebi
Kullanici Kilavuzu

Teorik
Ders Kodu Ders Adi Ders ing Adi Kredisi AKTS Saat Uyg.Saat  Lab.Saat  Cok Kodlu
Y ‘ - -
Ders Agma Talebi Y
0
" 0 ---
ce ° Ders Dili
ORI - o —
ceee . ] 2 -
Uzaktan (Dersi uzaktan yurdtmek Gzere teklif etmek istiyorsaniz 2 .
tiklayiniz)
(Enstita tarafindan belirlenen ders sayisini agmayacak sekilde
dersin yarataimesi ydntemi hakkinda nihai karar Anabilim Dall
Akademik Kurulu tarafindan verilir.)
o
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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Dersin “Uzaktan” yoritulmesi hakkindaki nihai karar, Anabilim Dali Akademik kurulunun teklifi Gzerine EnstitU Yonetfim
Kurulu tarafindan verilir. Uzaktan secenedi secilmedikge, teklif edilen tUm dersler “yizyUze” olarak segilmis olur.

Teklif edilecek diger ders/dersler icin ayni islemler tekrarlanir.

ilk defa acilmasi teklif edilecek dersler icin ise, “Yeni Ders A¢ma Talebi” butonuna basilarak agllan pencerede ders
bilgileri (ad, icerigi vs.) doldurulur. Enstitd web sayfasi Anabilim Dali Formlari menisU altinda bulunan Yeni Ders
Teklif Formu (Bilgi Paketi) (Tirkce ve Ingilizce) doldurularak bu dosyalar “Talep Formu” kismina yiklenir. Bagvuru
kaydedilerek Ogretim Uyesi ders teklif listesine eklenir.

K.T.U.- [EBS]

Ana Sayfa > Akademisyen Ders Islemleri > Anabilim Dali Ders Listesi > Yeni Ders Agma Talebi

Ders Dill ingilizce ders agma yeterlilik belgeniz sistemde bulunm

@® Turkge

Anabilim Dali / Program Ders Kodu
seginiz v Ders Kodu Al

Ders Adi(Tarkge) Ders Adi(ingilizce)

Ders igerigi Tarkge Ders igerigi ingilizce

Teo. Ders Saati Uyg. Ders Saati Lab. Ders Saati Ders Kredisi

) cok Kodlu Ders n Ders Kargilig (Ders Kodu)

Talep Formu (Tarkge) Talep Formu (Inglizce)
Dosya Seg Dosya Seg

(Dosya PDF formatinda olmalidir) (Dosya POF formatinda olmalidir)

ﬁ ilk defa acilacak yeni ders teklifleri Fen Bilimleri Enstitisi’nde sadece Giz Yariyillarinda alinmakta
olup, Bahar Yariyillarinda sadece mevcut ders listesinden secilerek ders teklifi yapilabilmektedir.

4, Ogretim Uyesi tarafindan teklif edilecek dersler secilerek kaydedildikten sonra, bu teklif/tekliflerin Anabilim Dali
Baskangina génderilmesi icin “Ders islemleri” menisinden “Ders A¢ma Taleplerim” secilr ve acilan ekranda
“Listele” butonuna basilarak teklif edilmek Uzere kaydedilen dersler listelenir. Bu derslerin ders kodu énUnde bulunan
kutucuklar isaretlenerek secilir ve “Anabilim Dalina Génder” butonuna basilarak &grefim Uyesi ders teklif islemleri
tamamlanmis olur.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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K.T.U.- [EBS|

£21] Ggrenci igiemieri Ana Sayfa > Akademisyen Ders islemleri > Akademisyen Ders Agma Talep Listesi

© Ders iglemleri

Egitim Yili E@itim Donemi

<

2024-2025 Egitim-Ogretim Yili v Bahar Dénemi

... o
(1)

Detay Ders Agma Talebini Sil Ders Agma Talebi Guncelle = Yeni Ders Agma Talebi Anabilim Dalina Génder

Egitim
Ders Kodu Ders Adi Ders Ing Adi Anabilim Dali Program Egitim Yili Donemi

____ S o |

____ L |
-

< » v 20 v

5. Ogretim Uyesi ders teklif sireci tamamlandiktan sonra, Anabilim Dali Baskani (Anabilim Dali Baskani yetkisi ile)
veya BYSde Anabilim Dall Baskani tarafindan Yetki Devri tanimlanan personel tarafindan Enstitd Bilgi Sistemine giris
yapilr. Enstity Bilgi Sisteminde “Ders islemleri” menisinden “Ders A¢ma Talep Listesi” secilerek ilgili yariyilda
Anabilim Dalindaki Ogretim Uyeleri tarafindan teklif edilen tm dersler (Talep Durumu: Akademisyen Anabilim Dalina
Gonderdi) gorintUlenir ve bu dersler gorusmek Uzere LisansUstU Akademik Takvimde belirtilen sure icerisinde ders
tekliflerini EnstitUye ulastiracak sekilde Anabilim Dali Akademik Kurulu planlanir. Anabilim Dali Akademik Kurulu’'nda
ilgili yariylda okutulacak dersler, derslerin  yUrUtilme yontemi  (yUzylUze/uzaktan) ve dersleri vermek Uzere
gorevilendirilecek 6gretim Uyeleri gérusilerek karara baglanir. Enstitd Bilgi Sisteminden alinacak ders teklif listesi,
Akademik Kurul Karar’na eklenerek kurula katilan tim 6gretim Uyeleri tarafindan paraf edilir.

Anabilim Dali Akademik Kurul Karari dogrultusunda dersin yiritlime yontemine (yUzyUze/uzaktan) iliskin degisiklik
yapllacaksa, “Uzaktan/YizyUze” butonuna basilarak dersin yUrUtilme ydntemi dedistirilebilmektedir.

Anabilim Dali Akademik Kurulu sonrasinda Enstity Bilgi Sisteminde “Ders islemleri” meniUsinden “Ders A¢ma Talep
Listesi” secilerek ilgili yariyilda Anabilim Dalindaki Ogretim Uyeleri tarafindan teklif edilen tm dersler (Talep Durumu:
Akademisyen Anabilim Dalina Génderdi) gorintUlenir. Akademik kurulda aciimasi uygun gorilmeyen dersler varsa,
“Talebi Reddet” butonuna basilarak acilacak pencerede Akademik Kurul Karari yUklenir ve “Reddet” butonuna
basilarak karar Enstitiye iletilir. Acilmasi onaylanan diger tim dersler secilerek “Onayla” butonuna basilir ve agilacak
pencerede Akademik Kurul Karari yUklenerek onay islemi ile ders agma kararlari EnstitUye ilefilir.

Ders tekliflerine iliskin Anabilim Dali Akademik Kurulu Karar’nin imzal olarak Enstiti Bilgi Sistemine yUklenmesi
gerektiginden, EBYS Uzerinden yeniden gdnderilmesine gerek bulunmamaktadir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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Ana Sayfa > Ders Iglemleri > Ders Agma Talep Listesi
Anabilim Dali / Program Talep Sekli
EQitim Yili , , EQitim Dénemi

Talep Durumu

Akademisyen Anabilim Dalina Génderdi v

rre— (5 15)

@ [ PoFindir  [¥) Excel indir \ Guncelleme igin Akademisyene Gonder | Talebi Reddet Uzaktan / Yiz Yaze
DeTs

Ders Kodu Ders Adi Ogretim Uyesi Program Egitim Yili Donemi Dersin Dili Kredi T-U-L Talep Durumu Durumu online/Yi..

Akademisyen
2024 - 2025 Bahar =)= Anabilim Dalina Mevcut Uzaktan

Gonderdi

6. Anabilim Dallari tarafindan EnstitUye génderilen mevcut derslere iliskin ders teklifleri, EnstitU Yonetim Kurulu'nda
gorusilerek karara baglanir ve Enstiti Bilgi Sistemi Uzerinden Ogrenci isleri Daire Baskaniigrna génderilir. ilk defa
aclimasi teklif edilen dersler icin Enstitd Kurulu toplanir ve bu dersler gérusulerek, kurul tarafindan agilmasi uygun
gorilen dersler Universite Senatosu'nda degerlendiriimek Uzere Rektérlik Makamina gdnderilir. Senato tarafindan
acimasi onaylanan dersler, OJrenci isleri Daire Baskanlig tarafindan acilr.
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