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GOREVE BASLAMA BILGILENDIRME
KITABI

Karadeniz Teknik Universitesi Fen Fakiltesi’nde yeni gdreve baslayan arastirma gérevlisi
hangi islemleri yapmasi gerektidi ile ilgili bilgilendirme saglanmasi amaciyla hazirlanmigtir.
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SAYIN ARASTIRMA GOREVLIMiZ,
Fakiiltemize hos geldiniz!

Tiirkiye'nin bilim yolculugunda énemli bir déniim noktas: olan Karadeniz Teknik Universitesi
(KTU), Istanbul ve Ankara disindaki ilk iiniversite olarak 1955 yilinda kuruldu. Bu éncii ruhun bir
yansimasi olarak, liniversitemizin temel bilimler alanindaki ¢ekirdegini olusturan Fen Fakiiltesi,
1963 yilinda “Temel Bilimler Fakiiltesi” adiyla egitim hayatina basladi.

1981 yilinda yiirtirliige giren 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ile iiniversitelerde kapsamli bir
yeniden yapilanma siireci baslatildi. Bu siirecte, 1983 yilindan itibaren Temel Bilimler Fakiilteleri,
Fen-Edebiyat Fakiilteleri ¢atis1 altinda yeniden yapilandirildi. Karadeniz Teknik Universitesi de bu
doniistime Onciiliik etti. Yiiksekogretimdeki gelismeler dogrultusunda, 28 Nisan 2010 tarihli Resmi
Gazete karariyla Fen-Edebiyat Fakiiltesi iki ayr fakiilteye ayrilarak, bugilinkii Fen Fakiiltesi
kimligine kavustu.

Bugun Fen Fakultemiz, iilkemizin bilimsel gelisimine katkida bulunma misyonunu siirdiiren, kokli
ve giiclii bir akademik yapi haline gelmistir. Biinyemizde Matematik, Fizik, Kimya, Biyoloji,
Bilgisayar Bilimleri, Molekiiler Biyoloji ve Genetik ile Yazilim Gelistirme olmak tizere yedi aktif
boliim bulunmaktadir. Bu boliimler, hem temel bilimlerde bilgi tiretimini hem de ¢agin ihtiyaclarina
yanit verecek nitelikli bireylerin yetismesini saglamaktadir.

KTU Fen Fakiiltesi, Trabzon'un mavi ve yesilin harmanlandig1, dogal giizellikleriyle gevrili bir
kampiiste yer almaktadir. Ogrencilerimiz, modern laboratuvarlar, kiitiiphane ve sosyal alanlarla
donatilmig bir ortamda egitim almaktadir. Ayrica, 6grenci kuliipleri ve etkinlikleriyle zengin bir
liniversite yasami sunulmaktadir.

Fen Fakdltesi ailesine katilmanizdan dolayi sizi tebrik eder, egitim hayatinizda ve ¢alismalarinizda
basarilar dileriz.
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KTU FEN FAKULTESI’NDE GOREVE YENI BASLTYORUM
NE YAPMALIYIM?

1-Goreve Baslayis Yazis1
Aragtirma gorevlisinin géreve baslayisi ilgili bolim baskanligi tarafindan yapilir.

2- Fakiilte Personel-Ozliik isleri Birimi Islemleri

Personel-Oxzliik Isleri Birimi boliimden gelen goreve baslayis yazist ve Mal Bildirim Beyannamesini ilgili dgretim
tiyesinden kapali zarf i¢erisinde temin ederek Rektorliik Personel Daire Baskanligmna iletir.

3-Banka Hesab1 A¢ilmasi

KTU Kanuni Yerleskesinde bulunan Vakifbank Universite subesine maas hesabi i¢in basvurularak
banka hesabi agtirilir.

4- Maas - Tahakkuk Islemleri

Maas icin actirilan banka hesap numarasi Universitemiz biinyesinde bulunan maas tahakkuk
birimine bildirilir.

5-Dekanlik Kalite Birimi islemleri
Kamu Gorevlileri Etik S6zlesmesi ile Sivil Savunma Bilgi Formu doldurulur ve teslim edilir.
6-Kurumsal (ktu uzantili) E-posta Adresi Alinmasi

Goreve yeni baslayan akademik personel Bilgi islem Daire Baskanhig (BIDB) ag sayfasinda
bulunan destek sisteminden kurumsal e-posta talebi bagvurusunda bulunur.

https://roundcube.ktu.edu.tr/hesk/index.php?a=add&category=2

Temin edilen kurumsal e-posta adresi Elektronik Bilgi Yonetim Sistemine (Ebys) giris i¢in dekanlik
personel birimine bildirilir.

7-Elektronik Belge Yo6netim Sistemi (EBYS) Kullanim
Universitemizde kurum igi/dis1 tiim yazismalar EBYS (izerinden yapilmaktadir.

EBYS {izerinden yapilan tiim yazismalar 1slak imza ile teblig niteliginden olup, buradan yapilan
bilgilendirme ve gorevlendirmelerin takip edilerek yerine getirilmesi yasal sorumluluktur. Bu
nedenle ebys sayfamizin giinliik takip edilmesi 6nem arz etmektedir.

EBYS girisini @ktu.edu.tr uzantili kurumsal e-posta adresiniz ve sifreniz ile giris yapabilirsiniz.

https://ebys.ktu.edu.tr/

8-Universite Kimligi Basvuru islemi
Universite Kimligi (Kampus Kart) basvurusu TC kimlik numaras1 ve BYS/E-posta sifresi ile yapilir.
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https://kampuskart.ktu.edu.tr/User/Login

9-i¢ Hat Telefon Numarasi
https://www.ktu.edu.tr/personel/bizeyazin

I¢ hat telefon numarasi belirlenip tarafiniza kurulunca Universitemiz Personel Daire Baskanlhigma
bildiriniz.

10-Kurumsal Kartvizit temini

Kurumsal kartvizit talebiniz igin https://www.ktu.edu.tr/kik/dokumanlar bagvuru saglayarak temin
edebilirsiniz.

11-Arag Giris izni Bagvuru islemi

Universite kapilar1 (A, B, C ve D Kapisi, Kapali Otopark) arag giris izni basvurusu BYS aracilig1 ile
“Arag Giris 1zni” sekmesi kullanilarak yapilir.

< C @ bysktuedu.tr/indexaspx
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12-Internet-Kablosuz Ag (Eduroam veya KTU-Portal) Baglant: islemi

https://www.ktu.edu.tr/bilgiislem/eduroam bilgilendirme adresi kullanilarak baglant1 ayarlart
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13-Bilgi Y6netim Sistemi (BYS)
BYS (zerinden gerceklestirilebilecek islemler;

e Hizmet ve izin bilgisi takibi

e Kurum dis1 gérevlendirme talepleri

o Akademik profil olusturma

e Akademik yayin tegvik bagvuru islemleri

o Kampds ve otopark girisi i¢in plaka tanimlama talebi
e Spor sahalarinin rezervasyonu

o Akademik yazim destek islemleri

o Egitim ve kurs ilanlarini takip ve

basvuru islemleri

https://bys.ktu.edu.tr/bys.aspx

14-KTU Akademik Veri Yonetim Sistemi (AVESIS)

AVESIS, akademik etkinliklerin envanterinin ¢ikarilmasi, kurum, birim, boliim ve Kkisi
performanslarmin 6l¢iilerek degerlendirilebilmesi ve siirdiiriilebilir bir kalite giivence sisteminin
olusturulabilmesi amaciyla gelistirilen akademik performans yonetim modelini de ihtiva eden bir
yazilim sistemidir. Tim akademik personelin AVESIS’e verilerini girerek giincellemesi kendi
sorumlulugundadir.

https://avesis.ktu.edu.tr

KT U xaradeniz Teknik Universitesi
Akademik Veri Yénetim Sistemi

15-Yiiksek Ogretim Bilgi Sistemi (YOKSIS)’e Kayit/Giris ve Bilgilerin Giincellenmesi

YOKSIS’e asagidaki adres tizerinden kayit olusturularak kullanici kimligi olusturulmasi
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gereklidir. https://yoksis.yok.gov.tr/

16-Arastirmaci Dijital Kimlik Tanimlama Islemleri

Akademik yayinlarinizi gondermeden dnce almaniz gereken dijital kimlik ID’leri: ORCID, Web of
Science Researcher ID ve Scopus ID’leri asagidaki baglantilardan yapilir. Web of Science
Researcher ID ve Scopus ID’ler i¢in kampiis i¢i baglantili bilgisayarlardan ya da kampiis dis1 erisim
ayarlarin1 kurduktan sonra veri tabani izerinde iiyelik acarak islemlerinizi gergeklestirebilirsiniz.

Bilgilendirme: https://www.ktu.edu.tr/library/arastirmacidijitalkimlikbilgileritanimlama

Web of Science Researcher ID: https://mwww.webofscience.com/

ORCID ID: https://orcid.org/signin

Scopus ID: https://www.scopus.com/

17-Akademik Yaymncilikta Kurum Adresi

Ulusal ya da uluslararas1 akademik yaymcilikta dergilere makale gonderirken “Adres” olarak
sizlerden kurum adresi istenmektedir. Tiirkce olarak “Karadeniz Teknik Universitesi”, yabanci
dilde “Karadeniz Technical University” olarak kurum adreslerimiz kullanilmaktadir. Bunun
disinda yazilan adres ya da ceviriler hesaplama hatalarina ve farkli iiniversite performanslarina
eklenmektedir.

Karadeniz Teknik Universitesi (Tirkce)

Karadeniz Technical University (Ingilizce)

18-Is Sagh@ Giivenligi (ISG) Egitimi

Is sagligi Giivenligi (ISG) egitimi her yi1l alimmmalidir. Bu egitimler zorunludur ve yiz yize ya da
cevrimici (online) olarak gerceklestirilmektedir.

https://isq.ktu.edu.tr:8075/

19-Arastirma Gorevlisi GOrev Tamim

Temel gorev ve sorumluluklarimiza https://www.ktu.edu.tr/fen/dokumanlar-ve-formlar  linkinden
ulasabilirsiniz.

20-Karadeniz Teknik Universitesi Akademik Personel Oryantasyon El Kitabi

Daha ayrmtili bilgi edinmek igin https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/genelsekreterlik_dd670.pdf
linkinden KTU Akademik Personel Oryantasyon El Kitabi’na ulasabilirsiniz.
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