1. GENEL YAZIM KURALLARI

Calismada gecen cizelgeler, sekiller ve formiiller bilgisayar ortaminda olusturulur. Bilgisayar
ortaminda olusturulmasi miimkiin olmayan sekiller teknik resim ilkelerine gore ¢izilir, yazi ve
semboller sablonla yazilir. Bitirme c¢alismasinda yer alan tiim cizelge ve sekillere metin
icerisinde atif yapilir. Cizelgeler yeniden olusturulur ve kesinlikle kopyala-yapistir goriintiisii
kullanilmaz. Sekil ve ¢izelgelerde kullanilan dil Tiirk¢e’ dir. Bagka bir dilde agiklama yer
almaz. 2.1. Kullanilacak Kagit ve Cogaltma Sistemi Tezler DIN-A4 normuna uygun
(210x297) birinci hamur beyaz kagitlarin (en az 80, en ¢ok 90 g/m?) sadece bir yiiziine yazilir.
Yazilar siyah renkte olmadir. Cogaltma fotokopi ile yukarida ozellikleri belirtilen kagida
yapilir. Cogaltilan niishalarda yazi ve sekiller net ve okunakli olmalidir. 2.2. Yazma Y ontemi
Tez, bilgisayarla yazilmalidir. Yaz1 karakteri olarak "Times New Roman" se¢ilmeli ve "12
punto" olmalidir. Tez'de 6zellikle belirtilmesi gereken kisimlarda istenirse italik yazi sekli
kullanilabilir. Bunun disinda diger yaz tiirleri kabul edilmez. Biitiin sembol ve 6zel isaretler
bilgisayar veya sablonla yazilmalidir. Silinti kazint1 vb. diizeltmeler 6zenle ve kopyalarda
goriilmeyecek sekilde yapilmalidir. Koyu (bold) harfler basliklarda ve metin igerisinde
vurgulama yapilmak istendiginde kullanilir. Virgiilden ve noktadan sonra bir karakter bosluk

birakilir.
1.1.Sayfa Diizeni

Kagidin iist ve sol kenarlarinda 3 cm, alt ve sag kenarlarinda ise 2,5 cm bosluk birakilmalidir.
Sayfanin son satirinin son kelimesi ikiye bolinmez. Alt boliim basliklari, alt kenar bosluk
sinirindan en az iki satir daha iiste ya da sonraki sayfaya yazilmalidir. Onsdz, D¢indekiler,
Ozet, Genel Bilgiler, Yapilan Calismalar, Bulgular, Sonuglar ve Degerlendirmeler gibi ana
boliim bagliklar1 yeni bir sayfadan baslamak iizere, list kenardan 4 cm asagiya yazildiktan
sonra 1.5 satwr aralikli bir satir bosluk birakilarak metne gecilir. Dipnotlar var ise, sayfa
sinirlart iginde kalmalidir. Dipnotlar metinden tek satir aralikli {i¢ satir bosluk birakildiktan
sonra soldan saga sayfanin ortasina kadar 4 ¢izilen siirekli bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Dipnotlara
arap rakamlar1 1'den baslamak iizere numaralar verilir. Sayfanin alt kenarmda birakilmasi

gereken 2,5 cm'lik bosluga kesinlikle tasimamalidir.
1.2.Satir Arahiklan ve Diizeni

Biitiin metin 1,5 satir aralikla yazilir (bir sayfada 33-37 satir). Cizelge ve Sekil basliklar1 ile

Dipnotlar, Kaynaklar ve Ekler tek satir aralikla yazilmalidir. Iki kaynak arasinda bir satir



bosluk birakilmalidir. Cizelge ve Sekil basliklari ile ¢izelge ve Sekiller arasinda bir satir
bosluk birakilmalidir. Nokta ve virgiil gibi noktalama isaretlerinden sonra bir harf bosluk

birakilir. Paragrafa 5 hartf bosluk birakilarak bagslanir.
1.3.Boliilm Bashklar

Ust kenardan 4 cm asagiya paragraftan baslayarak biiyiik harflerle ve koyu (bold) karakterle
ana baglik yazildiktan sonra 1.5 satir aralikli bir satir bosluk birakilarak metne gegilir ya da alt
bashik yazilir. Bki alt baslik arasinda da 1.5 satir aralikli bir satir bosluk birakilir. Ana
boliimler daima yeni bir sayfa ile baslamalidir. Bu tiir sayfalara sayfa numarasi yazilmaz.
Tim alt basliklar ve smiflandirma numaralar1 koyu (bold) karakterde yazilmalidir. Metin
icerisindeki alt basliklarda, tist metinle iki satir aralikli yazimda bir satir bosluk, alt metinle
1.5 satir aralikli yazimda bir satir bosluk birakilmalidir. Basliklarda gereksiz kelimelere yer
verilmemeli, cok uzun basliklardan ka¢inilmalidir. Tiim ana ve alt basgliklara (GPRDS’ den
itibaren) bir smiflandirma numarasi verilmelidir. Baslik numaralandirma paragraftan baslar,

numara yazilir ve bir nokta konulup bir harf boslugu ara verildikten sonra baglk yazilir.
1.4. Sayfa Numaralama

D1s kapak disinda tezin biitiin sayfalar1 numaralandirilir. Tezin On sayfalar1 Romen rakamlari
ile (I, II, III, I'V...) sayfanin alt orta kisminda numaralanir. Numaralandirma i¢ kapaktan baslar
ve bos brrakilan arka sayfalar da dahil edilerek devam eder. D¢ kapaga ve “Lisans Bitirme
Projesi Onay Formu”na numara konmaz. Numaralama "Ons6z" sayfasinm altma yazilan (V)
sayisi ile baglar ve 1. Girig boliimiine kadar devam eder. 5 Tezin, 1. GDRDS ile baslayan
metin kismi, sayfanin iist orta veya alt orta kisminda yer alacak sekilde Arap rakamlari (1, 2,
3, ... ) ile numaralanir. Sayfa numaralar1 parantez veya iki ¢izgi gibi isaretler arasinda
yazilmamalidir. Ana basliklarm (GDRDS, SONUCLAR vb) bulundugu sayfalar
numaralandirmada dikkate alinir ancak bu sayfalara sayfa numarasi yazilmaz. Ornegin; "1.
GDRDS" sayfasina numara konulmayacagi i¢in, numaralandirma, "1. GPRDS" boliimiiniin

ikinci sayfasinin alt ortasina (veya list ortasina) yazilan 2 ile baslar.
1.5. Sekiller

Grafik, diyagram, harita, fotograf, resim vb. gorsel 0geler sekil olarak dikkate alinir ve
kullanilir. Sekil ve grafikler beyaz kagida bilgisayar ¢izicisi ile ¢izilmelidir. Fotokopi vb.
cihazlarla yapilacak cogaltmalarda goriiniirliik saglanmasi dikkate alinarak ¢izgi kalinlik ve

renkleri 6zenle secilmelidir. Yarim sayfa veya yarim sayfaya yakin yer tutacak sekillerde,



sekil ya sayfanin iistiinde ya da altinda bulunmalidir. Sekille metin arasinda {istten/ve alttan
tek satir aralikli iki satir bosluk bulunmalidir. Yarim sayfadan biiyiik yer tutan sekiller ayr1 bir
sayfaya yerlestirilebilir. Ayn1 sayfada zorunlu olmadik¢a ticten fazla sekil bulunmamalidir.
Sekil lizerinde x ve y eksenlerinin neyi gosterdikleri ve varsa birimleri yazilmaldir. Sekilde
verildigi gibi eksenler noksansiz yazilmali, sekil cizgileri net ve belirgin olmali, sekilde
kullanilan yazi1 karakteri tipi ve boyutu normal metinde kullanilan ile uyumlu olmalidir. Sekil
iizerindeki her sey rahatca okunabilmelidir. Sekillere metin igerisinden atifta bulunularak
genel degisim bilgilerinin irdelenmesi yapilmahidir. Sekiller metin igerisinde ilk sozii
edildikleri yerlerden sonra olmak iizere miimkiin oldugu kadar yakma k onmalidir. Biitiin
sekillere birbirini izleyen veya bulunduklar1 boliim numaralarina gére numaralar verilir. Sekil
icindeki karakterler 10 puntodan kiiciik olamaz. Sekillerin yerlestirilmesinde sayfa
kenarlarinda birakilmasi gerekli bosluklara kesinlikle tasiimamalidir. Bu durumda ya sekiller
kiigiiltiilmeli veya Ek de sunulmalidir. Tez i¢inde katlanmis sekil bulunamaz. Bu tiir sekiller
de Ek de wverilebilir. Sekiller; Sekil Sekil 1, Sekil 2, ..., veya bulunduklar1 boliim
numaralarina gore Sekil 1.1., Sekil 1.2. ...., seklinde, eklerdeki sekiller ise, Sekil E1.1., Sekil
E1.2., seklinde numaralanir. Her seklin numarasi ve adi seklin altina zorunlu olmadig siirece
seklin sol kenar1 ile hizalanacak sekilde yazilmali, sekil basligini olusturan kelimelerin (ilk
kelime hari¢) ilk harfleri kiiciik olmalidir. Bir satirdan uzun olan yazilar i¢in satir araligr 1
olmak tizere, ikinci ve diger satirlar birinci satir basi ile (Sekil ve numarasi hari¢) ayni hizada
(kolonda) baslamali, blok yazim yapilmalidir Sekil alt kenar1 ile Sekil bagligi arasinda 1 satir,
sekil baslig1 ile metin arasinda 1.5 satrr aralikli 2 satir bosluk bulunmalidir. Bir sayfaya
sigmayan sekillere bir sonraki sayfadan itibaren "Sekil ...."in devami" basligi yazilarak devam

edilir.
1.6. Fotograflar

Bitirme kitap¢iginda kullanilacak fotograflarin ¢oziiniirliigii yiiksek olmali, fotografin igerigi
g0zl yormadan net bir sekilde goriinebilmelidir. Bulanik, sisli, dagiik, goriintiisii ve yazilari
birbirine karigmis fotograflar kesinlikle kullanilmamalidir. Kullanilan fotograflar yapilan
calismaya ait olmali baskalarina ait fotograflar yazili izin alinmadan kullanilmamalidir.
Fotograflar sekillerde oldugu gibi numaralandirilmalidir. Yani fotograflar da sekilmis gibi
Sekil 1.1., Sekil 1.2. ...., seklinde sekil numaralarma devam edilerek numaralandirilmalidir.

Kullanilan her fotografa metin igerisinde atifta bulunularak ne oldugu agik¢a anlatilmalidir.



1.7. Cizelgeler

Metin igerisinde cizelgeler ilk sozii edildikleri yerden sonra olmak iizere miimkiin oldugu
kadar yakin olmaldir. Metin icerisinde Cizelge 1, Cizelge 2, veya bulunduklari bolim
numaralarina gore Cizelge 1.1, Cizelge 1.2, seklinde numaralanmalidir. Ekteki ¢izelgeler ise
Cizelge El.1, Cizelge E1.2, seklinde numaralandirilabilir. Ornek olarak verilen Cizelgede
goriildigl gibi, ¢izelgenin numaras1 ve adi ¢izelgenin sol kenari1 ile hizalanacak sekilde
cizelgenin Ustiine yazilir. Cizelge adi ile bir 6nceki metin yazisi arasinda 1.5 satir aralikli 2
satir bosluk, cizelge list kenar1 ile ¢izelge adi arasinda 1 satir aralik birakilmalidir. Bir satirdan
uzun ¢izelge isimleri 1 aralikla yazilmali, diger satirlar birinci satir basi ile (cizelge ve
numarasi hari¢) aym hizada baslamalidir. Cizelge numaras1 Arap rakamlariyla ve cizelge
kelimesinin yalniz bas harfi biiyiik olacak bicimde yazilir. Bir bosluk birakilip rakam yazilip
nokta konduktan sonra bir karakter bosluk birakilarak cizelge adi yazilir. Cizelge adini
olusturan biitiin kelimelerin (ilk kelime hari¢) ilk harfi kiigiik olarak yazilmahdir. Cizelge
iceriginde yer alan, rakamlar, kelimeler, semboller, kisaltmalar vb. agik, gorilebilir ve
anlasilabilir sekilde diizenlenip gosterilmelidir. Cizelge i¢indeki karakterler 10 punto'dan
kiiciik olamaz. Uluslararas1 kisaltmalar disindaki diger biitiin kisaltmalar tanimlanmalidir.
Cizelgelerde Tiirkge disinda dil kullanilmamaldir.. Cizelge ile ilgili, sembol veya
kisaltmalarin agiklamasi yazar tarafindan uygun goriiliirse, ¢izelgenin alt ¢izgisinin altina sol
kenarindan baglamak iizere tek satir aralikli olarak yazilabilir. Cizelgenin alt kenar1 ile devam
edilen metin arasinda 1.5 satir aralikli 2 satir bosluk birakilir. Bagka kaynaklardan alinan
cizelgelerde alman kaynaga Cizelge 1 deki gibi mutlaka atifta bulunulmali ve Kaynaklar
listesinde kaynagin detaylar1 verilmelidir. Bagka kaynaklardan alinan ¢izelgeler bu kilavuzda
aciklanan formata uygun olarak diizenlenmeli ve yeniden olusturulmalidir. Kesinlikle goriintii
(image) olarak kopyala-yapistir yapilmamalidir. Bir sayfaya sigmayan c¢izelgelere bir sonraki
sayfadan itibaren "Cizelge ..... 'nin devami" bashgi yazilarak devam edilir. Cizelgenin
yerlestirilmesinde sayfa kenarlarinda birakilmasi gerekli bosluklara kesinlikle tagiimamalidir.
Tez i¢cinde biytlikliigii nedeniyle katlanmis ¢izelge sayfast konulmamalidir. Bu tiir biiytik

sayfalar standart katlama usullerine uygun olarak katlanip Ek olarak verilmelidir.
1.8. Formiiller

Metin igerisindeki biitiin formiiller veya denklemler bastan itibaren (1), (2), (3)...., veya
bulunduklar1 boliim numaralarma gore (1.1), (1.2), (1.3)...., seklinde Ekteki denklemler ise

(E.1), (E.2), (E.3), seklinde numaralanir. Formiile paragraftan baslanir. Formiil numarasi sag



kenara yerlestirilir. Formiille, formiil numarasi arasina yatay olarak siralama isaretleri (....., -.-
.-,) koymaya gerek yoktur. Ornegin 2. Boliimiin 1 numarali denklemi Denklem (2.1) deki gibi
verilir. Denklemlere metin icerisinde atifta bulunularak gerekli agiklamasi verilmelidir.

y (t) = Ae~tsin(wt) (2.1)

Denklemlere numara verirken Denklem (2.1) deki gibi Bolim numarasi da verilirse bir
bolimde yapilacak diizenlemeler diger bolim denklemlerinin numaralarin1 degistirmez.

Sadece ilgili boliim i¢erisinde diizenleme yeterli olacaktir.
1.9. Semboller ve Kisaltmalar

Tezde kullanilan sembol ve kisaltmalar Ozetten sonra bir liste halinde ayr1 bir sayfada verilir.
Sayfanin iist-orta kismina biiyiik harflerle SEMBOLLER VE KISALTMALAR yazilmalidir.
Semboller, sayfanin sol kenarindan baslamak iizere alt alta yerlestirilmeli ve satir basindan
itibaren 10 karakter iceride olmak {lizere karsisina acgiklamasi verilmelidir. Tezde c¢ok
kullanilan birden fazla sozciikten olusan terimler i¢cin bas harfleri kullanilarak kisaltma
yapilabilir. Bu durumda, yapilan kisaltma ilk gectigi yerde (parantez) i¢inde yalniz bir kez

agiklanmalidir.
1.10. Kaynaklar

Tezde baska kaynaklardan yapilan ve %20 oranin1 asmayan biitlin alintilara kullanim sirasina
gore koseli parantez [...] icinde numara verilerek atifta bulunulmasi zorunludur. Higbir
kaynaktan paragraf halinde komple alint1 yapilmamalidir. Tezde o ¢alismay1 yapanlarin kendi
ifadeleri ile yaptiklar1 anlatimlar yer almali, fazla bilgi gerektiren durumlarda bagvurulmasi
gereken ve daha Once yaymnlanan orijinal yayma atifta bulunulmalidir. Nasil olsa kaynak
gosterdim, her seyi alip kendi tezime eklerim diislincesi kesinlikle olusmamalidir. IEEE [1] ve
TUBDTAK [2] yaymlarinda oldugu gibi her yaymncinin kendisine 6zgii yazim kurallar1 vardir.
Metin igerisinde bir kaynaga atifta bulunurken basitce [3] de wverildigi gibi bir yap1
kullanilmalhidir. “Ref. [3]” ya da “Kaynak [3]” seklinde bir yap1 kullanilmamalidir. Ancak
climle baslarinda “Kaynak [3] de verildigi gibi...” ifadeler kullanilabilir. Ayn1 anda birden
fazla kaynaga atifta bulunulacaksa her bir kaynak ayr1 koseli parantez igerisinde yazilmalidir
(Ornegin [2], [3], [4]-[6]) gibi. Kaynaklar listesinde kaynaklarm nasil yazilacag: kaynak

turtine gore



Kitaplar [2] deki gibi

Dergi makaleleri [3] deki gibi

Konferans ve sempozyum bildirileri [4] deki gibi
Patentler [5] deki gibi

Web siteleri [6] deki gibi

Web sayfalar1 [7] deki gibi

Veri kitaplar1 ve kullanici klavuzlar1 [8] deki gibi
Vert listeleri (datasheet) [9] deki gibi *

Yiiksek lisans ve doktora tezleri [10] deki gibi.
Teknik raporlar [11] deki gibi

Standartlar [12] deki gibi yazilmalidirlar.

Metin icinde verilen tiim kaynaklar, kaynaklar sayfasinda yazilir. Kaynaklar listesi yazilirken
yazarlarm ilk isimleri kisaltilip sadece soyadlar1 yazilir. Soyadin sadece ilk harfi biiyiik
yazilir. Cok yazarli yaymlarda yazarlar virgiille ayrilir. Kaynaklar sayfasmin diizeni, asagida

gosterildigi sekilde olusturulmalidir.
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Kaynaklar arasinda 6 nk bosluk bulunmalidir. Kaynaklar metin i¢inde gectikleri siraya gore
[1] den baslanarak koseli parantez i¢inde numaralandirilir. Daha 6nce numara verilen kaynaga
tekrar atifta bulunmak istenirse Onceki numarasi kullamilir. Kaynaklar metin igerisinde

asagidaki sekillerde numaralandirilir.
1.11. EKkler

Metin i¢inde yer almalar1 durumunda calismanin goriinimiinii ve biitiinliigii bozan veya
dikkati dagitan malzeme ve bilgiler EKLER boéliimiinde verilmelidir. Bunlar; genis ve
ayrmtili ¢izelgeler, anket formlari, belgeler, genis haritalar ve benzerleridir. Bu boliimde yer
alacak her bir belge ya da aciklama icin bir baslik secilmeli ve bunlar sunus sirasina gére EK

1., EK 2., gibi her biri ayr1 bir sayfadan baslayacak sekilde numaralandirilarak sunulmalidir.



