KARADENIZ
TEKNIK UNIVERSITESI

llag ve Farmasétik Teknoloji
Uygulama ve Arastirma Merkezi

FAALIYETLERIN SUREKLILIGI

iLAFAR

Dokiiman no: S2.0C5 Yayin tarihi: 12/01/2022

Versiyon: 1 Gozden gegirilme tarihi: 12/01/2024
Hazirlayan Kontrol eden Onaylayan

Adi Soyadi: Eda HEKIMOGLU Adi Soyadi: Ali Haydar DOGU Adi Soyadi: F. Sena SEZEN
imza: imza: imza:

Tarih:10/01/2022 Tarih: 11/01/2022 Tarih: 11/01/2022

Merkezimiz faaliyetlerin siirekliligini saglamaya yoénelik gerekli 6nlemleri almalidir.

v’ Personel yetersizligi, gecici veya sirekli olarak gérevden ayrilma, yeni bilgi sistemlerine gecis, yontem veya mevzuat
degisiklikleri ile olaganlsti durumlar gibi faaliyetlerin surekliligini etkileyen nedenlere karsi gerekli dnlemler
alinmalidir.

Gerekli hallerde usuliine uygun olarak vekil personel gérevlendiriimelidir.

Gorevinden ayrilan personelin, is veya islemlerinin durumunu ve gerekli belgeleri de iceren bir rapor hazirlamasi ve
bu raporu gorevlendirilen personele vermesi ydnetici tarafindan saglanmalidir.

AN

Merkezimizde yoneticiler ve diger galisanlarin izin, hastalik, emeklilik, vefat, tayin, istifa, géreviendirme gibi kisa ya da
uzun sureli gérevden ayrilmalari durumunda islerin aksamamasi igin dnleyici bir tedbir olarak vekil personel listesi
hazirlanmistir. Bu uygulama sayesinde 6zellikle yaz aylarinda toplu izin taleplerine karsi ayrilan personelin yerine kimin
vekalet edecegi 6nceden bilinmekte ve izin iglemleri buna gére planlanmaktadir. Calisanlarin gorisleri dogrultusunda
duzenlenen ve surekli glincel tutulan vekil personel listesi birim galisanlarina dagitiimistir.

idari Personel:

Amag ve hedeflerimize uygun olarak planlanan faaliyetlerin strekliligini saglamak dustncesiyle, Merkezimizden gegici
veya surekli olarak gorevini birakmak durumunda kalan, yillik veya dogum iznine ayrilan, hastalanan veya idari izin
verilen personel doniinceye kadar ya da yerine bir eleman atanincaya kadar, yapmasi gereken isler karsilarinda belirtilen
kisiler tarafindan yurutecektir.
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