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SUNUM PLANI

Ulusal Staj Programina Basvuru

Basvuruda Yiklenen Belgelerin Kontroli

Aday Degerleme Ve Yeterlilik Puaninin Hesaplanmasi
Isverenin Aday Secimi

Stajin Kabuli Ve Sonrasinda Yapilacak i§|em|er

Stajin Bitisi Ve Sonlandiriimasi

Ulusal Staj Programi Ve Gonilli Staj Arasindaki Farklar

Soru-cevap



ULUSAL STAJ PROGRAMINA BASVURU
SISTEME GIRIS

Tim islemler «

« Kariyer Kapisi web sayfasina «Ogrenci Girisin E- Devlet

aracihgiyla yapilr. » dayanarak

yapilmaktadir.
* Agillan ekranin sol béliminde «Staj Basvurusu» seilir.

ULUSAL STAJ PROGRAMI - 2025

BASVURU KRITERLERI

Tarkiye, KKTC ve yurt disindaki Universitelerde;

- 01.01.2025 tarihi itibariyla 35 yasini doldurmamis (01.01.1920 ve daha sonra dogmus olanlar),

- Not ortalamasi 4 Uzerinden en az 2 (diger sistemlerde dengi) olan,

- Orgln egitim veren lisans programlarinda 2, 3. veya 4. sinif 8grencileri (tip, dgretmenlik ve dis hekimligi bélimleri dahil degildir.)
- Orgln egitim veren 6n lisans programlarinda 1. veya 2. sinif dgrencileri (6n lisans 1. sinif égrencilerinin basvurusu icin not ortalamasi sarti aranmamaktadir.)

ya da
- Yurt disindaki Universitelerde ylUksek lisans/doktora 6grencileri

basvurularini sol menudde yer alan “Staj Basvurusu” kismindan iki asamada tamamlayabilirler.
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BASVURU ASAMALARI

BASVURU ASAMALARI

Oncelikle sayfada yer alan (@E0W0AG @ butonuna tiklamalisin,

1. Asamada; SO EIETEVERZUNTHLG TG butonuna tikladiginda e-Devlet'e yonlendirileceksin. Buradan kimlik, ogrenim (Universite, boldm, sinif, genel not ortalamasi vb.), yabanei dil puan,
Universite giris sinav sonucu gibi bilgilerini kontrol edip onaylaman gerekiyor. Sonraki asamaya gecebilmek icin bu asamayl mutlaka tamamlamalisin,

2. Asamada; Eger ilk asamayl tamamladiysan "Sta) Basvurusu™ menusindeki @EERTLORZ L TRE:EETLTRED =Ty B butonu aktif hale gelecek. Basvuru Formunda yer alan sorular, kriterlere uygun
sekilde doldurman gerekiyor. Kriterleri her sorunun yanindaki ‘" butonundan gorintuleyebilirsin.



KQRIyERKODISI ®

(@ Ana Sayfa

Staj Basvurusu

Basvuru Durumum
Bilgilerim

Takvimlerim

Aldigim Teklifler
Mulakatlarim

Stajlarim / Programlarim

1 Sikga Sorulan Sorular

YARDIMCI KAYNAKLAR
Basvuru Adimlari
Staj Yonergesi
Yéntem Raporu

Belge Kontrol Kilavuzu
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Ogrenci

Turkiye, KKTC ve yurt disindaki Universitelerde;

- 01.01.2025 tarihi itibariyla 35 yasini doldurmamis (01.01.1990 ve daha sonra dogmus olanlar),

- Not ortalamasi 4 Uzerinden en az 2 (diger sistemlerde dengi) olan,

- Orgln editim veren lisans programlarinda 2, 3. veya 4. sinif égrencileri (tip, 6gretmenlik ve dis hekimligi bélimleri dahil degildir.)

- Orglin editim veren 6n lisans programlarinda 1. veya 2. sinif égrencileri (6n lisans 1. sinif ddrencilerinin basvurusu icin not ortalamasi sarti aranmamaktadir.)
ya da

- Yurt disindaki Universitelerde yuksek lisans/doktora &grencileri

basvurularini sol menUtde yer alan “Staj Basvurusu” kismindan iki asamada tamamlayabilirler.

BASVURU ASAMALARI

Oncelikle sayfada yer alan @EERWORE =@ butonuna tiklamalisin.

1. Asamada; @EBEUEAIETTENZNG T LILUTEl) butonuna tikladiginda e-Devlet'e yonlendirileceksin. Buradan kimlik, dgrenim (Universite, bélum, sinif, genel not

ortalamasi vb.), yabanci dil puani, Universite giris sinav sonucu gibi bilgilerini kontrol edip onaylaman gerekiyor. Sonraki asamaya gecebilmek icin bu asamayi
mutlaka tamamlamalhsin.

2. Asamada; EJer ilk asamay! tamamladiysan “Staj Basvurusu” menUsUndeki @EERUIOR T HER-EEOLITL TR EL ELWIER butonu aktif hale gelecek. Basvuru
Formunda yer alan sorulari, kriterlere uygun sekilde doldurman gerekiyor. Kriterleri her sorunun yanindaki “i" butonundan géruntUleyebilirsin.

Hdnemli:

*Kriterlere uymayan hicbir beyanin kabul edilmeyecegini hatirlatmak isteriz. Beyanlarinin sana; istedigin kurumlardan teklif almani saglayacak, yeterlilik
puani olarak geri dénebilmesiicin her bir soruyu “i" botunda yer alan bilgileri inceleyerek cevaplamani éneririz.

**E-Devlet Kapisi Formu'nu doldurmak basvurunun tamamlanmasi icin yeterli degildir, ikinci asama olan Kariyer Kapisi'ndaki Basvuru Formu'nun da
doldurulmasi gerekmektedir. Her iki asamayi da tamamlamanizin ardindan basvurunuz kabul edilecektir. Basvuru sureci kapandiktan sonra sadece E-Dev
asamasl tamamlanmissa, basvurunuz "Yarim Kalan Basvuru" olarak goruntllenecek ve bilgileriniz degerleme slrecinde yer almayacaktir. T



. Kimlik Bilgileriniz

BASVURU FORMUNUN
DOLDURULMASI

* Her bir basvuru adimi onaylandikga bir sonraki adima iliskin ekranla

qu§|lq§|lmqk’rqd|r.

* Lise mezuniyet bilgileri, Universite giris sinavi sonug bilgileri vb. otomatik

olarak E-Devletten cekilmektedir.

« Akademik/Mesleki Yeterlilik Alani (proje, bilim olimpiyatlar vs.) gibi
alanlarda veri hem ilgili kurumlardan ¢ekilebilmekte hem aday tarafindan

belge yiklenebilmektedir.

« Adayin belge yuklemesi gerektigi durumlarda «2025 Ulusal Staj Programi

Belge Kontrol Kilavuzu)» ayrintili olarak incelenmesi yararh olacaktir.



BELGE YUKLEMEDE DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Sertifika ile belgeleyebileceginiz
mesleki veya kisisel gelisiminize
kathka saglayacak yaygin bir egitim
aldiniz mu?

AKADEMIK /MESLEK
YETERLILIK ORNEGI

“Universitelerin Sdrekli Egitim Merkezleri (SEM)"ve/veya
“Diger Mesleki ve Kisisel Gelisim Egitimleri” icin ylklenen
belgede asagida belirtilen kriterlerin tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (ad, soyadi)
2 Egitimin

- A

- Dazenlenme tarihi

- Dizenleyen kurum bilgisi

3. Belgenin ilgili kurumca dizenlendigini gosteren mahdn/kase
ve yetkili kisinin imzas: veya elektronik dogrulama/QR kodu.

« “MEB, KOSGEB, MYK ve BTK Akademi"ye iliskin bilgiler dog-
rudan ilgili kurumiardan temin edilmektedir. Bu sebeple, MEB,
KOSGEB, MYK ve/veya BTK Akademi egitimlerine iliskin bir
belge yiklenmis olmast halinde bu belgeler kariyer merkezleri
tarafindan reddedilmelidir.

= “Universitelerin Surekli Egitim Merkezleri (SEM)" secenegine
yuklenen belgeler SEM ile teyit edilerek onaylanmalhidir.

« “Universitelerin Sarekli Egitim Merkezleri (SEM)"se¢enegine
yuklenen belgeler Universiteniz surekli egitim merkezine ait
degilse reddedilmelidir.

- “Diger Mesleki ve Kisisel Gelisim Egitimleri” secenegine yuk-
lenen belgeler Gniversiteniz strekli egitim merkezine ait ise
reddedilmelidir.

- Belge kontrol ekranindaki ilgili filtre kullanilarak Universitelerin
Sarekli EGitim Merkezleri (SEM)'nden egitim aldigini beyan eden
adaylar listelenebilmektedir.



BASVURUNUN TAMAMLANMAS|

On izleme yapildiginda bilgiler kontrol edilmeli

ve basvuru tamamlanmalidir.




BASVURUDA YUKLENEN BELGELERIN KONTROL EDILIP
ONAYLANMASI

E-devlet Uzerinden yonlendirilen belgeler otomatik kabul edilir.

Bu belgeler disinda ayrica yiklenen belgeler kariyer merkezinin (Bolim Kariyer Temsilcisinin)

onayina tabiidir.

Belge onaylama sireci «2025 Ulusal Staj Programi Belge Kontrol Kilavuzuna)» uygun

sekilde yapilmaktadir.



ADAY DEGERLEME VE YETERLILIK PUANININ
HESAPLANMASI

Akademik/Mesleki Sanatsal /Sosyal
Sportif Yeterlilik

Yeterlilik Yeterlilik

* Yeterlilik puaninin hesaplanmasi «2025 Ulusal Staj Programi Staj Uygulama
Yonergesi» ek belgelerinde aciklanmaktadir.

* Yeterlilik puani adayin yikledigi ve onaylanan belgelerine gore hesaplanmaktadir.

: i:;:verenler adayin puanini, bilgi ve belgelerini gorintileyerek stajyer tercihi

yapmaktadir.
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EK-1
YUKSEKOGRETIM OGRENCi BASVURU FORMU DEGERLEME GOSTERGELERI
AKADEMIK / MESLEKi SANATSAL / SOSYAL
YErEI LA ““_"AI 'l;il'( YETERLILIK ALAN YETERLILIK ALAN f Pol A |nﬂm gﬁ:ﬂiﬁi
GOSTERGELERI GOSTERGELERI

Akademik / Mesleki
Yeterlilikler

Universite Giris YUzdelik Dilimi

Ulusal Ders Disi Sosyal
Projelerde / Yarismalarda Gorev
Almak

Sporcu Lisansina Sahip
Olmak

Sanatsal / Sosyal
Yeterlilikler

Genel Not Ortalamasi

Ulusal Sosyal Projelerden /
Yarismalardan Kazanilmig
Oduller

Hakemlik Lisansina
Sahip Olmak

Uluslararasi Ders Digi Sosyal

Antrendrlik Lisansina

Sportif Yeterlilikler Cift Anadal Projelerde / Yarismalarda Garev Sahip Olmak
Almak P
Uluslararasi Sosyal Projelerden/  Ulusal Sportif
Yan Dal Yarismalardan Kazanilmis Yarismalara Kaulmis

Oduller

Olmak

Erasmus Degisim Programinda
Bulunmak

Kamu Yararina Galisan Dernek
Uyesi Olmak

Ulusal Sportif
Yarismalardan
Kazanilmis Oddller

Mevlana Degisim Programinda
Bulunmak

Yénetim Kurulu Uyesi Olarak
Universite KulUplerinde Gérev
Almak

Uluslararasi Sportif
Yarismalara Kaulmig
Olmak

Bilimsel Yayin Yapmis Olmak

Uluslararasi Sportif
Yarismalardan
Kazanilmis Oduller

Ulusal Bilimsel Projelerde /
Yarismalarda Gorev Almak

Ulusal Bilimsel Projelerden /
Yarismalardan Kazanilmis Oduller

Uluslararasi Bilimsel Projelerde /
Yarigmalarda Gorev Almak

Uluslararasi Bilimsel Projelerden /
Yangmalardan Kazanilmis Odiller

Sertifikali E§itime Katilmis Olmak

Ulusal Kongreye / Konferansa /
Sempozyuma Katilmis Olmak

Uluslararasi Kongreye /
Konferansa [/ Sempozyuma
Katiimis Olmak

Yabanci Dil

Gecmis Staj / Calisma Tecriibesi
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STAJIN KABULU VE SONRASINDA YAPILACAK
ISLEMLER
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USUL VE ESASLAR-BYS-SYS
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« 2023-2024 egitim gretim yili sonrasinda yapilacak istege bagh stajlar «isletme
Bolumu Istege Bagh Staj Usul Ve Esaslary cercevesinde uygulanir, yiritilir,

degerlendirilir ve denetlenir.
T Kisisel Islemler

 Ogrencilerimizin hak kazandigi staj faaliyetlerine yénelik islemler «KTU BYS Staj
=/ Ders islemleri

Yonetim Sistemi» aracihgiyla yiritilmektedir.
llisik Kesme Talebi

* Sigorta baslangic talebi (BYS'den staj basvurusu yapilmasi ve belgelerin eksiksiz yuklenmesi
ST '@ | Staj Yonetim Sistemi
yeterlidir)

e Stajlailgili diger talepler (erteleme, uzatma, durdurma vb.) Duyurular

i lgili Mevzuatlar
* Staj sonlandirmalll 2

Staj Basvuru

O

(&)
§ 2 - Tum Staj Bagvurular
[ = 5 D
S g g Gerekli Dosyalar
¥: 5 Talepler

7  Staj Sonlandir

Sik Sorulan Sorular




YETKILI BILGILERI

Ad Soyad:

Kurumsal E-Posta :

Universite :

Murat Durna Unwvan/Gdray :
murat.durna@uab.gowv.t Kurum ci lletisim No :
dniversite Diploma No :

5taj yetkilisine online.ktu.edu.tr sistemi bilgilendirme maili génder

Mudir Yardimeisi

d4e2 325 20 30

BYS Uzerinden &grencinin yapacagi basvuru islemleri staj baslangig giininden en az 10

gun once yapilmaldir!

Basvuru esnasinda sisteme girilecek her bilginin gincel ve dogru olmasi gerekmektedir!

Kurum ve yetkili bilgileri staj komisyonunun iletisim kurabilecegi diizeyde eksiksiz ve dogru

olmalidirill

Staj tirl yurt disi olarak isaretlenen basvurularda sigorta islemlerinin yapilmasi miml Y Ders lslemieri

olmamaktadir! Basvurularda Staj 1 isaretlenmelidir!
Staj gin sayisi basvuru ekraninizda goérilen giin sayisinca olmalidir!

Gerekli belgeler eksiksiz yiklenmelidirl!l

2 | Staj Yo

57 Kisisel Islemler

llisik Kesme T:

Duyurular
ligili Mevzuatiar
Staj Basvuru

Tum Staj Basvurular
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¥ Bagvuru Durdmearm
Bilgilarimn

2
B Sta) Takvimlerim

S Tekifls:

2 Mdlakatlarm
2¢ Staflanm

i Sikega Sorulan Sorular

YARDIMCI KAYNAKLAR
Bagvuru Adimiar

Staj Yonerges 2023
Yeéntermn Ragory

Belge Kentral Kilavuzu
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vamit Verebilecaginiz Sor lanh  26.082023 1353

Izvaren Teklif Hotu

o  Teklif Tipi B Igvaren Tipi

& Asil Stajyor WAL

v Sgrenc Yaniu v igvaren Yanit
Wabkw | Edidi Kabu Edhldi

Staj teklifini Kabul ettiniz, ( 77072023 - 14052023 )
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[3=] Staj Yonetim Sistemi

BYS'DE ISLEMIN ONAYLANMASININ ARDINDAN
IZLENEN SUREC

~ Kigisel Bilgiler & Duyurular & Tam 5taj Bagvurulan & Yeni Staj Bagvurulan

Yeni Staj Bagvurulan

Staj Onay Bekleyen Basvurular

Tam 5taj Bagvurulan
Sonlandinlacak Stajlar
Sonlandinlan Stajlar
Miilakata Girecek Stajlar
Yetkili Notlandirmalan
Talepler

Duyurular

Dosyalar

Kurum Listesi

Yetkili Listesi

Sik Sorulan Sorular

Anket Yonetimi

Staj Mo OgrNo ‘ AdSoyad ‘ Donem ‘ Kurum ‘ Bagvuru Tarihi Basglangig Tarihi Bitig Tarihi ‘ Giin

Durum | Basvuru Dosyasi Sozlegme Komisyon Agiklama

Mediko Aciklama ‘ Detay ‘ Islem Yap

Kayit bulunamad:

Sigorta Durumu : Sigorta Cikisi Yapildi

v « Staj Komisyon Uyesinin Onaylamasi
+ Staj Komisyon Baskaninin Onaylamasi
« Saglik Kiltir Daire Baskanliginin Sigorta Girisini Yapmasi

« Staj ginii isbasi ve her giin staj dosyasinin doldurulmasi ©

25.08.2023

00:00:00
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26.08.2022
00:00:00

08.20
00000

Fd

2

I~

1

L]

12.00.2022
00:00:00
13.07.2023
00:00:00

19.08.2022
00:00:00

10.02.2023

[a W aTa Wyl

20

24

Staj sonlandirma
igin stajyer
yetkilisinde

Staj sonlandirma

igin komisyon

haskaninda

Staj komisyon
iyesi basarisiz

sonlandirdi

Mediko reddett

Mediko reddett

Mediko reddett

Staj Durduruldu

Staj Durduruldu



renci Staj

e Tarih Yiiriitiilen Staj Faaliyeti mza | Yetkilisi
K I U -

1955 ot tvmsms

TC.
KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI

IKTISADI VE IDAR! BILIMLER FAKULTESI

ISLETME BOLUMU

OGRENCT STA) DOSYASI

QGRENCININ
NUMARASI:

ADISOYADI

SINIFL:

STAYDONEMI 7

STAJSURESE .. 1y ginid

1§ YERININ ADI VE ADRESI;

STAJ YETKILISININ
- ADI, SOYADI, UNVANI VE IMZASI:
UYGUNDLUR'
Hu form, stapda yiiritilen faalivetlen kapsamasimn vamnda sty devam guzelgest mtehfandedir. [zinli olunan giinlerde tank
T SN A atilp drenuinin ink oldugy belictilerek st] yvetkilisi tarafindan paraflanmalider. o
ISLETME BOLUMU STAJ KOMISYONU Staj Yotkilisi Adsi-Saynds-Unvan:
"Siaj Komisyonunun staj sonlandirma iglemine BYS fzerinden onay vermesi styjin uygun gériildigii anlamima Imza ve Kage

gelmekiedir. Avrca slak imea sarh aranmas,




STAJIN BITISI VE SONLANDIRILMASI

Stajin Sonlandirilmasi ve Degerlendirilmesi

MADDE 9- (1) Staj faalivet1 sona erdiginde 6grenci 15 giin } de BYS iizerinden staj1 sonlandirma

islemlerini baslatir. Bu ada dgrenci;

a) Staj dosyasin, ¢ 1 gereken alanlan imzalandiktan sonra taratilarak PDF belgesi olarak

BYS ye yiikler.

b) "Ogrenci-isveren” ve "Ogrenci-Staj" anketlerini doldurur. Bu formlar aymi zamanda 6@rencinin “Staj
Raporu™ olarak degerlendirilir. A sonuglar, daha saglikl ve faydal bir karyer yonetimi planlamasi
yapilabilmesi amacryla komis findan incelenir.

(2) Ogrencinin bu madde fikrasindaki 1slemler: tamamlayip onaylamasiyla staj sonlandirma talebi
otomatik olarak staj yetkilisinin basvuru asamasinda siteme girilen e-posta adresine bilgilendirme e-
postas: olarak ginderilir. Bu asamada staj yetkilisi daha 6nce kendisine ginderilen BYS ging bilgilen



Devam 98

STAJIN BITISI VE

Mesleki Bilgi ve Beceri: 95

SONLANDIRILMASI R .

Isci ve Arkadaslanina Karsi Davramis: 100
Genel Not: 100

Caliskan Baganh verimli

Aciklama :

ile sisteme girip “Isveren-Ogrenci Anketini” ve “Staj Degerlendirme Formunu™ doldurur. Ardindan

dgrencinin sonlandirma talebini onaylar. Staj yetkilisinin onay: olmaksizin komisyonun sonlandirma

islemini tamamlamasi miimkiin defildir Bu siiregcte 1sveremi bilgilendirmek ve islemlerin -
tamamlanmasim saglamak 6grencinin sorumlulugundadir.

(3) Ogrenci ve staj vetkilisi tarafindan sisteme girilen bilgiler komisyon tarafindan incelenir. Stajin
uygun goirilmesi durumunda 6grencinin staj faaliveti basarilhi sayilir, aksi durumda 6grenci staj

faalivetinde basansiz kabul edilir.

(4) Sta) dosyasim zamaninda BYS ve yilklemeyen ve staj sonlandirma islemini zamaninda yapma}*a_
dgrencinin staj1 degerlendirmeve alinmaz.

(5) Sta) faaliyetini basarivla tamamlayan 6grencive Béliim Baskanhig: tarafindan “Staj Tamamlama

Sertifikas1” verilir, -







‘/ ULUSAL STAJ PROGRAMI VE (I

STA] BASVURU FORMU

- ' X (X (X °
GONULLU SIAJ ARASINDAKI ILGILI MAKAMA
S Universitemiz {ktisadi we idari Bilimler Fakiiltesi Igletme B&lami &frencisi

... giin sire ile kurumunuzda,/ isyerinizde staj yapma

talebinde bulunmustur.
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