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Bu rehber kurum ve kullanicilara faydali olmak amacl olarak 6zet bir sekilde hazirlanmis olup
yetersiz oldugu noktalarda detayh bilgi icin kullanici kilavuzumuza goz atabilirsiniz. Bu
rehberdeki bilgi ve gorseller yazihm ile paralel olarak kullanicilara haber vermeksizin
degistirilebilir ya da yazihmdaki degisikliklerden sonra glincellenmesi zaman alabilir.



LABS HAKKINDA

Laboratuvar ve Arastirma Altyapisi (LABS) portali 11. Kalkinma Plani’'nda yer alan 441.1. no’lu

“Yiiksekogretim ve kamu kurumlari biinyesindeki arastirma altyapilarinin erisilebilirliginin
artirllmasi ve miikerrer yatirimlarin énlenmesini teminen altyapilardaki makine-techizat, insan
kaynagdi, arastirma faaliyetleri ve test hizmetlerine iliskin giincel bilgilerin yer aldi§i envanter
hazirlanacaktir.”

tedbiri geregi Sanayi ve Teknoloji Bakanhgl tarafindan hazirlanip 21.05.2019 tarihinde
lab.sanayi.gov.tr web adresinden kullanima sunularak veriler alinmaya baslanmistir.

Sistemden alinan verilerin bir kisminin kamu, sanayi ve Universite is birliginin arttirilmasinin
saglanmasi amaci ile bir arama motoru ile ilgili kullanicilara agilacagi bir ara yiiziin galismalari
da yine Bakanhgimizca sirdirilmektedir.

LABORATUVARLAR ARASTIRMA ALTYAPILARININ KAPSAMI

LABS portali kapsaminda ylksekogretim ve kamu kurumlariigerisinde yer alan yetismis nitelikli
insan glicli ile gliniin modern teknolojilerine dayali makine-teghizat, donanim ve yazilimiiginde
bulunduran, Ar-Ge faaliyetlerinin yapildigi tir olarak ileri arastirma laboratuvari, tematik
arastirma laboratuvari, merkezi arastirma laboratuvari ve diger kurum laboratuvarlari sisteme
eklenmelidir.

UYARI: Salt egitim amagli, arastirma altyapisi nitelikleri tasimayan, binyesinde Ar-Ge
¢alismalari yapma kapasitesi bulundurmayan ve sanayi ile ¢alisma yapmasi mimkiin olmayan
laboratuvarlar sisteme eklenmemelidir.

KURUMLARIN SORUMLULUKLARI

Bu rehberde de belirtildigi amag, kapsam ve dayanak lGzere LABS portalina veri kaydi yapmasi
gereken kurumlar verileri iletmek ve glincel tutmak, kurum yetkilisi belirleyerek degisiklik
halinde Bakanliga bilgi vermek ve tiim bu islemlerde bakanlik ile koordine halde hareket etmek
sorumlulugundadirlar.

Kurum yetkilisi atama islemlerinde atanacak kisi icin Adi, Soyadi, T.C. kimlik no, kisinin e-devlet
Uzerinde kayith cep telefonu ve tercihen kurumsal e-posta adresi Sanayi ve Teknoloji
Bakanligina resmi yazi ya da labs@sanayi.gov.tr adresinden iletilir.

Herhangi bir iletisim sorunu yasanmamasi icin Kurum vyetkilisi sayisinin 2 ya da 3 olmasi
Onerilir.


mailto:labs@sanayi.gov.tr

KULLANICI TURLERI GOREV VE YETKILERI

LABS portal ara ylziinde kurum yetkilisi ve laboratuvar sorumlusu igin iki ana kullanici roliu
bulunur.

Kurum yetkilisi Bakanlik, kurumu ve sistemdeki laboratuvarlar arasinda koordinasyonu saglar.
Yeni laboratuvar ekleyerek ya da kapsam disi olanlari portaldan silerek laboratuvar listesinin
glncel tutulmasini temin eder. Kendi iletisim bilgilerini siirekli gilincel tutar. Goérevden
ayrilmasi halinde kurumuna durumu iletir.

Laboratuvar sorumlusu atandigi laboratuvara ait agiklama bilgileri, test, cihaz, calisanlari ve
yaziimdaki diger verileri kaydeder. Laboratuvarlar verilerininim glincelliginden sorumludur.
iletisim bilgilerini giincel tutar, gérevinden ayrilmasi halinde kurum vyetkilisine bilgi verir.
Kurum yetkilisi ile koordine olarak ¢alisir.

KURUM YETKILiSi ARAYUZU KULLANIMI

Kurum yetkilisi Bakanlik tarafindan portala eklenir ve cep telefonuna Bakanlik tarafindan giris
yapmasi i¢in bir giris mesaji gonderilir.

Bu mesajdaki baglanti ve e-devlet lzerinden lab.sanayi.gov.tr adresine yonlendirilen kurum
yetkilisi portal taahhiitnamesini onaylayarak sisteme giris yapar.

Ekran 6rnegi ve meni agiklamalari ise agagida ifade edilmistir.
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Kurum Yetkilisi Bilgilerim: Bakanhgin iletisim kurdugu kurum yetkilisinin glincel bilgileri yer
ahr.

Kurum Laboratuvarlari: Kuruma ait laboratuvarlar listelenir. Kurum yetkilisi bu kisimdan
laboratuvarlar ile ilgili islemleri yaratir.

Proje istatistikleri: Laboratuvarlarin Proje/Hizmet Bilgilerinin yiiklendigi ekrani gosterir.



Laboratuvarlar: Kurum yetkilisinin sorumlu oldugu laboratuvar var ise bu ekrandan
goruntulenir.

Oneriler: Kurum vyetkilisinin Portal ile ilgili olarak énerileri bu ekran yolu ile bakanliga
gonderilir.

Kullanim Kilavuzu: Yardim dokimanlari burada yer alir.

Sisteme girildiginde yeni ekle ile laboratuvar eklenebilir sil butonu ile laboratuvar silinebilir.
Eklediginiz laboratuvar ya da var olan bir laboratuvarin ismini degistirmeniz durumunda
bakanlik personeli kontrol ederek onaylar ve bdylece tiim veri girisleri aktif hale gelir.

Not: Laboratuvarlar kaydedilirken adinda buyidk harf kullaniimali  KURUM  ADI
FAKULTE/ENSTITU/BIRIM ADI BOLUM ADI LABOARATUVAR/MERKEZ ADI gibi agiklayici isimler
ile kaydedilmelidir. (Orn. GAZi UNIVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTESI ELEKTRIK ELEKTRONIK
MUHENDISLIGI YUKSEK TEKNOLOJI LABORATUVARI ya da TUBITAK SAGE iLERI TEKNOLOJi
MERKEZi)

Laboratuvar sorumlulari ilgili laboratuvar segilerek galisan kismindan yeni ekle butonu ile
eklenir. Kayit yaparken o kisinin yetkili oldugunu kutucugu tiklayarak belirtmeniz gerekir. Diger
sekilde normal galisan olarak eklenir.

Yanhslikla silinen laboratuvarlar igin Bakanlik ile labs@sanayi.gov.tr adresinden iletisime

gecebilirsiniz.

Excel’e aktar butonundan Laboratuvar ya da Proje istatistikleri listesi alinabilir.

LABORATUVAR SORUMLUSU ARAYUZU KULLANIMI

Laboratuvar sorumlusu kurum vyetkilisi tarafindan portala eklenir ve giris yapmasi icin cep
telefonuna Bakanlik tarafindan bir giris mesaji génderilir.

Bu mesajdaki baglanti ve e-devlet Uzerinden Ilab.sanayi.gov.tr adresine yodnlendirilen
laboratuvar sorumlusu portal taahhitnamesini onaylayarak sisteme giris yapar.

UYARI: Her laboratuvar i¢in sorumluya farkl giris mesaji gelecektir.

Laboratuvar sorumlusu atanmis oldugu laboratuvarlar ile ilgili olarak tek tek laboratuvar
bilgilerini eksiksiz doldurarak kaydeder.

UYARI: iletisim bilgileri kismina eger iletisimi kendisi saglayacak ise kendi bilgilerini, baska bir
personel saglayacak ise onun bilgilerini girmelidir. Laboratuvarlar ile iletisim bu bilgiler ile
saglanacagi icin bu kisim buylik bir 6nem arz etmektedir. Bu kismin eksik birakilmasi halinde
kurum yetkilisi ya da Bakanlik tarafindan iletilen e-postalar gibi bilgileri alamayabilirsiniz.
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Laboratuvar bilgileri ekraninin doldurulmasindan sonra agilan ekran 6rnegi ve meni
acitklamalari ise asagida ifade edilmistir.

Sorumlu oldugunuz Laboratuvarin mendusinden Laboratuvar Bilgileri,
Akreditasyonlar/Standartlar, Calisanlar, Cihazlar, Testler/Hizmetler, Proje/Hizmet Bilgileri
bilgilerini girebilirsiniz.

Calisanlari Ekleme ve Veri Girisi icin Personel Yetkilendirme

Laboratuvar sorumlusu veri girisinde yardimci olmasi igin laboratuvarda ¢alisanlardan bir ya
da birkagina gérev vermek ister ise galisanlar kismindan ¢alisan ekle butonunu tiklayarak o
kisiyi ekleyip yetkili mi kutucugunu secerek kendi yetkilerini aktaracagi bir veri giris personeli
atayabilir.

Diger Laboratuvar calisanlari ise yetkili mi kutucugu secilmeden eklenerek laboratuvarin
¢alisanlar kaydi tamamlanir.

Sisteme eklenen calisanlara cep telefonu mesaji gider ve onaylamalari yaparak e-devlet
dogrulamasi ile sisteme katilirlar.

Akreditasyonlar/Standartlar, Calisanlar, Cihazlar ve Testler/Hizmet Girisleri

Bu verileri eklemek ve giincel tutmak laboratuvar sorumlusunun goérevidir. islemler her
menide kisa ifadeler ile agiklanmistir.

Ornegin cihaz girmek icin cihazlar kismini sectiginizde eklediginiz tiim cihazlar listelenir. Yeni
bir cihaz eklemek icin cihaz ekle menisu segilir.
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Cihaz adi en az Ug harf girilerek aratilir.

Eger LABS Portalindaki cihaz isim listesinde bu cihaz mevcut ise oradan secilir degil ise sistem
cihazini bulunamadigini belirterek sizi cihaz ekleme kismina yénlendirir ve buradan LABS
Portali listesine cihazi eklersiniz ve Bakanlik onayi ile cihaz ismi veri tabanina eklenir.

Veri tabanina 6nerdiginiz genel cihaz isimleri tiim portal kullanicilari tarafindan segilebilecegi
icin 6zenle girilmelidir.

Bakanlik onayindan sonra ismini sisteme 6nerdiginiz cihazi laboratuvariniza eklemek icin
tekrar cihaz ekle kismindan girerek tim bilgileri tamamlayip cihazi girebilirsiniz.

Diger menilerde benzer sekilde doldurulur. Sisteme girilen veriler envanter sistemini
olusturan asil 6geler oldugu icin litfen 6zen gosteriniz.

Proje/Hizmet Bilgilerinin girilmesi

Proje//Hizmet Bilgileri menusi secildiginde asagida ornegi gorulen ekrandan onceki yilin

proje/hizmet bilgileri eklenebilir.
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Proje/Hizmet Bilgisi Ekle

Ar-Ge, inovasyon ve

Sanayi ile isbirligi ile ariin gelistime
Yil icinde yapilan Ar-Ge, inovasyon ve kapsaminda sunulan
Yil icinde tamamlanan projelerin/hizmetlerin | 0rin gelistirme hizmetlerden elde
tamamlanan toplam projelerin/hizmetlerin | bedelinin toplam kapsaminda sunulan  edilen gelir miktan
Yil proje/hizmet adedi toplam bedeli (TL) bedele oram (%) hizmet sayisi (TL)

Bu alan, her yil 01 Ocak-30 Nisan -bu tarih YOK talebine gére degisebilir- arasinda agik olacak
olup, ge¢mis yila ait projelerin/verilmis hizmetlerin tamamina iliskin toplam verileri
icerecektir. Projenin/hizmetin hangi yila ait oldugunun tespitinde baslangi¢ tarihi dikkate
alinmaksizin, bitis tarihine bakilarak karar verilecektir. Ornegin; 01 Ocak — 30 Nisan 2020’de
acitk olan alana, 2019 yilinda tamamlanan tim projelere/hizmetlere ait toplam veriler
girilecektir. Bu projelerden bazilari 6rnegin; 2018’in Eyliil ayinda baslayip, 2019’un Ocak ayinda
tamamlanmis olabilir. Dolayisiyla bu projeye ait veriler, 2019 yili icin dikkate alinarak 2019
toplam verileri icinde yer alacaktir. 2021 Nisan sonuna kadar da, 2020 yil igin veriler
istendiginde, 2019’da baslamis, ancak 2020’de tamamlanmis projeler de 2020 yilina dahil
edilerek hesaplamaya katilacaktir. Ancak, yillik veriler kiimilatif degildir, sadece o yila ait
veriler olacaktir. Ornegin; 2021 yilina geldigimizde, 2020 yilina dahil edilen proje/hizmetlerin



verisi yer alacak, 2019 yilina dahil edilen proje/hizmetlerin verisi 2020 yili toplaminda yer
almayacaktir.

Bu projeler/hizmetler,

- Devlet tegviki alarak tamamlanan projeler

- Universitenin/kamu kurumunun kendisi tarafindan fonlanan projeler
- Ozel sektore ticreti karsihgi verilen hizmetler

- Devletin baska bir kurumuna Ucreti karsilig verilen hizmetler

- Universitelere iicreti karsilig verilen hizmetler

- Yiksek lisans, doktora tezlerinin tamamlanmasi icin verilen hizmetler
- Ucretsiz gerceklestirilen proje/hizmetler

olabilir.

Laboratuvar Bilgileri, Calisanlar, Cihazlar, Testler/Hizmetler bolimlerinden herhangi birinin
bos kalmasi halinde, Proje bilgisi girisi yapilamamaktadir. Once bu béliimlerdeki veri
girislerinin tamamlanmasi gerekmektedir.

Bu veri girisleri, sadece gerektiginde ilgili kamu kuruluslari ile paylasilacak olup, kamuoyuna
acllmayacaktir.

Bu kisimdaki veri basliklari ve agiklamalari agsagida mevcuttur.

Yili

Yil iginde tamamlanan toplam proje/hizmet adedi:

Yil igcinde kag sayida proje veya hizmetin tamamlandigini (yil iginde yapilan 2 saatlik bir test
hizmeti de 1 birim, 2 yil siiren bir proje de 1 birim olarak sayilacaktir). Ornegin: Yil icinde 2 adet
Ar-Ge projesi tamamlanmis ve 1536 adet test/analiz hizmeti verilmis olsun. Buraya
2+1536=1538 sayisi girilecektir.

Yil icinde tamamlanan projelerin/hizmetlerin toplam bedeli:
Buraya, yil icinde tamamlanan projelerin veya hizmetlerin toplam bedelleri yazilacaktir.

e Eger bu projeler/hizmetler bir lcret karsihgl yapildiysa ve kar edildiyse, buraya s6z
konusu Ucret yazilacaktir. Hizmeti alan kurum, projeye/hizmete iliskin ne kadar bedel
ddediyse, hepsi dahil edilecektir. Odemenin bir kismini arastirmaciya, bir kismini
Universitenin doner sermayesine yapmis olabilir. Bunlarin hepsi toplanacaktir.

e Proje/hizmet, eger 6zkaynak + devlet destegi (ya da STK destegi, Avrupa Birligi destegi,
vb.) ile yapildiysa, projeye ayrilan 6zkaynak + devlet desteginin toplami yazilacaktir.
Ozkaynaga arastirmacinin emegi de, genel giderlerin projeye diisen payi da, cihazlarin



amortismani da projede tiiketilen malzeme maliyetleri ve sarf malzeme maliyetleri gibi
dahildir. Proje kapsaminda yapilan her tlrli 6deme dabhildir.

e Eger projeden/hizmetten kar edilmedi ise, maliyet > alinan toplam Ucret oldugundan,
proje maliyetleri = proje bedeli olarak kabul edilerek hesaplanacaktir.

e Proje/Hizmet bedelleri toplami, TL cinsinden yazilacaktir. Bunun igin, S, Euro gibi para
birimleri ile calisildiysa, projenin tamamlandigi tarihin T.C. Merkez Bankasi Efektif Alis
degeri dikkate alinarak TL'ye gevrilerek tiim projelerin TL cinsinden toplami alinacaktir.

Yukaridaki proje/hizmet adedi 6rneginden devam edecek olursak;

Projelerin biri, 6zel sektdre licreti karsiliginda verilmis ve bu projeden kar edilmis olsun. Ozel
sektorden proje karsiliginda 350.000 USD alinmis olsun. Projenin tamamlandigi tarih ise
18.06.2019 olsun. Bu durumda, 18.06.2019 tarihli (USD/TRY) TCMB Efektif Alis degeri olan
5,8369 ile carpilarak;

350.000 USD * 5,8369 = 2.042.915 TL proje bedeli olarak bulunur.

Diger proje, AB destekli bir proje olsun. Ancak proje harcamalarinin bir kismi AB’ce karsilanmis,
kalani Gniversite doner sermayesinden 6denmis olsun. AB’den gelen kismi 150.000 Euro,
Universite doner sermayesinden karsilanan kismi 50.000 TL olsun. Arastirmacinin maasinin AB
desteginden karsilandigini varsayalim. Projenin tamamlanma tarihi ise 16.09.2019 olsun. Bu
durumda, 16.09.2019 tarihli (EURO/TRY) TCMB Efektif Alis degeri olan 6,3110 dikkate alinarak,

(150.000*6,3110)+50.000=950.445+50.000=996.650 TL. proje bedeli olarak bulunur.
1536 adet test/analiz icin toplam gelir = 350.000 TL olsun.
Dolayisiyla bu 6rnegimiz i¢in yil icinde tamamlanan projelerin/hizmetlerin toplam bedeli =

2.042.915 + 996.650 + 350.000 = 3.389.565 TL. olarak hesaplanip, buraya veri girisi
yapilacaktir.

Sanayi ile is birligi ile yapilan projelerin/hizmetlerin bedelinin toplam bedele orani (%):

Buraya, kamu/6zel sektor ile is birligi ile yapilan projelerin/hizmetlerin bedelinin toplam
bedele orani yazilacaktir. is birligi 2 sekilde olabilir:

Proje/Hizmet laboratuvardan, kaynak is birligi yapilan firmadan/kurumdan geliyor olabilir,
Proje/Hizmet ortaklasa gergeklestiriliyor olabilir.

Yukaridaki proje/hizmet bedeli 6rneginden devam edilecek olursa, 3.389.565 TL. olan toplam
proje/hizmetlerle ilgili olarak ilk projeyi 6zel sektor finanse ettigi icin bu projenin toplam bedeli
olan 2.042.915 TL. dikkate alinir. AB kurumlari da bir kamu kurumu olarak sayilacagindan ikinci
projenin toplam bedeli olan 996.650 TL. de dikkate alinir. 1536 adet test/analizin de bir
kisminin Universite ici veya baska Universitelerle ortak calismalar icin yapildigini, ozel
sektor/kamu kurumlari ile ilgisinin olmadigini ve bunlarin toplam maliyetinin 50.000 TL.



oldugunu, geri kalan 300.000 TL.'nin 6zel sektoriin talebini karsilamak Uzere yapildigini
varsayalim. Bu durumda sanayi ile is birligi ile yapilan projelerin/hizmetlerin bedeli:

2.042.915 TL. + 996.650 TL. + 300.000 TL = 3.339.565 TL. olarak bulunur.

3.339.565/3.393.360=0,984 olarak bulunur. Bu da, % olarak ifade edildiginde: %98,4’tlir. %'lik
degerin virglilden sonra en fazla 1 basamak isletilerek uygun bir sekilde yuvarlanmasi uygun
olacaktir.

Soldaki meniiden proje istatistikleri secildiginde, laboratuvar sorumlusunun sorumlu oldugu
laboratuvara iliskin girilmis olan tiim yillara ait proje/hizmet adedi, proje/hizmet bedeli ve
sanayi ile is birligi ile yapilan projelerin/hizmetlerin bedelinin toplam bedele orani verileri
goruntilenebilmektedir.

Ar-Ge, inovasyon ve iiriin gelistirme kapsaminda sunulan hizmet sayisi:

2020 yilinda Universiteye ait laboratuvarlarda Ar-Ge, inovasyon ve Urlin gelistirme amaciyla
endustri ile ortak yapilan test, analiz, 6l¢im, kalibrasyon, gézlem, rapor hazirlama, gézlem,
prototip basimi, vb. arastirma faaliyetlerinin sayisi

Ar-Ge, inovasyon ve lriin gelistirme kapsaminda sunulan hizmetlerden elde edilen gelir
miktari:

2020 yilinda Universiteye ait laboratuvarlarda Ar-Ge, inovasyon ve Urlin gelistirme amaciyla
endustri ile ortak yapilan test, analiz, 6l¢iim, kalibrasyon, gézlem, rapor hazirlama, gézlem,
prototip basimi, vb. arastirma faaliyetlerinden elde edilen gelir.
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