
 

   
 

TIP FAKÜLTESİ DEKANLIĞI 

 

 
YURT DIŞI GEÇİCİ GÖREV YOLLUĞU ÖDENMESİ 

 İŞ AKIŞI FORMU 

Dok. Kodu: İK. FR. 14 Yay. Tar: 02.06.2021 Revizyon No: 00 Revizyon Tarihi: 00 Sayfa Sayısı: 01 

YURT DIŞI GEÇİCİ GÖREV YOLLUĞU ÖDENMESİ İŞ AKIŞI

AKIŞ.15/2

10.05.2021

Yurt dışı geçici görev 
yolluğu ödenmesine ilişkin 

(talep, FYK kararı, uçak 
bileti, konaklama faturası, 
taksi ücreti, katılım ücreti 

vb.) belgeler  Mali İşlemler 
Destek Birimine  

gönderilir.

Belgeler 
tam ve 

uygun mu?

İlgiliye 
tamamlatılır.

 Ödeme Emri 
Belgesinin çıktısı 

alınarak  
gerçekleştirme 

görevlisi ve harcama 
yetkilisi tarafından 

imzalanır.

Banka IBAN 
numarasına  ödeme 

yapılır.

Mali Yönetim Sistemi (MYS)  
üzerinden “Kişi ve Onay 

Bilgileri” girilir.  

Ödenek 
var mı?

Harcama birimi 
tarafından ödenek 

talebi yapılır.

Harcama Talimatı
 Onay Belgesi oluşturularak 
gerçekleştirme görevlisi ve 

harcama yetkilisi tarafından 
imzalanır. 

Ödeme Emri Belgesi  
düzenlenerek 

gerçekleştirme 
görevlisine 
gönderilir.

Ödeme Emri 
Belgesi harcama 

yetkilisine  
gönderilir.

Belge 
onaylandı 

mı?
KONTROL-ONAY

Harcama Yetkilisi

Hata nedeni belirtilerek, 
ödeme emri ve ekleri 
ilgili birime iade edilir.

Belge 
onaylandı 

mı?

E

H

KONTROL:

Mali İşlemler Destek Birimi

Yurt Dışı Görev Yolluğu 
Bildirim Formu word veya 

excel ortamında 
hazırlanarak ilgili personel 
ve gerçekleştirme görevlisi 

tarafından imzalanır.

H

Belge 
onaylandı 

mı?

E

KONTROL-ONAY

Gerçekleştirme Görevlisi

İMZA

Gerçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi

KONTROL-ONAY
Muhasebe Yetkilisi

İMZA

Gerçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi

H

 Ödeme Emri 
Belgesi  MYS 

üzerinden 
Muhasebe 
Birimine 

gönderilir.

E

KONTROL:

Mali İşlemler Destek Birimi

İMZA

İlgili Personel

Gerçekleştirme Görevlisi

E

H

 Ödeme Emri 
Belgesi ve 

ekleri elden  
Muhasebe 
Birimine 

gönderilir.

Harcama Birimi

Mali işlemler Destek Birimi

Muhasebe Birimi

 



 


