TIP FAKULTESI DEKANLIGI

TEKNIK UNIiVERSITESI

SATIN ALMA BiRiMi PUKO DONGUSU FORMU

KARADENIZ ‘

TIPF

Dok. Kodu: KKY. FR. 17 Yayin Tarihi: 02.03.2022 Revizyon No: 00 Revizyon Tarihi: 00 Sayfa Sayisi: 02

KTU TIP FAKULTESI
SUREC YONETIMI

V.ol fﬂ'm- (SUREKLI IYILESTIRME CALISMALARI) ,JJ,
| l | . . .o .o ==
PUKO DONGUSU FORMU

Fadliyetin Ortaya Cikmasi/Belirlenmesi: Faaliyetin Ad:
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Baslangi¢ Tarihi: 28.03.2022 Faaliyet Sorumlusu/Sorumlular::

Ozgir EVCI (Fakilte Sekreteri)
Rukiye KARAMAN ARZ (Risk Koordinators)

Bitis Tarihi: 31.05.2022 Yasemin KUM (Alt Birim Sorumlusu)

Planlama:

1-

Satin alma taleplerinin yazil ainmasina yonelik EBYS sistemi ve Malzeme Talep Formu hazirlanarak
yazill olarak alinmasi planlanmustir.

2- TUBITAK projelerinden yapilan alimlar (TUBITAK kaynaklarindan proje karsiigy aktarilacak tutarlarin
harcamasina iliskin esas ve usullerin 6. ve 7. Maddesi)
3- Dogrudan temin ydntemiyle yapilan alimlar (4734 sayili Kamu ihale kanunun 22/d maddesi geregince
yapimasi.)
Uygulama:
1. Satin alma talepleri, EBYS sistemi ve Malzeme Talep Formu yazili olarak alinyor.
2. Sahn alma talepleri EBYS Uzerinden gelmekte. EBYS'den ve Malzeme Talep Formu doldurularak
yapllan talepler ilgili satin alma klasérlerinde saklanmaktadir,
3. Universite Bilgi yonetim sistemi (BYS) Uzerinden satin alma moduly ilan ekleme ile duyuru yéntemiyle
yapimaya baslandi.
Kontrol:
1. Bolum birim ve kisilerden gelen safin alma taleplerinin EBYS ve malzeme talep formu doldurularak
alinmasi. Diger talepler isleme alinmamaktadir
2. Satin alma formunun eksisiz dolduruldugunu kontrolU yapilmakta
3. EBYS den gelen taleplerde tarih, kimin istedigine dair bilgi ve imza agik¢a belirfilmesinin kontroli




Onlem:

1. Satin alma sireci formlari hazirlanarak imzaya c¢ikarildi ve standardize edildi 2022 yil itibariyla

kullanima alind.

Sonug: KTU Tip Fakiltesi; olarak ic kontrol risk yonetimi kapsaminda belirledigimiz alt birim faaliyet dizeyi

risklerimizden:

‘Risk 73: Satin alma taleplerinin alinmasi asamasindaki olusan riskler’ birim risk koordinatory
rehberliginde, ilgili alt birim risk sorumlusu/sorumiulari bir araya gelerek PUKO déngust baslatiimis, gerekli

duzeltici dnleyici faaliyetler gerceklestiriimis ve PUKO ddngisi sonlandiriimigtir.
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