KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI
FEN FAKULTESI
MOLEKULER BiYOLOJi VE GENETIiK BOLUMU
ARASTIRMA LABORATUVARI USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amagc:

Bu yonergenin amaci, Karadeniz Teknik Universitesi (KTU), Fen Fakiiltesi, Molekiiler Biyoloji

ve Genetik Bolimii’ne bagli arastirma laboratuvarlarinin diizenli, giivenli ve verimli bigimde

kullanilmasini saglamak; is saglig1 ve giivenligi (ISG) kurallarin1 uygulamak; cihaz, malzeme
ve kaynaklarin siirdiiriilebilirligini korumak; ulusal ve uluslararasi standartlara uygun kurumsal
bir laboratuvar kiiltiirii olusturmaktir.

Kapsam:

Bu ydnerge hiikiimleri, KTU, Fen Fakiiltesi, Molekiiler Biyoloji ve Genetik Béliimii’nde yer

alan tiim arastirma laboratuvarlarini; laboratuvar kullanicilarini (6gretim elemanlari, lisansiistii

ogrenciler, arastirmacilar, teknik personel, stajyerler ve lisans Ogrencileri); cihazlarin
kullanimini, bakimin1 ve denetimini; laboratuvar giivenligi ile ilgili tim isleyisi ve atik
yonetimini kapsar.

Dayanak: 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, Is Saghg ve Giivenligi Kanunu, ilgili

yonetmelikler ve KTU Senato kararlarina dayanmaktadir.

Tanmmlar:

e Laboratuvar Denetim Komisyonu: Boliim laboratuvarlarinin  diizen, isleyis ve
denetiminden sorumlu, Boliim Baskanligi tarafindan gorevlendirilen komisyondur.

e Laboratuvar Sorumlusu: Belirli bir laboratuvarin giinliik isleyisini, giivenligini ve
diizenini takip eden; deneysel faaliyetlerin saglikli yiriitiilmesini saglayan dgretim
eleman veya teknik personeldir.

e Cihaz Sorumlusu: Belirli cihaz veya cihaz grubunun kurulumu, bakimi, kullanim egitimi,
giivenligi ve kullanic takibinden sorumlu kisidir.

e  Kullamcr: Laboratuvarlardan yararlanan, gerekli cihaz kullanim ve is saglig1 ve giivenligi
egitimlerini alan, taahhiitname imzalamis tlim 6gretim elemanlari, lisansiistii 6grenciler,
arastirmacilar, stajyerler, teknik personel ve lisans 6grencileridir.

e Yetkisiz Kullanmici1: Laboratuvar egitimlerini almamus, gerekli izinleri bulunmayan veya
taahhiitname imzalamamis kisilerdir.

e Ziyaretci: Arastirma laboratuvarina gézlem veya kisa siireli teknik destek amaciyla giren,
laboratuvar ¢aligmalarina dogrudan katilmayan kisilerdir.

o Atik: Laboratuvar faaliyetleri sonucu ortaya ¢ikan kimyasal, biyolojik, kesici-delici, evsel
ve ambalaj atiklari ile tehlikeli ve 6zel isleme tabi tiim atiklar1 kapsar.

o Tibbi Atik: Enfeksiydz, patolojik veya kesici—delici 6zellikte olup 6zel isleme tabi atik.

o Kimyasal Atik: Asit, baz, solvent, agir metal ve benzeri tehlikeli 6zellik tasiyan atik.

e Biyolojik Atik: Mikroorganizma, hiicre, GDO materyali igeren atik.

o Tehlikeli Atik: Yiiksek toksik, sitotoksik, genotoksik veya patlayici 6zellik tasiyan atik.

e KKD (Kisisel Koruyucu Donanim): Eldiven, Onliik, gozliikk, maske gibi koruyucu
ekipman.



Acil Durum: Yangin, patlama, elektrik arizasi, kimyasal veya biyolojik si1zint1, yaralanma,
zehirlenme, deprem gibi laboratuvar gilivenligini tehdit eden olaganiistii durumlardar.
Acil Durum Koordinatorii (ADK): Bolim Baskani1 veya gorevlendirdigi vekil; olay
komuta sistemini baslatan, dis kurumlarla (112, AFAD, itfaiye vb.) irtibat1 saglayan
kisidir.

ISG Birimi: Is Saglig1 ve Giivenligi egitim, tatbikat, denetim, olay sonrasi raporlama ve
tyilestirmeden sorumludur.

Kesici-Delici Atik (Sharps): Igne, bistiiri, kirik cam, lam/lamel gibi delici, kesici
materyaller.

Kimyasal Dokiintii: Asit, baz, solvent, fenol, formaldehit, TRIzol vb. kimyasal
maddelerin laboratuvar ortamina dokiilmesi.

Biyolojik Doékiintii: Bakteri, viriis, kiiltiir sivis1 veya biyolojik ajanlarin laboratuvar
ortamina dokiilmesi.

Toplanma Alami: Tahliye sonrasi personel ve dgrencilerin gilivenli sekilde toplanacagi,
onceden belirlenmis agik alan.

Tatbikat: Acil durum planlarinin etkinligini test etmek amaciyla yapilan, senaryo temelli
uygulama.

Taahhiitname: Laboratuvar egitimlerini tamamlayan kullanicilarin, laboratuvar
kurallarina uyacaklarini beyan ettikleri yazili belgedir.

IKINCi BOLUM

Laboratuvar Kullanim Esaslar1 ve Genel Kurallar

1. Laboratuvara yalnizca ilgili laboratuvar sorumlusunun izniyle girilebilir.
2. Laboratuvara yeni katilan tiim 6grenciler i¢in zorunlu oryantasyon egitimi yapilir. Bu
egitim;
o lIssaghg ve giivenligi,
e Acil durum prosediirleri,
e Atk yonetimi,
¢ (Cihaz kullanim kurallari,
o Laboratuvar diizeni ve temizlik esaslarini igerir.
3. Laboratuvarda beyaz oOnliik, koruyucu gozliik, eldiven, maske gibi kisisel koruyucu
donanimlar kullanilmak zorundadir.
(Calisma sirasinda yiyecek-icecek bulundurulmaz, sigara i¢ilmez, telefonla konusulmaz.
5. Laboratuvar terk edilmeden once gaz, elektrik, su ve cihazlarin kapatildigindan emin
olunmalidir.
6. Laboratuvar defterine her 6nemli gelisme (beklenmedik durumlar, cihaz arizalari, sivi
dokiilme durumu vs) kaydedilir.
7. Yetkisiz kullanicilar ve ziyaretciler sadece yapilan ¢alismalart izleyebilir.

Laboratuvarda Uygulanacak Genel Kurallar

1.
2.
3.

KKD (6nliik, eldiven, gerekli ise gozliik) olmadan laboratuvara girilmez.

Laboratuvarda giyilen onliiklerle laboratuvar disina ¢ikilmamalidir.

Uzun saglar toplanmali, basortiisii/sal gibi aksesuarlar viicudun oniine salinmamali,
mevsim fark etmeksizin burnu kapali ayakkab1 giyilmelidir.
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4. Yemek yemek, c¢ay-kahve i¢gmek, sakiz ¢ignemek, makyaj yapmak, yiiksek sesle
konusmak, uzun stireli telefonda konusmak, video izlemek ve sigara igmek yasaktir.

5. Deneysel calisma yapilirken eller yiize ve goze siiriilmemeli, agiza herhangi bir sey
alinmamalidir.

6.  Pipetleme i¢in her zaman mekanik pipetor kullanilmalidir.

7.  Calisma alanlar1 temiz, diizenli ve dezenfekte edilmis olmalidir.

8.  Mikroorganizma kiiltiirleri biyogiivenlik kurallarina uygun sekilde yapilmalidir.

9.  Atiklar tibbi ve genel atik prosediirlerine uygun sekilde atilmalidir (biyolojik, kimyasal,
kesici-delici vs).

10. RNA/DNA calismalar1 i¢in kontaminasyonu onleyici kurallara uyulmalidir.

11. Tehlikeli kimyasallar (fenol, etidyum bromiir, kloroform, akrilamid vb.) dikkatle
kullanilmaly, atiklart ayr1 bertaraf edilmelidir.

12.  Asitlerin iizerine asla su dokiilmemelidir.

13. Kimyasal ya da biyolojik dokiintii meydana geldiginde hizli bir sekilde Acil Durum
Koordinatorii bilgilendirilmelidir.

14.  Sivi azot tankinin kullanimi sirasinda sivi azot koruyucu ekipmani kullanilmalidir.

15. Tiim cihazlar (PCR, santrifiij, mikroskop vb.) kendine ait prosediiriine gore kullanilmali,
buzdolabi, etiiv/inkiibator, distile su cihazi harig is bitiminde kapatilmalidir.

16. Her cihazin kullanimindan sonra kullanim ¢izelgesi doldurularak imzalanmalidir.

17.  Tim malzemeler kullanimdan sonra temizlenip yerine birakilmalidir.

18.  Acil durumlar; dokiilme veya kaza hemen laboratuvar sorumlusuna bildirilmeli, uygun
prosediir takip edilmelidir.

19. Hasarl cihazlar ve kirik malzemeler aninda laboratuvar sorumlusuna bildirilmelidir.

20. Laboratuvar temizlik listesine uyulmali, gorevli olan kisiler temizlik yonergesine gore
temizligi tamamladiktan sonra imza atmalidir.

21. Laboratuvardaki klimalar kisin 22-24°C’yi, yazin 18-20°C’yi gegcmemelidir.

22. Gin i¢inde havalandirmak i¢in agilan pencereler 10 dakika sonra kapatilmali ve giin
sonunda kapali oldugundan emin olunmalidir.

23.  Su, gaz musluklar ve elektrik diigmeleri calisilmadigi hallerde kapatilmalidir.

24. Laboratuvari yonetenlerin izni olmadan hi¢gbir madde ve malzeme laboratuvardan disari
¢ikarilmamalidir.

25. Kati haldeki maddeler siselerden daima temiz bir spatiil veya kagikla alinmalidir. Ayni
kasik temizlenmeden baska bir madde i¢ine sokulmamalidir.

26. Bazi kimyasal maddeler birbiriyle reaksiyona girerek yangina veya siddetli patlamalara
yol acarlar ya da toksik firiinler olustururlar. Boyle maddelere gecimsiz kimyasal
maddeler denir. Bunlar her zaman ayr1 ayri yerlerde muhafaza edilmelidir. Bu maddeler
asagida verilmistir:

Kimyasal Karismamasi Gereken Kimyasallar
Aktif karbon Kalsiyum hipoklorit, oksidan maddeler

Alkali metaller (Na, K.vb.) = Hidrokarbonlar ve sulu ¢ozeltileri, su

Amonyak Civa, klor, iyot, brom, kalsiyum
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Amonyum nitrat

Anilin

Asetik asit

Asetilen

Aseton

Bakar

Brom

Civa

Flor

Giimiis
Hidroflorik asit
Hidrojen peroksit

Hidrojen siilfit
Hidrokarbonlar

Hidrosiyanik asit

Toz halindeki metaller, yanici sivilar, kiikiirt, kloratlar, tiim asitler,

nitritler

Hidrojen peroksit, nitrik asit

Kromik asit, nitrik asit, hidroksil iceren bilesikler, etilen glikol,
peroksitler perklorik asit, permanganatlar

Flor, klor, brom, bakir, civa, giimiis

Derisik nitrik asit, derisik siilfiirik asit

Asetilen, hidrojen peroksit

Amonyak, asetilen, butan ve diger petrol gazlari, turpentin
Asetilen, amonyak

Biitiin maddeler

Asetilen, okzalik asit, tartarik asit, amonyak, karbondioksit
Amonyak

Bakir, krom, demir, metal ve metal tuzlari, yanici sivilar, anilin,
nitrometan

Nitrik asid, oksidan maddeler

Flor, klor, brom, kromik asit, sodyum peroksit (benzen, eter)
Nitrik asit, alkaliler

fyot Asetilen, amonyak

Kalsiyum oksit Su

Klor Amonyak, asetilen, butan ve diger petrol gazlari, turpentin
Kloratlar Amonyak, toz halindeki metaller

Kromik asit Asetik asit, gliserin, bazi1 alkoller, yanici sivilar, turpentin

Kiikiirtlii hidrojen Nitrik asit, oksidan gazlar

Nitrik asit Asetik asit, anilin, kromik asit, hidrosyanik asit, hidrojen siilfit, yanici
sivilar ve gazlar

Oksijen Yaglar, grees, hidrojen, yanici sivilar, yanici katilar ve yanici gazlar

OKkzalik asit Giimiis, civa

Perklorik asit Asetik anhidrit, alkoller, karbon tetrakloriir, karbon dioksit

Potasyum permanganat Gliserin, etilen glikol, benzaldehit, siilfiirik asit
Sodyum nitrat
Siilfiirik asit

Yanici sivilar

Amonyum nitrat, diger amonyum tuzlari
Kloratlar, perkloratlar, permanganatlar
Amonyum nitrat, kromik asit, hidrojen peroksit, nitrik asit, halojenler

27. Organik ¢oziiciiler ve ucucu sivilar lavaboya dokiilmemelidir.

28. Laboratuvarda caligmalar icin 6zel bir defter tutulmalidir. Yapilan ¢alisma ve gézlemler
mutlaka kaydedilmelidir.

29. Ecza dolabinda neler bulundugu, yangin sondiirme cihazinin nasil ¢alistig1 bilinmelidir.
Bu konuda egitim alinmalidir.

30. Etiketsiz bir siseye veya kaba kimyasal madde konulmaz. Ayrica bos kaba kimyasal bir
madde koyunca hemen etiketi yapistirilmalidir, biitiin siseler etiketli olmalidir. Uzerinde
etiketi olmayan siselerdeki kimyasal maddeler deneylerde kesinlikle kullanilmamalidir.

31. Genel olarak toksik olmadigi bilinen kimyasal maddelerin dahi agiza alinip tadina
bakilmamas1 gerekir.

32. Kimyasallar taginirken iki el kullanilmali, bir el kapaktan sikica tutarken, digeri ile sisenin
altindan kavranmalidir.



33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.
46.

47.

48.
49.

Icinde kiiltiir bulunan tiip, petri kutusu gibi malzeme acik olarak masa iizerine
birakilmamali, tiipler Onliikk cebinde tasinmamali, masa iizerine gelisigiizel
konulmamalidir. Tiipler tiipliikte tutulmalidir.

Kiiltiirlerin yere veya masaya dokiilmesi veya kiiltiir kaplarimin kirilmasi halinde durum
hemen laboratuvar yoneticisine bildirilmeli ve dokiilen kiiltiiriin tizeri aninda uygun bir
dezenfektan ¢ozeltisi ile kaplanarak (6rnegin %10’luk hipoklorit ¢6zeltisi) 15-30 dakika
bekletilmeli ve daha sonra temizlenmelidir.

Oze uglar1 her kullanimdan 6nce ve sonra Bunzen beki alevinde usuliine uygun sekilde
yakilarak sterilize edilmelidir.

Mikrobiyoloji laboratuvarinda kullanilacak cam pipetler, 6nce agiz kisimlarina pamuk
yerlestirilerek sterilize edilmeli ve bu sekilde kullanilmalidir.

Kiiltlirtin yutulmamasi i¢in tiim 6nlemler alinmali kiiltiir yutulursa, aninda laboratuvar
yoneticisine haber verilmelidir.

Mikrobiyolojik  ¢alismalarda  steril oldugundan kusku duyulan malzeme
kullanilmamalidir.

Pipetleme yapilirken kesinlikle iiflenmemelidir.

Etil alkol gibi yanici, tutusucu maddeler Bunzen beki alevi ¢cevresinden uzak tutulmalidir.
Ellerde kesik, yara ve benzeri durumlar varsa bunlarin iizeri ancak su gecirmez bir bantla
kapatildiktan sonra ¢alisilmali, aksi takdirde galigiimamalidir.

Mikroskobun objektif ve okiiler kismi1 her kullanimdan 6nce ve sonra ince mercek kagidi
ile veya bir tiilbent yardimiyla dikkatlice mercege zarar vermeden temizlenmelidir.
Laboratuvardan ¢ikmadan 6nce mikroskop lambalar1 kapatilmalidir. Gereksiz 1siklar
sondiiriilmelidir.

Calisma bittikten sonra eller sabunlu su ve gerektiginde antiseptik bir sivi ile
yikanmalidir.

Kiiltlir ve benzeri materyal laboratuvardan disar1 ¢ikarilmamalidir.

En yakin saglik kurulusunun, KTU Giivenlik biriminin, laboratuvar sorumlusunun ve
diger acil durum telefonlar1 goriilen yere asilmalidir.

Laboratuvar giivenliginin denetimi ve laboratuvar diizenini degerlendirmek i¢in
laboratuvar komisyonu ve tiim kullanicilar ayda bir kez toplanmalidir.

Laboratuvarda tek bagina ¢alisiilmamalidir.

Laboratuvar terkedilirken bulagiklar yikanmali, tiim kimyasallar giivenlik altina alinmals,
gaz musluklar1 ana musluktan kapatilmalidir.

UCUNCU BOLUM
Cihaz Kullanimi ve Gorevlendirmeler

1.
2.

Cihazlar yalnizca egitim almis kisiler tarafindan kullanilabilir.
Cihaz egitim videolar1 her bir cihaz lizerinde etiketli kare kodda yer almaktadir,
tereddiit aninda mutlaka izlenmelidir.
Her cihaz i¢in en az bir “Cihaz Sorumlusu” belirlenir. Cihaz sorumlusu:
e Kaullanic1 egitimlerini verir,
e (Cihazin bakim ve kalibrasyonunu takip eder,
e Arizalar laboratuvar komisyonuna rapor eder.
Cihaz kullanim defterine kullanict adi, tarih, deney amaci ve siire yazilir.
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5. Cihaz sorumlularina bilgi vererek ilgili cihazda ¢alisilir ve calisma bitiminde cihaz
sorumlusuna bilgi verilir.
6. Cihaz uygun park yonteminde temiz olarak birakilir.

7. Cihaz kullanim 6ncesi, kulanim esnasinda ya da sonrasin bir ariza durumu s6z konusu

ise cihaz sorumlusu personel ile ariza bildirim formu doldurulur.
8. Cihazlarm yerleri hi¢bir sebeple degistirilmez.
9. Cihaz arizalar1 24 saat i¢cinde sorumluya yazili/elektronik olarak bildirilir.

DORDUNCU BOLUM
Atik Yonetimi
1. Kimyasal atiklar: Etiketli kaplarda toplanir, kesinlikle lavabolara dokiilmez

2. Biyolojik atiklar: Kirmiz1 tibbi atik torbalarinda toplanir.

3. Delici-kesici atiklar: Delinmeye dayanikli kutularda toplanir.

4. Evsel atiklar: Siyah torbada, geri doniisiim atiklar1 mavi torbada biriktirilir

5. Tim atiklar periyodik olarak toplanir ve yetkili birimler araciligiyla bertaraf edilir.
ATIKLARIN TASNIFi
Evsel Atiklar

o Kontamine olmamis ofis ve mutfak atiklari.
o Siyah torbalarda toplanir, belediye ¢opiine verilir.
Ambalaj / Geri Doniisebilir Atiklar
o Kagit, karton, plastik, cam, metal (kontamine olmamas).
e Mavi torba veya geri doniisiim kutularinda toplanir.
Tibbi Atiklar
o Enfeksiyoz: Kan, kiiltiir, kontamine malzeme.
o Patolojik: Doku, organ, hayvan lesi.
o Kaesici—delici: igne, bistiiri, lam-lamel, kirik cam.
o Enfeksiyoz/patolojik atiklar kirmizi torbada; kesici—deliciler sar1 kutuda toplanir.
Kimyasal Atiklar
e Asit, baz, solvent, fenol, formaldehit, agir metaller.
o Kimyasal dayanikli sizdirmaz, uyumlu kaplarda ayr1 ayr1 toplanir, etiketlenir.
e Asit, baz, solventler ve reaktif kimyasallar uygun etiketli toplama kaplarinda
muhafaza edilir.
Biyolojik Atiklar
e Mikroorganizma kiiltiirleri, hiicre kiiltiirleri, GDO materyalleri.
o Once otoklavda dekontamine edilir, ardindan kirmizi torbada tibbi atiga aktarilir.
Tehlikeli Atiklar
o Sitotoksik ajanlar, pestisitler, basin¢l kaplar, agir metaller.
e Ayn etiketli kaplarda toplanir, lisansl bertaraf firmasina teslim edilir.
e Ozel Atiklar
e FElektronik atiklar, piller, akiiler, floresan lambalar, civa termometreleri.
e Universitenin Cevre Birimi araciligiyla geri doniisiime gonderilir.
6. Atiklarin Depolanmasi
o Atiklar kaynaginda ayristirilir, karistirilmaz.

6



Torba ve kaplar % doldugunda kapatilir, tekrar agilmaz.

Tiim kaplarda atik tiirii, laboratuvar adu, tarih bilgisi yazili olur.

Evsel ve ambalaj atiklari: Normal ¢op alaninda veya geri doniisiim noktalarinda.
Tibbi atiklar: En fazla 48 saat; sogutmali depoda 7 giin saklanir. Depo turuncu
boyali, lizerinde biyotehlike amblemi bulunur.

Kimyasal atiklar: Uyumluluk esasina gore ayri kaplarda, iyi havalandirilan depoda,
yangin sondiiriicii ve dokiintii kiti hazir olacak sekilde saklanir. En fazla 6 ay tutulur.
Biyolojik atiklar: Otoklavdan sonra tibbi atik ¢opiine alinir.

Tehlikeli atiklar: Ayr kilitli depoda, 6 aydan fazla bekletilmez.

Ozel atiklar: Universitenin 6zel toplama kutularinda gegici olarak saklanir.

7. Bildirim ve Bertaraf

Tibbi atiklar: Belediye veya yetkili firma tarafindan alinir.

Kimyasal ve tehlikeli atiklar: Lisansl firmalara teslim edilir; “Ulusal Atik Tagima
Formu (UATF)” diizenlenir.

Ambalaj ve 6zel atiklar: KTU Cevre ve Sifir Atik Koordinatorliigii tarafindan geri
doniisiim tesisine gonderilir.

Belge saklama: Tiim belgeler en az 3 yil saklanir.

Acil durum: Atik dokiintiisii veya uygunsuz depolama tespitinde derhal Laboratuvar
Sorumlusu, ISG Birimi ve Universite Cevre Yonetimi bilgilendirilir.

>
>

8. Sorumluluklar

Laboratuvar Sorumlusu: Atiklarin dogru ayrilmasi, depolanmasi ve kayitlarinin
tutulmasindan sorumludur.

ISG/EHS Birimi: Egitim, denetim, tatbikat ve raporlama gérevlerini yiiriitiir.
Cahsanlar ve Ogrenciler: Atik yonetim kurallarina uymak ve uygunsuzluklart
bildirmekle ytikiimliidiir.

Universite Yonetimi: Lisansl bertaraf firmalariyla protokol yapmak, gegici
depolarin kosullarint saglamakla yiikiimlidiir

BESINCIi BOLUM
Temizlik ve Diizen

1. Calisma bitiminde kullanilan malzemeler temizlenmeli, diizenli sekilde yerine
konulmalidir.
2. Calisma tezgahlari, pipetler, cam malzemeler ve cihaz ¢evresi temiz birakilmalidir.
3. Laboratuvar genel temizlik programi Laboratuvar Denetim Komisyonu ve
kullanicilarin igbirligi ile yiiritiiliir.
ALTINCI BOLUM
Egitim, Denetim ve Yaptirimlar
A. Egitim
1. Egitim Kapsami ve Zorunlulugu

o Laboratuvar diizeninin saglanmasi, giivenli ve verimli bir ¢aligma ortaminin
olusturulmasi amaciyla;
= [s Saglig1 ve Giivenligi (ISG),
= Ilkyardim,



» Cihaz Tanitim ve Kullanim Egitimleri diizenlenir.
o Bu egitimlere katilim laboratuvar ¢aligmalarina fiilen katilacak tiim lisans ve
lisanstistii 6grenciler i¢in zorunludur.
2. Katihm Yiikiimliiliigii
o Egitimlere katilamayan, ancak laboratuvar faaliyetlerine devam edecek olan
ogrenciler, s6z konusu esdeger egitimleri dis kaynaklardan (yetkili kurum,
sertifikali kurs vb.) almakla yiikiimliidiir.
o Bu durumda 6grenci, aldig1 egitime dair katilim belgesi/sertifikayr Boliim
Baskanligi’na veya ilgili komisyona sunmak zorundadir.
3. Egitimlerden Faydalanabilecek Ogrenciler

o Yeni egitim-6gretim doneminde laboratuvar ¢alismalarina baslayacak
ogrenciler, planlanan egitimlere katilmakla ylikiimliidiir.
o Daha once bu egitimlere katilmamis olan mevcut 6grenciler, talep etmeleri

halinde diizenlenecek egitimlerden faydalanabilirler.
4. Egitim Sonrasi1 Uygulamalar

o Egitimleri basariyla tamamlayan dgrencilerden, “Laboratuvar Kurallarina
Uyma Taahhiitnamesi” belgesi imzalamalar istenir.
o Taahhiitname, 6grencinin laboratuvar diizeni ve giivenlik kurallarina uymay1

kabul ettigini resmi olarak belgelendirir.
B. Denetim
1. Denetimlerin Amaci

o Laboratuvarlarda diizen, giivenlik, is saglig1 ve ¢evre kurallarinin etkin bigimde
uygulanip uygulanmadigini takip etmek,

o Egitimlerde aktarilan kurallarin sahada uygulanisini degerlendirmek,

o Laboratuvar isleyisinin belirlenen standartlara uygunlugunu saglamak amaciyla
diizenli denetimler yapilir.

2. Denetimlerin Yiiriitiilmesi

e Denetimler, Boliim Baskanligi tarafindan gorevlendirilmis Laboratuvar Denetim
Komisyonu tarafindan gercgeklestirilir.

o Komisyon; farkli laboratuvar birimlerinden en az {i¢ 6gretim iiyesi/elemant ile bir
arastirma gorevlisinden olusur. Gerektiginde uzman personel de komisyona dahil
edilebilir.

e Denetimler, egitim-6gretim y1l1 boyunca belirli araliklarla (en az her yartyilda bir kez)
diizenli olarak yapilir. Gerekli goriilen durumlarda olaganiistli denetim de
gergeklestirilebilir.

3. Denetim Kapsam

o Laboratuvar diizeni ve temizlik durumu,

« Giivenlik ve ISG kurallarma uyum,

e Cihazlarin dogru ve giivenli kullanimi,

o Kimyasal, biyolojik ve diger malzemelerin depolama kosullari,

e Atik yonetimi,

e Temizlik,

e Cihazlarin mevcut durumlari,

o Laboratuvar yogunlugu,



o Ogrenci ve personelin laboratuvar kurallarina uyum diizeyi denetim kapsamina girer.
4. Raporlama ve Geri Bildirim
e Denetim sonuglari, yazili rapor halinde hazirlanarak Boliim Baskanligi’na sunulur.
e Raporlarda tespit edilen uygunsuzluklar, alinmasi gereken dnlemler ve iyilestirme
Onerileri agikca belirtilir.
o Boliim Bagkanligi, rapor dogrultusunda gerekli idari ve akademik tedbirleri almakla
yukiimlidiir.
C. Yaptirnmlar
1. Uygunsuzluklarin Giderilmesi
e Denetimlerde tespit edilen uygunsuzluklarin giderilmesi i¢in sorumlu kisiler
veya gruplar agikca belirlenir ve kendilerine makul bir siire taninir.
o Bir sonraki denetimde, dnceki raporda yer alan eksikliklerin giderilip
giderilmedigi ayrica kontrol edilir.
2. Uyan ve Bildirim
o Kurallara aykir1 davranis tespit edilen kullanicilar, ilk asamada yazili olarak
uyartlir.
e Uyar yazisinda, ihlalin niteligi, alinmas1 gereken dnlemler ve tekrar edilmesi
halinde uygulanacak yaptirimlar agik¢a belirtilir.
3. Gecici Kullanim Kisitlamasi
e Ayni tiirde ihlalin tekrarlanmasi veya uyartya ragmen gerekli diizeltmelerin
yapilmamasi1 durumunda, ilgili kisinin laboratuvar kullanim izni belirli bir
stireyle askiya alinir.
e Aski siiresi, ihlalin niteligine gére Denetim Komisyonu tarafindan belirlenerek
Boliim Baskanligi onayina sunulur.
4. Ciddi Giivenlik ihlalleri
o Laboratuvar giivenligini, kullanic1 ve diger kisilerin sagligin1 veya cihaz/tesis
biitlinliigiini ciddi bicimde tehlikeye atan ihlallerde, olay derhal Boliim
Baskanligi’na rapor edilir.
o Bu tiir ihlallerde, laboratuvar kullanim hakki siiresiz olarak kaldirilabilir ve
disiplin islemleri baslatilabilir.
5. Disiplin Siireci
o Disiplin islemleri, yiiriirliikteki Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi ve Universite Personel Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri
cergevesinde yiiriitiiliir.
o Gerekli hallerde olay ilgili iist kurullara iletilir.
6. Mali Sorumluluk
o TIhlal sonucu cihaz, malzeme veya laboratuvar altyapisinda zarar meydana
gelmesi durumunda, sorumlu kisi/kisiler dogrudan mali sorumluluk altina

girer.
e Zararin tazmini, liniversite mevzuati ve ilgili diizenlemeler dogrultusunda
gerceklestirilir.
YEDINCI BOLUM

Acil Durumlar ve Acil Durumlarda Yapilmas: Gerekenler
1. Acil Durum Tanim



o Laboratuvarlarda can giivenligini, ¢evreyi veya cihaz/tesis biitiinliiglinii tehdit

eden; yangin, patlama, kimyasal sizinti, biyolojik tehlike, elektrik arizasi,
yaralanma, zehirlenme veya dogal afet gibi olaylar acil durum kapsaminda
degerlendirilir.

2. Acil Durum Plam

o Her laboratuvar biriminde, acil durumlarda uygulanacak prosediirleri gosteren

Acil Durum Plan1 ve tahliye krokileri goriiniir yerlere asilir.
o Laboratuvar calisanlar1 ve 6grenciler, egitimler sirasinda bu plan hakkinda
bilgilendirilir.

3. Acil Durumlarda Genel Kurallar

e Sakin olunmali ve panik yapilmamalidir.

 Oncelikle kisisel giivenlik saglanmali, ardindan ¢evredeki kisilerin giivenligi
temin edilmelidir.

e Acil durum derhal ilgili sorumlu personele, Laboratuvar Denetim
Komisyonu’na veya Bo6liim Bagkanligi’na bildirilmelidir.

e Gerektiginde 112 Acil Cagri Merkezi aranarak profesyonel yardim
istenmelidir.

Yangin ve Patlama Durumu

e Yangin alarmi derhal ¢alistirilir.

e Uygun yangin sondiiriicii kullanilir; miidahale miimkiin degilse acil ¢ikis
kapilar1 kullanilarak giivenli bolgeye tahliye yapilir.

e Gaz, elektrik veya cihaz kaynakli yanginlarda ana salter ve vana kapatilir (eger

giivenli ise).
Kimyasal ve Biyolojik Sizintilar
e Sizint1 veya dokiilme alan1 hizla bosaltilir.

o Temas eden kisiler derhal bol su ile yikanir ve gerekiyorsa tibbi yardim istenir.

e Olay, laboratuvar sorumlusu tarafindan kayit altina alinir ve gerekli
dekontaminasyon iglemleri uzman personel gozetiminde yapilir.
Elektrik Arizalan
o Elektrik ¢carpmasi durumunda kazazede ile dogrudan temas edilmez; enerji
kaynagi kesildikten sonra miidahale edilir.
o Elektrik arizalar1 derhal teknik birime bildirilir, yetkisiz kisilerce miidahale
edilmez.
Yaralanma ve Saghk Acilleri
e Yaralanma durumunda ilk miidahale laboratuvarin ilkyardim egitimi almis
personeli tarafindan yapilir.
e Durum ciddi ise vakit kaybetmeden 112 Acil aranir.
e Olayla ilgili tutanak hazirlanarak Boliim Bagkanligi’na sunulur.

8. Kriyojen Yanig1 (Sivi Azot)

Yardim istenilir, cevre bilgilendirilir.

Bolge 1lik suya daldirilir, sicak su kullanilmaz.
Cilde yapisan giysi/eldiven ¢ekilmez.

Yanik steril bezle kapatilir.
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e 112 aranir, tiniversite glivenlik birimi bilgilendirilir ve ardindan gerekli ise saglik
merkezine gidilir.
 ISG birimi bilgilendirilir.

9. Kesici—Delici Yaralanma

10.

11.

12.

13.

e Yardim istenir.

e Yara bol su ve sabunla yikanir.

o Kanin kisa siire akmasina izin verilir.

o Kanama siiriiyorsa gazli bezle bastirilir.

o Dezenfekte edip kapatilir.

« Saglik birimine gidilir, ISG birimi bilgilendirilir.

Deprem

e Sakin olunur, C6k—Kapan—Tutun.

e Raf, cam ve kimyasallardan uzak durulur.

e Sarsit1 bitince asansor kullanmadan bina tahliye edilir.

e Tehlikeli maddelerden uzaklasilir ve toplanma alanina gidilir.

Gaz Kacag

e Gaz vanasi kapatilir.

e Ortam terk edilir, havalandirilir.

o Elektrik, ates veya kivilcim kullanilmaz.

« Boliim Y&netimine/Laboratuvar Denetim Komisyonuna/Giivenlige/ISG birimine
haber verilir.

e Sorumludan onay alinmadan laboratuvara girilmez.

Sel / Su Baskim

o Elektrik kesilir, ortam terk edilir.

e Suya girilmez, “Giris Yasaktir” uyarist koyulur.

o Boliim yonetimi/Giivenlik/teknik servis bilgilendirilir.

e Sorumludan onay alinmadan igeri girilmez.

Tahliye ve Toplanma Alani

e Acil durumlarda laboratuvarlar derhal bosaltilir ve 6nceden belirlenmis toplanma
alaninda toplanilir.

SEKIZINCi BOLUM
Yiirirliik ve Yiiriitme

e Buyonerge, KTU MBG Béliim Kurulu onay ile yiiriirliige girer.
e Yonergenin uygulanmasindan Laboratuvar Denetim Komisyonu sorumludur.
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