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GOREV UNVANI KALITE YONETIM SISTEMIi TEMSILCISI
BAGLI OLDUGU UST YONETICI Fakiilte Sekreteri
GOREV TANIMI Kalite yonetim sistemi icin gerekli proseslerin olusturulmasini, uygulanmasini ve

surdirilmesini glvence altina almak. Kalite yonetim sisteminin performansi ve
herhangi bir iyilestirilme ihtiyaci hakkinda Ust yonetime rapor vermek. Birimde,
kalite yonetim sistemi farkindaliginin yayginlastirilmasini saglamak. Kalite yonetim
sistemi ile ilgili konularda i¢ ve dis birimlerle isbirligi yapmak.

YERINE VEKALET EDECEK KiSi Fakulte Kalite Komisyonu Bagkani / uygun gortilen bir komisyon Uyesi

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Kalite Yonetim Sistemi temel unsurlarini olusturmak, sistem gerekliliklerinin tiim kurulusta uygulanmasini saglamak ve
yayginlastirmak.

Kalite amaclari, hedefleri ve politikalarinin belirlenmesinde Birim Kalite Komisyonu ile birlikte ¢alismak.

Prosedir, talimat ve diger dokiimanlarinin giincelligini takip etmek, Kalite El Kitabinin ve Kalite Yonetim Sisteminin
gerektirdigi prosedir, talimat ve diger dokiimanlari hazirlamak, slreglerinin Kalite Yonetim Sistemine uygun olarak
tanimlanmasi saglamak.

Herhangi bir gerekgeye bagh olmaksizin olusan tim degisiklik durumlarinin takibini yapmak (Standart degisikligi, paydas
talep ve beklentilerindeki degisiklikler, yasal ve diger sartlardan dogan degisiklikleri vb.)

Kalite Yonetim Sistemi uygulamalarinin etkinliginin takip edilmesini saglamak.

Kalite Yonetim Sistemi i¢ ve dis denetimlerinin ilgili kisi ve kuruluslarla koordinasyonunu saglamak, Kalite Yonetim Sistemi
ic tetkiklerinin etkin planlanmasi, gerceklestirilmesi ve performansinin raporlanmasini saglamak.

Dizeltici faaliyetlerin ilgili birimlerle koordine edilmesini, ilgili faaliyete uygun aksiyonlarin planlanmasi ve takibini,
gerceklesen faaliyetlerin yeterli ve etkin olmasinin gézden gegirilmesini saglamak.

Mevcut kalite sistemlerinin isleyisi sirasinda, birimlerden gelen dokiiman degisiklik taleplerini incelemek, ilgili
degisiklikleri gergeklestirerek kullanima sunulmasini saglamak.

Dokiimanlarda meydana gelen degisiklikleri duyurmak, yapilan degisiklik veya glincellemelerin tiim galisanlarca bilinmesi
amaciyla kurulmus sistemi stirekli gelistirmek ve iyilestirmek.

Kalite politika ve stratejilerinin tiim ¢alisanlarca bilinmesi amaciyla egitimlerin verilmesini, belgelendirme ve danisman dis
kuruluslarla iliskilerin ylrGtilmesini saglamak, i¢ denetimlerde verilen gorevleri yerine getirmek, tespit edilen bulgu ve
diger uygunsuzluklarla ilgili dizeltici ve/veya 6nleyici faaliyetlerin baslatiimasinda gérev almak veya baslatmak.
Yonetimin Gozden Gegirmesi toplantilarini organize etmek, katiimlara duyurulmasini saglamak, YGG toplantilarina
katilmak ve YGG prosediriinde belirtilen kendi kapsami ile ilgili konularda hazirlhk yapip, toplantiya sunmak, YGG
toplantilarinin girdilerini, dizeltici ve Onleyici faaliyetlerin gerceklesme durumlarini siirekli izlemek, gerektiginde st
yonetime raporlamak.

GOREVIN GEREKTIRDIGi NITELIKLER

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yitksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak
TS EN ISO 9001 Kalite Yénetim Sistemi Temel Egitim, i¢ Tetkikgi Egitimi ve Dokiimantasyon Egitimi sertifikalarina sahip
olmak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan
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B Birim Yoneticisi tarafindan resmi yazi ile “Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi” olarak gérevlendirilmis olmak.

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak

B Gorev ve sorumluluklari en iyi sekilde yerine getirebilmek amaciyla ekip liderligi yapabilme, problem ¢6zme ve karar
verme niteliklerine sahip olmak

B Ofis programlarini etkin kullanabilmek.

YASAL DAYANAKLAR

B TS EN. ISO 9001 Kalite Yonetim Sistemi Standardi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan



