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KTU Orman Fakiiltesi, Orman Endiistri Miithendisligi
Bolumi ogrencilerinin lisans derecesi almaya hak
kazanabilmeleri icin tamamlamalar1 gerekli ders

kredisi yaninda KTU Orman Fakiiltesi, Orman
Endiustri Miihendisligi Staj Yonergesi kurallar:
cercevesinde staj (pratik calisma) yapmalar:
zorunludur




STAJ SURESI ve
DONEMLERI




Mezuniyet icin gerekli olan toplam staj (pratik calisma) suresi
60 is gunudur. Staj yapacak ogrenciler bir staj doneminde ara
vermeden en az 15 is gunu ve en c¢ok 40 is gunu staj
yapabilirler.

Ogrenci haftada en fazla alti glin ¢alisabilir. Resmi tatil ilan edilen
gunlerde staj yapilamaz

Artik yil okuyan ve mezun durumunda olan ogrenciler 15 is gunu
sigdigi takdirde somestr tatilinde staj yapabillir.

Sadece staj eksigi kalmis olan ogrenciler son sinavlarina
girdikten sonra 6 aylik sure icinde stajlarini tamamlamalidirlar.
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» Sta) yerl, ya yurt icinden ya da yurt disindan orman
urunleri endustrisi ile ilgili faaliyet gosteren bir
endustri kurulusu olmalidir.

» Sta yapilacak kurum veya kurulusta oncelikle en az bir
“Orman Endustri Muhendisi”’, yoksa en az bir Muhendis
veya bir Mimar galisiyor olmalidr.



Her ogrenci kendisine ayrilan kurum veya kurulusta
stajini yapmak mecburiyetindedir. Staj yerleri her ne
sebeple olursa olsun sonradan degistirilmeyecektir

Ogrenci bir defa staj yaptigi yerde bir daha staj yapamaz.

Ogrenciler, staj komisyonunun onayladigi yurt disinda
faallyet gosteren orman urunleri endustriigletmelerinde

staj yapabllirler.



STAJA BASLAMA
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» Ogrencilerin stajlarina baslayabilmeleri IcIN
bolumlerinde en az dort yariyil egitim almis olmalari
gerekir.

» Ogrenciler stajlarina staj komisyonundan

staj yapacaklari yer ile ilgili_onay aldiktan
sonra baslayabilirler.

« Sta] komisyonunun onayl olmadan baslanan
stajlar gecerli degildir.

« Sta] vyeri kabul edilip onaylanan ogrenci,
onaylanan yerde staja baslamak zorundadir.



STAJIN YURUTULMESI

SYAD YAN GELIP YATYMA YERI
PEGILDIR



Stajlarafilendevam zorunlulugu vardir.

Ogrenci staj yaptigi is yerinin tuzuk, yonetmelik, yonerge
ve calisma kurallarina uymak zorundadir. Ogrenci staj
suresince staj konusu ile ilgili  yetkililer tarafindan
verilecek calismalari yapmak ve bu calismalara katilmak
zorundadir.

Stajdaki ogrenciler grev, gosteri, yuruyus veya is
yavaslatma eyleminde bulunamazlar.

Staja baslayan ogrenci, staj komisyonu baskanina bilgl
vermeden ve onay almadan staj yerini degistiremez,
degistirdigi takdirde yapilan staji gecersiz sayilir.



STAJ DOSYALARININ
HAZIRLANMASI,
ONAYLATILMASI VE

TESLIMI




Staj dosyasi hazirlanirken asagida belirtilen hususlar
dikkate alinmalidir

Isletmenin genel tanitimi (kurulusu, sirket tir(,calisma, alan kapasitesi, calisan sayisi ve

niteliklerivb.)
Makine ve techizatin tanitimi (teknik ozellikleri, kullanihs amaclari vb.)
Kurulus yeri,is akis semasi, calisma sartlar1 vb. fotograf ve diyagramlari

Bolumlerin tek tek tanitimi ve is akis semalari Tedarik politikalari ve tedarikgcilerin ele

alinmasi.
Pazarlamapolitikasi ve pazaryapisiniincelenmesi

Verimlilik, performans artisi, guncel organizasyon teknikleri (toplam kalite yonetimi, ISO
9001, tam zamaninda uretim vb.) gibi ¢esitlikonularlailgiliuygulamalarinarastiriimasive

incelenmesi.

Sonucgbolumu(ogrenciisletme hakkindagorusvedusuncelerini bu bolumde ele

almalidir).



« StaJ dosyalari dogrudan kitap veya diger
kaynaklardan kopya edilerek degil, stajyer
ogrencilerin kendi o0zgun yorumlari ile
olusturulmahdir.

« Staj defterinin i¢c kapagl ve her sayfasi kontrol
eden orman endustri muhendisi veya
muhendis/mimar tarafindan imzalanmalidir.
Farkli kisimlarda calisanlar yaptiklari stajlar
IcIN her bolumun sorumlusuna staj
defterini onaylatmak zorundadir.



» Imzalanan ve onaylanan staj defterleri, egitim
ogretimin basladigi tarinten sonraki “1 ay”
icinde orman endustri muhendisligi staj
komisyonu baskanligina teslim edilir.
Zamaninda dosyasini teslim etmeyen
ogrencininstaji kabul edilmez.

« “Staj sicil fisleri” orman endustri
muhendisligi staj komisyonu baskanligina
kapali zarf icerisinde teslim edilir.



 Her ne sebeple olursa olsun, evraklarinda imza,
muhur, kazinti, silinti vb. hata olan dosyalar
orman endustri muhendisligi staj] komisyonu
baskanliginca degerlendirmeye alinmazlar.

* Ayni staj doneminde farkli Iki sta] yerinde staj
yapllmasi durumunda staj yapilan her fabrika
icin bir staj dosyasi hazirlanir.



STAJ DOSYALARININ
DEGERLENDIRILMESI




Ogrencinin staj dosyasi, icerdigi bilgiler, yazim sekli,
isyerinden gelen staj sicll fisi ve bolumlerin aradigi temel
lkeler dikkate alinarak staj komisyonu tarafindan
Incelenir.

Fotokopi ile ¢ogaltiimis ya da ayni metin ve icerikle
yazilmis, yani Dbirbirinin  aynisi olan dosyalar
Incelemeyealinmazlar.



STAJ KOMISYONU iINCELEME ESNASINDA ASAGIDAKI

HUSUSLARI DIKKATE ALIR

» Staj sicilfisi (%20)
p Staj defteri  (%40)
» Sozlu sunum (%40)

80 puan ve uzeri not alan ogrencilerin stajlari tam kabul edilir,
50-80 arasi puan alanlarin stajlari eksik kabul edilip tekrar yapilmak
uzere sonraki doneme aktarilir.

50 puanin altinda kalan ogrencilerin stajlari ise dogrudan iptal olur.



Staj Sicil Fisi

Ogrencinin staja devami, calismave cabasl, isi
vaktinde ve tam yapmasi, amirine karsi
davranisi bakimindan sorumlu muhendisin
vermis oldugu notlar dikkate alinur.



Staj Defteri

Bu degerlendirmede dikkat edilen hususlarsunlardir:

» Staj defterinin temel butunlugu (imzalarin  tam olmasi, yazilarin
okunakliolmasi, genelgorunus sartlarina uygunlugu)

» Sta] yapilan fabrikada kullanilan makine ve techizatlarin tanitimi, ne
amacla kullanildiginin izahi

» Kurulusyerl, is akis semasi, calisma sartlariileilgili bilgilerin verilmesi

» Tedarik politikasi, pazarlama  politikasi, uretilen urtnlerin pazar
analizlerinin nasil yapildiginin belirlenmesi Verimlilik, performans
artisi, uygulanan guncel organizasyon tekniklerinin belirtiimesi

» Sonucg bolumu

» Dosyalari ogrencinin kendi 6zgun dusuncesi ve cumleleri ile
olusturulmasi



Sozlu Sunum

Belgelerini teslim eden her ogrenci komisyonca belirtilen
gun ve saatte yaptiklari stajlari hakkinda staj
komisyonu uyelerine sozlu sunum yapacaklardir.

Sunum power point programinda hazirlanmalive 10 dk’yi
gecmemelidir.




MUAFIYET




 Yatay gecisle kayit yaptiran ogrencilerin daha oOnceki
bolumlerinde kabul edilmis eski stajlari, belgelendirdikleri
takdirde komisyonca degerlendirilip kabul edilebilir.

 Meslek Yuksek Okullarinin teknik programlarindan mezun
olmus ve dikey gecisle kayit yaptiran 6grenciler, On Lisans
ogrenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlari belgeledikleri
takdirde staj komisyonunca belirli oranda (%25 oraninda)
stajindan muaf tutulabilirler.

. Meslek liselerinden mezun olmus ogrencilerin lise

egitimleri sirasinda yapmis olduklari stajlar kabul
edilemez.



Toplam staj gun sayisindan en fazla 5 glne
kadar eksigi olan ogrencilerin, muracaat
etmeleri durumunda eksik stajlarinin
tamamlanmasinda katildiklar1  teknik gezi
etkinligi goz onunde  bulundurularak staj
komisyonu tarafindan degerlendirmeye alinir.



MEZUNIYET




 Toplam 60 gunluk staji Bolum Staj Komisyonunca
onaylanan ogrenciler diger derslerinden de basarill
olmalari halinde mezuniyet hakkini elde ederler.

Sta] yonetmeliginde Dbelirtilen tarihlerin disinda  staj
yapma hakki bulunan ogrencilerin mezuniyet tarihleri
staj sunumlarini yapip basarili olduktan sonraki ilk
Cuma gunudur.

Stajin resmi olarak kabulu ogrencilerin dorduncu siniftan
itibaren alacaklari "Mesleki deneyim 1° ve “"Mesleki
deneyim 27 derslerine komisyon baskaninca verilecek
gecti (G) notu ile gerceklesecek



STAJ BASVURUSU
NASIL YAPILIR?
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1. KENDI IMKANLARINIZLA
2. BOLUMUN KONTENJANLARI UZERINDEN




BOLUM KONTENJANINA BASVURMA ASAMALARI

« Staj Komisyonu Baskanligi orman urunleri
endustrisi kuruluglarina stajyertalebiicin yazi yazar.

« Endustri kuruluslarindan gelen cevaplar
dogrultusunda bolum ogrencilerine bu kuruluslarda
sta yapma hakkini ust siniflardan alt siniflara dogru
tahsis edilir.

» Ust siniflar arasindaki siralama ogrencilerin  basari
durumlariesasalinarak yapllir.



Ogrenciler staj komisyonunda bulunan

kontenjanlardan yararlanmak istiyorlarsa;
- /

Staj icin tercih ettikleri sirket ismi ve sta]
tarihlerini iceren dilekceyle Dbirlikte
transkriptlerini bolum sekreterligine

belirlenen tarine kadar teslim etmelidirler.



OGRENCI STAJ YERINI KENDI AYARLAYACAKSA;

Staj komisyonuna, staj yapilmak istenen kurulus ogrenci
tarafindan tanitilir ve bolum staj komisyonuna kurulus onaylatilir.

U

Staj komisyonunun onayladigi bu kuruluslara staj komisyonu tarafindan
onaylanmis stajyer talep formlari ogrenci vasitasiylayollanir.

@

[ Onaylanmis olan bu kuruluglardan ogrenci adina duzenlenmis kabul
yazilari ve istenilen tum belgeler once BYS’ye yuklenir
sonrasinda tum belgelerin bir nushasi bolum sekreterligine/staj
komisyonuna ulastirilir.

N




FABRIKALARIN BOLUMUMUZ iCIN AYIRDIGI STAJYER KONTENJANI

Fabrika Sehir Kisi Sayisi1 | Ozel Sartlar
KASTAMONU ENTEGRE GEBZE 3

NASWOOD ENTEGRE ANTALYA 3

MODALIFE MOBILYA ANKARA 4 * Stajer kalacak yer ve

yolu kendi karsilar
(servislerde bos yer
olursa kullanilabilinir)

DEFNE ORMAN URUNLERI ISTANBUL 2

| Diger fabrikalardan geri donus saglandikca liste gtincellenecektir. Glincel

liste bolim sekreteri tarafindan bolim whatsapp gruplarinda ve bolim
sayfasinda duyurulacaktir.



KONTENJAN TALEBINDE BULUNDUGUMUZ FABRIKALAR

Fabrika®

Sehir

Kisi Sayisi

Ozel Sartlar

KASTAMONU ENTEGRE

Tum fabrikalari

KOLEKSIYON MOBILYA

Tum fabrikalari

KELEBEK MOBILYA Diizce
LAZZONi MOBILYA Ankara
NOVA ORMAN URUNLERI Bolu
NURUS Ankara
SOFALINE istanbul
VEZIRKOPRU Samsun
WELTEW HOME Bursa
YATAS Kayseri

YILDIZ ENTEGRE

Tam fabrikalar

ZEBRANO Ankara
ADORE MOBILYA Ankara
AGT Antalya

ANKUTSAN A$

Tam fabrikalar

BOYTAS BELLONA Kayseri
BOYTAS iSTIKBAL Kayseri
CAMSAN AS. Sakarya
DENTAJ AMBALAJ Tekirdag
DOGTAS istanbul
FUGA MOBILYA istanbul
GENTAS Bolu

“Bireysel basvurular yukardaki fabrikalarla sinirli degildir.




STAJ KOMISYONUNDA BULUNAN
KONTENJANLARA BASVURU ICIN SON TARIH

1 MAYIS 2023




BYS UZERINDEN STAJ BASVURUSU NASIL YAPILIR?

https://bys.ktu.edu.tr/bys/bys.aspx#

KTU Bilgi Yonetim Sistemi

Kl @

Strate]ik Plan Arastirma

Veri Girig) Gelistirme Personel sborstuar Ogrenci

Yonetim Sistemi

O®OE

Akademik Akademik Veri Sdregler Prosedirier Online KT0
Programlar Yonetim Sistemi Temel Eg|t|m| ve g Akiglan nline

Ay
»
LAY

Ogrencilerimiz ~ sisteme  girislerinde
ogrenci numaralarimt ve  6grenci
sifrelerini kullanacaklardir.

Sisteme Giris

Sifremi Unuttum
[EYs4]

7032022 1101



STAJ WOMETIM SISTEM KLALANSM KLAVLZU GORONTILE

Staj Yonetim Sisteminde Karsdagtepumuz Hatalan KTC Bilgi Idem Daire Bagkanly Destek Sisteminden Biri Yazabilirsiniz.
Destek St
Staj Bapvurusuna Baglamadan Once Boliimiiniz Tarafindan Yiiklenen Staj Yanergesi ve KTU Lisans Yénergesini inceleyiniz.
Ol canfporm.




KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI Sisteme Son Girig Bigieri

Girig Tarii 2032022 224426
BiLGI YONETIM SISTEMI IP Adresi: [5715450160:30]

377000 SEZGIN GEDIK &l anasoyia @ Destok Talebi () BYS Cias

Kigisel Islernler

v Kisisel Bilgiler & Tiim Staj Basvurulan & Staj Bagvuru & Talepler # Gerekli Dosyalar & Duyurular %

*? Ders Ilemleri

[lisik Kesme Talebi

Staj Yanetim Sistemi

Duyurular

Iigili Mevzuatlar

 Stoj Bagvuru

Tidm Staj Basvurulan
Gerekli Dosyalar
Talepler

Staj Sonlandir

Spor Sahalan Yanetimi

Kiitiphane Borg Odeme

} Egitim ve Kurs Yanetimi

Y STAJ BASVURU
R BRGAIBIEEN — StajBilgileri ~ Kurum/Kurulus Bilgileri = Yetkili Bilgileri = DosyaEkle = On Izleme
Adi Soyads: ] Siif: 5 I+
Oence Mo [ EPasta: i
Fakiilte: ORMAN [+ Telefon No: ——
Biliim: ORMAN ENDUSTRISI MOHENDISLIGI BOLUMU E\
O
ikametgah:
v
v

lleri

O By Cilas




Staj Kaynag:
Staj Tiiri:

Staj Ocret:

Tedl Kapsam * -

Hafta ici Gahsacagim:

0 Sigorta Staj Yapilan Kurum Tarafindan Yapilacaktr.

* Saglik provizyon belgesine gére doldurulmalidir.
**Deniz Ulagtirma 15letme Mithendisligt baliimi doldurmalidir.

Geri

STAJ BASVURU

Profil Bilgileri — SEBiGHEN — Kurum/KurulusBilgileri = Yetkili Bilgileri = DosyaEkle = On Izleme

Seciniz
Seginiz

Seciniz

Seginiz

Staj Danemi: Seginiz 1™
Staj Adr: Mesleki Deneyim 1 4
Yakinltk Durumu * :

Gemi Igletmesinin Bayrag/Milliyeti **: Seginiz |

0 Cumartesi §a||§acag|m|:| Pazar Calisacagim

0 Kurum Staj Siiresince Jdeme Yapacak ve Sonunda Ceri Odeme Talep Edecektir.

* Zorunlu Alan

ileri



a

Profil Bilgilleri — StajBilgileri — Kilfuniikuroligbigiesi — Yetkili Bilgileri — DosyaEkle — On Izleme

*+* Elleyeceginiz kurumu KAYITLI KURUMLAR listesinde varsa seciniz. Yoksa DIGER secenegini secerek kurum bilgilerini doldurunuz!!!

Kayth Kurumlar : | Ankutsan AS. Adana Kagrt Fabri ~ |

Adi: Ankutsan A.S. Adana Kagit Fabrikasi Kurum [Kurulus Tiirii - Ozel
iiretim/Hizmet Alam - Kagt Endilstrisi Web Adresi : Kagit Endiistrisi
Vergi Numarasi - IBAN No -

Cahgan Sayisi

Haci Sabanci Q5B Acidere OSB Mah, Anafartalar Cad, Not1 Sangam/ADANA

Adres:

Telefon No : 03223847700 EPosta : incigozde.demir@unkutsan.com

Staj Tarih Aralif - 09.03.2022 - | 09042022 Staj Siiresi (Giin) -

SICORTA CIRISI iGN ONEMLI BILCILER:
*** Her hafta tam mesai ¢aligilmayacak ise calisilacak gunleri bu alana yazimiz.
*** Birden fazla stajinizi ard arda yapacaksaniz bu alanda stajlannizin baglangic ve bitig tarihlerini yaziniz.

Cahgilacak Giinler: hafta i




YETKIL BILCILER]

Ad Soyad:

Kurumsal E-Posta :

Universita :

Damla Ertugru Untvan Gorey :
dertugrul@royuncuoglucomdr Kurum i lletiim No:
Diplama No :

Staj yetkilisine online.ktu.edu.r sistemi bilgilendirme maili gonder

Vv

Yetkilinin Universitesi
bilinmiyorsa gizgi (- ) eklenmeli.

Insan kaynaklar uzman

(2743300005

Diploma numarasi doldurulmasi
gerekli zorunlu alan degildir.

111 Staj yetkilisine online ktu.edu.tr bilgilendirme maili génder



[27] Kigisel Islemler

v Kisisel Bilgiler & Staj Bagvuru &

5/ Ders Islemleri

M Staj Basvurusu

Iligik Kesme Talebi

Profil Bilgileri — Staj Bilgileri — Kurum/Kurulug Bilgileri — NelkiiBugilesi — DosyaEkle — Onizleme

|27 Staj Vinetim Sistemi

Duyurular

ilgili Mevzuatiar

| Staj Bagvuru

Tidm Staj Bagvurulan
Gerekli Dosyalar
Talepler

Staj Sonlandir

|27] Spor Sahalan Yanetimi

Katiphane Borg Odeme

> Egitim ve Kurs Yonetimi

@ BYS Cilag

A
*** Stay Yetklisi staj da sizinle ilgilecek olan kigidir.
*** Elleyeceginiz sta) yetkilisi KAYITLI YETKILILER listesinde varsa seginiz. Yoksa DIGER secenegini secerek yetkili bilgilerim doldurunuz!!!

Kayrth Yetkililer - inci Gazde DEMIR. d

Ad Soyad: Inci Gozde DEMIR Unvan Corev : Ankutsan AS. Insan Kaynaklan Uzmani

Kurumsal E-Posta incigozde.demir@ankutsan.com Kurum i iletigim No - 03223847700

Universite - Dokuz Eyldl Uiversitesi Diploma No
v

Geri lleri
v
Yetkilinin Universitesi Diploma numarasi doldurulmasi

bilinmiyorsa ¢izgi (- ) eklenmeli. gerekli zorunlu alan degildir.



Staj Bagvurusu
Profil Bilgileri = Staj Bilgileri — Kurum/Kurulus Bilgileri = Yetkili Bilgileri — [DOSy@ibklé — On Izleme

*** Liitfen yiikleyeceginiz belgelerin formatlarna dikkat ediniz. Alanlarmn belge formati farkhidir!!!

Provizyon Belgesi (Format: Pdf) - Dosya 5eq
Staj Sozlegmesi (Format: Pdf) - Dosya 5eq
Diger Bagvuru Belgeleri (Format: .72) : Daosya Seg
Despa Tir ‘ Dosya Sil
No

Geri

Diger basvuru belgeleri 7 zip formatinda olmalidir.
Aksi durumda belgeleriniz gériinmemektedir.

ileri



STAJ BASVURU BELGELERI

BELGELER

Staj Basvuru Formu

Komisyon ve fabrikaya onaylatilip, BYS yiiklenecektir.

Saghk Provizyon belgesi

SGK’dan alinacak, BYS'ye yiiklenecektir.

Aile Saghk Yardim Sorgulama Belgesi

BYS’ye yiiklenecektir.

On ve Arkali Nufiis Ciizdani Fotokobisi

BYS’ye yiiklenecektir.

Staj is Yeri So6zlesmesi

BYS’ye yiiklenecektir.

Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi

Staj yaptigi yerden licret alacak 6grenciler dolduracak, BYS’ye yiiklenecek.

Staj Defteri

El yazisi ile doldurup, BYS sistemine yuklenecek, asl teslim edilecek

Staj Sicil Fisi

Kapali zarf igerisinde, staj defteri ile birlikte teslim edilecektir.

« Tiim belgelerin 1 adet fotokopisi staja baslamadan 6nce boliim sekreterligine birakilacaktir.




STAJ BASVURUSU ICIN SON TARIH

10 HAZIRAN 2022

‘ DEADLINE




Staj Defterinin Teslimi i¢in Son Tarih:

19 Ekim 2023

Bu tarihten sonra gelecek olan defterler kesinlikle
kabul edilmeyecektir.




Stajiniz tamamlandiginda staj defteri ve staj sicil figleri bolum

baskanligina teslim edilecektir.

Staj sicil fislerinin isletme tarafindan kapali zarf icerisine

konulmasi gerekmektedir.

Staj defteri ve staj sicil fisleri muhendis/mimar tarafindan

imzall ve muhurlu olmalidir.

Muhursuz belgeler igsleme kesinlikle alinmayacaktir.
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Son basvuru tarihi
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“Yetenegim Dunyayi Sarsin”
diyorsan TalenTree tam sana gore!
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Talenlree IDEATH: "N ODULLER

« 1. Takim: inovasyon Okulu Katilim Hakki veya Part-Time TalenTree Programi
* 2. Takim: TalenTree Staj Imkani i
* 3. Takim: 1 Aylik Online Sinirsiz Egitim Platformu Uyeligi

ik 3 takima basar sertifikas:
Katilan her takima katilim sertifikas:
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Kontenjanlara basvuru igin son giin

1 MAYIS 2023

Staj basvurusu igin son giin

1 HAZIRAN 2023

Staj defterinin teslimi icin son giin

18 EKiM 2023

oemstaj@ktu.edu.tr







