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BİRİNCİ BÖLÜM
Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar

Amaç
[bookmark: _GoBack]Madde 1. Bu yönergenin amacı, Karadeniz Teknik Üniversitesi Of Teknoloji Fakültesi bünyesinde eğitim-öğretim faaliyetleri yürütülen bütün programlarda sınavlarla ilgili düzeni sağlamaktır2. Ayrıca öğrencilerin, öğretim üyelerinin ve öğretim elemanlarının uyması gereken kuralları belirleyerek öğrencilerin sınav hakkını güvence altına almayı hedefler.

Yasal Dayanak
Madde 2. Bu yönerge; KTÜ Ön lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Sınav Değerlendirme ve Öğrenci İşleri Yönetmeliği’nin 12. maddesine, 2547 Sayılı Kanun’un 17. maddesine ve Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı’nın sınav güvenliğine ilişkin 05/02/2014 tarihli yazı hükümlerine dayanır.

Kapsam
Madde 3. Bu yönerge; ara sınav (vize), dönem sonu sınavı (final), bütünleme sınavı, tek ders sınavları ve mazeret sınavları gibi tüm sınav süreçlerini kapsar.

Tanımlar
Madde 4. Bu yönergede geçen;
Fakülte: Karadeniz Teknik Üniversitesi Of Teknoloji Fakültesini,
Ders Sorumlusu: Sınavı yapılan dersin öğretim üyesi, öğretim görevlisi veya okutmanını,
Gözetmen: Sınavın düzenli yürütülmesi için görevlendirilen öğretim elemanını ifade eder.

İKİNCİ BÖLÜM
Sınav İlanı ve Görevlilerin Sorumlulukları

Sınav İlanı
Madde 5. Sınav programları her dönem başında, ders başlama haftasından itibaren en geç dört hafta içinde bölümlerce hazırlanır. Fakülte Yönetim Kurulu tarafından onaylanan takvim, öğrencilere ilan edilir. Öğrenciler belirlenen yer, tarih ve saatte sınava girmekle yükümlüdür.

Sorumluluklar ve Hazırlık
Madde 6. Her derslikte en az iki gözetmen görevlendirilir. Ders sorumlusu, sınavın sağlıklı yapılmasından birinci derecede sorumludur.
Madde 7. Gözetmenler sınav evraklarını sınavdan en az 15 dakika önce teslim alır ve 10 dakika önce sınıfta hazır bulunur. Sınav salonları gözetmenler eşliğinde açılır.
Madde 8. Ders sorumlusu sınav sorularını kapalı paket/paketler halinde sınıfa getirir ve bu paketler öğrencilerin gözü önünde açılır.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Sınav Esnasında Uygulanacak Kurallar

Kimlik Kontrolü ve Giriş
Madde 9. Gözetmenler sınav öncesi kimlik kontrolü yapar; kimliği olmayan veya yoklama listesinde adı bulunmayan öğrenciler sınava alınmaz.
Madde 10. Sınavın ilk 15 dakikası içinde geç kalan öğrencilerin sınava kabulü ders sorumlusunun yetkisindedir. Ancak sınavdan ilk öğrenci çıktıktan sonra gelenler kesinlikle sınava alınmaz.

Sınavın Yürütülmesi
Madde 11. Sınav süresi ve başlangıç/bitiş saatleri tahtaya yazılır. Sınav bitimine 15 dakika kala öğrencilere sözlü duyuru yapılır.
Madde 12. Sınavın ilk 30 dakikası içinde öğrencilerin salondan ayrılması yasaktır.
Madde 13. Gözetmenler sınav süresince ders içeriğiyle ilgili sorulara cevap vermezler.

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
Öğrencilerin Yükümlülükleri ve Disiplin Hükümleri

Elektronik Cihazlar ve Materyaller
Madde 14. Akıllı saat, cep telefonu ve benzeri her türlü elektronik cihaz kapalı konumda (enerjisi kesik) ve ulaşılamayacak bir yerde tutulmalıdır. Bu cihazların sınav süresince görünür hale getirilmesi yasaktır.
Madde 15. Hesap makinesi kullanımı ders sorumlusunun iznine ve belirlediği özelliklere bağlıdır. Paylaşılması yasaktır.

Kopya ve Düzenin Bozulması
Madde 16. Her öğrenci oturduğu sıranın çevresindeki kopya sayılabilecek belgelerden şahsen sorumludur. Kopya teşebbüsü veya tespiti halinde tutanak tutularak 2547 sayılı Kanun’un 54. maddesi uyarınca işlem yapılır.
Madde 17. Sınav kağıdına sınavla ilgisi olmayan ifadeler yazılması disiplin suçu sayılır.

BEŞİNCİ BÖLÜM
Özel Durumlar ve İtiraz

Engelli Öğrenciler
Madde 18. Engelli veya geçici sağlık sorunu olan öğrenciler için, durumlarını belgelendirmeleri kaydıyla; ek süre, ayrı salon, okuyucu veya işaretleyici desteği ilgili bölüm başkanlığı tarafından sağlanır.

Sınav Sonuçlarına İtiraz
Madde 19. Öğrenciler, sınav sonuçlarının ilan edilmesini takip eden yasal süre içerisinde maddi hata itirazı için Bölüm Başkanlığına yazılı dilekçe ile başvurabilirler.

Mücbir Sebepler
Madde 20. Doğal afet, yangın alarmı veya genel elektrik kesintisi gibi sınavın devamını imkansız kılan hallerde sınav, Dekanlık onayı ile ileri bir tarihe ertelenebilir.

ALTINCI BÖLÜM
Yürürlük ve Yürütme

Yürürlük
Madde 21. Bu yönerge, Of Teknoloji Fakültesi Kurulu tarafından kabul edildiği tarihten itibaren yürürlüğe girer.

Yürütme
Madde 22. Bu yönerge hükümlerini Of Teknoloji Fakültesi Dekanı yürütür.
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