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1. GIiRis

Karadeniz Teknik Universitesi (KTU), Orman Miihendisligi Béliimii'ne teslim edilecek bitirme
caligmalarinda, bir standardi saglamak amaciyla, bilimsel sunumla ilgili genel kurallar bu kilavuzda kisa,
6z ve kolay anlasilabilecek sekilde belirtilmistir. KTU Orman Miihendisligi Boliimii égrencileri, bitirme
caligmalarini hazirlayip teslim etmede, bu kilavuzda belirtilen yazim, bigim ve 6z ile ilgili tiim kurallara
uymak zorundadir.

2. GENEL YAZIM PLANI

KTU Orman Miihendisligi Béliimii'ne teslim edilecek bitirme ¢alismalarmna ait yazim kurallari ve
diger bigimsel ozellikler asagida belirtilmistir.

2. 1. Kullamlacak Kagit ve Cogaltma Sistemi

Caligmalar DIN-A4 normuna uygun (210x297) birinci hamur beyaz kagitlarin (en az 80, en gok 90
g/m?) sadece bir yliziine yazilir. Yazilar siyah renkte olmadir. Cogaltma fotokopi ile yukarida 6zellikleri
belirtilen kagida yapilir. Cogaltilan niishalarda yazi ve sekiller net ve okunakli olmalidir. Caligsma,
ciltlenip kesildikten (tiraglandiktan) sonra 295 x 208 mm boyutunu korumalidir.

2.2. Yazim Yontemi

Caligma, bilgisayarla yazilmalidir. Yaz1 karakteri olarak "Times New Roman" secilmeli ve "12
punto” olmalidir. Calismada 6zellikle belirtilmesi gereken kisimlarda istenirse italik yazi sekli (6zellikle
latince isimler igin) kullanilabilir. Bunun disinda diger yaz tiirleri kabul edilmez. Biitiin sembol ve 6zel
isaretler bilgisayar veya sablonla yazilmalidir. Silinti kazinti vb. diizeltmeler 6zenle ve kopyalarda
gorlilmeyecek sekilde yapilmalidir.

2.3. Sayfa Diizeni

Kagidin st kenarinda 3 cm ve sol kenarinda 3 cm, alt ve sag kenarinda ise 2,5 cm bosluk
birakilmalidir. Sayfanin son satirinin son Kelimesi ikiye boliinmez. Alt boliim basliklari, alt kenar bogluk
smirindan en az iki satir daha iiste ya da sonraki sayfaya yazilmalidir. Onséz, icindekiler, Ozet, Genel
Bilgiler, Bulgular gibi ana boliim bagliklari, yeni bir sayfadan baglamak tizere, tist kenardan 4 cm asagiya
yazildiktan sonra 1.5 satir aralikli bir satir bosluk birakilarak metne gegilir.

2.4. Anlatim

Noktalama ve imla i¢in Tiirk Dil Kurumu Imla Kilavuzu ve Tiirkge sézliigiine uyulmaldr.
Caligmada SI birimleri kullanilmalidir. Zorunlu durumlarda MKS birimleri de kullanilabilir. Anlatimda
iiclincii sahis kullanilmaya 6zen gosterilmelidir.

2.5. Satir Arahiklan

Biitlin metin 1,5 satir aralikla yazilir (bir sayfada 33 - 37 satir). Tablo ve Sekil basliklar ile
Dipnotlar, Kaynaklar ve Ekler tek satir arahkla yazilmaldir. Iki kaynak arasinda bir satir bosluk
birakilmalidir. Tablo ve Sekil basliklar1 ile Tablo ve Sekiller arasinda bir satir bogluk birakilmalidir. Nokta
ve virgiil gibi noktalama isaretlerinden sonra bir harf bosluk birakilir. Paragrafa 5 harf bosluk birakilarak
baslanir.



2.6. Boliim Bashklar:

Ust kenardan 4 cm asagiya paragraftan baslayarak biiyiik harflerle ve koyu (bold) karakterle ana
baslik yazildiktan sonra 1.5 satir aralikli bir satir bogluk birakilarak metne gegilir ya da alt baslik yazilir.
iki alt bashk arasinda da 1.5 satir aralikli bir satir bosluk birakilir. Ana boliimler (1. GENEL BILGILER,
2. YAPILAN CALISMALAR, 3. BULGULAR VE TARTISMA, 4. SONUCLAR VE ONERILER, 5.
KAYNAKLAR, 5. EKLER) daima yeni bir sayfa ile baglamalidir. Bu tiir sayfalara sayfa numarasi
yazilmaz. Tiim alt basliklar ve siniflandirma numaralari koyu (bold) karakterde yazilmalidir. Metin
icerisindeki alt bagliklarda, {ist metinle iki satir aralikli yazimda bir satir bosluk, alt metinle 1.5 satir
aralikli yazimda bir satir bosluk birakilmalidir. Bagliklarda gereksiz kelimelere yer verilmemeli, ¢ok uzun
basliklardan kagimlmalidir. Tiim ana ve alt bagliklara (Genel Bilgilerden itibaren) bir siiflandirma
numarasi verilmelidir. Baglik numaralandirma paragraftan baglar, numara yazilir ve bir nokta konulup bir
harf boslugu ara verildikten sonra baglik yazilir.

2.7. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Dis kapak disinda calismanm biitiin sayfalar1 numaralandirilir. Calismanin On sayfalar1 Romen
rakamlar1 ile (LILIILIV...) sayfanin alt orta kisminda numaralanir. I¢ kapaga numara konmaz.
Numaralama "Ons6z" sayfasinin altina yazilan (IT) sayist ile baslar. Cahismamn, 1. GENEL BILGILER
ile baglayan metin kismu, sayfanin iist orta kisminda yer alacak sekilde Arap rakamlari (1, 2, 3....) ile
numaralanir. Sayfa numaralar1 parantez veya iki ¢izgi gibi isaretler arasinda yazilmamalidir. Ana
basliklarm (GENEL BILGILER, BULGULAR vb) bulundugu sayfalar numaralandirmada dikkate almir
ancak bu sayfalara sayfa numarasi yazilmaz. Ornegin; "1. GENEL BILGILER" sayfasina numara
konulmayacag i¢in, numaralandirma, "1. GENEL BILGILER" béliimiiniin ikinci sayfasinin {ist ortasmna
yazilan 2 ile baslar.

3. CALISMANIN DIS YAPISI

3.1. Dis Kapak

Cahigmanin dis kapag 200-300 gr beyaz krome karton olmalidir. Dis kapak, Ornek 1'de
belirtildigi gibi ve asagidaki kurallara uyularak yazilmalidir. Yazarin adi kiiglik soyadi biiyiik harflerle
yazilmalidir. Caligmanin ad1 yazi alanina ortalanacak sekilde biiyiik harflerle yazilir. Eger ¢aligmanin ismi
uzunsa satirlar iki ugtan esit bosluklar kalacak bigimde yerlestirilir. 4 satir ve daha uzun galigma isimleri
1,5 aralikla digerleri 2 aralikla yazilabilir.

3.2. Sirt yapisi

Ornek 2'de goriildiigii gibi hazirlanmalidir. Cahsmanin sirtina, galismayi hazirlayamin ismi,
calismanin adi ve hazirlandig1 yil yazilir.

3.3. ¢ Kapak

Calismanin ilk sayfasidir. Ornek 3'de goriildiigii gibi hazirlanir.
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4. CALISMANIN iC DUZENI
4.1. On Sayfalar

On sayfalar asagidaki gibi siralanmalidir.

- D1s kapak (bkz. Ornek 1)

- I¢ kapak (bkz. Ornek 3)

- ONSOZ (bkz. 4.1.1.)

- ICINDEKILER (bkz. 4.1.2.)

- OZET (bkz. 4.1.3.)

- SUMMARY (bkz. 4.1.4.)

- SEKILLER DIiZINI (bkz. 4.1.5.)

- TABLOLAR/CIiZELGELER DiZiNi (bkz. 4.1.6.)
- SEMBOLLER DIiZIiNi (bkz. 4.1.7)

4.1.1. Onsoz

[k sayfa niteliginde yazilir ve bir sayfayr gegmez. Calismay1 hazirlayanim belirtmek istedigi 6zel
mesaj durumunda olup konu hakkindaki kisisel goriis, amag ve dileklerini kapsar. Calismay1 destekleyen
kuruluslar varsa, bunlardan séz edilebilir ve istenirse, ilgililere tesekkiir edilir (Ornek 4.) Ayrica tesekkiir
sayfasi bulunmaz. Sayfanin {ist kismina, ortaya gelecek sekilde biiyiik harflerle (kalin ve koyu karakter)
ONSOZ yazilir. Onsoziin sag alt kisminda yazarm ismi yazilir. Yazar adinin hemen altina ¢alismanin
yapildigi il ve yil yazilir.

4.1.2. icindekiler

Calismada yer alan biitiin basliklar, metin igerisindeki sekliyle kisaltma yapilmadan, sayfa sirasina
gore verilmelidir. Sayfanin {ist kismma ortaya gelecek sekilde bityiik harflerle ICINDEKILER diye
baslik yazilir, sayfanin sag st kosesinde Sayfa No basligi konur. Calismanin igerisinde yer alan tim
basliklar yazilarak, karsilarinda baslangi¢c sayfa numaralar1 gosterilir. Sayfa numaralari, son rakamlar alt
alta gelecek bigimde yazilmalidir. Iki veya daha fazla satir halindeki basliklarda son satirin karsisina sayfa
numarasi verilmelidir (Ornek 5). Bu tiir basliklar kendi icinde tek satir aralikla yazilmalidir.

Ornek 4. Onséz 6rnegi

Adi SOYADI
Trabzon 2016



ICINDEKILER

Sayfa No
ON SO Z ..., I
ICINDEKILER . ... "
OZE T o Vi
SEKILLER DIZINI. ... VIII
TABLOLAR(CIZELGELER) DIZINI. ... .ot IX
SEMBOLLER DIZINI. ... X
1. GENEL BILGILER.. ... ..ttt 1
L 2
L3 3
L 18
LB D 34
2. YAPILAN CALISMALAR . .....coouiiiiii e 45
2 L 45
2 L L 46
2. L 46
3. BULGULAR VE TARTISMA . .....uiiiiiiii e 89
B L 89
4. SONUCLAR VE ONERILER....... oottt 100
5 KAYNAKLAR . ..o 110
6 EKLER . ... ot 115
7 OZGECMIS



4.1.3. Tiirk¢e Ozet

Caligmanin anahtar kelimelerini de i¢eren bu bolim bir sayfayr gegmeyecek sekilde yazilir.
Ozet'te calismanm amaci, deneme materyali, kullanilan ydntem ve 6nemli sonuglarin tanitimi yapilir.
Ozetlerde kaynak gosterilmez. Sayfamn iist kismma "OZET" kelimesi biiyiik harfle (bold) yazilarak
ortalanir. Caligmanin ismi Tiirk¢e Ozette yer almaz. Calisma Gzetinin metni, 1.5 satir aralikli bir satir
bosluk birakilarak 1.5 satir aralikli yazim sekli ile yazilir. Anahtar kelimeler son satirdan sonra iki satir
aralig1 birakilarak sola dayali tek satir aralikli yazim sekli ile yazilir. Anahtar kelimelerin ilk harfleri
biiyiik olmalidir (Ornek 6).

Ornek 6. Cahsma Ozeti Ornegi

Anahtar Kelimeler: Periyodik Akis, Laminer Akis, Tiirbiilans, Is1 Transferi
4.1.5. Sekiller Dizini

Ozetlerden sonra verilir. Sayfamin {ist kismma ortaya gelecek bigimde biiyiik harflerle
"SEKILLER DiZIiNI " yazilir. Sag iist koseye de alt1 ¢izili olarak "Sayfa No'" baslig1 konulur. Calismada
yer alan biitiin sekiller numarasirasina gore bir liste halinde 1,5 satir araligi ile yazilarak karsilarina
calisma icerisinde bulunduklar1 sayfa numarasi verilir. Bir satirdan uzun sekil basliklariin diger satirlari
ilk satirin basladigi (Sekil No haric) kolondan baglayarak kendi iginde tek satir aralikla yazilmalidir. Sayfa
numaralar1 son rakamlar alt alta gelecek sekilde yazilmahdir (Ornek 8).

Ornek 7. Sekiller Dizini Diizenleme Ornegi

———————————————————————————————————————————————— Sayfa iist kenar1

4 cm
SEKILLER DiZiNi
Sayfa No
Sekil 1. Caligma alant Raritasi............c.outiiiiiiiiiir e sre e sr e naeeseees 17
Sekil 2. Lamiaceae familyasina ait bitki ornekleri.................oon 98

4.1.6. Tablolar (Cizelgeler) Dizini



Caligmadaki biitiin tablolar bir dizin halinde, sekil dizininden sonra ayr1 bir sayfada verilir.
Diizenlenmesi Sekiller Dizininde oldugu gibidir (Ornek 9).

Ornek 8. Tablolar Dizini Diizenleme Ornegi

------------------------------------------------- Sayfa iist kenar1

4cm
TABLOLAR DiZINi
Sayfa No
Tablo 1. Havzaya ait yag1s de@erleri.......c.oovirineiriniiiiiie st se st se e st se e e sre e er e nene 21
Tablo 2. Odun 6rneklerine ait Slgiim degerleri..........ooovviiiiiiiii e 27

4.1.7. Semboller ve Kisaltmalar

Calismada kullanilan sembol ve kisaltmalar Tablolar dizininden sonra bir liste halinde ayr1 bir
sayfada verilir. Sayfanin iist-orta kismma biiyiik harflerle SEMBOLLER DIZINI yazilmalidir.
Semboller, sayfanin sol kenarindan baslamak iizere alt alta yerlestirilmeli ve satir basindan itibaren 10
karakter igeride olmak iizere karsisina agiklamasi verilmelidir. Calismada ¢ok kullanilan birden fazla
sOzciikten olusan terimler i¢in bas harfleri kullanilarak kisaltma yapilabilir. Bu durumda, yapilan kisaltma
ilk gectigi
yerde (parantez) i¢inde yalniz bir kez agiklanmalidir. Semboller dizininde alfabetik sirayla sunularak
acgiklamas1 yapilmalidir.

4.2. Metin icinde Kaynak, Formiil, Denklem, Sekil ve Tablo Gosterimi

Calisma icinde kaynaklarin gdsteriminde tercihe bagl olarak rakam veya soyadi ve tarih sistemi
olmak tizere iki farkli ydntem uygulanabilir. Biitiinliik agisindan ¢aligma icerisinde sadece secilen yontem
kullanilir.

1. Rakam Sistemi

Metin igerisinde atif yapilan kaynaklara, ilk verilenden baslayarak birbirini izeleyen numaralar
verilir.

Kaynak numaralar1 metin iginde atif yapilan yerde koseli parantez i¢ine alinarak [1], [2,4], [ [1, 5,
7] seklinde gosterilmelidir.

ORNEKLER :
1) Tibbi amaglarla kullanilan bitki taksonu sayis1 1000’dir [1].
2) Aytug [2], Angiospermae odunlarinda lif uzunluklarinin odun direncine etkilerini incelemistir.

2. Soyadi ve Tarih Sistemi

Bu sistemde metin igerisinde atif yapilan kaynaklar "Yazar (lar) in Soyad (lar)1 ve Y1l " sistemine
gore yapilir. Kaynak eserin yazarinin soyadi (ilk harfi biiyiik, digerleri kii¢lik harf olarak) ve eserin yayin
tarihi yazilmali, yazar soyadindan sonra virgiil konulmalidir. Aym satirda birkac yazar adi yer alacaksa

tarihlerden sonra noktali virgiil konulmalidir.

ORNEKLER :



1) T1bbi amaglarla kullanilan bitki taksonu sayis1 1000°dir (Baser, 1999)
2) Aytug (2000), dairesel kesitli kanalda 1s1 transferini incelemistir.

Kaynak eser bagka bir yayin i¢inde deginme seklindeyse; once ilk yayma deginme yapilir; sonra,
parantez i¢inde, bu deginmeyi yapan yazar belirtilir.

Ornek :

Aytug'a (1995) gore, trahe uzunluklari ile yiikselti arasinda pozitif bir iliski sz konusudur
(Unal,1993).

Eger ilk yayin bilinmiyorsa, deginme bir sonraki yayindan asagidaki o6rnege uygun bicimde
yapilmalidir :

Ornek :

Aytug trahe uzunluklari ile yiikselti arasinda pozitif bir iliski bulmustur(Unal,1993).

iki yazarli eserler kaynak gosterilirken; Tiirkce ve yabanci dildeki kaynaklarda yazar soyadlar:
arasina ve baglaci kullanilmalidir.

Ornek :
(Ozkan ve Akbulut, 2013)

Ikiden fazla yazarh eserler kaynak gosterildiginde ilk yazarin soyadindan sonra Tiirkce
kaynaklarda ve yabanci kaynaklarda" ve digerleri " anlamina gelen "vd", kisaltmasi kullanilmalidir.

anek :
(Ugler vd., 2001)

Metin igerisindeki biitiin formiil veya denklemler bastan itibaren (1), (2), (3),.. seklinde, ekteki
denklemler ise (E.1), (E.2), (E.3).... seklinde sirasiyla numaralanmalidir.

Biitiin sekil ve tablolar birbirini izleyen numaralar verilir. Metin igerisindeki sekiller Sekil 1.,
Sekil 2., Sekil 3......, Ekteki sekiller ise, Ek Sekil 1., Ek Sekil 2., Ek Sekil 3.,.. seklinde sirasiyla
numaralanir.

4.3. Metin Kisminda Ana Bashklar
Yukarida verilmistir.
4.3.1. Genel Bilgiler
1.1, 1.2, 1.3, seklinde alt basliklar icerebilir. Giriste okuyucuya konu hakkinda 6n bilgiler
verildikten sonra arastirmanin amag ve kapsami agikga belirtilmelidir.
4.3.2. Yapilan Calismalar (Teorik ve/veya Deneysel Calismalar)
21, 2.2, 2.3.,.. seklinde alt basliklar icerebilir. Bu kisimda kullanilan yontem ve materyaller

anlatilir. 2., 3. ve 4. Boliimlerden gerekli goriilenler ile istenirse 5. ve 6. Boliimler birlestirilebilir ve
numaralandirma buna gére yapilir. Ornegin:



2. YAPILAN CALISMALAR, BULGULAR VE IRDELEME
4.3.3. Bulgular

3.1, 3.2, 3.3,, seklinde alt basliklar igerebilir.

4.3.4. Tartisma (veya irdeleme)

Bu bolimde c¢alisma deneysel ise elde edilen sonuglarin, literatiire uygunlugu, kiyaslamasi ve
elestirisi yapilir.

4.3.5. Sonuglar

Bu boéliimde, ¢alismada elde edilen genel sonuglar (teorik veya derleme tarzinda ¢alisma ise
incelemeden ¢ikarilan sonuglar) olabildigince 6z olarak gerekirse maddeler halinde yazilmalidir.

4.3.6. Oneriler

Calismayi1 hazirlayanin (¢alisma deneysel ise) konu ile ilgili ¢alisma yapmak isteyecek arastirmaci
ve uygulayicilara iletmek istedigi oneriler belirtilmelidir.

4.3.7. Kaynaklarin Yazilmasi

Kaynaklar bir satir aralikla yazilmalidir. Iki kaynak arasinda tek satir araligr bosluk birakilir.
Kaynaklar ¢alisma igerisinde tercih edilen sisteme gore yazilir.

1. Kaynaklarin Rakam Sistemine Gore Yazilmasi;

A) Dergilerdeki Makalelerde: a) Yazar (/lar) in soyadi, ad (/lar) min ilk harfi, b) Makalenin adi,
¢) Derginin adi veya varsa uluslararasi yayinlarda kullamlan kisaltilmis sekli, alt1 ¢izili olarak d) cilt no
(varsa say1 no) e) yaymlandigi yil, f) Makalenin baslangi¢ ve bitis sayfa numaralar1 yazilmalidir. Yazarlar
aras1 virgiil ile ayrilir, ancak iki ve daha fazla yazarlarda son yazar "ve" ile ayrilir (Ornek 10).

Ornek 9.
————————————————————————————————————— Sayfa st kenar1 -

1. Sheppard, P. R., Casals, P., Gutierrez, E., Relationships Between Ring-Width Variatiin and Soil
Nutrient availability At The Tree Scale, Tree-Ring Research, Vol. 57(1), 2001, pp. 105-113.

2. Briffa, K. R., Jones, P. D., Vogel, R. B., Schweingruber F. H., Boillie, M. G. L., Shiyatov, S. G.
And Vaganov, E. A., European Tree Ring and Climate in The 16th Centruy, Climatic Change, 43,
1999, pp. 151-168.

B) Bildiriler: a) Yazar (lar) in soyad (/lar) 1, ad (/lar) mn ilk harfi, b) bildirinin adi, ¢) -kongrenin
adi, tarihi ve yeri, d) bildiriler kitabinin cilt ve sayfa numaralar1 yazilmahdir. Yazarlar aras1 virgiil ile
ayrilir, ancak iki ve daha fazla yazarlarda son yazar "ve" ile ayrilir.

Ornek 10.



3. Aytug, B., Trakya’da 389 Yilhik Bir Meteoroloji istasyonu, 13. Ulusal Biyoloji Kongresi,
Istanbul 19-20 Eyliil, 1996.
4. Efe, A., Sigla Agact (Liquidambar orientalis Mill.)’nda Dendrokronolojik Arastirmalar,
Biyoloji Kongresi, Cilt 1, 17-20 Eyliil, Istanbul, 1996, =--============mmmmmmm oo
C) Kitaplar: a) Yazar (/lar) m soyad (/lar) 1, ve ad (/lar) mmn ilk harfi, b) Kitabin adi, c) varsa
editdr yada c¢evirenin adi, d) Cilt numarasi ve kaginci baski oldugu, €) Yayinevinin adi, f) Basildigi yer, g)
Yaym yili yazilmalidir. Yazarlar aras1 virgiil ile ayrilir, ancak iki ve daha fazla yazarlarda son yazar "ve"
ile ayrilir.

Ornek 11.
6. Merev, N., Odun Anatomisi, Cilt I1-A, Dogu Karadeniz Bélgesindeki Dogal Angiospermae
Taksonlarmin Odun Anatomisi, K.T.U., Orman Fakiiltesi, Genel Yaym No: 189, Fakiilte Yayin
No: 27, Trabzon, 1998, s. 621.
7. Gergek, Z., Botanik, K.T.U. Basimevi, Trabzon, 1988.

D) Tezler: a) Yazarin soyadi, adinin ilk harfi, b) Tezin adi, c¢)Tezin tiirii (Yiiksek lisans veya
Doktora), d) Calismanin yapildig1 kurulusun ve bulundugu sehrin adi, e) tezin bitirildigi yil.

Ornek 12.

8. Ozkan, Z. C., Tiirkiye’deki Dogu Ladini (Picea orientalis (L.) Link.) Uzerinde
Dendrokronolojik Arastirmalar, Doktora Tezi, K.T.U., Fen Bilimleri Enstitiisii, Trabzon,
Mayis, 1990.

D) Resmi Gazete (Kanun, Teblig, Yonetmenlik ve Tiiziikler): a) )
T.C. Resmi Gazete yazilir, b) Kanun, Yonetmelik v.d. , ¢) Sayi, d) Tarih, e) sayfast Ornek 17 de
belirtildigi gibi yazilmalidir.

9. T.C. Resmi Gazete, Hububat alimina iliskin kararin yiriirlii§e konulmasi hakkinda karar.
(21242 miikerrer), 29.5.1992, 2 - 10.

E) internet Kaynaklar::

Yazari belli olmayan internet kaynaklarina atif yapilmasi durumunda; URL-sira numaras, ilgili
sitenin internet adresi, sitenin yahut alinan kaynagin adi ve bilginin alindig1 tarih (giin, ay, yil) agikca
yazilmalidir.

Ornegin,
URL-1, www.ogm.gov.tr/agaclar.htm Agac Tiirlerimiz. 11 Mart 2003.

URL-2, www.ogm.gov.tr/ T.C. Orman Genel Miidiirliigii, Yeniden Yapilanma ve, Norm Kadro
Projesi. 11 Mart 2003.



Metin igerisinde yazari belli olmayan internet kaynaklarma atif yapilirken, biiyiik harflerle URL-
stra numarasi (,), yil seklinde yazilmalidir. Ornegin:

(URL-1, 2003), (URL-1 ve URL-2, 2003)

URL-1’e (2003) gore ...

Rakam sistemi yaziminda URL- ifadesi yazilmaz, bunun yerine sadece rakamlar kullanilir,
atiflarda rakam sistemi kurallar1 izlenir. Yazari belli internet kaynaklarma atif yapilmasi durumunda;
Yazar (lar) mn soyad (/lar) 1, ad (/lar) min ilk harfi, internet kaynaginin yahut sitenin adi, ilgili sitenin
internet adresi, bilginin alindig: tarih (giin, ay, y1l) agik¢a yazilmalidir. Ornegin,

James, G.T. ve Richards, A. P. 2003. Greenhouse Effect ve Sea Level Rise: The Cost of Holding
Back the Sea.
http://yosemite.epa.gov/oar/globalwarming.nsf/content/ResourceCenterPub 21 Mart 2003

David, C. N. Ve Clifford, G. H., 2003. A Criteria ve Indicators approach to community
developmen. http://sfm- 1.biology.ualberta.ca/english/pubs/PDF/WP_2002-2.pdf 21 Mart
2003

Metin igerisinde internet kaynaklarina atif yapilirken, yazar soyadi sistemine benzer sekilde
seklinde yazilmalidir. Ornegin:

(James ve Richard, 2003) David ve Clifford’a (2003) gore ...
2. Kaynaklarin Soyadi ve Tarih Sistemine Gore Yazilmasi

Calisma igerisinde kullanilan kaynaklar YAZAR SOYADINA GORE DIZiNI hazirlanarak,
sayfanin sol kenar boslugu hizasindan baglayarak yazilir.

Yazar soyadi-virgiil - ilk ad (lar)inin bas harfi- nokta-virgiil- yayin yili- nokta - belgenin baslig -
virgiil-yayinlandig1 yer (yayin organi ya da yaymn evi)- virgil- cilt no- virgil- say1 no- virgiil-sayfa no-
virgiil yaymlandigi sehir veya iilke- nokta. Yazarlar arasi virgiil ile ayrilir, ancak iki ve daha fazla
yazarlarda son yazar "ve" ile ayrilir.

Ayni1 yazar (lar)in farkl yillarda yayinlanmis eserleri veriliyorsa dnce yaptigi yayindan baglayarak
(eskiden yeniye dogru) siralama yapilmalidir.

Kaynak eser'in yaziminin bir satirdan daha uzun olmasi halinde ikinci satir ve diger satirlar,
deginilen ilk eserin yazar ilk adinin bas harfi hizasindan baslayarak yazilmalidir. Ikinci ve diger satirlari
birinci eserin ikinci satir1 hizasindan baglanmalidir. Dergi adlari ise alt1 ¢izili olarak yazilir. Kitap,
makale, bildiri, tez standartlari ve yonetmelikler 6rnek 15’de gosterilmistir.

Ornek 14.

7. KAYNAKLAR
Acharya, B., Bhattarai, G., de Gier, A. ve Stein, A., 2000. Systematic Adaptive Cluster Sampling for the
Assessment of Rare Tree Species in Nepal. Forest Ecology and Management, 137, 65-73.
Akan, H. ve Eker, 1., 2005. Check-List of the Genus Colchicum in the Flora of Turkey. Turkish Journal of
Botany, 29, 327-331.

4.3.8. Ekler

Metin i¢inde yer almalart durumunda caliyma goriiniimiine ve biitiinliigii bozan veya dikkati
dagitan malzeme ve bilgiler EKLER boéliimiinde verilmelidir. Bunlar; genis ve ayrintili tablolar, anket
formlar, belgeler, genis haritalar ve benzerleridir. Bu bdliimde yer alacak her bir belge ya da agiklama
icin bir baslik se¢ilmeli ve bunlar sunus sirasma gore EK 1., EK 2., gibi her biri ayr1 bir sayfadan


http://yosemite.epa.gov/oar/globalwarming.nsf/content/ResourceCenterPub
http://sfm-/

baslayacak sekilde numaralandirilarak sunulmalidir. Bir sayfaya sigmayan ekler bir sonraki sayfadan
itibaren "Ek- ....."in devami” bashig1 yazilarak devam edilir.

4.3.9. Ozgecmis

Bir sayfay1 gegmeyecek sekilde, tiglincii sahis kullanilarak yazilmalidir. Yazarin dogum yeri ve
yili, lise, lisans 6grenimini gordiigii yiiksek 6grenim kurumlari, bildigi yabanci diller, kazanmis oldugu
odiiller ve burslar belirtilir.

5. SEKILLER, TABLOLAR ve DIPNOTLAR

5.1. Sekiller  (Ornek 15)

&
zon G42c2-G43d1)

N oo

Sekil 1. Arastirma alaninin topografik hritadaki konumu (Trab

Sekilleri, grafik, diyagram, harita, fotograf, resim vb. kapsar. Sekil ve grafikler aydinger veya
beyaz kagida ¢ini miirekkebi ya da bilgisayar ¢izicisi ile ¢izilmelidir.

Yarim sayfa veya yarim sayfaya yakin yer tutacak sekillerde, sekil ya sayfanin iistiinde yada
altinda bulunmalidir. Sekille metin arasinda iistten/ve alttan tek satir aralikli iki satir bosluk bulunmalidir.
Yarim sayfadan biiyiik yer tutan sekiller ayr1 bir sayfaya yerlestirilebilir. Ayn1 sayfada zorunlu olmadik¢a
ti¢'den fazla sekil bulunmamalidir. Sekil iizerinde X ve y eksenlerinin neyi gosterdikleri ve varsa birimleri
(Ornek 15) sekil tammlamalarmda tanimlanmissa mutlaka yazilmalidir. Sekillerde genel degisim
bilgilerinin irdelenmesi yapilmalidir

Sekillerde cizgisel dlgek kullanilir. Sekiller metin igerisinde ilk sozii edildikleri yerlere miimkiin
oldugu kadar yakin olmalidir. Biitiin sekillere birbirini izleyen veya bulunduklari boliim numaralarma gore
numaralar verilir. Sekil i¢cindeki karakterler 10 font'tan kii¢iik olamaz. Sekillerin yerlestirilmesinde sayfa
kenarlarinda birakilmas1 gerekli bosluklara kesinlikle tasilmamalidir. Bu durumda ya sekiller kiigtiltiilmeli
veya Ek de sunulmalidir. Caligma i¢inde katlanmis sekil bulunamaz. Bu tiir sekiller de Ek de verilebilir.

Sekiller; Sekil 1., Sekil 2., ...., veya bulunduklar1 boliim numaralarmma goére Sekil 1.1., Sekil 1.2.
...., seklinde, Ekteki Sekiller ise, Ek Sekil 1., Ek Sekil 2., seklinde numaralanir.. Her seklin numarasi ve
adi seklin altina zorunlu olmag siirece seklin sol kenari ile hizalanacak sekilde yazilmali, sekil basligini
olusturan kelimelerin (ilk kelime hari¢) ilk harfleri kii¢iikk olmaldir. Sekil adinin sonuna (.) konulmaz,
ancak kaynak numarasi yahut kaynak adi1 kullanilirsa (.) konur. Bir satirdan uzun olan yazilar i¢in satir
aralig1 1 olmak tizere, ikinci ve diger satirlar birinci satir basi ile (Sekil ve numarasi harig) ayni hizada
(kolonda) baslamali, blok yazim yapilmalidir. Sekil alt kenar1 ile Sekil basligi arasinda tek satir, sekil
basligi ile metin arasinda tek satir aralikli 2 satir bosluk bulunmalidir.



5.2. Tablolar (Cizelgeler)

Metin igerisinde Tablolar ilk sézii edildikleri yerlere miimkiin oldugu kadar yakin olmalidir. Tablo
1., Tablo 2., ...... , Ekteki Tablolar ise Ek Tablo 1., Ek Tablo 2., .., veya bulunduklar1 boliim numaralarina
gore Tablo 1.1., Tablo 1.2., ...... , seklinde numaralanmalidir. Tablonun no’su ve adi tablonun {istiine
zorunlu olmag siirece tablo sol kenari ile hizalanacak sekilde yazilir. Tablo adi ile metin yazisi arasinda
tek satir aralikli 2 satir bosluk, Tablo iist kenar1 ile tablo adi arasinda 1 satir aralik brrakilmalidir. Bir
satirdan uzun Tablo isimleri 1 aralikla yazilmali, diger satirlar birinci satir basi ile (Tablo ve numarasi
hari¢) aynmi hizada baslamalidir. Tablo numarasi Arap rakamlariyla ve Tablo kelimesinin yalniz bas harfi
biiyiikk olacak bigcimde yazilir. Bir bosluk birakilip rakam yazilip nokta konduktan sonra bir bogsluk
birakilarak Tablo adi yazilir. Tablo adini olusturan biitiin kelimelerin (ilk kelime harig) ilk harfi kiigiik
olarak yazilmalidir. Tablo adinin sonuna (.) konulmaz. Ancak adin sonuna kaynak numarasi verilmisse (.)
konur. Tablo igeriginde yer alan, rakamlar, kelimeler, semboller, kisaltmalar v.d. agik, goriilebilir ve
anlasilabilir sekilde diizenlenip gosterilmelidir. Tablo igindeki karakterler 10 punto'dan kiiciik olamaz.
Uluslar aras1 kisaltmalar digindaki diger biitiin kisaltmalar tanimlanmalidir. Tablo agik veya kapali
gergeveli olabilir. Agik gerceveli tabloda en az 3 yatay ¢izgi bulunur. Bunlardan birincisi Tablo iist
kenarin1 ikincisi siitun bagliklarini {i¢iinciisii Tablonun alt kenarini géstermelidir. Tablo gergevesi ile diisey
ve yatay boliimlendirme tablolar1 arasi kalin ve goélgeli olmamali, normal kalinlikta olmalidir. Tablo ile
ilgili, sembol veya kisaltmalarin agiklamasi yazar tarafindan uygun goriiliirse, tablonun alt ¢izgisinin
altina sol kenarindan baslamak {lizere tek satir araligi ile yazilabilir. Tablonun alt kenari ile metin arasinda
tek satir aralikli 2 satir bogluk birakilir. Bir sayfaya sigmayan Tablolar bir sonraki sayfadan itibaren
"Tablo ....'nin devam1" bashg: yazilarak devam edilir. Tablonun yerlestirilmesinde sayfa kenarlarinda
birakilmasi gerekli bosluklara kesinlikle tagilmamalidir.

5.3. Formiiller

Metin igerisindeki biitiin formiiller veya denklemler bastan itibaren (1), (2), (3)...., veya
bulunduklar1 bolim numaralarma gére (1.1), (1.2), (1.3)...., seklinde Ekteki denklemler ise (E.1), (E.2),
(E.3), seklinde numaralanir. Formiil ile metinler arasinda bosluk olarak 1.5 satir aralig: Gstten, 1.5 satir
aralig1 alttan olmak {izere ii¢ satir aralik birakilir. Formiile paragraftan baslanir. Formiil numarasi sag
kenara yerlestirilir. Formiille, formiil numaras1 arasina yatay olarak siralama isaretleri (....., -.-.-,) koymaya
gerek yoktur.

5.4. Dipnotlar

Dipnotlar metinden tek satir aralikli {i¢ satir bosluk birakildiktan sonra soldan saga sayfanin
ortasina kadar cizilen siirekli bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Dipnotlara arap rakamlar1 1'den baglamak tizere
numaralar verilir. Sayfanin alt kenarinda birakilmasi gereken 2,5 cm'lik bosluga kesinlikle tagilmamalidir.
Dipnot ¢izgisi ile dipnot numarasi yarim satir araligi, dipnot numarasindan sonra bir satir aralig1 bosluk
birakildiktan sonra dipnot yazilir.

6. BITIRME CALISMASI TESLIMINDE YAPILACAK iSLEMLER
6.1. Bitirme Calismasi Teslimi

Lisans programindaki 6grenciler, damigmanlari tarafindan uygun bulunmasi durumunda, yazim
kilavuzuna goére hazirlannmig dort adet karton ciltli bitirme c¢alismasint Orman Miihendisligi Boliimii
sekreterligine teslim edeceklerdir.

Bitirme ¢aligmasi tesliminde 6grenciler ayrica;

1. Dilekge (Danismanca onayli) ( Ornek 17 )



2. ELEKTRONIK ORTAMDA TEZ, Tiirkge dzet (CD’de)

Ornek 16.
K.T.U.
METALURJI VE MALZEME MUHENDISLIGI BOLUM BASKANLIGINA
Trabzon
Bolimiinlizde hazirlamis oldugum " oo e ” baslikl1

bitirme galigmasini , ti¢ adet karton ciltli ve bir adet elektronik ortamda (CD)olarak teslim ediyorum.
Geregini arz ederim.

Ogrencinin Ad1 Soyadi
Imza
(Tarih)
Ekler:
1-Ug adet bitirme ¢alismasi
2-ELEKTRONIK ORTAMDA TEZIN KENDISI, Tiirkge 6zet (CD’de, formati Ornek 17°de
verilmektedir)

Bitirme ¢aligmasini teslim etmesi uygundur.
Damgmanin Adi Soyadi ve Imzasi

(Tarih)

Ornek 17.
a. Tiirkce Cahsma Ozeti Ornegi
————————————————————————————————————————— Sayfa iist kenari
2cm
CALISMANIN ADI

Caligmayi hazirlayanin adi:............ Danismanin adi: Prof.Dr................
Teslim donemi: Haziran 2010
2cm

OZET

Anahtar Kelimeler: Etnobotanik, Tibbi Bitki, Halk Hekimligi, Trabzon



Not: Bu kilavuz, KTU Fen Bilimleri Enstitiisii “Yiiksek Lisans / Doktora Tez yazim kilavuzu” ve

Makine Miihendisligi Boliimii Bitirme Rehberi esas alinarak hazirlanmstir.



