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1. Veri Giriş Görevlisi 

1.1. İlgili ayın maaş ödeme işlemi tamamlandıktan sonra Emekli Keseneklerini en geç 10 gün içinde KBS sisteminden indirir. 

1.2. SGK’nın Kesenek Bilgi Sistemine ilgili aylar ve statüler seçilerek Emekli Keseneklerini girer. 

1.3. Sistem bilgilerini ödeme emri bilgileri ile karşılaştırarak kontrol eder. Hata varsa düzeltir.  

1.4. Onaylanan belgeler, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Muhasebe Birimine gönderir.  

1.5. Belgelerin bir kopyasını kesenek dosyasında arşivler. 
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