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fs unvam Taginir Kontrol Yetkilisi

Sorumlu Oldugu Makam Miidiirliik

Gorev ve Sorumluluklar

Tasinir kontrol yetkilisi: Taginir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara

uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine karst sorumlu

olan gorevlileri,

Enstitiiniin titketim ve demirbas malzeme ihtiyaglarimni tespit eder.
Muayenesi ve/veya kontrolii gereken tasinir malzemelerin tahlil ve kontroliinii takip eder.

Thale ve satin alim islemlerinin kanun ve yonetmeliklere uygun bir sekilde yapilmasini saglar.

Tiiketim ve demirbas malzemelerinin alim evraklarinda maddi hatanin bulunmamasini saglar.

Gorev i¢in Gerekli Beceri ve Yetenekler
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Kamu kurumunda calisan bir memurda aranan gereken genel niteliklere sahip olmak,
Lisans mezunu olmak,

1@ ile ilgili bilgi, beceri ve deneyime sahip olmak,

Isi igin zihinsel ve fiziksel gaba gostermek,

Sorumluluk ve risk almak,

Sartlara gore her ortamda goérev yapmak, arkadaslar1 ile uyumlu ve isbirligi icerisinde olmak.




