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Resmi talep yazısı 
 

Taşınır İstek Belgesi 

İstek birim yetkilisinin kendisine bağlı olan yerleşim birimlerinin ihtiyacı olan malzemeleri sistem 

üzerinden taşınır istek belgesi düzenleyerek istemesi. 

 

Talep edilen malzemenin depodaki stok durumunun taşınır kayıt kontrol yetkilisi tarafından kontrol 

edilmesi 

 

Stokta 

mevcut 

mu? 

Evet Hayır 

Tüketim 

Olmayan 

malzemenin 

alınması için 

harcama 

yetkilisine bilgi 

verilmesi 

 

Demirbaş 

Satın alma iş akışı 

 

Olmayan 

demirbaş 

malzemenin 

rektörlükten talep 

edilmesi 

 

Demirbaş 

Talebin 

Karşılanması 

Zimmet fişinin malzeme 

teslim edilecek kişiye 

imzalatılması 

 

Tüketim 

 

Demirbaş malzemesi mi? Tüketim 

malzemesi mi? 

 

Malzemenin kişiye 

teslim edilmesi 

 

Talebin karşılanması 

 

SGDB’na üç ayda bir 

tüketim raporu 

gönderilmesi 

 

Taşınır işlem fişinin 

kişiye imzalattırılması 

 

Malzemenin kişiye 

teslim edilmesi 

 

Müdür onayı iş akışı 

 

Giden evrak iş akışı 

 

Taşınır 

Teslim 

Belgesi 

Taşınır işlem 

fişi 

 

Tüketim raporu 


