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GOREV TANIMLARI
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Gorev ve Sorumluluklar

®
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Anabilim dalmin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin diizenli yiiriitiilmesini saglamak ve aksakliklar1 énlemek icin
gerekli 6nlemleri almak,

Enstitii Kurulu toplantilarina katilarak Anabilim dalini temsil etmek,

Yeni acgilacak ve dénemde okutulacak dersleri anabilim dali kurulunda goriiserek Enstitiiye teklif etmek,

Danigman atamalarimi akademik kurulda goriiserek Enstitiiye teklif etmek

Yiiksek lisans ve doktora kontenjanlarini akademik kurulda goriiserek Enstitiiye 6nermek,

Anabilim dalinin kadro yapisini giiglendirmek igin gerekli planlamalar1 yapmak,

Doktora yeterlik smavlarinin planlamasini yapmak ve smavlarin kayit altina alinmasini saglamak,

Ogrenci alimlarinda yapilan miilakat sinavlarini planlamak ve bu sinavlarin kayit altina alinmasini saglamak,

Doktora yeterlik komitesini Enstitiiye 6nermek,

Doktora 6grencileri igin tez izleme komitesini Enstitii'ye 6nermek,

Yiiksek lisans ve doktora tez savunmalari i¢in jiiri iiyelerini Enstitiiye 6nermek,

Tez savunma smavlarmni planlamak ve sinavlarin kayit altina alinmasini saglamak,

Anabilim dali 6grencilerinin problemlerini dinlemek ve ¢dziim {iretmek,

ERASMUS programlart ile ilgili calismalari yiiriitmek,

Ogrenci konseyi secimlerinin zamaninda yapilmasini ve sonuglanmasini saglamak,

Ders, sinav ve seminer programlarimnin zamaninda tamamlanarak Enstitiiye gonderilmesini saglamak,

Ek ders 6demeleri ile ilgili belgelerin zamaninda Enstitii’ye gonderilmesini saglamak,

Enstitii kadrosunda olup emrinde gorev yapan arastirma gorevlilerinin gorev siirelerinin uzatilmasi hakkinda goriislerini
Enstitiiye bildirmek,

Ogrencilerin iiniversite, okul ve diger kurumlarda yapacaklari arastirma bagvurusunda aragtirma onerisi, veri toplama
araglari(anket sorular1 ve yapilacak uygulama hakkinda bilgi), calisma takvimi ve arastirma yapilmak istenen kurum
isimlerini kontrol etmek,

Anabilim dallarma gonderilen siireli yazilara siiresi igerisinde, siiresiz yazilara en geg¢ bir hafta igerisinde cevap vermek,
ilgili belgeleri eksiksiz bir sekilde Enstitiiye ulastirmak,

Anabilim dali kurullarinin islevsel olmasi igin gereken tedbirleri almak.

Gorev i¢in Gerekli Beceri ve Yetenekler

Fakiiltelerin boliim bagkani ayn1 zamanda Enstitii anabilim dali bagkan olur.




