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EN
STİTÜ

 BİLG
İ SİSTEM

İ 

K
ullanım

 K
ılavuzu 

( - Enstitü - ) 

 
Bu kılavuz Karadeniz Teknik Ü

niversitesi Bilgi İşlem
 D

aire Başkanlığı tarafından geliştirilm
iş olan Enstitü Bilgi Sistem

i’ni kullanan 
enstitü personeline yardım

cı olm
ası am

acıyla Bilgi İşlem
 D

aire Başkanlığı tarafından hazırlanm
ıştır. Kılavuz m

enü, alt m
enü ve bu 

m
enülerde yapılan işlem

ler açısından gruplandırılarak hazırlanm
ış olup, genel yapısı aşağıdaki şekilde belirtildiği gibidir. 

 

1. M
enü

1.1. A
lt M

enü

A
çıklam

a

Ekran 
G
örüntüsü

Şekil 1:Kılavuz İçerik Yapısı 
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Enstitü Bilgi Sistem
i’ ne BYS üzerinden kullanıcı adı ve şifrenizle birlikte giriş yaptıktan sonra karşınıza gelen 

ekranda yer alan sol taraftaki m
enüden “Enstitü Bilgi Sistem

i” bağlantısına tıklayarak sistem
e giriş yapabilirsiniz. 

Bu aşam
ada tarayıcı ayarlarınızdan BYS için açılır pencerelere izin verm

eniz gerekm
ektedir. Bu ayarı aşağıda resim

de belirtildiği 
şekilde gerçekleştirebilirsiniz. 

G
oogle C

hrom
e için: A

yarlar > G
izlilik ve G

üvenlik > Site A
yarları > Pop-up’lar ve Yönlendirm

eler  > İzin V
erilen Siteler > Ekle > 

https://bys.ktu.edu.tr:443

 

Ekran G
örüntüsü 1:G

oogle C
hrom

e Pop-up A
yarları 

N
ot: 
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 Sistem

e giriş yaptıktan sonra aşağıdaki bilgilendirm
e ekranı karşınıza gelecektir. Bu ekranda birim

inizle ilgili pek çok detay bilgi 
yer alm

aktadır. Bu ekran sayesinde örneğin “Tez Konu / Ö
neri ” onayı bekleyen öğrenci sayısını görerek iş süreci takibini kolaylıkla 

gerçekleştirm
eniz m

üm
kün olacaktır. 

 

Ekran G
örüntüsü 2:Enstitü Bilgilendirm

e Ekranı 
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1. 
Ö

ğrenci İşlem
leri 

Ö
ğrenci İşlem

leri m
enüsünden birim

iniz tarafından daha önce iletilm
iş olan ve sıklıkla kullanılan “Ö

ğrenci Listesi”, “Süre U
zatım

 
Listesi”, “İzin Bilgileri”, “C

eza Bilgileri”, “K
ayıt Sildirm

e Ö
ğrenci Listesi” pek çok listeye ulaşm

anız m
üm

kündür. M
enüde yer 

alan listelerde çeşitli param
etrelere göre aram

a yaparak belirlediğiniz kriterlere göre listelem
eler yapabilirsiniz.  

 

Ekran G
örüntüsü 3: Ö

ğrenci Listesi 
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1.1. Ö
ğrenci Listesi 

Ekran 
G
örüntüsü 

3 
ile 

belirtilen 
num

aralandırılm
ış 

alanlar 
ya 

da 
benzerleri 

sistem
in 

genelinde 
bulunm

aktadır. 
Bu 

alanların 
tanım

lam
aları ve özellikleri aşağıda belirtilm

iştir. 

1) 
K
TÜ

 Logo: Logolar genel olarak sitelerin anasayfalarına yönlendirm
e olarak tanım

lanm
ıştır. Bu sistem

de de logo anasayfaya 
yönlendirm

ektedir. Sistem
e ilk giriş yaptığınız ekrana yani pek çok sayısal verinin olduğu bilgilendirm

e ekranına buradan 
ulaşabilirsiniz. 

2) M
enü H

iyerarşisi: H
iyerarşik olarak m

enü, alt m
enü ilişkisinin gösterilm

esinin yanında m
enü ve alt m

enüler arasında gezinm
e 

işlem
lerinizi buradan gerçekleştirebilirsiniz. Ö

rneğin bir öğrenci kartına girdiğinizde tekrar listeye geri dönm
ek için bu alanı 

kullanabilirsiniz. 
3) A

ram
a Param

etreleri (kriterler): Sistem
in genelinde çeşitli kriterlere göre aram

a yapabilm
eniz için tasarlanan bu alanda 

A
nabilim

 dalı, Program
 türü, Ö

ğrenci no, A
dı, Soyadı, TC

 kim
lik no, Sınıf, Kayıt tarihi, Kayıt nedeni, Statü, A

şam
a, A

yrılış 
tarihi, A

yrılış nedeni gibi 13 farklı param
etreye göre listelem

e yapabilirsiniz. Bütün param
etreleri boş bırakm

anız durum
unda 

birim
inizde kayıtlı tüm

 öğrenciler listelenecektir. Bu ekranda belirtilen param
etrelerden bazıları bazı ekranlar için m

utlaka 
girilm

esi gereken param
etreler olarak belirlenm

iştir. Bu sebeple ilgili ekranlarda param
etre seçim

i yapm
anız konusunda 

gerekli uyarılar tanım
lanm

ıştır. 
4) D

aha Fazla Param
etre: Bazı ekranlarda yer alan param

etre kısım
ları param

etre sayısının fazlalığı nedeniyle aşağıya 
doğru açılm

aktadır. Kullanılabilir bir tasarım
 elde edilebilm

esi için bazı param
etreler gizlenm

iştir. İstenm
esi durum

unda 
gizlenen bu param

etrelerin görüntülem
esi bu kısım

dan gerçekleştirilebilir. 
5) Filtrelem

e: 
Param

etrelere 
göre 

listelem
e 

işlem
i 

gerçekleştirildikten 
sonra 

açılan 
tablonun 

bazı 
alanlarına 

işlem
lerin 

hızlandırılm
ası ve kullanım

 kolaylığı sağlanm
ası am

acıyla filtrelem
e eklenm

iştir. 
6) Bildirim

 G
önder: Listelem

e sonrasında seçilen öğrencilere bildirim
 gönderilm

esi am
acıyla tasarlanm

ıştır. Ö
ğrenci seçim

i 
yapılm

ası gerekm
ektedir. A

ksi halde bildirim
 gönderilm

eyecektir.  
7) Excel’e 

A
ktar: 

Sistem
in 

genelinde 
bulunan 

bu 
buton 

sayesinde 
listelem

esi 
yapılan 

tüm
 
tabloların 

excel 
form

atında 
bilgisayarınıza indirilm

esi m
üm

kündür.  
.
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8) Ö
ğrenci K

artı: Sistem
in genelinde pek çok ekranda bulunan öğrenci kartı sayesinde ilgili öğrenciye ait “Ö

ğrenci Bilgileri”, 
“Transkript”, “D

önem
içi N

otları”, “Ö
ğrenci Süreçleri”, “İzin Bilgileri”, “C

eza Bilgileri”, “2.D
anışm

an”, “Süre U
zatım

 Bilgileri” gibi 
detaylı bilgiler görüntülenebilm

ektedir. Ö
ğrencilerin ikinci danışm

an atam
a ve kaydetm

e işlem
ler burada bulunan “2.D

anışm
an 

” sekm
esinden gerçekleştirilm

ektedir.  

1.2. Süre U
zatım

 Listesi 
Bu sayfada “A

nabilim
 D

alı”, “Program
 türü” ve “Süre U

zatım
 N

edeni” param
etrelerine göre seçim

 yapılarak listelem
e yapılır ve 

aşağıdaki gibi bir sonuç ekranının görüntülenm
esi sağlanır. 

 

Ekran G
örüntüsü 4: Süre U

zatım
 Listesi 
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1.3. İzin Bilgileri 
Ç
eşitli 

nedenlerle 
izin 

alan 
öğrenciler 

ve 
izinlerine 

ait 
bilgiler 

bu 
ekranda 

çeşitli 
param

etreler 
girilerek 

listelenebilm
ektedir. 

Param
etrelere göre veri bulunam

adığı durum
larda aşağıdaki görüntüde gibi tablo boş görünecektir. 

 

Ekran G
örüntüsü 5: İzin Bilgileri Listesi 
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1.4. C
eza Bilgileri 

İzin bilgileri sayfasıyla büyük oranda benzer bir şekilde tasarlanan ceza bilgileri sayfasında da girilen param
etrelere göre listelem

e 
işlem

i yapılm
aktadır.  

 

Ekran G
örüntüsü 6: C

eza Bilgileri Listesi 

 

1.5. K
ayıt Sildirm

e Ö
ğrenci Listesi 

Ç
eşitli nedenlerle kayıt sildiren öğrenciler anabilim

 dalı ve program
 türüne göre listelenm

ektedir. Bu ekranda daha önce bahsedilen 
“Ö

ğrenci Kartı” kısm
ından öğrenciyle ilgili detaylı bilgilere ulaşılabilir. 
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Ekran G
örüntüsü 7: Kayıt Sildirm

e Ö
ğrenci Listesi 

 

2. Başvuru İşlem
leri 

Bu m
enüden genel olarak anabilim

 dallarıyla ilgili olarak, “Kontenjan Bilgileri”, “Baraj ve Katkı O
ranları”, “Başvuran A

day Listesi”, 
“Tercih Yapan A

day Sayıları”, M
ülakat Jüri Listesi” gibi m

enüler aracılığıyla başvurulara ait işlem
ler gerçekleştirilm

ektedir. 
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2.1.         K
ontenjan Bilgileri 

A
nabilim

 dallarına göre daha önceki sayfalarda olduğu gibi çeşitli param
etrelere göre listelem

e yapıldıktan sonra Ekran G
örüntüsü 

8’de 
belirtilen 

“D
üzenle” 

butonu 
ile 

Ekran 
G
örüntüsü 

9’ 
daki 

pencere 
açılarak 

ilgili 
program

a 
ait 

kontenjan 
bilgileri 

düzenlenebilm
ektedir. 

 

Ekran G
örüntüsü 8: Kontenjan Bilgileri 
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Ekran G
örüntüsü 9: Kontenjan Bilgisi D

üzenlem
e Ekranı 

2.2. 
Baraj ve K

atkı O
ranları 

Ekran G
örüntüsü 10’ da belirtildiği gibi “Başvuru Şekli” seçilerek baraj ve katkı oranları listelenir. A

çılan listenin en sağında yer 
alan “D

üzenle” butonuyla açılacak sayfada ilgili anabilim
 dalı ile ilgili baraj ve katkı oranları bilgisi girilerek kaydedilir. 

 
.

/
B:2

2
1

4
/

.
-

-
-

/
-

.
.

/
B:2

2
4

5
7AA

D
D

D
 AB

98E5 6
C A

92
245

8
A59

89
B

8C5
8A5

853E



 

15 
 

 

Ekran G
örüntüsü 10: Baraj ve Katkı O

ranları 

2.3. 
Başvuran A

day Listesi 
Bu ekranda lisansüstü program

lara başvuran ve tercih yapan adaylar listelenm
ektedir. Eğitim

 yılı, eğitim
 dönem

i, tercih yapm
a 

durum
u gibi param

etrelere göre listelem
e yapılm

aktadır. 

2.4. 
Tercih Y

apan A
day Sayıları 

Tercih yapan aday sayıları ve ilgili anabilim
 dalı kontenjan bilgilerinin grafik olarak ya da liste şeklinde görüntülenm

esi bu ekrandan 
sağlanm

aktadır. 
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Ekran G
örüntüsü 11: Tercih Yapan A

day Sayıları 

2.5. 
M

ülakat Jüri Listesi 
M

ülakat jüri listelem
e, üye eklem

e, üye silm
e gibi işlem

lerin yapıldığı ekrandır. Ekran G
örüntüsü 12 ile belirtilen eğitim

 yılı, dönem
i 

anabilim
 dalı ve akadem

isyen seçim
i yapıldıktan sonra “A

sil Ekle” ya da “Yedek Ekle” butonlarıyla m
ülakat jürisine üye eklem

e 
işlem

i gerçekleştirilm
ektedir. 
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Ekran G
örüntüsü 12: M

ülakat Jüri Listesi 

3. H
azırlık İşlem

leri 
H
azırlık işlem

leri m
enüsünde bulunan “Sayısal Bilgiler”, “Ö

ğrenci Listesi”, “M
uafiyet Sınavı”, “D

önem
 İçi Başarılı Ö

ğrenciler” gibi alt 
m
enülerle hazırlık aşam

asındaki tüm
 öğrencilere ait pek çok veriye ulaşılabilm

ektedir. 

3.1.         Sayısal Bilgiler 
Bu ekranda Eğitim

 Yılı, A
nabilim

 D
alı ve Program

 türü param
etreleri seçilerek listelem

e yapılm
aktadır. H

azırlık aşam
asındaki 

öğrencilere ait çeşitli veriler bu bilgilendirm
e ekranından görüntülenm

ektedir. Param
etre seçim

i yapılm
adığında enstitü geneli için 

veriler oluşturulm
aktadır. 
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Ekran G
örüntüsü 13: H

azırlık Sayısal Bilgiler 

3.2. 
Ö

ğrenci Listesi 
H
azırlık aşam

asındaki öğrenciler anabilim
 dalı, program

 türü ve hazırlık türü param
etrelerine göre listelenm

ektedir. A
çılan listeden 

“Ö
ğrenci Kartı” butonuyla ilgili öğrenciye ait detaylı bilgilere erişim

 m
üm

kündür. 
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Ekran G
örüntüsü 14: H

azırlık Ö
ğrenci Listesi 

3.3. 
M

uafiyet Sınavı 
H
azırlık aşam

asındaki öğrencilerin m
uafiyet sınav sonuçlarına belirtilen param

etrelerine seçerek ulaşılabilm
ektedir. 
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Ekran G
örüntüsü 15: M

uafiyet Sınavı Sonuç Listesi 

3.4. 
D
önem

 içi Başarılı Ö
ğrenciler 

H
azırlık aşam

asında olup dönem
 içi derslere devam

 eden ve başarılı olan öğrencilerin listesini anabilim
 dalı, program

 türü ve 
eğitim

 yılı param
etrelerine göre elde etm

ek m
üm

kündür. M
uafiyet sınavı ekranıyla benzer özelliklere sahiptir. 
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4. D
anışm

anlık İşlem
leri 

Ö
ğrencilerin danışm

anlık işlem
lerinin gerçekleştirildiği ve yine çeşitli param

etrelere göre raporların alındığı bu m
enü, “D

anışm
anlık 

Sayıları”, “D
anışm

an Ö
ğrenci Listesi”, “D

anışm
anı O

lm
ayan Ö

ğrenci Listesi” ve “D
anışm

an Eşleştirm
e” alt m

enülerinden oluşm
aktadır. 

4.1.         D
anışm

anlık Sayıları 
Bu ekranda anabilim

 dalı, program
 ve danışm

an param
etrelerine göre listelem

e yapm
ak m

üm
kündür. Ekran G

örüntüsü 16’te m
avi 

çerçeveler ile belirtilen alanlardan danışm
an seçim

i yapm
ak ve ilgili danışm

anın öğrencilerinin listesine erişm
ek m

üm
kündür. 

 

Ekran G
örüntüsü 16: D

anışm
anlık Sayıları 

4.2. 
D
anışm

an Ö
ğrenci Listesi 

Bu ekranda “D
anışm

anlık Sayıları” ekranına benzer şekilde belirtilen param
etreler ile listelem

e yapm
ak m

üm
kündür. D

anışm
anlık 

Sayıları ekranından farklı olarak bu ekranda öğrenci danışm
an bilgilerinin listelenm

esi ayrıca “Ö
ğrenci Kartı”na erişm

ek m
üm

kündür. 
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4.3. 
D
anışm

anı O
lm

ayanlar 
A
nabilim

 dalı ve program
 türüne göre danışm

anı olm
ayan tüm

 öğrenciler listelenm
ektedir. Yine bu ekrandan da “Ö

ğrenci Kartı”na 
erişm

ek m
üm

kündür. 

4.4. 
D
anışm

an Eşleştirm
e 

Ö
ğrencilere danışm

an atam
ası bu m

enü aracılığıyla gerçekleştirilebilm
ektedir. Yine belirtilen param

etrelere göre öğrenci listelem
e 

işlem
i yapıldıktan sonra danışm

an atam
ası yapılacak öğrenci ya da öğrenciler seçilm

elidir. Ö
ğrenci seçim

i yapılm
adan danışm

an 
atam

ası yapılam
az. Bir öğrenciye danışm

an atam
ası yapılabileceği gibi tek işlem

de birden fazla öğrenciye de aynı danışm
an 

atam
ası yapılabilir. Ö

ğrenciler seçildikten sonra Ekran G
örüntüsü 17’te belirtilen “İşlem

 Yap” butonuna tıklanarak m
odal ekran 

açılm
ası sağlanır. Bu aşam

ada atam
ası yapılacak öğrencilerin doğru olup olm

adığı kontrol edildikten sonra danışm
an seçim

i EYK 
karar num

arası ve EYK karar tarihi bilgileri girilerek kaydedilir ve böylece ilgili öğrenciye danışm
an atam

ası gerçekleştirilm
iş olur. 

Ö
ğrencilerin danışm

an atam
ası işlem

lerine ait detaylı kayıtlara yine Ekran G
örüntüsü 17’te belirtilen “G

eçm
iş” butonu aracılığıyla 

ulaşılabilir. Bu ekranda gerçekleştirilen tüm
 işlem

ler anında sistem
e yansıtılm

aktadır. 
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Ekran G
örüntüsü 17: D

anışm
an Eşleştirm

e 

5. D
ers İşlem

leri 
Bu ekran “A

nabilim
 D

alı D
ers H

avuzu”, “D
önem

 O
kutulan D

ersler” ve “Bilgi Paketi D
ersleri” ekranlarından oluşm

akta olup 
anabilim

 dalı dersleri ile ilgili tüm
 işlem

ler bu ekranlardan gerçekleştirilm
ektedir. 

5.1.         A
nabilim

 D
alı D

ers H
avuzu 

Bu ekranda anabilim
 dalı, program

 türü ve ders türüne göre listelem
e yapılm

aktadır. Bu ekranda ders havuzundaki derslerin 
listelenm

esi, seçilen derslerin bilgi paketine aktarılm
ası ve seçilen derslerin bilgi paketinden çıkarılm

ası işlem
leri gerçekleştirilm

ektedir. 
H
erhangi bir işlem

 yapılabilm
esi için bu ekranda anabilim

 dalı ve program
 seçim

lerinin m
utlaka yapılm

ası gerekm
ektedir. Bununla 

ilgili 
sistem

 
size 

gerekli 
dönütleri 

verm
ektedir. 

Listelenen 
derslerden 

bilgi 
paketinde 

olanlar 
yeşil, 

olm
ayanlar 

kırm
ızı 

renkle 
işaretlenm

iştir. Bilgi paketine ders aktarm
a ya da çıkarm

a işlem
leri için Ekran G

örüntüsü 18’de oklarla belirtilen alanlardan işlem
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 yapılm

ak istenen dersler seçilm
elidir. Sonrasında “Seçilenleri Bilgi Paketi İçin A

ktar” butonuna basarak ve onay vererek seçilen 
derslerin bilgi paketine aktarılm

ası sağlanabilir. Bilgi paketinden ders çıkarm
a işlem

i de aynı şekilde dersler seçilerek “Seçilenleri 
Bilgi Paketinden Ç

ıkar” butonuna basılarak gerçekleştirilm
ektedir. 

 

Ekran G
örüntüsü 18: A

nabilim
 D

alı D
ers H

avuzu 
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Ekran G
örüntüsü 19: Bilgi Paketine D

ers A
ktarım

ı O
nay 

5.2. 
D
önem

 O
kutulan D

ersler 
Bu ekranda ilgili eğitim

 yılı ve dönem
ine tanım

lanan dersler görüntülenm
ektedir. D

iğer sayfalarda olduğu gibi çeşitli param
etrelere 

göre listelem
e işlem

i gerçekleştirilebilir. Bununla birlikte diğer ekranlarda da m
evcut olan ve Ekran G

örüntüsü 20’ de kırm
ızı ok ile 

belirtilen alandan filtrelem
e de yapılabilm

ektedir. 
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Ekran G
örüntüsü 20: D

önem
 O

kutulan D
ersler 

5.3. 
Bilgi Paketi D

ersleri 
“A

nabilim
 D

alı D
ers H

avuzu” ekranında Bilgi Paketine aktarılan derslerin görüntülendiği ekrandır. Burada da eğitim
 yılı, anabilim

 
dalı ve program

 türüne göre listelem
e yapılm

aktadır. A
yrıca yine görüntüde kırm

ızı okla gösterilen alandan filtrelem
e işlem

i 
gerçekleştirilm

ektedir. 
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Ekran G
örüntüsü 21: Bilgi Paketi D

ersleri 

 

6. D
erse Y

azılım
 İşlem

leri 
Bu m

enü “D
erse Yazılan Ö

ğrenci Sayıları” ve “Ö
ğrenci D

erse Yazılım
 Bilgileri” alt m

enülerinden oluşm
akta olup derse yazılım

 
işlem

leriyle ilgili raporlam
aların yapıldığı ekrandır.  
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6.1.         D
erse Y

azılan Ö
ğrenci Sayıları 

Ekran G
örüntüsü 22’ da kırm

ızı alanlarda belirtildiği üzere ilgili derse yazılan toplam
 öğrenci sayısına ulaşılabilir. A

yrıca “Ö
ğrencileri 

G
öster” butonuyla bu derse yazılan öğrenci listesine de erişm

ek m
üm

kündür. 

 

Ekran G
örüntüsü 22: D

erse Yazılan Ö
ğrenci Sayıları 

 

6.2. 
Ö

ğrenci D
erse Y

azılım
 Bilgileri 

Bu ekranda öğrencilere ait ders yazılım
 kayıtları yer alm

aktadır. Belirtilen param
etreler doğrultusunda listelem

e yapılm
aktadır. 

Burada öğrencilerin ders kayıtlanm
a süreçlerinde seçilen dersler, silinen dersler, danışm

an onay durum
u, eklem

e-silm
e tarihleri gibi 

detaylı bilgiler yer alm
aktadır. Ekran G

örüntüsü-23’te örnek bir öğrenciye ait güncel ders kayıtlanm
a bilgileri yer alm

aktadır. 
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Ekran G
örüntüsü 23: Ö

ğrenci D
ers Yazılım

 Bilgileri 

 

7. D
oktora Y

eterlilik İşlem
leri 

Bu ekrandan doktora yeterlilik aşam
asındaki ve doktora yeterlilikten başarılı olan öğrencilerin bilgilerine ulaşılabilm

ektedir. 

7.1.        D
oktora Y

eterlilik A
şam

ası 
A
nabilim

 dalı ve program
 param

etrelerine göre doktora yeterlilik aşam
asındaki öğrenciler listelenm

ektedir. 

7.2. 
D
oktora Y

eterlilik G
eçenler 

A
nabilim

 dalı ve program
 param

etrelerine göre doktora yeterlilikten başarılı olan öğrenciler listelenm
ektedir. 
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8. Tez İşlem
leri 

“Tez İzlem
e Rapor O

nay”, “Tez / Konu Ö
neri” ve “Tez Teslim

” m
enüleri sayesinde lisansüstü öğrencilerin tez süreçleriyle ilgili tüm

 
işlem

lerin 
gerçekleştirildiği 

bu 
ekranda 

diğer 
ekranlarda 

olduğu 
gibi 

pek 
çok 

param
etreye 

göre 
listelem

e 
işlem

leri 
gerçekleştirilm

ektedir. 

8.1.         Tez İzlem
e R

apor O
nay 

Bu ekran doktora öğrencilerinin her dönem
 alm

ış olduğu “Tez İzlem
e D

ersi” kapsam
ında sistem

e yükledikleri raporların enstitü 
tarafından onaylandığı ekrandır. Belirlenen param

etrelere göre listelem
e işlem

i yapıldığında sadece danışm
an onayı yapılarak 

enstitü onayına gönderilen kayıtlar listelenm
ektedir. İşlem

 yapılm
ak istenen öğrenci Ekran G

örüntüsü 24’te olduğu gibi satır olarak 
seçildikten 

sonra, 
ilgili 

personel 
kırm

ızı 
oklarla 

belirtilen 
butonlar 

sayesinde 
ilgili 

tez 
izlem

e 
raporunu 

bilgisayarına 
indirerek 

inceleyebilir, Raporu O
naylayabilir ya da Reddedebilir. O

nayla butonuna bastığınızda Ekran G
örüntüsü 25’te olduğu gibi son onay 

ekranı karşınıza gelecektir. Burada vereceğiniz onay ile danışm
anın verdiği başarı durum

u öğrencinin Tez İzlem
e dersine 

aktarılacaktır. Bu sebeple buradaki işlem
 oldukça önem

lidir. Raporun reddedilm
esi durum

unda Ekran G
örüntüsü 26’da gösterildiği 

gibi açılan m
odal ekranda açıklam

a yazılarak raporun danışm
ana geri gönderilm

esi işlem
i yapılm

alıdır.  
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Ekran G
örüntüsü 24: Tez İzlem

e Rapor O
nay Listesi 
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Ekran G
örüntüsü 25: Tez İzlem

e Rapor O
nay 
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Ekran G
örüntüsü 26: Tez İzlem

e Rapor Reddet 

 

8.2. 
Tez K

onu / Ö
neri 

Bu ekranda öğrencilerin tez / konu önerilerinin onay ya da reddetm
e işlem

leri gerçekleştirilm
ektedir. Ekran G

örüntüsü 27’de 
kırm

ızı ile belirtilen alanlardan listelem
e yapılırken “Tüm

ünü Listele” ya da “O
nay Yapılm

ayanları Listele” seçenekleriyle istenilen 
listelem

e yapılabilir. Sonrasında listeden işlem
 yapılm

ak istenen satır seçilir ve “O
nayla” ya da “Reddet” butonlarıyla istenilen 

işlem
 gerçekleştirilir. Belirtilen uygulam

a hem
 tez konusu için hem

 de tez önerisi için geçerlidir. 
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Ekran G
örüntüsü 27: Tez Konu / Ö

neri O
nay 
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8.3. 
Tez Teslim

 Listesi 
Bu ekranda tez teslim

iyle ilgili detaylara ulaşılabilm
ektedir. Ekran G

örüntüsü 28’de Tez durum
uyla ilgili bilgi, öğrenci transkriptini 

görüntülem
e, arşivlem

e ve görüntülem
e işlem

leri yapılm
aktadır. “G

örüntüle” butonuna basıldığında Ekran G
örüntüsü 29’da belirtilen 

ekran açılm
aktadır. Tez teslim

iyle ilgili “O
nay”, “D

anışm
ana İade”, “Ö

ğrenciye İade”, “Ö
ğrenci İçin Yeni Teslim

 Süreci” gibi tüm
 

işlem
ler bu sayfadan gerçekleştirilm

ektedir. A
yrıca tez teslim

 süreciyle ilgili tüm
 form

lara da bu ekrandan ulaşılm
aktadır. 

 

Ekran G
örüntüsü 28: Tez Teslim

 Listesi 
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Ekran G
örüntüsü 29: Tez Teslim

 - G
örüntüle 
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9. M
ezun İşlem

leri 
İlgili param

etrelere göre m
ezun öğrencilerin listelendiği ve onaylı m

ezuniyet transkriptinin alındığı m
enüdür. 

9.1.        M
ezun Ö

ğrenci Listesi 
D
iğer ekranlarda olduğu gibi ilgili param

etreler girilerek m
ezun öğrencilerin listesi alınm

aktadır. 

9.2. 
O

naylı M
ezuniyet Transkript 

Bu ekran, m
ezun olan öğrencilere ilişkin m

ezuniyet karar yazılarının ve transkriptlerinin bilgisayara indirilebileceği ekrandır. Ekran 
G
örüntüsü 30’da kırm

ızı oklarla belirtilen alanlardan ilk önce m
ezuniyete ilişkin üst yazının tarihi seçilir (aynı tarihte birden çok üst 

yazı olabilir). D
aha sonra liste butonuna basılarak o tarihli yazıyla m

ezun olan öğrencilerin listesi elde edilir. A
çılan listenin en 

sağından öğrencilerin transkriptleri bireysel olarak indirilebileceği gibi “Tüm
 Transkriptleri İndir” butonuna basılarak listedeki tüm

 
öğrencilerin transkriptleri indirilebilir. Benzer şekilde “Tüm

 Ü
st Yazıları İndir” butonuyla ilgili tarihteki tüm

 üst yazılar indirilebilir. 

 

Ekran G
örüntüsü 30: O

naylı M
ezuniyet Transkript 
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10. Y
önetim

 İşlem
leri 

“Bildirim
 Listesi”, “D

uyuru Listesi”, “Ü
niversite D

ışı A
kadem

isyen Listesi”, “Yeterlilik Kom
itesi İşlem

leri”, “Enstitü Süreçleri”, “A
nabilim

 dalı 
A
kadem

isyen Listesi” gibi yönetim
i ilgilendiren çeşitli işlem

ler ya da görüntülem
eler bu ekran altında toplanm

ıştır. 

10.1.       Bildirim
 Listesi 

Enstitü bildirim
lerini görüntülem

e işlem
i bu ekranda yapılm

aktadır. Ekran G
örüntüsü 31’de görüleceği üzere görüntülenm

ek istenen 
bildirim

ler için başlangıç ve bitiş tarihi belirlenerek listelem
e işlem

i yapılabilir.  

 

Ekran G
örüntüsü 31: Bildirim

 Listelem
e 
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10.2.        D
uyuru Listesi 

D
uyuru yayınlam

ak ya da yayınlanm
ış duyuruları listelem

e işlem
leri bu ekranda gerçekleştirilm

ektedir. Ekran G
örüntüsü 32’ de 

olduğu gibi tarihler belirlenerek listelem
e işlem

i yapılır. Yeni bir duyuru yayınlam
ak için “D

uyuru Yayınla” butonuna basılarak açılan 
m
odal ekranda alıcı seçim

i yapılır, konu ve m
esaj girilerek duyuru yayınlam

a işlem
i gerçekleştirilir. 

 

Ekran G
örüntüsü 32: D

uyuru Listesi - D
uyuru Yayınlam

a 
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10.3.       Ü
niversite D

ışı A
kadem

isyen Listesi 
Tez jüri üyeliği işlem

leri ya da ilgili diğer işlem
ler için kurum

 dışı akadem
isyen eklem

e işlem
leri bu ekran aracılığıyla yapılm

aktadır. 
Bu ekranda yer alan “Listele” ve “Yeni A

kadem
isyen Ekle” butonlarıyla istenen işlem

 gerçekleştirilebilir. Y
eni akadem

isyen ekle 
işlem

i yapılırken açılan form
 ekranında istenen tüm

 bilgiler m
utlaka girilm

elidir. Bu ekranda herhangi bir eksiklik olm
ası 

durum
unda kom

ite oluşturm
a, jüri oluşturm

a gibi işlem
ler gerçekleştirilem

ez. 

 

Ekran G
örüntüsü 33: Ü

niversite D
ışı A

kadem
isyen Listesi - Yeni A

kadem
isyen Ekle 

 

10.4.         Y
eterlilik K

om
itesi İşlem

leri 
Yeterlilik kom

ite oluşturm
a, listelem

e, silm
e, görüntülem

e, kom
iteye üye eklem

e gibi tüm
 yeterlilik kom

ite işlem
lerinin gerçekleştirildiği 

ekrandır. A
na m

enüden “Yeterlilik Kom
itesi İşlem

leri” ne tıklandığında Ekran G
örüntüsü-34’te belirtilen bir ekran açılm

aktadır. Bu 
ekranda daha önce oluşturulan kom

ite bilgileri yer alm
aktadır. Kom

ite bilgilerini ve üyelerini düzenlem
ek için “G

örüntüle” butonuyla 
ilgili kom

ite sayfası açılm
alıdır. G

örüntüle butonuna tıklandığında Ekran G
örüntüsü 35’te belirtilen bir ekran açılm

aktadır. Bu ekranda 
ilgili kom

ite bilgileri ve kom
ite üyeleri görüntülenm

ektedir. Kom
iteye üniversite içi ya da üniversite dışı üye eklenebilm

ektedir. A
ncak 
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 üniversite dışı üye eklenm

ek isteniyorsa öncelikle Y
önetim

 İşlem
leri > Ü

niversite D
ışı A

kadem
isyen Listesi kısm

ında üniversite 
dışı akadem

isyen bilgileri eklenm
eli daha sonra kom

ite işlem
leri kısm

ında açılan listeden eklenen bu üye seçilm
elidir. Ü

ye silm
e 

işlem
i yapılm

ak isteniyorsa alt kısım
da belirtilen üye listesinin en sağında yer alan “Sil” butonuyla eklenen üyenin silm

e işlem
i 

gerçekleştirilebilir. 
Benzer 

şekilde 
oluşturulan 

kom
itenin 

de 
silm

e 
işlem

i 
Ekran 

G
örüntüsü 

35’te 
gösterilen 

“Sil” 
butonuyla 

gerçekleştirilebilir. 

 

Ekran G
örüntüsü 34: Yeterlilik Kom

itesi İşlem
leri 
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Ekran G
örüntüsü 35: Yeterlilik Kom

ite G
örüntüle - Ü

ye Ekle 

10.5.         Enstitü Süreçleri 
Bu ekranda öğrenciler için lisansüstü eğitim

 süreçleri listelenm
ektedir. Sadece eğitim

 düzeyinin seçilm
esi yeterlidir. Bu ekrandan 

herhangi bir veri girişi yapılm
am

aktadır. Ö
ğrencilerin ve personelin bilgilendirilm

esi ve süreçleri takip etm
eleri am

acıyla 
hazırlanm

ıştır.  

 
.

/
B:2

2
1

4
/

.
-

-
-

/
-

.
.

/
B:2

2
4

5
7AA

D
D

D
 AB

98E5 6
C A

92
245

8
A59

89
B

8C5
8A5

853E



 

43 
 

 

Ekran G
örüntüsü 36: Enstitü Süreçleri 

10.6.         A
nabilim

 D
alı A

kadem
isyen Listesi 

A
kadem

isyenlerin anabilim
 dalı param

etresine göre listelendiği ve anabilim
 dalına yeni akadem

isyen eklem
e işlem

inin yapıldığı 
ekrandır. Burada ilgili anabilim

 dalı seçim
i yapıldıktan sonra anabilim

 dalındaki akadem
isyenler Ekran G

örüntüsü 37’de görüleceği 
üzere ekranın sağ tarafında listelenecektir. “A

kadem
isyen İsim

 Baş H
arfi Seçiniz” kısm

ından seçim
 yapılarak eklenecek akadem

isyen 
bilgisinin ekranın sol tarafında listelenm

esi sağlanır. D
aha sonra eklenm

ek istenen akadem
isyenler listeden seçilir ve “O

nayla” 
butonuna basılarak seçilen akadem

isyenler ilgili anabilim
 dalına eklenm

iş olur.  
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Ekran G
örüntüsü 37: A

nabilim
 D

alı A
kadem

isyen Listesi - A
kadem

isyen Eklem
e 
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Telefon: +90 462 377 1400 

M
ail: bim

@
ktu.edu.tr 
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