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DAĞITIM YERLERĠNE 
  

  

            Yasal mevzuatta ve akreditasyon süreçlerinde, eğitim-öğretimle ilgili belgelerin birim ve 
kurum arşivlerinde düzenli olarak saklanması ve istenmesi halinde ilgililere sunulabilmesi talep 
edilmektedir. Bu bağlamda tüm programlar için geçerli olmak üzere (tezli ve tezsiz), ölçme 
değerlendirme işleminde kullanılan sınav evraklarının (Seminer ve Dönem Projeleri dahil) Birimimiz 
arşivinde saklanmak üzere 21 ġubat 2025 tarihine kadar aşağıda belirtilmiş esaslara göre Enstitü 
Müdürlüğümüze gönderilmesi için gereğini önemle rica ederim. 
  

1)Tezli-tezsiz programlarda ders veren bir ders sorumlusu için oluşturulacak zarfların içinde; 
a)Varsa son iki yıla ait güz ve bahar dönemleri de dahil olmak üzere, 2024-2025 Eğitim-Öğretim 
Yılı Güz Yarıyılında okutulan derslere ait ara sınav, mazeret, yarıyıl sonu, bütünleme sınavı 
soru ve cevap kağıtları ile varsa ölçme değerlendirmede kullanılmıĢ olan diğer (ödev, 
sunum gibi) belgeler, 
b)2024-2025 Eğitim-Öğretim Yılı Güz dönemi hariç, varsa son iki yıla ait Seminer dersi dosyaları 
(seminer dosyaları 2024-2025 Eğitirim-Öğretim yılından itibaren BYS sistemine aktarılması 
dolayısıyla, bu döneme ait seminer dosyalarının Enstitümüze gönderilmesi gerekmemektedir), 
c)Varsa son iki yıla ait güz ve bahar dönemleri de dahil olmak üzere, fiziki olarak danışmanlara 
teslim edilmiş olan tezsiz programlara ait Dönem Projeleri bulunacaktır. 
  

2.Tasarruf sağlamak amacıyla ara sınav, mazeret, yarıyıl sonu, bütünleme sınavlarına ait sınav ve 
cevap kağıtları ile varsa ölçme değerlendirmede kullanılmış olan diğer (ödev, sunum gibi) belgeler, 
aynı dönem için olmak kaydıyla tek zarfın içine konulabilir. Benzer şekilde, Seminer ve Dönem 
Projeleri de aynı döneme ait olmak kaydıyla tek zarf içinde teslim edilebilir. 
  

3.Ölçme değerlendirme belgelerinin düzenli toplanmasını sağlamak üzere, Anabilim Dalında bir 
Arş. Gör.’nin görevlendirilmesi uygun olacaktır. 
  

4.Sınav Evrakları Teslim Zarfının üzerine, ekte yer alan bilgi notunun yapıştırılması gerekir.  
  
 
 
 
                 

Prof. Dr. Haydar AKYAZI 
Enstitü Müdürü  
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Dağıtım :  
Anabilim Dallarına 
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