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Birim Adi Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Alt Birim Adi idari igler Birimi
Fakultenin idari iglerinin yUritilmesi, personel 6zlik islerinin takip edilmesi,
Gorev Amaci ogrencilerle ilgili yazismalarin yapilmasi
Fakiltenin i¢ ve dis temizlik ve diizeninin saglanmasi
Dekanliga gelen ve giden evraklar takip ederek geregini yerine getirmek
: Personelin 6zllk islerini takip etmek ve gizlilik derecesindeki yazilarin takibini
Temel Is ve

Sorumluluklar

yapmak
EBYS sisteminden gelen yazilari takip ederek zamaninda sonuglandirmak

Bolim ve anabilim dallarinailiskin yazismalari takip etmek ve sonuglandirmak.

Gorev ile ilgili
Mevzuatlar

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayih Yiksekdgretim Kanunu

2914 sayih Yiksekodgretim Personel Kanunu
Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi

6245 sayili Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
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