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Birim Adi Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Alt Birim Adi Mali isler Birimi
Fakiltenin ihtiyaglarinin belirlenerek satin alma evraklarinin diizenlenmesi ve
yazismalarinin yapilmasi.
Demirbas ve diger malzemelerin ambar ve kullanicilara giris/¢ikisinin
yapilmasi, mal ve hizmet alimlar ile ilgili kayitlarin tutulmasi, alinan
Gorev Amaci malzemeleri kontrol ederek depolarda saklanmasini, yilsonunda sayim
islemlerinin yapilmasi, ayniyat hesabinin ilgili yerlere génderilmesi.
Harcamalarla ilgili defter ve dosyalarin tutulmasi.
Satin alinmasi gereken malzemelerle ilgili diger satin alma gorevlileri ile
birlikte piyasa arastirmasinin yapilmasi.
Her tlrlG 6demenin zamaninda yapilmasi igin gerekli nlemlerin alinmasi.
Faklltenin ihtiyaclarina gére mal/hizmet alimlar icin piyasa arastirmasi
yapmak,
Satin alma ile ilgili yazismalari hazirlamak ve takip etmek
Biltce calismalarina destek vermek
Gereksiz maliyetleri azaltmak, islemleri hizlandirmak
Ambara gelen malzemeyi kontrol ederek teslim almak ve ozelliklerine gore
yerlestirmek
Temel is ve Demirbas, kirtasiye ve diger malzemeleri ihtiya¢ durumuna gore personele

Sorumluluklar

dagitilmasini saglamak

Tamiri mUmkin olmayan ve hurdaya ayrilan demirbaslarin kayitlardan
dusurilerek imha edilmesi veya tutanakla teslim edilmesini saglamak

Hibe yoluyla verilen malzemeleri kayit altina almak

Personelin kullandigi demirbas esyalarin calisanlara zimmetlenmesini
saglamak

Harcamalarla ilgili kayitlari tutar

Her tlrlG 6demenin zamaninda yapilmasini saglamak

Fakiltenin bitce calismalarina katilmak

Gorev ile ilgili
Mevzuatlar

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayih Yiksekdgretim Kanunu

2914 sayih Yiksekogretim Personel Kanunu

6245 sayili Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
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