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GOREV DAGILIMLARI

Birim Adi Fakilte Sekreterligi

. . Universitenin amag ve ilkelerine uygun olarak, Fakiiltenin misyon ve vizyonu dogrultusunda
Birimin Gorevleri e : : : T : e S
gerekli tim idari ve akademik faaliyetlerin verimli bir sekilde yiritilmesini saglamak.

Gorev/Kadro . ) . N
Personel Adi Soyadi Gorevileri Yetkileri Vekdlet Edecek Personel
Unvani
Gorev tanminda . .
) _ | idari birimlerin dizen icinde belirlenen gérev ve Elif YESIR
Nazim AYDIN FakUlte Sekreteri . - 5
¢alismasini saglamak. sorumluluklar dahilinde Mustafa AGIRMAN
yetkilidir.
Yazi isleri

Fakultenin idari iglerinin
Ogrenci isleri yUrUtUlmesi, personel 6zIUk isleri,

Elif YESIR . o . o Esin HACISALIHOGLU
o yazi isleri ve 6grencilerle ilgili
Bllglsoyor yazismalari yapmak
Isletmeni
Esin ) . Yazi ve ozluk Fakultenin idari iglerinin Elif YESIR
HACISALIHOGLU isleri

yUrUtUlmesi, personel 6zluk isleri,




Bilgisayar
isletmeni

yazl isleri ve dgrencilerle ilgili
yazismalarin yapimasi.

Mustafa AGIRMAN

Bilgisayar
isletmeni

TUm personellerin &zIUk islemleri
icin gerekli belgeleri temin
ederek ilgili birime ulastirimasini
saglamak.

Ek ders Ucretlerine iliskin F1, F2
ve sinav formlari ile
gorevlendirme yazilarini temin
ederek ilgili birime ulastirimasini
saglamak.

Sozlesmeli personellerin aylik
puantajlarin yapilarak ilgili
birime EBYS'den ulastiriimasini
saglamak.

Satin alinacak malzemelerin
teknik sartnamelerinin uygun
olmasina dikkat edilerek liste
halinde EBYS Uzerinden satin
alma birimine iletilmesi.

Akin KURT

Erdal KELES

Amfi ve dersliklerin bilgisayar,
barkovizyon gibi teknik
cihazlarini egitim-6gretim
ddénemi baglamadan énce
kontrol etmek ve bakim
gerekiyorsa Fakulte sekreterinin
konu ile ilgili olarak
bilgilendiriimesi.




Vize, final ve bitinleme sinav
tarihlerinde sinav k&gitlarinin
basiminin yapilmasi.

Sinav k&gitlarini optik okuyucu
ile okunmasi ve ilgili dersin
hocasina teslim edilmesi.

Akin KURT

Bilgisayar
Isletmeni

Tasinir demirbas malzemelerin
zimmet islemlerini yapmak, il
sonu ifibariyle zimmet
envanterini ¢cikartmak ve
FakUltenin ambar ile ilgili iserini
dizenli ve mevzuata uygun
olarak yUrUtmek.

Mustafa AGIRMAN

SengUl MUSAOGLU

BoIUm Sekreteri

Beslenme ve Diyetetik ile Saglik
Yonetimi BolUmlerinin b&Iim
sekreterligi

Osman YAZICI

Osman YAZICI

BAIUm Sekreteri

Fizyoterapi ve Rehabilitasyon
B&IUMU sekreterligi

Sengil MUSAOGLU

Efik Kurul

Sekreteri Etik Kurul sekreterligi

Temizlik Fakdlte ici femizlik ve dizeninin . R
Nuray BAYSAL . xie 16 idris TUTONCU

Personel saglanmasi




idris TUTUNCU

Temizlik
Personeli

Fakultenin i¢ ve dis temizlik ve
dizeninin saglanmasi

NURAY BAYSAL

Devris Tolga KONAK

Temizlik
Personeli

Fakultenin i¢ ve dis temizlik ve
dizeninin saglanmasi

Ahmet CALISKAN

Ahmet CALISKAN

Temizlik
Personeli

Fakultenin i¢ ve dis temizlik ve
duzeninin saglanmasi

Devris Tolga KONAK

Avni BAYRAKTAR

Bekgi

Fakulteye disaridan gelen
misafirleri karsilamak ve
yonlendirmek.

Gelen misafirlerin gerektiginde
kimlik bilgisini almak,
Fakultenin tamamini kontrol
altinda tutmak.

Sinav gunlerinde dersliklerin
6nunde &gdrenci birikimini
Onlemek.

Ozellikle ders ve sinav
ddnemleri bina icinin sessiz
kalmasini saglamak.

Teblig Alan

Teblig Eden

Adi Soyadi

Nazim AYDIN

Adi Soyad

Prof. Dr. Bahittin KAHVECI

imza

imza




