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Gorev Amaci

Fakultenin misyon ve vizyonu dogrultusunda egitim 6gretim faaliyetlerini etkili
ve verimli bir sekilde ylritmek.

Temel is ve
Sorumluluklar

Ylksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere
uygun hareket etmek.

Ders iceriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilmak.

Ders programlarinin ve sinavlarin programdaki tarih ve saatlerine uygun sekilde
yapilmasini saglamak.

Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin bdlim ve cevreye
uyum saglamalarina yardimci olmak.

Dekanlik ve bolim baskanhginin 6ngordiigi toplantilara katilmak, faaliyetlere
destek vermek.

Bilim alaninda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine destek vermek.
Ayni dersi veren 6gretim elemanlari arasinda toplantilar yaparak, derslerde
anlatilacak konular ve sorulacak sorular arasinda esitligi saglamak.

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullaniimasini saglamak.

Bolimiin egitim-0gretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her
yil yapilmasi zorunlu ¢alismalarina destek vermek.

Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlari ile ilgili calismalara katilmak.
Fakiltenin etik kurallarina uymak, ic kontrol calismalarina katilmak, hassas ve
riskli gérevlerin dikkate alinmasini saglamak.

Lisans, ylksek lisans ve doktora programina katilan 6grencilerin devamsizlik ve
basarisizlik nedenlerini arastirmak, sonuglarini Bolim Baskanina bildirmek.
Yillik akademik faaliyetlerini bir liste halinde Bolim Baskanina sunmak.
Anabilim dali dersleri ile ilgili gorevlendirme teklifini hazirlayip Bolim
Baskani’'na sunmak.

Bolim Baskaninin verecegi diger isleri yapmak.

Gorev ile ilgili
Mevzuatlar

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayih Yiksekdgretim Kanunu

2914 sayih Yiksekodgretim Personel Kanunu

Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi

6245 sayili Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

6331 sayili is Saghigi ve Giivenligi Kanunu
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