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Temel Gorev Ve
Sorumluluklar

= Bolimin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin dizenli

ylritilmesini saglamak.

Bolime bagh Anabilim Dallari arasindaki koordinasyonu
saglamak.

Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik olarak kullanilmasini
saglamak.

Fakilte Kurulu toplantilarinda bolimu temsil etmek.

Bollim kurul toplantilarina baskanlik etmek, gelismeleri takip
etmek, yasanan sorunlari ¢d6zmek icin gerekli toplantilari
yapmak.

Bolimin kadro ve 06gretim elemani ihtiyacini planlayarak
dekanliga sunmak.

Akademik personelin performansini izleyerek dekanliga bilgi
vermek.

Boliimde gorevli elemanlari izlemek ve gorevlerini tam olarak
yapmalarini saglamak.

Bolimin faaliyet, stratejik plan ve performans kriterlerini
hazirlamak.

Bitirme tezlerini ve lisansusti tezlerini izlemek.

LisansUstli  sinavlarina  basvuran adaylarin  sinavlarinin
yapiimasini saglamak ve danismanlklarini uygun sekilde
dagitmak.

Raporlu ve izinli 6grencilerin durumlarini degerlendirmek.
Engelli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek.
Ders programlarinin ve sinav programlarinin yapilmasini ve
ogretim elemanlari ile 6grencilere duyurulmasini saglamak.




= Ders programinin ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve
ogretim elemanlarinin  bilim alanlarina uygun olarak
yapilmasini saglamak.

= Her dbnem basinda bilgi paketlerinin hazirlanmasi ve
glincellenmesini saglamak.

= Fakllte ve bolimde alani ile ilgili tGzerine acilmis dersleri
anlatmak.

= Bolim WEB sayfasinin glincel tutulmasi icin geregini yapmak.

= Ek ders 6demelerine esas teskil eden F1 ve F2 formlarini
BYS'de olusturarak ders gorevlendirmesi olan 06gretim
elemanlarinin  BYS’lerine aktarmak, Ogretim elemanlari
tarafindan kontrol edildikten sonra BYS’den EBYS’ye aktarilan

= Bilimsel toplantilar diizenlemek, 6gretim elemanlarinin ulusal
ve uluslararasi faaliyetlere katilmalarini tesvik etmek.

= QOgretim elemanlarinin gérev siirelerinin izlenmesi ve
uzatilmasi ile ilgili islemleri ylritilmesini saglamak.

=  Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlari ile ilgili
faaliyetleri yuritmek.

= Faklltenin etik kurallarina uymak, i¢c kontrol calismalarina
katilmak, hassas ve riskli gorevlerin dikkate alinmasini
saglamak.

=  Dekan ve Dekan Yardimcisinin verecegi diger gorevleri yerine
getirmek.

Gorev icin Gerekli Beceri
ve Yetenekler

Gorevin gerektirdigi deneyime sahip olma
Vizyon sahibi olma

Hizli distinebilme

CozUm odakli olma

Degisim ve gelisime acik olma

Yoneticilik 6zellikleri tasima

Teknolojik aletleri kullanabilme

iletisim becerisine sahip olma

Adaletli davranabilme

Gorevi ile lgili
Mevzuatlar

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
2547 sayih Yiksekogretim Kanunu
2914 sayih Yiksekogretim Personel Kanunu

4483 sayili Memur ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi
Hakkinda Kanun

Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi
6245 sayill Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda

Yonetmelik




5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
5018 sayill Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

6331 sayil is Saghgi ve Giivenligi Kanunu

Personel ve 6grencilerle ilgili tim kanun ve yonetmelikler

KTU ve Fakiilteye iliskin yonetmelikler

Dekanliklar)
Diger Gorevlerle iligkisi | Fakiilte Sekreterligi

idari Birimler

Dis Paydaslar

Rektorlik (Rektor, Rektor Yardimecilari)

Rektorlige bagh birimler (Genel Sekreterlik, Daire Baskanliklari,

Fakilte Bolim Baskanliklari, Anabilim Dali Baskanliklari

Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.
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