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Proje başvurusunun
yapılması

Projen�n
değerlend�r�lmes�

Projen�n kabulü

Proje sözleşmes� �mzalanır

1

2

3

4

Sözleşme kopyası PTS üzer�nden
proje yürütücüsüne gönder�l�r5

Sözleşme, PTİ Ödeme
Planı Tablosu ve Proje
Bütçe Tablosu PTS’ ye
yüklenir ve Proje
yürütücüsüne e-posta
gider.

TÜBİTAK
tarafından
belirlenen
esas ve
usullere
göre
işlemler
yapılır.

SGDB tarafından “proje” adına açılan hesap
IBAN’ı TTS’ye g�r�l�r. TÜBİTAK tarafından
b�lg�lend�rme e-ma�l� yürütücüye �let�l�r.

ÖRNEK

KARADENİZ TEKNİK ÜNİVERS�TESİ STRATEJİ
GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞINA

     Yürütücüsü olduğum .....nolu ve “........” başlıklı
TÜBİTAK projes�nde araştırmacı olarak görev
yapan ......... Gerçekleşt�rme Görevl�s� olarak
atanmıştır.           
       Gereğ�n� b�lg�ler�n�ze arz eder�m.

                                                     Adı-Soyadı
                                                   Proje Yürütücüsü

 HYS (Harcama
Yönet�m S�stem�)

GİRİŞ ŞİFRESİ

Burs�yerler�n projeye dah�l ed�lmes� �ç�n Yürütücünün
"Burs�yer B�lg� Formu ve ekler�n� b�r kereye mahsus
olmak üzere Gruba �letmes� ve Gruptan burs�yer�n
uygunluğuna da�r onay alması

Daha sonrasında (gerek�yorsa) SGK g�r�ş �şlemler�
�ç�n BAP b�r�m�ne b�lg� vermes� gerekmekted�r.

Burs ödemes�, SGK g�r�ş�n�n yapılmasından �t�baren
�zleyen ay �ç�nde yapılır.

SGK g�r�ş/çıkış b�ld�r�m�n�n ve s�gortalılık durumunda
meydana gelen değ�ş�kl�klere a�t b�ld�r�mler�n geç
yapılmasından dolayı ortaya çıkacak �dar� para cezası ve

Burs�yer�n bursunu zamanında alamamasından
doğacak yaptırımlardan proje yürütücüsü sorumludur.

Proje Bilgi
Formu

Hesap
Açma

TTS

Proje
kabulü

TÜBİTAK tarafından desteklenmes�ne karar ver�len
projeler�n l�stes� TTS’de l�stelen�r

SGDB Proje B�r�m� tarafından “KTÜ Kurum Dışı Projeler
B�lg� Formu”, Proje Yürütücüsüne gönder�l�r. Form, yürütücü
tarafından doldurularak tekrar SGDB’ ye �let�l�r.

Muhasebe yetk�l�s�, Kamu Haznedarlığı Tebl�ğ� hükümler�
doğrultusunda bel�rt�len kamu bankalarında proje özel
hesabının açılması �ç�n tal�mat ver�r.

2-HESAP AÇILMASI

IBAN numarası
s�steme

g�r�lm�şse SSK
ve verg� borcu

yoksa

Gel�şme raporu
grup tarafından
kabul ed�ld�kten

sonra mal�
raporda sorun

yoksa

İlk Dönem
ödeneğ� proje
başlangıcında

aktarılır.

Sonrak�
dönem
ödeneğ�
aktarılır.

3-ÖDENEK TRANSFERİ

Gerçekleştirme Görevlisi:
Yürütücü tarafından öncelikle proje
personeli arasından, olmadığı
takdirde ise birim veya projenin
yürütüldüğü bölüm personeli
arasından görevlendirilen kişidir.
(bursiyerler gerçekleştirme
görevlisi olarak belirlenemez)

BAP Kimlik Yöneticisi tarafından
(verilemediğinde muhasebe yetkilisince)
verilir.

Harcama Yetkilisi(Proje
Yürütücüsü) ve
Gerçeklestirme Görevlisi için,

Proje Sözleşmes� 
ve Bütçe tablosunun b�r

kopyası,

Gerçekleşt�rme Görevl�s�
bel�rleme d�lekçes�

4-PROJENİN YÜRÜTÜLMESİ SIRASINDA DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR

> SGDB  ve
> BAP birimine verilir
> SGDB  ve
> BAP birimine verilir

1-PROJE ÖNERİSİNİN YÜRÜRLÜLÜĞE GİRMESİ

 5-PROJENİZDE BURSİYER KONTENJANI VARSA BURS ÖDEMESİNE BAŞLAMADAN ÖNCE

PROJEYE BAŞLARKEN YOL HARİTASI

Detaylı b�lg� �ç�n:
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/sgdb_HuAG3.pdf

https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/sgdb_HuAG3.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/sgdb_HuAG3.pdf

