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Birim Adı Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu 

Alt Birim Adı MALİ İŞLER BİRİMİ / Bütçe ve Planlama Birimi 

Görev Amacı 

KTÜ Sağlık Hizmetleri MYO amaç ve hedefleri doğrultusunda; MYO ödemelerine ilişkin 

faaliyetleri kamu ihale mevzuatına uygun olarak, satın alma ile ilgili faaliyetleri 

yürütmek.  Bütçe ve performans hazırlıklarının koordinasyonunu sağlamak, yıl içi 

işlemleri gerçekleştirmek ve uygulama sonuçlarını raporlamak. 

Temel İş ve 
Sorumluluklar 

 Bütçe ödeneklerinin takip edilmesi ve gerek görülen durumlarda üst yönetimin 

bilgilendirilmesi. 

 Birim Faaliyet raporu için görev alanı ile ilgili bilgi ve belgelerin temin edilmesi ve 

oluşturulması. 

 Ayrıntılı harcama veya finansman programının hazırlanması. 

 Bütçe işlemlerinin gerçekleştirilmesi ve kayıtlarının tutulması. 

 Ödenek gönderme belgesinin düzenlenmesi.  

 Gelirlerin tahakkuku ile gelir ve alacakların takip işlemlerinin yürütülmesi. 

 Yöneticiler tarafından yazılı ve sözlü verilen diğer iş ve işlemlerin yapılması. 

 Görev Dağılım Genelgesine göre tebliğ edilen işlerin yapılması.  

 Birim bütçesi hazırlık çalışmalarının yapılması. 

 Satın alma çalışmalarının gizlilik, doğruluk ve şeffaflık ilkeleri ile genel kabul görmüş 

etik kurallara uygun bir şekilde yürütülmesi. 

 Yapılan iş ve işlem süreçleriyle ilgili üst yöneticilerin bilgilendirilmesi. 

 Memur Akademisi tarafından verilen eğitimlerin takip edilmesi. 

 Savurganlıktan kaçınılarak Yüksekokul varlıkları ve kaynaklarının verimli ve 

ekonomik kullanılmasının sağlanması. 

Görev İle İlgili 
Mevzuatlar 

 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanılarak 

yürürlüğe konulan mevzuat 

 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 Yılı Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu 

 6085 sayılı Sayıştay Kanunu 

 İhale kanunları ve ilgili mevzuat 

 



 

 6245 sayılı Harcırah Kanunu ve ilgili mevzuat 

 Diğer Mevzuat. 
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