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Birim Adı TAŞINIR KAYIT  

Hassas Görev Tanımı 

 KTÜ Sağlık Hizmetleri MYO akademik ve idari personelin taşınır demirbaş 

malzemelerinin zimmet işlemlerini yapmak ve yılsonu demirbaş zimmet 

envanterini çıkartmak. 

 Dayanıklı taşınır işlemleri (kullanıma verme, stok takibi, sayım, muayene ve 

kabul işlemleri, depo düzeni vb.)  

Riskler (Görevin Yerine 

Getirilmemesinin 

Sonuçları 

 Kamu zararı, usulsüzlük ve yolsuzluk, adli ve idari soruşturma, mali kayıp, 

kurumu zarara uğratma, gizli belge ve bilgilere erişim 

Risk Düzeyi (Risk düzeyi 

görevin ve belirlenen 

risklerin durumuna göre 

Yüksek, Orta veya Düşük 

olarak belirlenecektir.) 

 Yüksek 

Prosedürü (Alınması 

Gereken Önlemler) 

 Yasal çerçevede sır niteliği taşıyan bilgi ve belgelerin korunması           

sağlanmalıdır. 

 Yönetmeliğe ve komisyon kararlarına uyulması sağlanmalıdır. 

 Kurumu temsilen kurulan ilişkilerde etik olunmalıdır. 

 Mali değeri yüksek olan işlemlerin usulüne uygun, yasal çerçevelerde ve          

hesap verilebilir yapılması sağlanmalıdır. 
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