
 
SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU  

BİRİM GÖREV TANIM FORMU 

BİRİM AKADEMİK TEŞVİK BAŞVURU ve 
İNCELEME KOMİSYONU 

Dok. Kodu: İK.KO.FR.24 Yay. Tar: 22.11.2022 Revizyon No: 05 Rev. Tar: 08.07.2024 Sayfa Sayısı: 02 

Birim Adı Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu 
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Görev Amacı 

Akademik Teşvik Ödeneği Yönetmeliği’nde belirtilen ilkelere uygun olarak 

öğretim elemanlarının akademik teşvik ödeneği başvurusuna ilişkin 

faaliyetlerinin uygunluğunu değerlendirmek. 

Temel İş ve 
Sorumluluklar 

• Akademik Teşvik Ödeneği başvuru süreci ile ilgili Üniversite web sitesinde 

yayımlanan akademik teşvik ödeneği süreç takvimi doğrultusunda Öğretim 

Elemanlarına yapılacak işlemlerde danışmanlık yapmak. 

• Rektörlük tarafından belirlenen tarihler arasında komisyona gelen akademik 

teşvik başvuru dosyalarının kabulünü sağlamak, başvuruları 

değerlendirmek ve kontrollerini yapmak. 

• Komisyona gelen başvurularda Akademik Teşvik Başvuru Beyan Belgesi, 

güncel YÖKSİS çıktısı, faaliyet listesi çıktısı ve belgeleri incelemek. 

• Gerekli gördüğü hallerde başvuru sahiplerinden akademik faaliyetlerini 

kanıtlayan örnek ve belgelere ek açıklama, bilgi ve belge talep etmek. 

• Başvuru sahibinin faaliyetlerinin incelemeye uygun olup olmadığına karar 

vermek. 

• Başvuruların değerlendirilmesi sonucunda reddedilen ya da puanı değişen 

başvurulara yönelik olarak rapor düzenlemek. 

• Yönetmeliğin ekinde bulunan Faaliyet Hesaplama Tablosu ile YÖKSİS’in 

puan hesaplamasına göre başvuruların puanlamasını yapmak. 

• Başvuruların değerlendirilmesi sonrası hazırlanan karar tutanağını, 

başvurularla ilgili değerlendirme raporunu ve ekinde puan tablosunu ilan 

edilen takvime uygun olarak Üniversite Akademik Teşvik Düzenleme, 

Denetleme ve İtiraz Komisyonuna gönderilmek üzere Müdürlüğe sunmak. 

Görev İle İlgili 
Mevzuatlar 

• Akademik Teşvik Ödeneği Yönetmeliği 

Kurul / Komisyon 
Üyeleri 

ADI - SOYADI UNVAN E-POSTA 

Prof. Dr. Nurhan GÜMRÜKÇÜOĞLU Başkan ngumrukcuoglu@ktu.edu.tr 



 

Prof. Dr. Ahmet MENTEŞE Üye amentese28@ktu.edu.tr 

Prof. Dr. Beytullah ERTEM  Üye bertem@ktu.edu.tr 

Doç. Dr. Meltem ARIKAN MALKOÇ  Üye meltemmalkoc@ktu.edu.tr 

Doç. Dr. Fulya BALABAN YÜCESAN  Üye fulyabalaban@ktu.edu.tr 
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