KTU Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi Gérev Tanimlari

BIRIMI Saglik, Kiltiir ve Spor Daire Bagkanlig

IS UNVANI Ascl

BAGLI OLDUGU MAKAM Yurt Midiria Temel TUYSUZ

SORUMLU OLACAGI Yurt Maduri Temel TUYSUZ

MAKAM

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1-
2-

4-
5-

6-
7-
8-
9-

Beslenme hizmetleri ile ilgili is ve islemleri yapmak

Kanuni Yerleskesi Nejmi KIRKBIR Ogrenci Yemekhanesinin kontrol teskilati komisyonunda asil liye olarak
asagidaki gorevleri yapmak

a) Kanuni Yerleskesi Nejmi KIRKBIR Ogrenci Yemekhanesinde aylik olarak isin yiritiilmesinde Hizmet isleri
Kabul Teklif Belgesine esas olacak; hizmetin ihale dokiimanina gére alinip alinmadiginin kontrolii ve buna
bagll olarak hakedisi hazirlamak ve gerekiyorsa degisiklik yapma ve bunu idareye sunma sorumlulugu
bulunmaktadir

b) ihale dokiimanina gére hizmetin alinmasi dogrultusunda iglem yapmak (zamaninda tamamlanmayan eksik
var ise tutanakla tespit etmek ve tutanagi idareye sunmak)

c) ihale dokiimanina gére hizmet alimi igini yiiritmek

Hizmet isleri Genel Sartnamesi 26. maddesine gore hizmet alimi igini yiiriitmek

islerin yiritilmesiyle ilgili olarak her tirlii denetim, malzeme, islerin ve sézlesmesinde onaya sunulmasi
gerektigi belirtilen yiklenici personelinin onay veya reddi, 6deme miktarlarinin tespiti, islerin diizeltiimesi ve
sozlesmenin gereklerinin yerine getiriimesi konusunda talimat vermeye ve uygulamaya yetkili olup, fesih,
tasfiye, slre uzatimi, is artisi, is eksilisi, kabul, ylklenici zam ve hesabina is yaptirma ve alt yiklenicileri
onaylama hususlarinda ise idareye goris bildirmek

Yemegin yapiligini ve dagitimini takip etmek

Ogrencilerin yemekhane éniinde siraya girmesi igin turnike olusturmak

istek, dilek ve sikayet kutularini takip ederek formlari birim midiiriine sunmak

Birim Midurindn bilgisi disinda yemek servisinde, mutfakta ve yemekhanelerde degisiklik yapilmayacak

10-TUm faaliyetlerinde i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak gérev yapmak
11-Amirin verdigi tim goérevleri eksiksiz yerine getirmek

Yetki ve sorumluluklar igerisinde yapilan is ve islemlere iligkin Genel

iS GIKTISI Sekreterlik ve diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tirli yazi,

belge, form, liste, onay, duyuru, rapor

isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:
e Resmi yazilar, kanunlar, ydnetmelikler ve yonergeler
e Yazil ve s6zlU talimatlar
e Havale edilen igslemler, hazirlanan ¢calismalar
Bilgilerin temin edilecegi yerler:

BILGI KAYNAKLARI e  Genel Sekreterlik, SKSD Baskanlhigi, Birim Sube Miduri ve diger

idari personel
Bilginin sekli:
e Kanun, genelge, yénetmelik, yazi, telefon, e-posta, yazili ve gorsel
yayin organlari, yuzylze

ILETISIM IGERISINDE Daire Bagkanliklari, Birim Sube Midiirii, ihtiyag duyulan diger birimler
OLUNAN o

MAKAMLAR/BIRIMLER

GALISMA SAATLERI 08.00-12.00, 13.00-17.00 arasi ve amirin ihtiya¢c duydugu diger zamanlarda
Bu dokimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
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