KTU Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi Gérev Tanimlari

BIRIMI Saglik, Kiltir ve Spor Daire Bagkanligi

i$ UNVANI Sube Mudiri; Kiltir Hizmetleri Birimi, Spor Hizmetleri Birimi, Yiizme
BAGLI OLDUGU MAKAM g:;/rlézgaskam Omer SALIMOGLU

SORUMLU OLACAGI MAKAM | Daire Bagkani Omer SALIMOGLU

GOREV VE SORUMLULUKLAR
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Yizme Havuzu ve Spor Hizmetlerinden sorumlu Sube Miduridar.

Prof. Dr. Osman Turan Kultir ve Kongre Merkezi ve Atatirk Kiltir Merkezlerinde her tirll etkinlikler igin
2547 Sayili Yiksekogretim Kanununun 46 ve 47. maddeleri 124 KHK’nin 32. maddesi ve Yiksekogretim
Kurumlari Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Yénetmeligi kapsaminda
calismalarini yuratmek ve hizmetlerden égrenci ve personelin yararlanmasini saglamak

Gorevi ile ilgili mevzuat hiikiimlerine uymak

Yuzme havuzunun birinci derecede sorumlusu olarak emrindeki personel arasindaki gérev dagilimini
organize etmek, gorevli personel arasinda koordinasyonu saglamak, personelin daha verimli
calisabilmesi ve hizmet kalitesinin daha Ust seviyelere gikarilabilmesi igin gerekli tedbirleri almak
Yizme havuzunun eksiklerini beliremek ve gerekli olan bakim ve onarimlarinin yapilmasi igin gerekli
talimatlari vermek, gelismeleri takip ve kontrol etmek

Yizme havuzunda gérev yapmak Uzere kismi zamanl olarak calisacak 6grencileri itinayla belirlemek,
cankurtaran ve saglik ekibinin yeterli olup olmadiklarini aragtirmak

Havuzda kismi zamanli ¢alisan égrencilerin puantaj cetvellerini hazirlayarak Daire Baskanhdina sunmak
Havuz giris licreti, havuza giris programinin Universite Yénetim Kurulunda gériisiiimek lizere hazirlamak
Havuzu kullanacak olan kategorilerin (6grenci, personel, mezun, misafir) tanitim kartlarini hazirlamak
Yizme havuzu ile ilgili miracaat ve de@erlendirme islemlerini takip etmek

Yizme havuzunun acilis tarihi ve havuzla ilgili diger duyurular igin afigler hazirlar, herkesin gorebilecedi
yerlere astiriimasini ve KTU web sayfasindan duyurulmasini saglamak

Havuz girisi icin giris fislerinin bastirnimasini saglamak

Havuz suyunun sartlandiriimasi, hijyeninin saglanmasi, yizilebilir su vasfina kavusturulmasini saglamak
Havuzda birinci derecede can guvenliginin saglanmasi i¢in cankurtaran bulundurulmasini saglamak
Yiizme havuzunun kimyasal, fiziksel ve bakteriyolojik olarak 06 Mart 2011 tarih ve 27866 Sayili Resmi
Gazetede yayinlanan “ Yizme Havuzlarinin Tabi Olacagr Saglik Esaslarn ve Sartlari Hakkinda
Yodnetmelik”’e uygun olmasini saglamak

Havuzun laboratuvar testlerinin diizenli olarak yapiimasini saglamak

Yizme havuzunun bakimi, temizligi ve dezenfeksiyonunun yapilmasini saglamak

Havuzdaki glinegslenme yeri ve burada bulunan sezlonglarin diizenini ve temizligini saglamak

Yuzme havuzu kullanicilarinin havuzdan en iyi sekilde yararlanmalarini saglamak icin gerekli tedbirleri
almak

Yizme havuzu kullanicilarina sunulan hizmetlerin bedellerinin bu isle goérevli sorumlular tarafindan
zamaninda ve noksansiz olarak tahsil edilmesini, karsiliginda giris fisi verilmesi ve makbuz ile gelirlerin
glnlik olarak takip edilmesini, toplanan gelirlerin Muhasebe Yetkilisi Mutemedi tarafindan Daire
Baskanliginin T.C. Ziraat Bankasindaki ilgili hesabina yatirilarak dekontunun Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilmesini saglamak

Daire Baskanhgina satin alinacak olan sarf ve demirbas malzemelerin evsafina uygun olup olmadiklarini
tespit etmek Uzere satin alma muayene komisyon uyeligi gorevini yapmak

Birim faaliyet raporu, stratejik plan, i¢ kontrol sisteminin dizenlenmesine iliskin yapilacak ortak ¢alismaya
katilmak, bilgi ve belgeleri Daire Bagkanligina sunmak

Universitenin tim spor, tesis ve malzemelerinin tek elden kullanilmasini, elemanlarin planh bir sekilde
calismalarini ve bir merkezden ydnetilmelerini saglamak

Universitenin mevcut spor tesislerinin bakiminin yapilmasini saglamak, bu tesislerden genis bir kesimin
yararlanmasini saglamak amaciyla gerekli dnlemleri almak

Tesislerde yapilacak misabakalar éncesi giivenlik ve saglik dnlemlerinin alinmasini saglamak,
malzemeleri temin etmek

Ogrencilerin sportif faaliyetlerini gergeklestirecekleri mekanlar olusturmak, spor salonunun hazirlanmasi
ve ilgili branslarda sahalarin, salonun organizasyonunu yapmak

Sportif faaliyetlerle ilgili istatistiksel calismalara temel olusturacak raporlari hazirlamak

Spor hizmetleri ve yizme havuzu ile ilgili her turlt i¢c/dis yazismalarin yapilmasini saglamak
Universitemiz Spor Birligi Yénetim Kurulu Uyeligi gérevini yapmak

Tum faaliyetlerinde i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak amirin verdigi goérevleri
yapmak




32- Prof. Dr. Osman Turan Kiiltiir ve Kongre Merkezi ve Atatlirk Kilttir Merkezlerinde her tiirli etkinlikler igin

33- Amirin verdigdi tim gdrevleri eksiksiz yerine getirmek

iS GIKTISI

Yetki ve sorumluluklar igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin Genel
Sekreterlik ve diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her turla
yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor

BiLGi KAYNAKLARI

isin gerceklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:
e Resmiyazilar, kanunlar, yonetmelikler ve tamimler
e Yazili ve sozlu talimatlar
e Havale edilen islemler, hazirlanan ¢alismalar
Bilgilerin temin edilecegi yerler:
e  Genel Sekreterlik, Daire Baskanliklari, Sube Mudurleri ve diger
idari personel
Bilginin sekli:
e Kanun, genelge, ydonetmelik, yazi, telefon, e-posta, yazili ve gorsel
yayin organlari, yizyuze

ILETiSIM IGERISINDE
OLUNAN o
MAKAMLAR/BIRIMLER

Rektor Yardimeisi, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisi, Daire
Bagskanliklari, Sube Midurleri, Ihtiyag duyulan diger birimler

GALISMA SAATLERI 08.00-12.00, 13.00-17.00 arasi ve amirin ihtiya¢ duydugu diger zamanlarda
Bu dokimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

Adi-Soyadi : Ekrem OZDEMIR Tarih  :17.10.2022
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