KTU Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhgi Gérev Tanimlari

BiRIMi

Saglik, Kiltiir ve Spor Daire Bagkanligi

iS UNVANI

Mihendis

BAGLI OLDUGU MAKAM

Sube Miidirii Hasan GULBAL

SORUMLU OLACAGI
MAKAM

Sube Miidiirii Hasan GULBAL

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1- Karth gegis sistemi uygulamasina iliskin ig ve islemleri yiritmek
2-  Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi web sayfasinin bilgi akisini saglamak
3-  Amirin verdigi tim goérevleri eksiksiz yerine getirmek

iS CIKTISI

Yetki ve sorumluluklar icerisinde yapilan is ve islemlere iliskin Genel
Sekreterlik ve diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tiirlii yazi,
belge, form, liste, onay, duyuru, rapor

BILGI KAYNAKLARI

isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:
e Resmiyazilar, kanunlar, ydnetmelikler ve yénergeler
e  Yazih ve sozlu talimatlar
e Havale edilen islemler, hazirlanan ¢alismalar
Bilgilerin temin edilecegi yerler:
e  Genel Sekreterlik, Daire Bagkanliklari, Sube Midurleri ve diger idari
personel
Bilginin sekli:
e Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-posta, yazili ve gorsel
yayin organlari, yizyuze

ILETiISIM IGERISINDE
OLUNAN o
MAKAMLAR/BIRIMLER

Daire Baskanliklari, Sube Mudiirleri, ihtiyag duyulan diger birimler

CALISMA SAATLERI

08.00-12.00, 13.00-17.00 arasi ve amirin ihtiya¢ duydugu diger zamanlarda

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.

Adi-Soyadi
Imza

: Mengii DEMIR Tarih

:03.01.2022






